TAPUCATE ist eine Lehrer App zur

Verwaltung von Klassen, Schiler, Noten
usw. TAPUCATE ist auf Datensicherheit
und Geschwindigkeit bei maximalem
Bedienungskomfort ausgelegt. Mit dieser
Notenverwaltung ist die Zettelwirtschaft
zu Ende!
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[I. Einleitung

I1. Einleitung

HiNwels: Die App ,EP1” ist ein Erweiterungs-Paket, welches NUR ZUSAMMEN mit TAPUCATE
verwendet werden kann.

Dies ist das erste Erweiterungspaket fiir TAPUCATE!

Diese App stellt lediglich Funktionen und Daten fiir die Verwendung innerhalb von TAPUCATE zur
Verfligung, d.h. diese App wird selbst nicht von Ihnen verwendet.

Das Erweiterungs-Paket 1 ,,EP1“ erweitert TAPUCATE um folgende Funktionen:

> Anzeige eines grafischen Leistungsverlaufes in der Schileriibersicht
> Sitzplan mit direkten Eingabemoglichkeiten fiir Noten, Eintragen, Checklisten
u.v.m.

Nach der Installation bindet TAPUCATE die neuen Funktionalitdten automatisch ein - Sitzplan und
Leistungsverlauf stehen in TAPUCATE direkt zur Verfligung!

Bitte beachten Sie auch die Anleitungen zur grundsatzlichen Handhabung der Benotung, der Eintragen
etc. im Handbuch ,, TAPUCATE".
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[11.

Der Leistungsverlauf

I11.

Der Leistungsverlauf

A. Leistungsverlauf in der Schiileriibersicht

Allgemeine Informationen

Der grafische Leistungsverlauf zeigt die
Notenentwicklung eines Schilers
— aufgeteilt nach Kategorien/ Unter-
kategorien.

Unter dem Leistungsverlauf finden sich fiir
jede Kategorie/Unterkategorie
quadratische Felder in den jeweiligen
Kategorie-Farben.

Mit diesen Feldern kann die Anzeige nach
den eigenen Bedirfnissen angepasst
werden:

= Kategorien kénnen an-/
ausgeschaltet werden,

=>» gleitender Durchschnitt oder

=» tatsidchliche Notenwerte kbnnen
angezeigt werden.

&
n Test, Tina v :

E “' Test, Tina
<= 4l Wechselt nach dem 1. Halbjahr die Klasse
et

Englisch

)

Miindlich 0323 Klasse3.23

mnmm 3
050912 150912 260912 141012 041112 1”211 3 17‘2 USDII3 ZJD!IJ 3|0|I3 170912
Rl

Voka 1 Voka 2

061012 111212 160113 27.01.13 14
Freiw R2

Schriftlich 0349 Klasse 3.49
3 2

L 4 | 3 ]2 |4 | 5 J8 4 |4 | 4 |3 [ 2 [346]
040912 051012 070102 231212 190113 [
KLAL S Test

100912 273012 181112 041272 151212
L2+ |2 | 233

040102 DIDI13 31.001.13 040213
Freiw

Lelstungsverlauf

Endnote 3.36

Die Kurven reprasentieren genau die Einzelnoten — Gewichtungen flieRen nicht mit ein.

Die graue Markierung zeigt den gleitenden Durchschnitt aller Kategorien.

HINWEIS: Mit einem Doppeltapp auf die Kurve direkt kann die Kurve vergréert und mit einer ,, Zwei-
Finger-Bewegung”“ kann die Kurve wieder verkleinert und auch verschoben werden.
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[II. Der Leistungsverlauf

Anzeige von Kategorien/Unterkategorien

Alle Kategorien/Unterkategorien kbnnen einzeln im Leistungsverlauf angezeigt werden.

Mit einzelne Tapps auf die jeweiligen Quadrate wird die Anzeige entsprechend verandert.

Die ,gefiillten” Quadrate zeigen an, dass
eine  Kategorie/Unterkategorie ~ NICHT
dargestellt wird.

Leistungsverlauf
o

Mit einem Tapp auf ein ,gefiilltes” Quadrat dndert sich die Anzeige ...

Ein Quadrat mit dem Durchschnitts-Symbol
& zeigt den gleitenden Durchschnitt aller
Noten einer Kategorie/Unterkategorie an.

Leistungsverlauf
o

Mit einem weiteren Tapp auf das J -Quadrat andert sich erneut die Anzeige ...

Das ,leere” Quadrat zeigt die tatsachlichen
Noten einer Kategorie/Unterkategorie in
einer grafischen Kurve.

Leistungsverlauf
o

-
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[V. Der Sitzplan

IV. Der Sitzplan

A. Allgemeine Informationen zum Sitzplan

Mit der Erweiterungs-App ,,EP1“ besteht auch die Moglichkeit, beliebig viele Sitzpldne je Klasse
einzurichten.

Uber das Klassen-Kontext-Menii (LANGER Tapp auf eine Klassen-Kachel) kann mit der Funktion
-> Sitzplane ein vorhandener Sitzplan getffnet werden.

) A
® 0|0 D ©|60 0|® 0|0 [[clisray 7] [] ® o O
5a | 5b | 8b | 9Lg | 9a | 9c | 10: | 11c | 12a | 12f
EG234 EG123 1.06123 123EG 2.0G234 | 1.0G678 EG234 QG 345 | 1.0G234 EG 456
10a #Z Nachname | [ Erinnerungen &
Beispiel, Bettina (16) 21.03.13
PINR indl | Refer | schi [ Vokab | Hausa | End [ABME DVD "The Klasse 10a
| casmmnsnsanl o
14 | 2 [ 3 | 6 | s DVD mith
Sport [ 1.ua [ Leich | Tume [ Schwi | End | 21.03.13 Sitzplane
0 : g m Ergebniss
- = 70 16.04.13 ’
Demo, Daniel (16%) Gangster, Neue Erinnerung
Wechselt zum 01.03. die Schule 2. Arbeit -
Englisch l?.z;.:. 16.04.13 Zufalliger Schiiler
1 4 5 5 - . Demo, Daj
= ’ - v 2 Arbeit
o R 2abet B Schiller zufiigen
0 8 4 4 Beispiel, s
Engel, Elfi (15) O Abwesen Bearbeiten
PRV indi | Refer | schii | Vokab | Hausa | End | 24.05.13
m EMM Engel, EIfi Klasse Léschen
14 | 1 Elternges
Sport [ 1.ua | Leich [ Tume | Schwi | End | Abu] 24.05.13 s\
@m@m 2 Demo, Da Neue Serieneingabe
. = R 2 Abwesenl
Fleck, Franz (16) 2] Neue Checkliste

Neuer Klasseneintrag

Soll die Anzeige der Sitzplane mit nur einem Tapp jederzeit verfligbar sein, kann ein ,,Sitzplan-Button”
in die ActionBar eingestellt werden. Weitere Informationen zum Thema Einrichtung ActionBar, siehe
Handbuch TAPUCATE: 2 , Klasseniibersicht/ Einstellungen zur ActionBar in der Klassenlbersicht”.

Q: e
. B

D.Demo (16*) F.Fleck (16) H.Heuler (16)

StandardmaRig werden im Sitzplan die Schilernamen -
mit ausgeschriebenem Nachnamen angezeigt, z.B. =
D. Demo (V. Nachname). -
El
HA

Uber den Button Einstellungen EEN Allgemein kann
das Format des Schiilernamen auch fiir die Darstellung im Sitzplan gedndert werden:

= D.Demo (V.Nachname) =» Demo, Daniel  (Nachname, Vorname)
= Daniel D. (Vorname N.) = Daniel Demo (Vorname Nachname)
= Daniel (Vorname) = Demo (Nachname)
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[V. Der Sitzplan

10a 4 Raum A [¢ Abwesenheit Keine Serieneingabe 4 24.03. p Englisch =, 4]

4 4 4 ! : : et
&| Eingabesperre
T
#, Noten eingeben a [+ A a
#Z Unterrichtsheobachtung g »“"‘)}’ z
i Checkliste Em an Erlanz an E!Eﬁlm /
[~ Abwesenheit e

) A
= -
! &y <
4 Fehlende Hausaufgaben
| P
a 1] 2]

%ﬁ@ Fehlendes Material

X Sitzplan bearbeiten
© &
O ® o
Q‘s‘ v 7' o

&R

4
\ q ' Checklisten

Timo (17) Tim Tina (17)

® 14:04 % =

Im Sitzplan kann auch direkt zwischen einzelnen Klassen und einzelnen Sitzplanen (z.B. fir
unterschiedliche Rdume) gewechselt werden.

Es kdnnen verschiedene Funktionen ausgefiihrt werden:

= Noten eingeben
=>» Serieneingaben erfassen und bearbeiten

=>» Eintrdge erfassen und Erinnerungen erzeugen:
Einmal-Eintrage (Abwesenheiten etc.) und
Unterrichtsbeobachtungen (Gute Mitarbeit, stort Unterricht etc.)

=>» Checklisten anlegen und bearbeiten

Alle Daten, die im Sitzplan erfasst werden, werden selbstverstandlich automatisch mit der Klassen-/
Schiileribersicht sowie allen Listen ibernommen.

AulRerdem besteht die Moglichkeit, einen zuflligen Schiiler auszuwahlen, einen PDF-Screenshot zu
erstellen und eMails an Schiiler-Kontakte zu verschicken.

Die Zahl im griinem Quadrat zeigt die offenen, aber noch nicht falligen Erinnerungen.
Die Zahl im orangenen Quadrat zeigt die falligen Erinnerungen.

Die Zahl im grauen Quadrat zeigt die Anzahl der offenen Checklisten.
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[V. Der Sitzplan

Mit einem Tapp auf einen Schiler im Sperr-Modus ,Eingabesperre” kann direkt in die Schiler-
Ubersicht bzw. die Schiiler-Stammdaten gewechselt werden.

10 R A &| Eingab 24.03.  Englisch P2 =
a 4 aum 4 _l Ingabesperre 4 4 nglisc 4 ? ﬁ 1

~ -
r

a
Franz (17)

[ 1]2]3]
Hansi (17)

1]}

Daniel (17%)

x_=

=
Schiilerdaten -

a a 2]
Max (18) Tina (17)

® 1417« =

Neuen (ersten) Sitzplan einer Klasse anlegen

Ist noch kein Sitzplan in dieser Klasse erfasst, kann Gber das Klassen-Kontext-Menii (Doppel-Tapp auf
die Klassen-Kachel) mit der Funktion - Sitzplane oder mit einem Tapp auf den Button ,Sitzplatze” in
der ActionBar ein neuer Sitzplan erstellt werden.

Es erscheint dieser Dialog.

Hier kann ein Name und auch eine
Bemerkung eingegeben Werden. Neuen Sitzplan anlegen

Ein bereits angelegter Sitzplan
einer beliebigen Klasse kann als
- Vorlage fir diesen neuen
Sitzplan ausgewahlt werden.

- ohne -

Die Schiler werden dann auf die
Positionen dieses vorhandenen

Standard, mit Bildern

Standard, mit Bildern

Sitzplanes verteilt und konnen Vor- und Nachname, mit Bildern
Uber die "Tauschen"-Funktion Voraund Nachname, Notiz

. Kompakt, ohne Bilder
korrekt gesetzt werden (die

Positionierung der Sitze entfallt
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IV. Der Sitzplan

damit). Falls die Klasse mehr Schiiler enthilt, als in der Vorlage platziert waren, werden die zuséatzlichen
Schiler unter den anderen aufgereiht. Falls die Vorlage mehr Platze (Schiiler) hat, als der zu erstellende
Plan, werden leer Sitze eingefligt, damit auch diese Positionen fiir das ,,Umsetzen” der Schiiler zur
Verfligung stehen. Die nicht benétigten leeren Platze kdnnen anschlieffen entfernt werden.

Zur Vereinfachung ist es auch moglich, vorab eine - Anzahl von Spalten (Standard: 8 Spalten) sowie
einen definierten > Abstand zwischen den Schiilerkacheln (Standard: 10) festzulegen.

Weiterhin kann eine Hintergrundfarbe sowie eines der folgenden Layouts der Schiilerkacheln
festgelegt werden:

Standard, mit Bildern

Vor- und Nachname, mit Bildern
Vor- und Nachname, Notiz
Kompakt, ohne Bilder

LA A A

Wird dieser Dialog bestatigt, werden zunachst alle Schiiler gemall dem Sortierindex der
Klasseniibersicht nach den ausgewahlten Vorgaben angeordnet.

Diese kénnen selbstverstandlich angepasst werden, siehe: @ ,Sitzplan bearbeiten”.

Weitere Sitzpléne fiir eine Klasse anlegen

Ist bereits mind. ein Sitzplan fir eine Klasse angelegt, |.0. rauma 2105 [4- Abwesenheit  Englisch
konnen jederzeit auch weitere Sitzplane fir z.B. andere - - - :
Rdaume angelegt werden. Zundchst muss die gewlinschte
Klasse ausgewahlt werden. Wenn schon ein Sitzplan
existiert, wird dieser angezeigt.

é] Eingabesperre

Y Noten eingeben
Unterrichtsbeobachtung
Checkliste

» Abwesenheit

Fehlende Hausaufgaben ™" -
Fehlendes Material

Es kann dann mit der Funktion - Sitzplan bearbeiten der
Bearbeitungs-Modus geoffnet werden.

Sitzplan bearbeiten

Mit einem Tapp auf das ,+“-

Jo

A Sitzplan bearb. 4

Symbol o6ffnet sich der Dialog
»Neuen Sitzplan anlegen” und ein

weiterer Sitzplan kann angelegt 2\ g
werden. iy 2
Daniel D. (16*) Kurt K. (16) FranzF. (15) Hansi H. (16)
A LN Y 3
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[V. Der Sitzplan

Auch hier werden zunachst alle Schiiler gemaR dem Sortierindex der Klassenibersicht nach den
ausgewahlten Vorgaben angeordnet. und kénnen dann entsprechend angepasst werden, siehe:

< ,Sitzplan bearbeiten”, Seite 10.

Wird ein neuer Sitzplan in Anlehnung eines bereits vorhandenen Sitzplanes bendtigt (mit der
vorhandenen Schileranordnung), kann ein vorhandener einfach kopiert werden, siehe: @ ,Sitzplan

kopieren”, Seite 15.

Wechsel zwischen unterschiedlichen Sitzplénen

Innerhalb eines Sitzplanes kann zwischen allen
Sitzplanen der aktuellen Klasse und auch allen
Sitzplanen aller Klassen gewechselt werden.

Mit einen Tapp auf die Klassen-/ Sitzplan-
Auswahlboxen kann der gewilinschte Sitzplan
einfach ausgewahlt werden.

Sitzplan bearbeiten

A
-
10a ﬁ] Eingabesperre 24.03.
4 4
5a
5b
8b
ag HE .
3ettina B. (15) 10a EDV-Raum 24.03.
4 4 4
9a
Raum A
9c
= y Raum B
10a ¢
EDV-Raum
10f HEA [ ]
| Labs 112}
juicias) Bal EIfE. (15)
1c
12a
— o
12f £
a (1] ] (1 ]2]
Kurt K. (16) Max M. (15)
= ' )
& ()
’y 11
3 | [ | Emr

Die Anordnung der Schiiler kann nur im Bearbeitungs-Modus

verandert werden.

Zunidchst muss ein Sitzplan (neu oder vorhanden) ged6ffnet

werden.

Mit der Auswahl - Sitzplan bearbeiten 06ffnet sich der

Bearbeitungs-Modus.

10a Raum A 21.05. [Q-« Abwesenheit Englisch
4 4 = 4

aj Eingabesperre

Y Noten eingeben
Unterrichtsbeobachtung
Checkliste

= Abwesenheit

nn .

Fehlende Hausaufgaben

Fehlendes Material

K sitzplan bearbeiten
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[V. Der Sitzplan

a) Schiiler-Kacheln/-Sitze auswihlen

Mit einem EINFACHEN Tapp auf

X Sitzplan bearb... (@] ® =
einen oder mehrere ausgewahlte ~
Schiiler-Kacheln fangen diese an
zu blinken, sprich: sie sind fur a ~
weitere Aktionen (Verschieben, ﬁ}; :’f
Dr...ehen Oder LdSChen) ausge- IDalliel D. (16%) Kurt K. (16) FranzF. (15) HansiH. (16)
wahlt. a 0 Y -

Alle Schiiler kénnen gleichzeitig mit einem Tapp auf den Auswahl-Umkehr-Button ausgewahlt werden,
wenn vorher KEIN Schiiler markiert wurde.

Sind einer oder mehrere Schiiler bereits markiert, werden mit einem Tapp auf den Auswahl-Umkehr-
Button die jeweils anderen Schiiler markiert.

b) Schiiler-Kacheln/-Sitze verschieben

Durch gedriickt halten eines
Schiilers kann dieser oder eine
ganze Auswahl (wenn mehrere

10a P Raum A . X Sitzplan bearb p 2 e T 2 S E] G g

Schiler-Kacheln markiert sind), g a A
mit dem Finger Uber den ji ¥ 4 ?
Bildschirm verschoben werden. Daniel 17 Kurt (1) Franz (17) Hansi (17)

o N PN b . e

Der Tapp muss im oberen Teil der Schiiler-Kachel angesetzt werden, andernfalls werden die Schiler-
Kacheln gedreht!

WIcHTIG: Sobald der Finger keinen Kontakt mehr zum Bildschirm hat, ist die Funktion - Verschieben
unterbrochen und kann wieder durch den LANGEN und HALTENDEN Tapp gestartet werden.

HINWEIS: Bei Bertihrung der Kacheln im oberen Drittel, kdnnen diese verschoben werden. Im unteren
Drittel werden sie gedreht. Es ist niitzlich bei der Feinjustierung den Sitzplan etwas groRer zu zoomen,
damit die entsprechenden Touch-Bereiche gréRer sind.
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[V. Der Sitzplan

¢) Schiiler-Kacheln/-Sitze ausrichten
Zunachst missen die Schiiler, die ausgerichtet werden sollen, mit einem KURZEN Tapp markiert
werden, sodass diese blinken.

Mit einem Tapp auf die Ausrichtungs-Symbole werden die Schiler entsprechend horizontal und
vertikal ausgerichtet.

Hinwels: Die ZUERST markierte Schiiler- & Sitzplanbearb..._ S 0O © &

Kachel ist der Ausrichtungspunkt! ’ i

Beispiel VERTIKALES Ausrichten:

Bettina B. (15) EIfiE. (15) TinaT. TinaT. (16) Ha)
1. Drei Schiler mit einem Tapp :
markieren (alle blinken) g m i
2. Tapp auf erstes ,vertikales” )
Ausrichtungs-lcon KurtK. (16) MaxM. (15) Tin

3. Schiler werden linksbiindig

angeordnet E @ ﬁ ‘

Michaela M. (15) Irmal. (15) Timo T. (15) Gabi G. (15) Da

A Sitzplan bearb... 2 -3 2 e T2 S B ® &

n

Bettina B. (15) EIfiE. (15) Tina T. Tina T. (16) Ha

Beispiel HORIZONTALES Ausrichten:

1. Vier Schiler mit einem Tapp N
markieren (alle blinken) m

2. Tapp auf zweites ,horizontales”
Ausrichtungs-lcon

3. Schiler werden oben bindig :
N

Kurt K. (16) Max M. (15) Tin
' '
=
- :
Michaela M. (15) Irmal. (15) Timo T. (15) Gabi G. (15) Da

d) Schiiler-Kacheln/-Sitze drehen

Durch gedriickt halten eines
Schilers kann dieser, oder eine
ganze Auswahl (wenn mehrere
Schiler-Kacheln markiert sind),

mit dem Finger mit einer g _,
kreisenden Bewegung Uber den Daniel 0. E Fanzf. (15 Hansih (16)
Bildschirm gedreht werden. & .Y
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[V. Der Sitzplan

Der Tapp muss im unteren Teil der Schiiler-Kachel angesetzt werden, andernfalls werden die Schiler-
Kacheln verschoben!

Die Dreh-Rasterung bzw. der Grad einer Drehung kann in der Klassenlbersicht in den
- Einstellungen - EP1/ Sitzplan - Schrittweite Drehung festgelegt werden (von 5° bis 45°)

Wird die Dreh-Funktion nicht bendétigt, kann diese auch in der Klassenilbersicht in den
- Einstellungen - EP1/ Sitzplan - Sitze sind drehbar deaktiviert werden.

WICHTIG: Sobald der Finger keinen Kontakt mehr zum Bildschirm hat, ist die Funktion - Drehen
unterbrochen und kann wieder durch den LANGEN und HALTENDEN Tapp gestartet werden.

HINWEIS: Das Drehen einer Kachel wird einfacher, wenn man den Finger etwas aus der Kachel
herauszieht und um die Kachel herum bewegt.

e) Zwei Schiiler-Kacheln/-Sitze tauschen

Zwei  Schiler mit einem
EINFACHEN Tapp markieren.

Jo

A Sitzplan bearb... 7

Mit einem Tapp auf den v a

"Ta uschen”_lcon we rden d|e Daniel D. (16*) Kurt K. (16) FranzF. (15) Hansi H. (16)
ausgewdhlten  Schiiler-Kacheln = R —

miteinander vertauscht.

Neuen Schiiler/ neue Schiiler-Kachel hinzufiigen

Nachdem ein neuer Schiiler in der
Klassenibersicht zugefiigt wurde,
kann er auch nachtraglich in
einem Sitzplan ergdnzt werden.

Damit kénnen Sitzplane jetzt auch
dazu dienen, Klassen zZu Sitze hinzufiigen

gruppieren. LEERER SITZ

Karla K.

Abbruch

Zunachst muss der Bearbeitungs-
Modus mit der  Auswahl
- Sitzplan bearbeiten geoffnet werden.
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[V. Der Sitzplan

Mit einem Tapp auf den ,,Zufiigen“-Icon kann ein neuer Schiiler und/oder eine leere Schiiler-Kachel/
ein leerer Sitz dem aktuellen Sitzplan zugefiigt werden.

Durch manuelles Verschieben und durch Ausrichten kdnnen diese Kacheln/ Sitze angeordnet werden,
siehe auch: 2 ,,Sitzplan bearbeiten, Seite 10.

Einzelne Schiiler-Kachel I6schen

Einzelne Schiler-Kacheln und
leere Sitze kdnnen im Sitzplan
geloscht werden.

Damit kdnnen Sitzplane jetzt auch
dazu dienen, Klassen zu

gruppieren.
A Schiiler/Sitze entfernen

Sollen die gewahlten Schiiler/Sitze aus dem Sitzplan entfernt
werden?

Zunachst muss der Bearbeitungs-
Modus mit  der  Auswahl
- Sitzplan bearbeiten geoffnet
werden.

Mit einem EINFACHEN Tapp auf einen oder mehrere Schiiler-Kacheln/ leere Sitze fangen diese an zu
blinken, sprich: sie sind fiir weitere Aktionen (Verschieben, Drehen oder Loschen) ausgewahilt.

Mit einem Tapp auf den , Loschen“-Icon werden die markierten Schiiler-Kacheln bzw. die leereren Sitze
geldscht.

HINWEIS: Bitte achten Sie darauf, dass wirklich mind. eine Schiiler-Kachel markiert ist (Schiler-Kachel
blinkt), andernfalls wird der ganze Sitzplan gel6scht.

Sitzplan umbenennen, Hintergrundfarbe/Kachel-Layout éndern ...

Zunachst muss ein vorhandener
Sitzplan einer Klasse geoffnet und
anschlieRend der Bearbeitungs-
Modus - Sitzplan bearbeiten
gestartet werden.

Sitzplan bearbeiten

Mit einem Tapp auf das
»,Bearbeiten“-Icon kann ein neuer
Name und eine Bemerkung Layout Standarcd mitBildam
eingebeben und die Hintergrund-
farbe und das Layout der Schiiler-
Kacheln verdandert werden.

Fertig
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[V. Der Sitzplan

Sitzplan kopieren

Ein Sitzplan kann nur innerhalb einer Klasse kopiert werden. Dabei wird die Sitzanordnung 1:1

ibernommen.

HinweEls: Wird ein Sitzplan als Vorlage fiir einen neuen Sitzplan genommen, werden die Schiler der
aktuellen Klasse dort gem. Sortierindex der Klassenlbersicht angeordnet. Eine Vorlage kann fir alle

und nicht nur fiir die aktuelle Klasse ggnommen werden.

Zunachst muss ein vorhandener
Sitzplan einer Klasse geoffnet und
anschlieRend der Bearbeitungs-
Modus -» Sitzplan bearbeiten
gestartet werden.

Mit einem Tapp auf das
»,Kopieren“-Icon wird der aktuelle
Sitzplan kopiert und im folgenden
Dialog kann fur den kopierten
Sitzplan ein neuer Name, eine
Bemerkung eingegeben und eine

Hintergrundfarbe sowie ein neues Layout festgelegt werden.

Sitzplan Iéschen

Kopie von aktuellem Sitzplan erstellen

Raum A

Standard, mit Bildern

Fertig

Zunachst muss ein vorhandener
Sitzplan einer Klasse ge6ffnet und
anschlieRend der Bearbeitungs-
Modus - Sitzplan bearbeiten
gestartet werden.

A Sitzplan bearb.. »

ar

Fe N

¢ 19 3

Daniel D. (16*) KurtK. (16) FranzF. (15) Hansi H. (16)

A A S

Mit einem Tapp auf das ,Loschen“-lcon wird der gerade ausgewadhlte Sitzplan nach einem
Sicherheitshinweis unwiederbringlich (!) geléscht.

HINWEIS: Bitte achten Sie darauf, dass keine Schiiler-Kachel markiert ist (Schiler-Kachel blinkt) — denn
dann wird nur die markierte Schiiler-Kachel und nicht der ganze Sitzplan geldscht.
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[V. Der Sitzplan

B. Noteneingabe im Sitzplan

Einzel-Noten im Sitzplan erfassen

Im Sitzplan kénnen einzelne No-
ten schnell und einfach im
Noten-Modus - Noten einge- a| Eingabesperre

ben erfasst werden und diese - A
B . } #; Noten eingeben [+
werden selbstverstandlich direkt :

#Z Unterrichtsbeobachtung S \',‘}r

in der Klassen-/ und Schiler-
! 5] a
/@\ & Checkliste Kurt (17) Franz (17)
Ist dieser Modus aktiviert, kann

Ubersicht ibernommen.
in der Titelzeile ein Datum, ein Fach, eine Kategorie/Unterkategorie ausgewahlt sowie eine
Notenbezeichnung erfasst werden, unter der die Noten gespeichert werden sollen.

10a Raum A [¢- Abwesenheit Keine Serieneingabe 24.03. Englisch
4 4 - 4 4 4

Hinwels: In der Klassenlbersicht kann in den - Einstellungen = EP1/ Sitzplan - Bevorzugte
Kategorie eine Notenkategorie festgelegt werden, die nach Offnen eines Sitzplanes automatisch
vorausgewahlt wird.

1%

10a Raum A #) Noten eingeben Keine Serieneingabe 24.03. Englisch miundlich/Referat i
4 PR 9 4 9 4 4 9 4 4 Romeo & Juliet

[1]2] 5]
Daniel (17) Kurt (17)

2 A

Demo Daniel
(16%)
L5
A

Romeo & Juliei
Max (18) Timo (17)
1+
2+
3+
4+
5+
6

Mit einem Tapp auf ein Schiiler-Feld 6ffnet sich
der Notendialog und eine Noten-Bemerkung
kann eingetragen und eine Note ausgewahlt
werden.

S o s w N =
IS
:

So kénnen beliebige Noten inkl. einer Bemerkung einfach erfasst werden — auch fiir andere Noten-
kategorien, die dann entsprechend in der Kopfzeile angepasst werden mussen.

Ausfihrliche Informationen zum Thema Benotung/Notenkategorien/Gewichtungen, siehe Handbuch
TAPUCATE: 2@ , Benotung”.
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IV. Der Sitzplan

Noten mit der Serieneingabe im Sitzplan erfass

en

Im Sitzplan kénnen Noten schnell
und einfach im Noten-Modus
- Noten eingeben auch tber die
Funktion der Serieneingabe
erfasst werden.

10a Raum A
4

4 &

4]

N

el

&

/NP

Diese werden selbstverstandlich
direkt in der Listenansicht

Abwesenheit y Keine Serieneingabe 4 24.03. P Englisch

Eingabesperre

Noten eingeben

Unterrichtsbeobachtung

Checkliste

Kurt (17) Franz (17)

,Serieneingaben” sowie der

Klassen-/ und Schilertibersicht aktualisiert bzw. ibernommen.

Ist der Modus - Noten eingeben aktiviert, kann in de
geoffnet bzw. eine neue Serieneingabe angelegt werden.

r Titelzeile eine vorhandene Serieneingabe

o
%
‘o

10a Raum A ‘ #, Noten eingel 7. Vokabeltest P 21.05. p Englisch 7 schriftlich/Vokab... 2 7. Vokabeltest =
Keine Serieneingabe
Neue Serieneingabe
21.05.14  |7. Vokabeltest
Englisch N
030514 |3.Arbeit 215 |
Demo, Daniel ( Englisch
01.05.14 IVokabeIabfrage
Englisch M
230414 |stdprotokoll L &
Englisch 0?/
18.04.14  |6.vokabeltest B %
Mustermann, N Englisch Test, Tina (17) @ 0
16.04.14 | 2.Arbeit & %
S £

Ausfiihrliche Informationen zur Serieneingabe im Sitzpl
Seite 25.

Noten im Sitzplan éindern/bearbeiten

an, siehe: @ ,Serieneingaben im Sitzplan®,

10a Raum A #) Noten eingeben
4 4 4

Keine Serieneingabe 4 24.03. % Englisch

3

P miindlich/Referat P, Romeo & Juliet

*

[1]2]
Daniel (17)

5]
Kurt (17)

a
Max (18)

Timo (17)

Alle erfassten Noten - Einzelnoten sowie Noten
einer Serieneingabe - koénnen jeweils durch
einen Tapp auf die Note gedffnet und
entsprechend gedandert werden.

- Note bearbeiten

2

Note

Fach Englisch

\

Daniel D. miindlich

Kategorie
Unterkateg Referat
Bezeichnung Romeo & Juliet
24.03.15

Datum

Gewichtung

Bemerkung

Marker

Status Aktiv
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IV. Der Sitzplan

C. Eintrage im Sitzplan erfassen

Allgemeine Informationen

Im Sitzplan kénnen Eintrage schnell und einfach im Eintrags-Modus erfasst werden und diese werden
selbstverstandlich direkt in der Klassen-/ und Schilertbersicht tbernommen.

Zunachst muss einmal unterschieden werden, ob Eintrdage nur 1x oder mehrfach in einer Stunde erfasst
werden (Unterrichtsbeobachtungen).

»Einmal“-Eintrége: Eintrdge, die i.d.R. nur 1x je | .., — [ Abieasntiait ——
Unterrichtsstunde erfasst werden, 2.B. = ' - —
,Abwesenheiten“,  ,Fehlende  Hausaufgaben”, 4] Eingabesperre

werden direkt im Drop-Down-Menl angezeigt
(Einstellung: ,Einmal pro Unterrichtsstunde®”).

#Z Unterrichtsbeobachtung =4
Die Einstellung ,Einmal pro Unterrichtsstunde” fihrt : .
dazu, dass das erste Antippen einer Schiiler-Kachel / B cheddinte B

den Eintrag erzeugt, ein weiteres Antippen den ol
Eintrag auf ,Entschuldigt/Erledigt” setzt und ein
drittes Antippen den Eintrag hier wieder entfernt.

,0“; Noten eingeben

Gute Mitarbeit

~ Abwesenheit

HE

Fehlende Hausaufgaben Tl

Fehlendes Material
»Mehrfach”-Eintrdge I: Eintrage, die auch mehrfach

wahrend einer Unterrichtsstunde erfasst werden,

z.B. ,Stért Unterricht” oder ,Spielt mit Handy” 3 NG

werden in der Funktion - Unterrichtsbeobachtung zusammengefasst (Einstellung: ,,Mehrfach pro
Unterrichtsstunde®).

Sitzplan bearbeiten

Die Einstellung ,Mehrfach pro Unterrichtstunde” fihrt dazu, dass die so markierten Eintrdge im
Sitzplan unter der Funktion ,Unterrichtsbeobachtung” zusammengefasst und gemeinsam
eingeblendet werden. Diese Einstellung ist vorteilhaft, wenn man haufig zwischen unterschiedlichen
Eintragsarten wechseln muss, also viele unterschiedliche Verhaltensweisen der Schiiler gleichzeitig
protokollieren mochte.

,Mehrfach”“-Eintrage IlI: Ist dies nicht erforderlich, gibt es aber auch die Maoglichkeit,
Unterrichtsbeobachtungen in Form einer ,Strichliste” pro Unterrichtsstunde/Eintragsart zu erfassen.
Diese erscheinen dann auch im Drop-Down-Mend, hier: ,Gute Mitarbeit” (Einstellung: ,,Zahlen pro
Unterrichtsstunde®)

Diese Einstellung fuhrt im Sitzplan dazu, dass pro Unterrichtsstunde (Fach/Tag) nur EIN Eintrag
angelegt wird, dessen Wert sich dann bei jedem Antippen der Schiiler-Kachel um eins erhoht.
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IV. Der Sitzplan

Welche Eintrage einfach oder mehrfach ausgewahlt werden kénnen und auch die Auswahl der Icon
kann selbst definiert werden.

In der Klasseniibersicht wird iiber das - MENU - Konfiguration > Schiiler-Eintragsarten die
Ubersicht mit allen definierten Schiiler-Eintragsarten gedffnet und mit einem Tapp auf eine Eintragsart
offnet sich der Dialog ,Schiiler-Eintragsart bearbeiten”.

%

ﬂ Schiiler-Eintragsart bearbeiten

Unter dem Punkt Haufigkeit kann
festgelegt werden, wie oft ein Eintrag
erfasst werden soll:

Gute Mitarbeit

GuMi
= nur ,Einmal pro

Unterrichtsstunde”
-> Einmal-Eintrag
- Drop-Down-Menii

= ,Mehrfach pro
Unterrichtsstunde”
S Mehrfach-Eintrag Zahlen pro Unterrichtsstunde -
-> Unterrichtsbeobachtung

Immer

b
> ,Zihlen pro 7

Unterrichtsstunde”
- Mehrfach-Eintrag
- Drop-Down-Meni

Ebenso kann unter dem Punkt , Icon” festgelegt werden, ob und welches Symbol fiir diese Eintragsart
genommen oder ob die Kurzbezeichnung (Symbol: leeres Rechteck) angezeigt werden soll.

Ausfihrliche Informationen zum Thema Schiiler-Eintrége/ Eintragsarten, siehe Handbuch TAPUCATE:
< ,Schiler-Eintrage”.

»Einmal“-Eintréige z.B. Abwesenheiten

Ill

Abwesenheit oder fehlende Hausaufgaben sind typische Beispiele fiir ,,Einma
i.d.R. nur EINMAL je Unterrichtsstunde abgefragt.

-Eintrage. Sie werden
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IV. Der Sitzplan

Schiiler-Eintragsart bearbeiten

Welche der eigenen Eintragsarten eine ,,Einmal“-Eintragsart ist,
wird in den Einstellungen festgelegt: s ecioccsiiee

Kurzbez

- Klasseniibersicht > MENU - Konfiguration
-> Schiiler-Eintragsarten

Sortierindex

o >
o
=

Farbe -FARBE-
Ist unter dem Punkt = Haufigkeit - ,Einmal pro Unterrichts- """ Immer
stunde” ausgewidhlt, wird der aktuelle Eintrag, hier: |/ Einmal pro Unterrichtsstunde
Abwesenheit, im Sitzplan direkt im Drop-Down-Meni |« Einmal pro Unterrichtsstunde
a ngezeigt. Mehrfach pro Unterrichtsstunde
Zahlen pro Unterrichtsstunde
eMail Betreff #EA #F #SVN #SNN

Im Sitzplan kann dann direkt eine ,Einmal“-Eintragsart, z.B. Abwesenheit, ausgewahlt werden.

Das Datum sowie das Fach sollten in der Titelzeile Uberpriift bzw. neu festgelegt werden, ehe z.B.
Abwesenheiten oder fehlende Hausaufgaben erfasst werden.
d

10a Raum A 4 Abwesenheit Keine Serieneingabe 24.03. Englisch N1
4]

Eingabesperre

# Noten eingeben [« * -
#Z Unterrichtsbeobachtung Y‘

. o ] ooe
B Checkliste Kibel (17) Fleck (17) Heuler (17)

4 Abwesenheit \

4@ Fehlende Hausaufgaber

& Fehlendes Material J | gg an

Mit einem einfachen Tapp auf eine Schiiler-Kachel wird diese in der definierten Eintrags-Farbe
(= MENU - Konfiguration - Schiiler-Eintragsarten) markiert und das Eintrags-lcon (bzw. die Eintrags-
Kurzbezeichnung) erscheint
neben dem Schiilerfoto.

[¢- Abwesenheit Keine Serieneingabe 24.03. Englisch =
4 4 A 4

Jetzt ist bereits ein ,einfacher”
Eintrag (ohne Wert und ohne
Bemerkung) erstellt worden.

[1]2]3]
Heuler (17)

112 5]
Demo (17*) Kiibel (17)

NN MR W
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[V. Der Sitzplan

Mit einem zweiten Tapp auf
einen markierten Schiler wird
der erfasste Eintrag auf
,Entschuldigt/ Nachgereicht/
Erledigt” gesetzt und ein griner
Haken erscheint.

Mit einem dritten Tapp auf eine
markierte, abgehakte Schiiler-
Kachel wird der erfasste Eintrag
nach einem Sicherheitshinweis
wieder gel6scht.

[¢- Abwesenheit

Keine Serieneingabe 4 24.03. P Englisch

h

[ 1]2]
Demo (17*%)

[+

(5]
Kiibel (17) Fleck (17)

[ 1]2]3]
Heuler (17)

N A 'sv. M

[¢- Abwesenheit

Keine Serieneingabe 4 24.03. P Englisch

o
i

A

[ 202
Demo, Daniel (1..

[

>

Fleck, Franz (17)

AN

).

Kiibel, Kurt (17)

AN MR s P

[ 1]2]3]

Heuler, Hansi (1...

Oft kommt es vor, dass alle Schiiler fir die man einen bestimmten Eintrag vornimmt, dieselbe
Bemerkung, denselben Wert (z.B. Lange einer Unterrichtsstunde) und/oder dieselbe Erinnerung

erhalten sollen.

Mit einem LANGEN Tapp auf eine Schiiler-Kachel 6ffnet sich ein Eintragsfenster. Wurde eine
Bemerkung und/oder Wert (z.B. die Ldnge einer Unterrichtsstunde) eingegeben, so fragt TAPUCATE
bei SchlieRen des Dialoges nach, ob die Daten fiir nachfolgende Schiiler ibernommen werden sollen.

Wird ,,Unentschuldigt + Erinnerung” ausgewahlt, erfolgt vorher noch eine Zeitabfrage.
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[V. Der Sitzplan

Fleck, Franz (17)

Bemerkung:
a4
Unentschuldigt

7 ? Daten fiir nachfolgende Eintrage verwenden
Unentsch.+Erinnerung

: : Méachten Sie Ihre Eingaben auch fiir die Kommentare und
Entschuldlgt/ErIedlgt Werte nachfolgender Eintrage verwenden? (Wird beim
X Wechsel der Eintragsart zuriickgesetzt!)

Ja

Sollen weitere Details, z.B. Erinnerungen oder Anhdnge, zum Eintrag bestimmt, gedndert oder erganzt
werden, kann der Eintrags-Dialog mit einem Tapp auf das Eintrags-lcon (bzw. die Eintrags-
Kurzbezeichnung) getffnet werden.

10 Raum A 4 Ab heit Keine Serieneingab 24.03.  Englisch P o] =
a 4 aum 4 L wesenhel 4 eine serieneingabe 4 4 ngliscl 4 ? n ]

[1]2] 5]
Demo (17*) Kiibel (17)
A 1
,!‘ '
-Abwesenheit v X H
Franz F.
o e L
Eintragsart IAbwesenhell(Abw) 2 E
Erinneru r E
Sport
4 0) Bemerkungen‘ @
Datum Di. 24.03.2015 4 )
Nun konnen einfach |woon ‘ o
Anderungen oder Er- | od @ ek
ganzungen Vorgenom— Zieldatum Do. 26.03.2015 4 x
men Werden. Bemerkung
-Abwesenheit
Franz F
Tipp: In dieser Ubersicht kann auch schnell und | fmmon | Abwesenheit abw)
einfach eine Abwesenheit in eine Verspatung |« IGureMitarben(ng
umgewandelt werden. Verspatung (Spat) v
: é Abwesenheit (Abw)
= Fehlende Hausaufgaben (FHa)
Sollen Eintrdge Uber eine Serieneingabe erfasst |...... ichicnes Material sty
werden, siehe: @ ,Serieneingaben im Sitzplan®, P— Stort Unterricht
emerkung
Seite 25.
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IV. Der Sitzplan

Unterrichtsbeobachtungen (Mehrfach-Eintréige)

»Gute Mitarbeit” oder ,Stort Unterricht” sind typische Beispiele fir ,Mehrfach”-Eintrdge. Sie kdnnen
wahrend des Unterrichtes 6fter bzw. MEHRFACH ausgewahlt werden.

Welche der eigenen Eintragsarten eine ,Mehrfach®-Eintragsart ist, wird in den Einstellungen
festgelegt:

- Klasseniibersicht > MENU - Konfiguration - Schiiler-Eintragsarten

: Ist unter dem Punkt
5(’ Schiiler-Eintragsart bearbeiten
- Haufigkeit
Stért Unterricht 10a 4 Raum A 4 4 Abwesenheit ¥ Keine Serier| 9 ”Mehrfach pro

a] Eingabesperre Unterrichtsstunde”

,0‘; Noten eingeben

ausgewdhlt, wird der

0
i > [:/ Unterrichtsbeobachtung . .
' aktuelle Eintrag, hier:

s Shedine % Stort Unterricht, im Sitz-
]

e | Gute Mitarbeit J plan als Icon oder

' & Abwesenheit Kurzbezeichnung unter

Zéhlen pro Unterrichtsstunde |

©  Unterrichtsbeobachtung

Einmal pro Unterrichtsstunde Fehlende Hausaufgaben Til
Mehrfach pro Unterrichtsstunde Fehlendes Matarial mit den‘ ) anderen
, Mehrfach-Eintragen zu-
Zahlen pro Unterrichtsstunde Sitzplan bearbeiten
. sammengefasst und
@ R
& 3 . .
gemeinsam  eingeblen-
det.

Diese Einstellung ist vorteilhaft, wenn man haufig zwischen unterschiedlichen Eintragsarten wechseln
muss, also viele unterschiedliche Verhaltensweisen der Schiiler gleichzeitig protokollieren mdchte.

Mit einem Tapp auf = Icon 6ffnet sich eine Liste mit vielen verschiedenen Symbolen (bitte scrollen),
aus der das Symbol fiir diesen Eintrag frei festgelegt werden kann.

Mit der Auswahl des ,rechteckigen” Icon wird kein Symbol, sondern die Kurzbezeichnung mit der
festgelegten farbigen Kennzeichnung angezeigt.
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[V. Der Sitzplan

Wird nun im Sitzplan die Funktion > Unterrichtsbeobachtungen ausgewahlt, markiert ein Tapp auf
eine Schiiler-Kachel diesen und ein Dialog mit allen Mehrfach-Eintragen wird automatisch gedffnet.

-

” -
10a Raum A 21.05 =" Unterrichtsbe Englisch = 1
A A 4 i A N A - n

“« * O @ <_|
0@00“0

|

K.Kilbel (16)

A% -

Ein weiterer Tapp auf ein Icon (bzw. auf eine Kurzbezeichnung) erstellt dann einen einzelnen Eintrag
und der Zahler (Anzahl der taglichen Eintrage) im blauen Punkt erhéht sich entsprechend.

Diese Eintrage werden sofort in der Schiileriibersicht gespeichert und kénnen dort entsprechend
verandert oder auch wieder geldscht werden.

(177 schiller-Eintragsart bearbeiten Ist in der Klassenubersicht im
- MENU - Konfiguration - Schiiler-Eintragsarten

Gute Mitarbeit i
10a 4 Raum A y [¢ Abwesenheit . keineSeriert | inter dem Punkt

GuMi @] Eingabesperre
- Haufigkeit
-> ,Zahlen pro

0
FARBE #Z Unterrichtsheobachtung .
BT Unterrichtsstunde”

,0;‘ Noten eingeben

B Checkiiste X

- % G e . ausgewahlt, wird der
. i aktuelle Eintrag, hier:
Z00en pro merichlestunde F¢B et o Gute Mitarbeit im

Einmal pro Unterrichtsstunde , wyﬂ\ Fehlende Hausaufgaben E -u . . ’
il Sitzplan direkt im Drop-
Mehrfach pro Unterrichtsstunde | @ ‘@ ellEncee lateta! Down-Menii angezeigt
Zahlen pro Unterrichtsstunde 4% | S £ sitzplan bearbeiten und kann als ,,Strichliste”
% . fir eine Unterrichts-

stunde (Fach/Tag) genutzt werden.

Wird nun im Sitzplan im Drop-Down-Menii die Eintragsart - Gute Mitarbeit ausgewahlt, markiert ein
Tapp auf eine Schiiler-Kachel diesen, das Icon bzw. die Kurzbezeichnung wird dem Schiler zugefigt
und ein Zahler wird aktiviert.
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A

10a Raum A Gute Mitarbeit b 24.03.  Englisch E=2 3 =

2] oo 211 ]4] L]
Daniel D. (169 | Kurtk. (16) FranzF. (15) | HansiH. (16) A

g L Vv v
A
Abwesenheit - Alle ® ©®
= = [ 1 Jo.oof 0 Joool 1 Jooo]
Max M. (15) Timo T. (15) Tin Fehlende Hausaufgaben - Alle ® ©®
[ 1 [o.oof 0 Jooo] 1 Jo.00]
r Verspitung - Alle ® ©®
Gute Mitarbeit - Alle ® ®
i [ 2 [5.00]
Gute Mitarbeit - Englisch @
Weitere Tapps auf die Schiiler-Kachel erhéhen den Zahler 240315  Gute Mitarbeit 3.0
h d Englisch
entsprec end. 19.03.15 Gute Mitarbeit 2.0
Englisch
Bei dieser Form der Eintragserfassung wird pro ﬁﬂﬂn

Unterrichtsstunde (Fach/Tag) nur EIN Eintrag angelegt,
dessen Wert dann bei jedem Antippen der Schiiler-Kachel
um eins erhoht.

Mit einem Tapp auf das Icon bzw. auf die Kurzbezeichnung 6ffnet den
Eintrag und es kann jederzeit der Wert (hier: ,,3“) manuell gedndert werden.
Weiterhin kdonnen weitere Informationen (z.B. Bemerkungen, Anlagen)
zugefiigt werden.

D. Serieneingaben im Sitzplan

Vorhandene Serieneingabe im Sitzplan bearbeiten/ aktualisieren

Uber den Sitzplan kénnen Noten und Eintrige in einer vorhandenen Serieneingabe bearbeitet und
aktualisiert werden.

a) Noten einer vorhandenen Serieneingabe bearbeiten/ aktualisieren

Bei der Noteneingabe muss zundchst der Noten-Modus - Noten eingeben gedffnet werden.
StandardmaRig ist ,Keine Serieneingabe” vorgegeben. Mit einem Tapp darauf 6ffnet sich die Liste aller
Serieneingaben und eine gewlinschte Serieneingabe kann ge6ffnet werden.




[V. Der Sitzplan

In der Titelzeile werden automatisch die Bezeichnung, das Datum, das Fach sowie die
Kategorie/Unterkategorie lilbernommen und kann selbstverstidndlich auch hier gedndert werden.
Gleichzeitig werden auch alle in der Serieneingabe bereits erfassten Noten angezeigt.

»

10a 4 Raum A g > StdProtokoll 2 23.04. 4 Englisch p miindlich 4 StdProtokoll

Keine Serieneingabe

Neue Serieneingabe r &
04.06.15 | stdProtokoll

)
|

., Englisch
21,0515  |7. Vokabeltest

| 2]2]2] ; [1]3]

Daniel p. (1 Endlisch as) Hansi H. (16)
03.05.15 | 3.Arbeit «
Englisch : T mresw .
01.05.15  |Vokabel Notebeatbeit
Eng"sch - ote bearbeiten
230415  |stdprot -~ N "

o Englisch .

Max M. (15, 18.04.15 |6AVokal: ? ) Englisch
Englisch [

miindlich

16.04.15 |2 Arbeit

StdProtokoll
23.04.15
Mit einem Tapp direkt auf die Note 6ffnet sich
der Noten-Dialog und die Note kann verandert
werden.

Aktiv

Weitere Noten inkl. Noten-Bemerkungen
konnen mit einem Tapp auf eine Schiiler-
Kachel erfasst werden.

Y\ Demo Daniel
(16%)
-—
A0

Romeo & Julie\{

HINWEIS: Es kdnnen mehrere Noten in einer i
Serieneingabe zu einem Schiiler erfasst 2t

| 3+
werden! =

5+
6

Ist die Bearbeitung der ausgewahlten Serieneingabe fertig, muss in der Titelzeile wieder ,Keine
Serieneingabe” ausgewahlt werden. Sollen noch weitere Eintrdge zur Serieneingabe erfasst werden,
kann einfach die gewiinschte Einmal-Eintragsart ausgewahlt werden (- siehe folgendes Unterkapitel).

b) Eintrige einer vorhandenen Serieneingabe bearbeiten/
aktualisieren

Sollen Eintrdge in einer Serieneingabe bearbeitet bzw. aktualisiert werden, muss zunachst die
- Einmal-Eintragsart (z.B. Abwesenheit) oder eine - Mehrfach-Eintragsart mit der Einstellung
»Zahlen pro Unterrichtsstunde) (z.B. Gute Mitarbeit) gedffnet werden. StandardmaRig ist , Keine
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Serieneingabe” vorgegeben. Mit einem Tapp darauf 6ffnet sich die Liste aller Serieneingaben und eine
gewlinschte Serieneingabe kann geoffnet werden.

HINWEIS: Wurden vorher bereits Noten oder andere Einmal-Eintragsarten in einer Serieneingabe
erfasst, bleibt die ausgewahlte Serieneingabe so lange gedtffnet, bis manuell ,Keine Serieneingabe”
ausgewahlt wird.

In der Titelzeile werden automatisch die Bezeichnung, das Datum sowie das Fach Glbernommen und
kann selbstverstandlich auch hier gedndert werden. Gleichzeitig werden auch alle in der Serieneingabe
bereits erfassten Eintrage angezeigt.

aH
K

[¢- Abwesenheit 3.Arbeit 03.05.  Englisch =
4 4 4 4 ‘

Keine Serieneingabe

- Englisch

Neue Serieneingabe
; e Y=
“1 210514 . by
s 4
o

|7. Vokabeltest  ©

F 3

03.05.14 | 3.Arbeit ’
. Englisch (11213}
«c (17 Heuler (17)
01.05.14 IVokabeIabfrage
Englisch
23.04.14 | stdProtokoll
Englisch
18.04.14 | 6.vokabeltest
Englisch
16,0414 | 2.Arbeit b o P
Englisch e
120414 | stdProtokoll
Englisch
03.04.14  |stdProtokoll
Englisch
27.03.14 | 5.vokabeltest

Mit verschiedenen Tapps auf eine Schiiler-Kachel kénnen einfach neue Eintrage erstellt, auf
erledigt/entschuldigt gesetzt und auch wieder geléscht werden, die dann in der Serieneingabe
entsprechend gespeichert werden, siehe auch: 2 , Einmal“-Eintrage z.B. Abwesenheiten”, Seite 19.

Ist die Bearbeitung der ausgewahlten Serieneingabe fertig, muss in der Titelzeile wieder ,Keine
Serieneingabe” ausgewahlt werden. Sollen noch weitere Eintrage zur Serieneingabe erfasst werden,
kann einfach die weitere Einmal-Eintragsart ausgewahlt werden.

Neue Serieneingabe im Sitzplan erstellen

Im Sitzplan kann eine neue Serieneingabe angelegt werden, in der Noten sowie Eintrage lber den
Sitzplan erfasst werden kdnnen.

Entweder den Noten-Modus - Noten eingeben auswadhlen oder eine - Einmal-Eintragsart z.B.
Abwesenheit auswahlen. In der Titelzeile erscheint neben dem diversen Angaben auch ,Keine
Serieneingabe”. Es ist also KEINE Serieneingabe geodffnet, in der Noten bzw. Eintrage erfasst werden
sollen.

Mit einem Tapp darauf, 6ffnet sich zunachst der bekannte Serieneingaben-Dialog. Hier sollten
zunachst die allgemeinen Informationen, z.B. Serienname, Bezeichnung ..., erfasst werden.
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Serieneingabe
-
10a p Raum A P [¢- Abwesenheit p 3.Arbeit P 03.05. 3 Englisch P Sefidnnatng
N —
Keine Serieneingabe Bezeichnung 7. Vokabeltesi
Fach Englisch P
Neue Serieneingabe _
Kategorie nschrmllch
Vokabel
.05.14 |7. Vokabeltest halelents 4
Englisch 7 _ Datum Do. 21.05.15 4 ®
o M I3 Arbeit R | Cevichung
Demo (1 «c(1n Heuler (17,
01.05.14 IVokabelabfrage Bemerkung
Englisch -
4 "= 230414 |stdprotokoll i O
Eeilick iibernehmen
18.04.14 | 6.vokabeltest Wert 0.0
Zieldatum PR -

Naturlich kdnnen in diesem Serieneingaben-Dialog auch Noten und
Eintrage erfasst werden.

Notenspiegel

Diese konnen aber auch im Sitzplan direkt eintragen werden. Dazu muss Serieneingaben-Dialog nach
der Eingabe der allgemeinen Informationen geschlossen werden. Die neue Serieneingabe erscheint
nun in der Titelzeile.

]

10 R A 5 Not i 7. Vokabeltest 21.05. Englisch hriftlich/Vokab... =
a  Raum P # Notenein okabeltes » , Endlisc , schriftich/Vokab... 7. Vokabeltest

Es konnen so lange Noten - auch mehrere Noten zu einem Schiiler (!) - bzw. Eintrdge zu der
Serieneingabe gespeichert werden, bis in der Titelzeile ,,Keine Serieneingabe“ ausgewahlt wird.

E. Checklisten im Sitzplan

Neue Checkliste erstellen

Zunachst muss ein vorhandener Sitzplan einer Klasse gedffnet und anschlieffend der Checklisten-
Modus = Checkliste gestartet werden.

K

b. g Checkliste P Materialgeld

i A
FV+ Mit einem Tapp auf den Icon

“Neue Checkliste” kann eine
neue Checkliste angelegt werden. & & . &
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Vorhandene Checkliste abhaken

Im Checklisten-Modus erscheint in der Titelleiste der Titel der ersten Checkliste und mit einem Tapp
wird die komplette Liste aller Checklisten angezeigt.

10a 4 Raum A P 24.05. P [ Checklist Startgeld Osterlauf y 0 B, =

+

| Startgeld Osterlauf

Fallig: 22.03.13 OﬂenziggﬂErledigl.m
Elternbrief
Fallig: 02.06.13 offen: [IEM Erledigt: [EEN
Materialgeld ﬂ
Fallig: 07.06.13 offen: [N Erledigt: [EZH

| Startgeld HermannsLauf
Fallig: 24.06.13 offen: [ Erledigt: JEM si (1-.
Elternsprechtag: Einladung ok

| Fallig: 01.07.13 offen: [ Erledigt: JEM

| =

| Klassenfahrt: Geld einsammeln

| Fallig: 22.07.13 offen: [ Erledigr JEN

|

| Klassenfahrt: ok von Eltern
Fallig: 30.07.13 offen: {EN Erledigt: IEM

| Kopiergeld

Fallig: 12.02.13

[T 16 |

Wie in der Listenansicht, werden die Checklisten in folgender Reihenfolge nach dem Status und fur
eine bessere Ubersicht mit folgender farblicher Kennzeichnung gelistet:

1. Féllige und noch nicht erledigte Checklisten -

2. Offene und noch nicht erledigte Checklisten grau

3. Erledigte Checklisten -

Die erste Zeile enthdlt den Titel, das Datum zeigt das Falligkeitsdatum und unter ,Offen:“ bzw.
»Erledigt:“ wird angezeigt, wie viel Schiiler noch nicht abgehakt (Offen) bzw. schon abgehakt (Erledigt)
wurden.

Ein Tapp auf eine Checkliste 6ffnet diese und die Liste kann entsprechend mit einem Tapp auf ein
Schiiler-Kachel weiter abgehakt werden.

Durch einen weiteren Tapp auf einen bereits ,,abgehakten Schiiler” kann dieser auch wieder abgewahlt
werden.
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F. Weitere Funktionen im Sitzplan

Zuféilliger Schiiler auswéihlen

F "- M|t e|nem Tapp auf das 102 Rauma L2105 &] Engabesperre  Englisch =, - 4

“@m.*)  Icon ,Zufilliger Schiiler”
wird ein Schiler - wie in 25 A

der Klassenubersicht - nach dem a R AF K - (D
(21112} [ [s] an a
D.Demo (16) F.Fleck (16) H.Heuler (16) J.Jammer 6 L/
4

Zufalls-Prinzip ausgewahlt.

y o , o m— @ /’*%3 ?
i i g Qg i ‘/
Im Sitzplan erscheint dann groR der 0 % Testen, Tim <% 9
a |
2 ' H 0@@-‘ af T.Test (16) T _Kiibel (16) L
ausgewahlte Schilername und die & x @

Schiiler-Kachel fangt an zu blinken.

Es konnen dann Noten oder
Eintrage erfasst werden oder
einfach mit einem weiteren Tapp
auf den Button weitere Schiiler
ausgewahlt werden.

® 20:55% 2

In der Klasseniibersicht kann in den = Einstellungen - Schiiler mit der Funktion = Schiiler auslassen
festgelegt werden, dass Schiller mit einer bestimmten Einmal-Eintragsart, z.B. einer Abwesenheit,
nicht bei der Funktionen - Zufalligen Schiiler auswahlen aufgerufen werden.

Sitzplan drucken/ PDF-Screenshot erstellen

Sitzpldne kdnnen mit der Funktion - PDF-Screenshot schnell und einfach gedruckt werden.

HINWEIS zU DEN PDF-FUNKTIONEN: Die PDF-Funktionen befinden sich in der Einfihrungsphase und
kénnen bis zum Ende der Einfiihrungsphase kostenlos genutzt werden. Um die PDF-Funktionen nach
Ende der Einflihrungsphase weiterverwenden zu kdénnen, muss dann ein PDF-Erweiterungsmodul
separat erworben werden.

Keine Serieneingabe . 2403 Englisch
4

Mit einem Tapp auf das Icon

,,PDF-Screenshot” wird eine
PDF-Datei vom Sitzplan mit allen
sichtbaren Eingaben (Noten,
Eintrage etc.) erstellt.

Apenschi® Software
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Die Datei ,seatingplan_(Klasse)_(Raum)_(Datum JIMMTT-Uhrzeit).pdf wird im Verzeichnis
-> TAPUCATE/Export gespeichert. Diese kann abhangig vom vorhandenen Drucker entweder direkt
oder durch kopieren auf den PC gedruckt werden.

PDF-DATEI SITZPLAN:
SEATINGPLAN_10A_RAUM A_150409-111855.PDF

Sitzplan 10a - Raum A

DATENSCHUTZ: Die erzeugten PDF-Dateien sind
standardmaRig nicht verschliisselt!

2o e o
B
3 L5 =

v ¢

Unter - Einstellungen - Sicherheit kann ein ~
Passwort festgelegt und eine Verschlisselung ﬂi M = Lﬁ {:2,;
eingeschaltet werden. Fiir das Offnen dieser ) *) J V
PDF-Datei ist dann ein PDF-Programm notig, .

Kubet (28]

dass mit dem Passwortschutz umgehen kann.

Versenden Sie keine unverschlisselten Daten
Uber das Internet! Fiir das Versenden personen-
bezogener Daten ist auBerdem die Einwilligung
der betroffenen Personen notwendig!

(L3 AndroCiazs - Stzpian 103 - RaumA 3tanc: 03.06.13 2e%2 1001

eMail-Versand

DATENSCHUTZ: TAPUCATE verschickt aus Datenschutzgriinden selbst keine eMails! Daher ist TAPUCATE
fiir den Versand von eMails auf externe eMail-Apps angewiesen und jede eMail muss vom Benutzer
bestatigt werden.

Die erzeugten eMail-Daten sind naturgemal nicht verschlisselt! Nutzen Sie beim Versenden bitte
unbedingt Verfahren zur eMail-Verschlisselung (OpenPGP oder S/MIME)! Entsprechende eMail-Apps
die das kénnen, gibt es auch fir Android™ (z.B. K9-eMail in Verbindung mit APG)! Fiir das Versenden
personenbezogener Daten ist aullerdem die Einwilligung der betroffenen Personen notwendig!
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Aus dem Sitzplan heraus kdnnen aus folgenden Modi heraus eMails an Kontaktpersonen verschickt
werden:

Sitzplan-Ubersicht
Noten eingeben

Unterrichtsbeobachtungen: Gute Mitarbeit etc.

v v VY

Checklisten
= Eintrdge: Abwesenheiten etc.

Voraussetzung dafiir ist natiirlich, dann in den Schiler-Stammdaten auch entsprechend eMail-
Adressen eingepflegt wurden.

10a Raum A + Abwesenheit Keine Serieneingabe  24.03.  Englisch = 2] S — /
4 4 4 4 4 4

w» Miteinem Tapp auf das Icon - R
+ + -
“eMail” offnet sich ein L g ﬁ} =y
. .s \ 3 2 >
Fenster, in dem auswahlt werden 0 e R B0,
kann, an wen eine eMail verschickt y Sl | - K AD\
: A+ > WSl B el B R e
werden soll: \Y o/ e B4 O
Yo a 4] ] B
N \et Mustermann (18) Test (17) Testen Test (17)
=> Zuletzt ausgewahlte Schiler 0 2,
?«“'\\ < y @\\h
= Alle ausgewahlten Schiler @ &
. &,
=>» Alle Schiiler & %

o

Im nachsten Schritt muss ausgewahlt werden, an welche Kontakt-Personen und mit welchem eMail-
Programm die eMail verschickt werden soll. Nun 6ffnet sich das eMail-Programm und die eMails
kénnen verschickt werden.

Ist in der Klassenibersicht in den ,,Einstellungen RSN ,Schiler” die Funktion - eMails an Schiiler
protokollieren aktiviert, werden alle eMails an Schiler in den Schiilerstammdaten unter
»,Bemerkungen” gespeichert bzw. protokolliert.

HINWEIS: Zu beachten dabei ist, dass nur eMail-Texte gespeichert werden kénnen, die auch in
TAPUCATE eingegeben wurden (z.B. Giber die eMail-Vorlagen der Schiiler-Eintragsarten). Wird der Text
erst im externen eMail-Programm eingegeben wird, kann TAPUCATE den Text nicht kennen und
speichert dann nur den Empfianger und das Datum der eMail in den Bemerkungen der
Schiilerdammdaten.
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V. Sonstiges

A. Support

Ich versuche immer einen guten und schnellen Support zu leisten! Bei inzwischen bis zu 100 eMails
pro Tag, die ich alleine und neben der Entwicklungstatigkeit abarbeite, wird das jedoch zunehmend
schwieriger.

Sie kdnnen mir sehr helfen, wenn Sie bei Support-Anfragen die folgenden Punkte beachten:

=>» Teilen Sie mir bitte mit, welche Version von TAPUCATE Sie genau verwenden
(Menii = “Uber TAPUCATE"), welche Android Version und welches Gerét!

=>»  Teilen Sie mir bitte mit, ob Sie TAPUCATE bei Google Play oder im Amazon App-Store
gekauft haben

=>»  Beschreiben Sie Ihr Problem bitte méglichst detailliert (idealerweise mit Screenshots
und/oder Beispieldaten)

=>»  Wenn Sie mehrere Punkte haben, nummerieren Sie die bitte durch!

Danke!

Telefon-Support: Bitte haben Sie Verstandnis dafiir, dass ich keinen Support per Telefon leisten kann!
Das ist bei der Menge der Anfragen und dem Preis von TAPUCATE schlicht nicht moglich!

B. Fehlerberichte

Nach Abstiirzen bietet Android in der Regel an, einen Fehlerbericht an den Entwickler zu versenden.
Diese Berichte sind flir mich eine sehr wertvolle Hilfe bei der Fehlersuche!!

Fehler treten oft nur in ganz bestimmten Bediensituationen und Datenkonstellationen auf. Oft sogar
nur auf bestimmten Geraten. Es ist deshalb in vielen Fallen unmaoglich fir mich, den Fehler auf meinen
Geraten zu reproduzieren! Und das wiederum verhindert dann oft die Behebung des Fehlers.

Der Fehlerbericht, den ich von Google erhalte, enthalt die genaue Stelle im Programm, an der das
Problem auftritt und auch den Geratetyp, die App-Version, die Android-Version und das Datum des
Auftretens. Mit Hilfe dieser Information ist es fir mich haufig Gberhaupt erst moglich, den Fehler zu
beseitigen!

Noch niitzlicher werden die Berichte, wenn Sie einen Kommentar mit einer kurzen Beschreibung des
Problems zufligen. Wenn Sie mich zuséatzlich auch per eMail kontaktieren mochten, ist es auBerdem
hilfreich, wenn Sie lhren Namen dem Kommentar zufligen, damit ich den Bericht zuordnen kann!

Bitte schicken Sie mir zu Abstiirzen wenn moglich immer einen Fehlerbericht! Danke!
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