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[I. Einleitung

I1. Einleitung

Dieses  Handbuch  basiert auf Beschreibungen und  Screenshots der  Version:
TAPUCATE - Lehrer App auf einem 10“ Tablet.

TAPUCATE funktioniert auf allen Android-Smartphones und -Tablets ab Android-Version 4.0.3.
Voraussetzung ist auRerdem ein Zugang zu Google Play, um TAPUCATE kaufen und installieren zu
kénnen.

TAPUCATE passt sich unterschiedlichen DisplaygroBen automatisch an.

Ein Unterschied ist, dass es beim Smartphone aus Platzgriinden nicht moglich ist, den Listen-Bereich
NEBEN der Klassenliste anzuzeigen.

Hier steht dann der Button ,, Listen” zur Verfiigung, der zum Offnen der unterschiedlichen Listen einmal
getappt werden muss. Befindet man sich im ,Listenbereich”, gelangt man mit einem Tapp auf den
Button ,,Schiiler” wieder zurlick zur Klassenliste.
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- TAPUCATE - Lehrer App
Ansicht auf Smartphone

@ w4 00928

(] @
10a | 10f | 11c¢
EG 234 2.0G 456 2.0G 345

Listen A-Z hname

- TAPUCATE - Lehrer App
Ansicht auf 10 Zoll Tablet

B.Beispiel (17) V

Fleck, Franz (16)

Unterschiede der Klassentbersicht:

i Ref b End DDO|0 [ ®
Engli
nglis... 4 . 155
A S 1.0 18 |21 [2.02 10a | 10f | 11¢ | 12a
£6234 | 206456 ss | 106234 ecass
-'\ 7 -n - -
E3E 10a A-Z Nachname | [ Erinnerungen (&)
4 1 Beispiel, Bettina (16) ©)21.0313 @ Fr.31.05.13
5 3 ? Englisch I U\’D:Hw:;n(lt‘s" mitbringen
f : 24080389 v 10513
Sport DVD mitbringen
1 Sport 21.03.13 @ Di.04.06.13
1 sse Osterlauf
— D So.21.0413
D.Demo (17) Demo, Daniel (16°) 00 cangster, cabi
Wechselt 01.03. die Schul
Wechselt zum 01.03. die Schule " = “““ n— o — 2. Arbeit - Abwesenheit
= Englis... - ‘ Demo, Daniel
’1' y = Sport mu [ Lech mne sa-« 2 Arbeit - Abwesenheit
\ mmm 24.05.13 @ Di. 28.05.13
Beispiel, Bettina
2 Engel, Elfi (15) @] Abwesenheit
RO v | e [ v s 24081 2 @I §
| 230 | 230 ] -IEEI ngel, Elfi
Sport [ 1.Qua | Leich [ Baske | Schwi | End | 7 Elterngesprich
2.0 2 (1] 2 1 1 9 1.99 Sport (o oo T st | oSt 24.05.13 @ Fr.31.05.13 Eng
. mmmm 2 Demo, Daniel
Ol 20000

®16:09xn

- TAPUCATE - Lehrer App
Ansicht auf Smartphone:

—-> TAPUCATE - Lehrer App
Ansicht auf Tablet:

ActionBar hat Platz fur 2 Button:
standardmaRig sind das ...

= Neue Klasse

=>» Neuer Schiller

ActionBar hat Platz fir 5 Button:
standardmaRig sind das ...

= Neue Klasse

=> Neuer Schiiler

=> Einstellungen

= Hilfe

= Menl

Die Meni-Funktion ldsst sich iber die MENU-
TASTE des Smartphones 6ffnen.

Die Menii-Funktion lasst sich Gber den MENU-
Button in der ActionBar 6ffnen.

Der , Listen-Bereich” kann nur mit einem Tapp
auf den Button ,Listen” ge6ffnet werden.

Der ,Listen-Bereich” steht standardmaRig
rechten Bereich neben dem Schiilerbereich
direkt zur Ansicht/Bearbeitung zur Verfligung.
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- TAPUCATE - Lehrer App - TAPUCATE - Lehrer App
Ansicht auf Smartphone Ansicht auf 10 Zoll Tablet

77/ Daniel Demo v X ?
[0 JRO) =2 Kontakte
r NG @ Anhange =
- x

1) Bemerkungen Frau

-

Demo e 22 Kontakte Demo

Nachname:  Demo Vorname:  Mutter

Daniel
Vorname:  Daniel eMail:  Mutte@demo.de
Marker 1.Tel.Nr 123-123
2.Tel.Nr 0123-4567890
Id: XY123456
XY123456
3.Tel.Nr
Geschlecht: m P
m 4 Geborenam: Mo.24.03.1997 , & Strafle:  Demostr.
Klassen/Kurse: 10a ) Hausnr: 1
Mo. 24.03.1997 o7 joae
4a® Stammidasse: 102
Ort:  Demoort
10a Bemerkung r

V|
Kontakt 2 O

Sprachen:  Englisch, Franzosisch

®12:24 %

In den Schiilerstammdaten kénnen die Kontakte, die Bemerkungen sowie die Anhdnge lber den ,,Pfeil
im Kreis” gedffnet und auch wieder geschlossen werden.

7/ D.Demo vV Vv

D.Demo (17)
'1-' Wechselt zum 01.03. 2
A%
Englisch
miindl (F) cewd 020 OKasse2? 77] Daniel Demo - 2 Halbjahr 2013/14 Moo
"\ Daniel Demo Abwesenheit - Alle
26.01.13 E ‘}: d A 2 § [ 3 fias.00] 0 [000] 3 fi3s.00)

StdPro  SwdPro  SwdPro SwPro StdPro  StdPro \ "8 Abwesenheit - Englisch ®

miindlich @ cews 0213 OKasse225 [ 3 [135.000 0 [oood 3 [iss.00f
R A et § et ey e g [RCC N A ey (e 17.04.14 ->25.04.14 @ Abwesenheit 45.0

260214 040314 180314 210314 240314 | 2 {3+ [ 3T 2] 2 Jav]alalo]

26.02.14

. - Englisch Stundenprotokoll
Gl Uioi B Yok o) StdPro  SWdPro  StdPro  StdPro  Vokabe  StdPro StdPro Vokabe Romeo  StdPro krank - Bein gebrochen
| 1+ 1 3 [ 2+ ] 2] 2] 1+ ] 160414 @ Abwesenheit 45.0
SwPto  SPro  StPro Vokabe Vokabe MM StePro Englisch 2.Arbeit

26.03.14

schriftlich @ Gew2 ©1.56 0Klasse207 ZahnOP
26.02.14->01.03.13@  Abwesenheit 45.0

StdPro StdPro StdPro StdPro Vokabe
=] o)
24 + 24 160414 030514 4290114 140214 020314 180314 27.0314 180414 210514 © Englisch StdProtokoll
3 ) R A B T A

01.05.14 050213 170473 17.0413  18.0314 | 2 [ -] 2 [ 2+ [180]
Vokabe Gedich StdPro 040214 27.0214 050314 180314 200314 O Fehlende Hausaufgaben - Alle

Hausau Hausau Hausau Hausau Housau [ oo [0 [ Jow]

Leistungsverlauf S
- Gute Mitarbeit - Alle
Endnote @ 1n
240114 El En D
1HN3 = -
@ Gew2 @1.7 @ Klass 12.03.14 @ Mi.19.03.14
" 1 1.Quartal ) Gew! 0189 OKasse235 Fehlende

[ 2 1 2 [200] [ 1+ T 2 T167] | 18.04.14 © i.29.04.14 Engli
050214 250214 180314 0 [B0scaie o 4120014 T0214 Maare o
SwPro StdPro SwPro

StPro  StdPro StdPro  StdPro Abwesenheit - 6.Vokabeltest
17.04.14 @ Mi. 30.04.14 Spor

18.04.13

Leistungsverlauf >

®12:29«m

In den Schilerlibersicht werden die Eintrage und Erinnerungen nicht neben, sondern unter den Noten
angezeigt — bitte scrollen.
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[I. Einleitung

Externe Tastaturen verwenden

Die Eingabe langerer Texte oder das Anlegen einer groReren Anzahl Schiiler, ist mit der virtuellen
Tastatur von Android, selbst auf 10" Geraten, kein Vergnigen!

Es kdnnen aber praktisch an jedes Android Gerét sehr einfach (!) externe Funk-Tastaturen (Bluetooth-
Tastaturen wie das Periboard 804 oder das Microsoft Wedge Keyboard oder viele andere)
angeschlossen werden. I.d.R. kann sogar jede "normale" Tastatur per USB-Kabel/-Adapter an das
Mobilgerat angeschlossen werden.

Das Verwenden einer solchen Tastatur macht die Dateneingabe in TAPUCATE sehr viel angenehmer
und effizienter!!

TAPUCATE lasst sich inzwischen sehr gut per Tastatur bedienen! Die eingebauten Optimierungen fir
die Tastatureingabe, insb. auch die Tasten-Kirzel erméglichen ein schnelles Arbeiten mit "echten"
Tastaturen!

Tastatur-Kiirzel in TAPUCATE:

In allen Eingabe-Seiten:

F5 - Beenden mit speichern

F10 - Beenden ohne Speichern

STRG+P - PDF-Screenshot (falls Funktion verfuigbar)
STRG + Pfeil-Rechts - Néchster Datensatz (falls Funktion verfigbar)
STRG + Pfeil-Links - Vorherige Datensatz (falls Funktion verfiigbar)
Pfeil-Rechts - Zum rechten Eingabefeld (falls vorh.)
Pfeil-Links - Zum linken Eingabefeld (falls vorh.)
Pfeil-Runter/ Tab - Néchstes Eingabefeld

Pfeil hoch/ Shift-Tab - Vorhergehendes Eingabefeld

Hauptseite (Klasseniibersicht):

ESC - Beenden

STRG + B - Datensicherung

STRG +G - Geburtstagsliste

STRG + K —> Aktuelle Klasse bearbeiten
STRG +R - Klassenerinnerung anlegen
STRG + A > Archiv Offnen/SchlieRen
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[I. Einleitung

STRG+P —> PDF-Screenshot

STRG +S - Sitzpldne der aktuellen Klasse
STRG+E - Export

STRG+H - Klassenleiste aus-/einblenden
STRG + NC - Neue Klasse

STRG + NS —> Neuer Schiler

STRG + NI - Neue Serieneingabe
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[1I. Ubersichten TAPUCATE

III. Ubersichten TAPUCATE

A. Klasseniibersicht

Tapp-Funktionen der Klasseniibersicht

Klassenliste Listenbereich

= B oa ?
10a AZNachname | @ K Eintrage @
Beispiel, Bettina (16) @) 16.04.13 M Unteriichtsinhalt Sport

Englisch Badminton

- ! Dies ist ein Mustertext
1 Dies ist ein Muster-Mustertext.
Sport 15.03.13 Il Hausaufgaben Englisch " o
et Pt @ auf Menii-Funktion

Demo, Daniel (167 © O] Dies ist ein Mustertext.

Dies ist ein Muster-Mustertext

15.03.13 M Unterrichtsinhalt Englisch in der ActionBar

Simple Present
Dies jat gin Mustanaxt

Wechselt zum 01.03. die Schul
& Englisch =

& 4 o 2
= B Vv ?

® ® D 06 0|0 [4 (el (7] (] ® 5]
52 | 5b | 8b |9Lg| 9a | 9¢c | 10a | 10f | 11c | 12a | 12f

EG234 EG123 §1.06123 123EG | 206234 | 1.0G678 | EG234 2.0G456 | 206345 | 1.06234 | EG456

103\2{”

Beis

@ auf Klassen-Kachel

Ennnerunge\ 4

24.05.14 @ Do. 05.06.14
DVD "The Beatles” mitbringen
24.05.14 @ Do. 19.06.14
Ergebnisse Waldlayf

ggjs,uo Mo.10:03.14 Englisch @ auf z.B. Erinnerung
H

@ auf Titel der Liste

gel, Elfi

7 saufgaben - Fehlende Hausaufgaben
Demo, Daniel (17*)

i oot e (2] 26.08.14 @ So.30.03.14 Englisch
echselt zum .03. die Schule ) Gang T, Gabi -
Englisch RS  schi — RS- L 5 ? StdProtokoll - Abwesenheit @ auf Sortier-Button

26.03.14 @-80-30:03-H4—Engtisch

Heuler, Hansi

StdProtokoll - Fehlende Hausaufgaben
24.03.14 @ Mo. 31.03.14 Englisch
o Irrsinn, Irma

Al s

@ auf Klassenname

16.04.14 @ Mo. 21.04.14 Englisch

Gangster, Gabi
2.Arbeit - Abwesenheit
2.26 | 2.00 oo
i :,i.OA,I:,.Mn.ZI.M.14 Englisch @ auf Schulername

Fleck, Franz (17) 2.Arbeit - Abwesenheit

auf offene Eintrage

@ auf Notenkategorie

auf Fach
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@ auf Klassen-Kachel

@ auf Titel der Liste

@ auf Eintrag

@ auf Sortier-Button

@ auf Klassenname

@ auf Schillername

O O O 0O O O O O ©°

offene Eintrage

@ auf Notenkategorie

auf Fach

Einfacher Tapp ...
=>» Klasse wechseln

= Offnet Listen-Men fiir eine

schnelle Auswahl einer anderen

Liste

=>» Offnet z.B. Erinnerung

=> Einstellung versch.
Sortiermaoglichkeiten

=>» Klassen-Kacheln ein- bzw.
ausblenden

= Offnet Schiileriibersicht

=>» Eingabe einer Einzelnote

=>» Eingabe neuer (selbst definierter)

Eintrage

DOPPEL-Tapp ...
= Offnet Klassen-Kont.-Menii:

o

O O O O O O O O

Sitzplane (EP1)

Neue Erinnerung
Zufélliger Schiler
Schiler hinzufligen
Klasse bearbeiten
Klasse 16schen

Neue Serieneingabe
Neue Checkliste
Neuer Klasseneintrag

= Offnet Kontext-Menii:

o
o

>

>

O 0 0 0 0 O 0

© 2015 Apenschie Software

Bearbeiten
Loschen

Filter-Funktion ein- bzw.
ausblenden

Offnet Schiiler-Kont.-Menii:
(Schiiler-)Ubersicht

Neue (Schiler-) Erinnerung
Anrufen

eMail senden

SMS senden (WLAN-Erw.)
Bearbeiten

Bild (vergroRert) anzeigen
Schiiler aus Klasse entfernen
Loschen

Offnet Eintrags-Kont.-Menii:
eine eMail senden

eine SMS senden (WLAN-Erw.)
Liste per eMail senden

Status auf entschuldigt

Status auf benotet

eine Note eingeben

Note eingeben/ Status
entschuldigt
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Ubersichten TAPUCATE

Streich-Funktionen der Klasseniibersicht

® O ® ©|6 o/ 0| D000 [ ® o O
5a 5b 8b | 9Lg | 9a 9c | 10a | 10f | 11c | 12a | 12f
£623 | 0123 |1.06123 ] 12366 | 20623 | 100678 | £o23s | 206456 | 200345 |1.06234 | suse
10a A-Z Nachname Erinnerungen @
Beispiel, Bettina (16) @) 210313 @ Fr.31.05.13
POOPONINNY o | e | s | Vo [ vausa | End L hiw ) DVD "The Beatles®
{ 1.87 | 200 | 208 | 190 | 208 | 2.06 [N 24.05.13 @ Fr.31.05.13
1l 2 3 Ol 1 DVD mitbringen
sport % 21.03.13 © DI.04.06.13
223 B2 iz b cgebnisse ostertaut
o:::78 V1
A = 90| 16.04.13 @ So.21.04.13 Englisch
Demo, Daniel (16*) Gangster, Gabi
Wechaelt 2um 01.03, e S 2 Arbeit - Abwesenheit
Englisch 16.04.13 @ So.21.04.13 Englisch
Demo, Daniel
8 2 Arbeit - Abwesenheit
e 240513 @ Di 280513
oo, oonie [ v x
Demo, Daniel Ao - e G
B TENTERE s I @9 ot
R Aomesenter S e Kontakt 1
e © i o ok L= s oo 2 ool s - s
2404135260413 Abweseohot 450 - Frau
i e o vkt A .
B T S S i v S o Y = Nachname: Demo
L2121 2 | [ 2 13 12 ligs] 3 Aowesenhet 450
D D U R 0 1R Uy [ 2aten vema Vomame_ s
scuntich oewz o1se oMucase et ctdal muter@demo de
L R ] e
708213 16413 6413 Gee)s BEmOI 13 WG @OAY I6GAN JTGIN WD O h otokol o 23123
5 e WO HRD TAD M TR W B e
[ErimmmEiehch s o ons
3T
Fehlendes Material - Alle. ® " “ .
Endocta D in o oo , @ Suae Demostr
S Guse Mitaben - Alle @ Hausn, 1
1 Quanal sext 0a owmse2s ey prmmmm ) ‘ Lo
o . 3413 ® 50.21.0413 - Domno;
10117 © 52 080613 v Englisch Franzosisch Kontakt 2

Mit einer Streich-Bewegung nach links auf einer Schiiler-Kachel wird die Schiileriibersicht ge6ffnet des

entsprechenden Schiilers.

Eine Streich-Bewegung nach rechts 6ffnet die Stammdaten des Schiilers.

englisch S IEZH
[ 250 (2301 o5 130 277 199

Sport

Fleck, Franz (16)

® O |®|060|®|®|0p20| @ |D | ®
5a 5b | 8b |9Lg | %a 9¢c 10a 10f | 11c | 12a
£5234 | £0123 | 1.00123] 123ec | 200204 ] 1.06678) o234 J 206456 | 200345 10623
10a - 2.Halbjahr 2014715 A-ZNachname | [3# Erinnerungen i ®
Bettina B. (15) Q0240314 @ Fr. 240415
POOPOPRIN i [ s | sci | Vo | o | End | 1015 | Pl M Ergebnisse Waldiauf
4 [ 18 | mp 1 24.05.14 © Fr.05.06.15
15 o | o 213 S DVD “The Beatles" mitbringen
sport Jisvessilieaul 05.02.15 @ Fr.06.02.15 Spo
[ 24 [ 2390 300 ] Betting B
slafile bl o0 [© [® [0 ©
Daniel D. (16*) (-1} e 0a | 10f | 11c | 12a | 12f
Wechselt zum 01.03. die Schule KurtK. 6234 as6 | 206345 | 106234 | ecas6
i it [ e | scht | Voiab | Housa | End | 11015 (AWt "Fhia |
Soalesh (35 [16 [ ] 170 200 I LAt - Feteonte d AZNachname | [ Checklisten
x — ol 16.03.15 @ Di. 24.03.15 Spor e r—
THITS Daniel D. tart El
it wi | end [ rc7e RG] ani - “2203 .
ﬂ 200 iR} Abwesenheit - Banderdehnung Em Fallig Offen: [El Erledigt: P2
199 [ 24.03.15 @ Mi. 25.03.15 Englisc 1 Elternbrief
1
EIfi E. (15) @] FranzF. Fillig: 02.06.13 often: [ rtedion: FE)
Engiach 5 SR 2 o ;:;gslo ;h:)l‘no 26.03.15 5; Mitacialgnid
S ! : 07.06.13
E’ A FeeE: 90 Fallig offen: El Ertedigt: LN
Sport i Hng Abwesenheit Startgeld HermannsLauf
2| 2w 18.04.15 © DI, 21.04.15 Englisct Fallig: 24.06.13 offen: [ Erledigt: [F3
of ™ Eltemsprechtag: Einladung ok
FranzF. (15) 6.Vokabeltest - Abwesenheit Fillig: 01.07.13 offen: [l Ertediot: BN
®16:45 T« 8 Klassenfahrt: Geld einsammeln
P —— Fallig: 22.07.13 offen: Il Ertedigt [E
Engel, Elfi (15) @]  Kiassenfahrt: ok von Elter
Fallig: 30.07.13 offen: [ ertedigt: 0

offen: [l Ertediot: [T

Mit einer Streich-Bewegung nach links oder rechts tGber den Listenbereich (oder mit einem Tapp auf
das Listen-Symbol inkl. Namen), kann zwischen folgenden Ubersichten gewechselt werden:

=  Klasseneintrige
Serieneingaben

Erinnerungen

v vV

Checklisten

© 2015 Apenschie Software



[1I. Ubersichten TAPUCATE

Einstellungen zur Klasseniibersicht

a) Einstellungen zur ActionBar der Klasseniibersicht

Die ActionBar in der Klassentibersicht kann mit bis zu 5 Funktions-Buttons (bei Smartphones i.d.R. 2)
belegt werden. StandardmaRig sind folgende Funktionen mit einem Button vertreten:

-> Neue Klasse

> Neuer Schiiler & 6 -+ 9 :
> Einstellungen s :
-> Hilfe

> 4 Mendi

Sinnvoll ist es, die ActionBar mit den Funktionen zu belegen, die man selber haufig benutzt und somit
schneller - mit einem Tapp - die Funktionen ausfiihren kann.

/| TAPUCATE

MENUEINTRAGE IN DER KOPFZEILE (ANZAHL DURCH ANDROID BEGRENZT, MEIST MAX. 4!
NEUSTART ERFORDERLICH!)

Klasse/Kurs Listen

Was soll in der Klassenliste der Hauptseite Hilfe
angezeigtwerden

Schiiler-Ubersicht

Was in der Schiiler-Ubersicht angezeigt werden Datensicherung 4
soll

-, Benotung

" Ein-und Ausgabe von Noten, RSN
Rundungsverhalten
Sicherheit Filter Caf
Passwort und Datensicherung
Import/Export

» mP P Neue Klasse

Einstellungen fiir die CSV und PDF Exporte und
Importe

a EP1/ Sitzplan

B4 Einstellungen fur die Funktionen des 1

Erweiterungspaketes.

Neuer Schiiler

Neue Serieneingabe

Serieneingaben

Sitzplan v
Einstellungen v
Geburtstage

Archiv

® 20:52« &

Uber den Button Einstellungen =

werden:

= Hilfe

(Standard)

=>» Datensicherung
=>» Datenexport

=> Filter
= Neue
= Neue

Klasse (Standard)
r Schiiler (Standard)

- Allgemein kann die Auswahl der Funktions-Button gedndert

=>» Neue Serieneingabe

=>» Serieneingaben

=> Sitzplan

=» Einstellungen (Standard)
=>» Geburtstage

= Archiv

© 2015 Apenschie Software
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Ubersichten TAPUCATE

Nach einem Neustart von TAPUCATE sind diese dann als Button in der ActionBar verfligbar.

b) Einstellungen zur Ansicht Klasseniibersicht

Uber Einstellungen —* > Klassen/Kurs Listen kénnen noch weitere Einstellungen zur
Klassenibersicht vorgenommen werden.
2
p’ TAPUCATE
. Allgemein
{2 Action-Bar, Geburtstage, Tastatur,
Datumsformat, ANZEIGE
Unterkategorien anzeigen v
Unterkategorien in den Klassenlisten anzeigen
Schiiler Berechnete Endnoten anzeigen .
Allgemein / Schuleriibersicht Die von TAPUCATE berechneten aktuellen Endnoten in der Klassenliste I
anzeigen
S Benotung g
_</ Ein- und Ausgabe von Noten, Notenanzahl anzeigen 7
Rundungsverhalten Bei jeder Durchschnittsnote in den Klassenlisten auch die Anzahl der Noten L
anzeigen
= Sicherheit : )
"5 Passwortund Datensicherung Zeige Namen der Notenkategorien =
Zeige die ersten 5 Zeichen der Namen der Notenkategorien Uiber den Lo
= Import/Export Durchschnittsnoten
@ Einstellungen fur die CSV und PDF Exporte und o :
Importe Schiilerfotos anzeigen =
i Fotos der Schiler in der Klassenliste anzeigen -
., EP1/Sitzplan
"% Einstellungen fiir die Funktionen des 1 Alt f
; er anzeigen v
Erweiterungspaketes. [+
Alter des Schillers in der Klassenliste hinter seinem Namen anzeigen
., WLAN Erweiterung
4 Erweiterung fur die Ubertragung von TAPUCATE IDs anzeigen M
Daten {iber das heimische WLAN. 1D des Schiilers in der Klassenliste hinter seinem Namen anzeigen o
Alle Endnoten anzeigen y
Auch die per Formel oder Zeitraumabschluss zugeflgten Endnoten in der g
Klassenliste zeigen
GroRe Schiilernamen -
GroBe Schiilernamen in der Klassenliste verwenden, um Touchbereich zu —
vergrofern.
Breite der Fachanzeige
Setzt die Breite der Fachanzeige in der Klassenliste
Zeige zusatzliche Listen-Ansicht 7
Zeige Listen mitKlassen-Infos an (Neustart erforderlich!) -
Button-GroRe (KL)
GroRe der Button in der Leiste Uiber der Klassenliste (Neustart erforderlich)
Breite der Listen-Spalte
Breite der Listen-Spalte in der Klasseniibersicht
Schiiler Nachlade-Intervall
Schiiler Nachlade-Intervall
Anzahl Elemente in Listen-Ansicht
Anzahl der in der Listen-Ansicht angezeigten Elemente.
Layout fiir Schiiler-Kacheln
Layout fiir die Schiiler-Kacheln in der Klassenliste.
Methode f. Notenanzahl
Methode fir das Aufsummieren und Anzeigen der Notenanzahlen bei den
Hauptkategorien
Anzuzeigende Eintragsdaten
Welche Daten der Eintrage sollen in der Klassenliste angezeigt werden?

® 1205« &

Mit der Funktion - Unterkategorien anzeigen kann festgelegt werden, ob alle, oder nur die

Hauptkategorien angezeigt werden sollen.

© 2015 Apenschie Software



[1I. Ubersichten TAPUCATE

Mit - Berechnete Endnoten anzeigen werden die automatisch erzeugten und aktuellen Endnoten
angezeigt.

Dann kann definiert werden, ob die Anzahl der Noten einer Notenkategorie und auch der
Notenkategorie-Name angezeigt werden soll oder nicht (wg. Platz-Reduzierung).

Sind Geburtsdaten und Schiilerfotos erfasst, ist sinnvoll, sich diese und auch das Alter/Geburtstag in
der Schilerlibersicht direkt anzeigen zu lassen.

Mit der Funktion - Ids anzeigen wird die SchiilerID in der Klassenliste hinter dem Schillernamen
angezeigt.

Ist ,,Alle Endnoten anzeigen” aktiviert, werden alle manuell erstellten Endnoten mit dem errechneten
Wert sowie der tatsachlich vergebenen Note in der Klasseniibersicht angezeigt.

Die berechneten und manuell erstellten Endnoten konnen aber auch statt mit Werten mit dem Noten-
Namen angezeigt werden (Name ,1+“ statt Wert ,,0.7“). Dies kann in den - Einstellungen - Benotung
- Namen statt Werte fir berechnete Endnoten und/oder > Namen statt Werte fiir Endnoten
eingestellt werden.

Sind einem die Touch-Felder vom Schiiler-Namen und der Sortierung zu klein, konnen diese durch die
- Funktionen ,,GroRe Schiillernamen” sowie ,Button-GréBe” vergrolRert werden.

Je nach Anzahl der Notenkategorien und der Darstellung der falligen Eintrage kann es hilfreich sein,
die Fach-Breite zu reduzieren. Dies erfolgt tGiber die Funktion = , Breite der Fachanzeige”.

Wird dariber hinaus noch mehr Platz bendétigt, kann die Listen-Ansicht deaktiviert werden. Dann steht
die komplette Tablet-Breite fiir die Darstellung aller Notenkategorien und falligen Eintrdge zur
Verflgung.

Es kann aber auch die Breite der Listen-Spalte eingestellt werden. Je nachdem wie viel Platz fir
Notenkategorien benétigt werden, kann die Listen-Ansicht breiter oder schmaler eingestellt werden.

Beim Layout fiir Schiiler-Kacheln kann festgelegt werden, an welcher Stelle das Foto in welcher GréRe
angezeigt werden soll:

= Noten unter dem Bild > Noten neben dem Bild
=> Noten unter dem groRen Bild > 4 Noten neben dem grof3en Bild
10a 10a

Battina Belspial (16} Bettina Beispiel (16)
Englisch [ mindl | Refer | schri

19 | 20
E
SO mnd! | Refer | schri | Vo

N, EDrmEex
16 2 3

C.aua | Lech | Tume | 56
Sport [ i ]

AuBerdem kann die Anzahl der angezeigten Elemente (Erinnerungen/ Klassen-Eintrége/ Checklisten/
Serieneingaben) einer Liste festgelegt werden. StandardméaRig werden alle Elemente angezeigt. Bei
yalteren” Geraten kann dies aber zu langeren Ladezeiten fithren. Daher kann es sinnvoll sein, die
Anzahl der Elemente zu reduzieren.
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Mit der Funktion Methode fiir Notenanzahl wird eingestellt, ob bei der Anzeige der Notenanzahl

=>» jede Kategorie nur ihre eigenen Noten Daniel D. (16)

73 hlt Sta nda rd oder Ob Wechselt zum 01.03. die Schule
( ) Englisch ab | Housa | End | 1HJ15 [ Abw| FHa |

.70 | 2.00 g 45
| 35 I i T o0
s TR i

s [

Daniel D. (16)
Wechselt zum 01.03. die Schule

=> jede Kategorie auch die Noten der
J g oo M TR Y AT
2 i A

Unterkategorien in der Anzeige
bericksichtigt.

-
A Sport

Mit der Funktion Anzuzeigende Eintragsdaten wird festgelegt, welche Eintragsdaten angezeigt werden
sollen:

=> die Summe der Eintragswerte oder Daniel D. (16)
Wechselt zum 01.03. die Schule

- Housa | End | 115 [“Mbw ] P |
45 45
- 13 | B 3 6

90 46
NSO o | Loch [ Tume | schwi | End [ s ] 4

2.00 il
0 3 1 3 1288 10

Daniel D. (16)

9 dle Anzah| der Elntra e. Wechselt zum 01.03. die Schule
g PPN T T i | volab | s

= i 14 —
A sport [ Tume [ Schwi | End [ 1H016 [

7 2.00
1.99

c) Neues Laden der Schiiler einer Klassenliste/ Beschleunigte
Klassenwechsel
Uber Einstellungen = - Klassen/Kurs Listen kann ein Schiiler-Nachlade-Intervall von 0 ms bis

400 ms definiert werden, d.h. es wird festgelegt in welchem Zeitraum die Schilerdaten (Bilder,
Notenkacheln, Eintrage etc.) geladen werden sollen.

Ein Nachlade-Intervall von ,,0 ms“ bedeutet, dass beim Aufrufen einer neuen Klasse zunachst ALLE
Schiiler inkl. aller Schiilerdaten geladen werden und erst anschlieBend mit der Eingabe neuer Daten
begonnen werden kann.

HINWEIS: In Abhdngigkeit von der Anzahl der Facher, der Noten und Eintrage, der Geschwindigkeit des
Gerates und der Arbeitsweise des Nutzers, dauert ein Klassenwechsel teilweise lange, da immer alle
Schiilerkacheln geladen und somit immer auch viele Daten in den Speicher geladen werden, die evtl.
gar nicht gebraucht werden, weil man z.B. nur wegen der Listen-Ansicht auf die Klasse umgeschaltet
hatte. Es kann auBerdem sein, dass die anschlieRende Bereinigung des Speichers zu Verzégerungen
und Rucklern an anderer Stelle (Listen-Ansicht, Schileriibersicht, Serieneingabe) fiihrt.
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Ein Nachlade-Intervall von ,,400 ms“ bedeutet, dass beim Aufrufen einer neuen Klasse werden die
Kacheln zunachst nur mit dem Schilerdaten (Name, Foto, Bemerkungen) aller gefillt und die ersten
sichtbaren Schiiler mit den kompletten Daten. Erst beim Scrollen bzw. sobald ein scrollen endet,
werden die Facher, Noten und Eintrdge bei den dann aktuell sichtbaren Kacheln/ Schiilern ergénzt.

Auf diese Art und Weise

=>»  werden nur die Daten geladen, die tatsachlich gebraucht werden und damit der
Speicher nicht unnoétig belastet

=>» erfolgen die Klassenwechsel wesentlich schneller, da nur die zuerst sichtbaren
Kacheln gefiillt werden und die auch erst NACH dem Wechsel der Klasse

=  wird ein sofortiges Scrollen bis zum letzten Schuler ermdoglicht

=>»  werden nur genau die Daten geladen, die der Lehrer auch sehen méchte, da erst
beim Stopp des Scrollens die sichtbaren Kacheln gefiillt werden

Tipp: Bei einer wahrgenommenen Verlangsamung sollten Sie zundchst versuchen, die Einstellung des
Parameters Schiiler-Nachlade-Intervall von Null beginnend langsam zu erhdhen, bis Sie fiir sich den
optimalen Wert gefunden haben. Insbesondere bei gréReren Kacheln kann dabei ein HOHERER Wert
zu einem schnelleren Klassenwechsel fihren.
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B. Schiileriibersicht

Mit einer Streich-Bewegung nach links (ber eine Schiiler-Kachel, mit einem einfach Tapp auf den
Schillernamen oder durch das Schiiler-Kontext-Menii (DOPPELTAPP auf den Schilernamen
- Ubersicht) 6ffnet sich die Schiileriibersicht des entsprechenden Schiilers.

Tapp-Funktionen der Schiileriibersicht

@ auf Filter-Funktion
in der ActionBar

@ auf Meni-Funktion
{177 paniel Demo - 2.4y ] : in der ActionBar

Daniel Demo Abwesenheit - Alle
Wechselt zum 01.03

die Schule

L

@ auf Symbol ,A“ der
Eintrags-Titelleiste

-!I-

Abwesenheit - Englisch

miindlich ® Gew1 022 OKlasse:23

| 2 [ a+r] 3 ]2¢] 2 Jnv]afa]2]2]2]
050214 120214 150274 190214 260214 260214 040314 180314 210314 240314 260374
StdPro  Vokabe Romeo  StdPro krank

—— (3 auf Symbol ,+“ der
["a ] | 2 | 1+ | 16‘&\14\ Abwesenheit 45.0 y -
2603174 030414 120474 230474 010514 010514 180314 2

Abwesenhell 45.0

18.04.14 -> 26.04.14
nglisch 6.Vokabeltest

e Samvo. o orabe votsbe I S Englisth 2. Arbeit Eintrags-Titelleiste

schriftlich @ Gew2 016 0Klasse:2.) ZahnOP

26.02.14 ->01.03.13@®  Abwesenheit 45.0
Englisch StdProtokoll 5\
ZahnoP @ auf Eintrag

Fehlende Hausal}qaben - Alle D=
Leistungsverlauf ® .
9 Fehlendes Material - AI\ ® ® -
Endnote N 7 | @ auf Symbol Schuler-
Gute Mitarbeit - Alle MO} stammdaten
HEN @ El ®
g’ 16.04.14 @ Mo. 21.04.14 Englisch @ auf Symbol ,+ der
Il 2.Arbeit - Abwesenheit . .
g 18.04.14 @ Di. 29.04.14 Englisch Noten-Titelleiste

@ auf Note

auf Leistungs-
verlauf (App: ,,EP1)

@ auf End-Note

auf Erinnerung
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@ auf Filter-Funktion

@ auf Menu-Funktion

@ auf Symbol ,A“ der
Eintrags-Titelleiste

@ auf Symbol ,,+“ der
Eintrags-Titelleiste

@ auf Eintrag

@ auf Symbol Schiiler-
stammdaten

@ auf Symbol ,+“ der
Noten-Titelleiste

auf Leistungs-

verlauf (App: ,EP1%)

@ auf End-Note

auf Erinnerung

Einfacher Tapp ...

= Offnet den Filter

= Offnet Kontext-Menii:
o eMail mit PDF
o PDF-Screenshot

= Offnet bzw. schlieRt die Ansicht
der Eintrags-Details

=>» Anlage eines neuen Eintrages

=> Offnet den Eintrag:
o zur Information oder
o auch (1) zum Bearbeiten

= Offnet die Schiilerstammdaten

=>» Erfassung einer neuen Note

= Offnet PopUp-Fenster mit
Kurzinformationen zur Note

=> Offnet den Leistungsverlauf
Achtung: Wird nur mit dem
Zusatzmodul ,EP1“ angezeigt,
welches separat erworben werden
muss.

= Offnet die Endnote:
o zur Information oder
o auch (!) zum Bearbeiten

=>» Offnet die Erinnerung:
o zur Information oder
o auch (!) zum Bearbeiten

DOPPEL-Tapp ...

=>» Offnet Eintrags-Kontext-Menii:
o Eintrag bearbeiten

o Eintrag l6schen

o Eine E-Mail senden

= Offnet Noten-Kontext-Menii:
o Bearbeiten

o Lo6schen

o Zugehorige Serieneingabe

= Offnet Kontext-Menii:
o Bearbeiten

o Loschen

o Alle I6schen

=>» Offnet Erinnerungs-Kontext-
Menii:

o Erinnerung bearbeiten

o Erinnerung l6schen
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Streich-Funktionen der Schiileriibersicht

n Demo, Daniel v ?

Demo, Daniel Abwesenheit - Alle ® 0

Wech: 01.03. . |~ D 3 L2kl

desemie [ 3 [135.00] 2 Js000] 1 [45.00]
Abwesenheit -

§ (©)
'§ miindlich @ Gewl 0218 OKasse224 i3s.00] 2 [s0.00] 1 [45.00]
 poSEAl [T R [T s s e R e pree 24.04.13 ->26.04.13 Abwesenheit 45.0
H Englisch 6 Vokabeltest

290113 050213 120213 150213 190213 260213 260213 180313 210313 260313 030413

StdPro SwPro  SwPro  StdPro  StdPro  Vokabe StdPro  StdPro  Vokabe StdPro  StdPro krank

20 - - F’ - 30 24 '! !

120413 230413 240613 050213 180313 170413 170413 o 16.0413 Abwesenheit 45.0
SwdPro  SwPro  Vokabe StdPro Gedich Englisch 2.Arbeit

schriftlich (@ Gew2 0168 OKlasse:208 ZahnOP

26.02.13->01.03.13@  Abwesenheit 45.0

nglisch StdProtokoll

ahnOP -
Fehlende Hausaufgaben - Alle ® ©

W Fleck Franz i) I seispiet getiina N
Fleck, Franz Aomesenter - Alle S Beispiel, Bettina Aomesenter - Alle ® 0
3 3o i[sno] 1 I ooof ; [oo0] o oo
\ g Jrm—
e 7 oMseade 9 dvese2 [ loco Rt lacof o Jo]
T T T P N ) o 240813 Abwesenbeit
o m ! Amesentei - Englisch ®
[ loo L losl] o [ooo]
U053 Aowesenhert

schntich Sew2 0242 DHse20s

Fehlende Hausaugaben - Alle

Feblendes Material - lle

Leistungsverol

Ervdnote

Mit einer Streich-Bewegung nach links Gber das ,Schilerfeld” wird die Schiileriibersicht des nachsten
Schiilers geoffnet.

Eine Streich-Bewegung nach rechts tiber das ,Schilerfeld” 6ffnet die Schiileriibersicht des vorherigen
Schiilers.
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[1I. Ubersichten TAPUCATE

Einstellungen zur Schiileriibersicht

2
}’ TAPUCATE
Allgemein
= Action-Bar, Geburtstage, Tastatur,
Datumsformat, . ALLGEMEIN
. Klasse/Kurs Listen Format fiir Schiilernamen
Was soll in der Klassenliste der Hauptseite Das Format fiir die Darstellung der Schiilernamen.

angezeigt werden

Schiiler auslassen

Schiiler auslassen, die einen Eintrag vom folgenden Typ haben (z.B. Schiiler nicht bei
der zufalligen Auswahl berticksichtigen, wenn sie einen 'Abwesenheit’ Eintrag haben.).
[Vorerst nur im Sitzplan!]

- Benotung

Ein-und Ausgabe von Noten, eMails an Schiler protokollieren
nctngsverhalien Speichert an Schiiler versendete eMails als Bemerkung in den Stammdaten Lt
. . des Schiilers

Sicherheit

Passwort und Datensicherung Zuschneiden—Diang anzeigen -

Import/Export Fiir neu hinzugefiigte Schiilerfotos den Zuschneiden-Dialog anzeigen.

:Ems(cllungcn fur die CSV und PDF Exporte und SCHULER-UBERSICHT

mporte

EP1/ Sitzplan Durchschnitte fiir Unterkategorien anzeigen -

Die Durchschnittsnoten des Schiilers auch fiir Unterkategorien anzeigen,
statt nur fir die Hauptkategorien

(SH

Einstellungen fiir die Funktionen des 1
Erweiterungspaketes.

GroRere Darstellung

GroRere Noten und Beschriftungen in den Ubersichten anzeigen

Zeige Eintragsarten ohne Eintrage
Auch Eintragsarten anzeigen, die noch keine Eintrage beinhalten

Eintrage automatisch aufklappen
Die Eintrage jeder Eintragsart sofort aufgeklappt anzeigen

" % . ’_L . . . -
Uber ,Einstellungen” “* = ,Schiler” kénnen verschiedene Einstellungen zur Darstellung der
Schiileriibersicht vorgenommen werden.

Die Darstellung des Schiilernamens kann unter > Format des Schiilernamen gedndert werden:

=>» D.Demo (V.Nachname) = Demo, Daniel (Nachname, Vorname)
= Daniel D. (Vorname N.) = Daniel Demo (Vorname Nachname)
= Daniel (Vorname) = Demo (Nachname)

Mit der Funktion = Schiiler auslassen kann festgelegt werden, dass Schiiler mit einer bestimmten
Einmal-Eintragsart, z.B. einer Abwesenheit, nicht bei den Funktionen - Zufalligen Schiiler auswahlen
oder ->Schnelles Benoten in der Serieneingabe aufgerufen werden.

Ist die Funktion - eMails an Schiiler Protokollieren aktiviert, werden alle eMails an Schiiler in den
Schilerstammdaten unter ,Bemerkungen” gespeichert bzw. protokolliert.

HINWEIS: Zu beachten dabei ist, dass nur eMail-Texte gespeichert werden kénnen, die auch in
TAPUCATE eingegeben wurden (z.B. Uber die eMail-Vorlagen der Schiiler-Eintragsarten). Wenn tber
das Kontextmen des Schilers "eMail senden" aufgerufen wird und der Text erst im externen eMail-
Programm eingegeben wird, kann TAPUCATE den Text nicht kennen und speichert dann nur den
Empfanger und das Datum der eMail.
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[1I. Ubersichten TAPUCATE

StandartmaRig ist die Funktion - Zuschneiden-Dialog anzeigen aktiviert. Es 6ffnet sich nach dem
einfligen eines Schiilerfotos immer ein Dialog, mit dem das aktuelle Foto zugeschnitten werden kann.

Wird keine Information zu Durchschnittsnoten bendtigt, kann die Anzeige in der Schiileriibersicht mit
den Funktionen - Schiilerdurchschnitt anzeigen deaktiviert werden.

Ist einem auch hier die Anzeige der Noten zu klein, kann diese mit der Funktion - GréBere Darstellung
vergroRert werden.

Zu den Eintrdagen: grundsatzlich ist es so, dass in der Schileriibersicht ALLE festgelegten Eintrage
angezeigt werden — unabhangig von einem tatsachlich vorhandenen Eintrag. Dies kann u.U. etwas
unilbersichtlich sein.

Aus diesem Grund lasst sich die Anzeige der Eintragsiiberschriften OHNE tatsachliche Eintrage mit der
Funktion - Zeige Eintragsarten ohne Eintrage an- bzw. ausschalten.

AuRerdem besteht die Moglichkeit, dass ALLE Eintrage direkt (aufgeklappt) angezeigt werden Funktion
- Eintrdage automatisch aufklappen.

C. Schiiler-Dialog (Schiilerstammadaten)

Mit einer Streich-Bewegung nach rechts auf einer Schiiler-Kachel oder liber das Schiiler-Kontext-
Meni (DOPPELTAPP auf den Schilernamen > Bearbeiten), 6ffnen sich die Stammdaten des
entsprechenden Schiilers.

Tapp-Funktionen im Schiiler-Dialog

FENSTER: STAMMDATEN EINES SCHULERS

E;g Daniel Demo v X
&2 Kontakte

(O]

Kontakt 1 ®

I ONOC)

o
- x

\

Anrede:  Frau C CI>CIll.
Nachname: Demo = Abbruch

Nachname: Demo Vorname:  Mutter

Vorname: Daniel eMail:  mutter@demo.de

1.TelNr.: 123-123

=>» Speichern

Marker:

Id: XY123456 2.Tel.Nr.. 0123-456789

Geschlecht: m 7 3.Tel.Nr

Geborenam:  Mo.24.031997 , % Stralle:  Demostr.

H
Klassen/Kurse: 10a 4 ausnr: 1
PLZ: 12345
Stammklasse: 10a P
Ort:  Demo
Bemerkung
Kontakt 2 ®

Sprachen:  Englisch, Franzdsisch

® 20:46 % @

Erlduterungen zu den Inhalten, siehe: @ ,Funktionen zum Schiler”, Seite 34.
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Streich-Funktionen im Schiiler-Dialog

[ oaniel Demo

11"
-

Nachname:

Vorname:

Marker

Id

W eoe
Lo}
- C
*®

n Engel

i Ei
P

5220001997 , %

e 108100

n Spanisch

“echiecht
horen am
jen/Kug
hmklas!
merkung

prachen

Mit einer Streich-Bewegung nach
nachsten oder vorherigen Schiiler.

2
HQO

® [

Demo

Daniel

=2 Kontakte

Kontakt 1
Anrede:
Nachname:
Vorname:
eMail

1.Tel.Nr.

Frau

Demo

Mutter
mutter@demo.de

123-123

XY123456
m
4

Mo. 24.03.1997 4 ®

Englisch, Franzgsisch

links bzw. rechts im LINKEN

=2 Kontakte

Kontakt 1
Anrede:
Nachname:
Vorname:
eMail
1.Tel.Nr.

2.TelNr

{7 vaniel Demo
) o Io)
;1" - C
- x
Nachname: Demo
Vorname:  Daniel
Marker
Id: XY123456
Geschlecht: m 4
B viiavemo
@3
,1" ~No] -
2 x
S -
s - khrnvmln"vl&:"mg
Dariel
s
Xn2uss

e Mo 24031997 , %

e 10a

en Englisch Franzosisch

PLZ:

Ort:

2

Mit einer Streich-Bewegung nach links bzw. rechts im RECHTEN Schiiler-Bereich kann zwischen

4
4
4

den Kontakten
den Bemerkungen

den Anhangen

eines Schilers gewechselt werden.

®20:47 % a

3.Tel Nr
vaM
Hausnr'™ 1

Frau

Demo

Mutter
mutter@demo.de
123-123

0123-456789

%

' Mathe 183 Graphipg

Schiiler-Bereich kommt man zum

12345

Demo

1700

x¥123456

Mo. 24031957 , %

e 100

Englsch, Franzosisch

29
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[V. Die Klasse

IV. DieKlasse

A. Funktionen zur Klasse

Erste Schritte: Klasse anlegen

Nach der Neuinstallation 6ffnet sich zunachst diese Seite mit den ,Ersten Schritten”. Diese enthalten
natzliche Informationen, bitte lesen Sie sich diese sorgfaltig durch.

Klassenliste A-Z Nachname

Menu 6ffnen

Diese Hilfe-Seiten wurden durch ein Handbuch ersetzt und werden nicht weiter aktualisiert. Sie finden
das Handbuch und weitere Informationen auf unserer Webseite:

Hilfe 6ffnen

www.apenschi.de
Es sind noch keine Daten erfasst!

Erste Schritte ...
o , . . Einstellungen 6ffnen
Beachten Sie bitte die Hinweise und Anleitungen auf unserer Webseite: www.apenschi.de - Dort

finden Sie auch ausfiihrlichere ERSTE SCHRITTE ...

Grundlegende Bedienung:

- Nutzen Sie den MENU-Button IHRES GERATES, oder die Button in der ActionBar um die erste
Klasse anzulegen, oder die Hilfe aufzurufen!

- Mit dem ZURUCK-Button IHRES GERATES werden Eingaben beim Verlassen einer Seite
gespeichert.

Neuen Schiler anlegen

- Durch langes oder kurzes Driicken auf Elementen konnen Sie zugehdrige Meniis aufrufen oder
direkt zu bestimmten Seiten wechseln. Z.B. erhalten Sie durch langes Driicken auf die Flache einer
Klasse, deren Menti und konnen ihr dann Schiiler zufiigen. Durch lang

Neue Klasse anlegen

- Durch Rechts-Wischen auf einem Schiiler in der Klassenliste, konnen Sie dessen Daten
bearbeiten. Durch Links-Wischen gelangen Sie zu seiner Ubersicht. Durch Links-/Rechts-Wischen
in der Ubersicht gelangen Sie zum néchsten/vorigen Schiiler.

Nun konnen bereits Klassen und Schiiler angelegt werden.

Einfacher und schneller geht eine Eingabe aller Klassen-, Schiilerdaten und Schiilerfotos {iber den CSV-
Import, siehe: @ ,Schilerdaten importieren”, Seite 171.

Selbstverstandlich konnen ALLE Daten auch manuell — auch mit Hilfe einer externen Tastatur (siehe
Seite 10) - eingetragen werden.

Mit einem Tapp auf den Button “= Neue Klasse offnet sich das Klassen-Fenster (siehe
Folgeseite) und es kann zunachst eine neue Klasse angelegt werden.
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[V. Die Klasse

A

"/ 10a v X :
Name: 10a L Fache |
) Englisch
Schuljahr: 2011
Sport
Raum: EG 234
Zufiigen / Entfernen Neues Fach
Noten-Schema: 1+ bis 6 .
Sortierindex: 10 2 i
& Anhange 4 (O] @
Raries ¥ ] Mi.26.03.2014
Klassenlehrer ~ Photo_140326-114634.png

Nachname: Klasse
Vorname: Klaus
eMail: Klaus@Klasse.de
1.Tel.Nr.: 1234-5678

Nachname: Lehrer
Vorname: Lars
eMail: Lars@Lehrer.de
1.Tel.Nr.: 456-123

®11:46« =

Hier kdnnen oben ersichtliche Felder eingetragen werden.

Ein Tapp auf ,Noten-Schema” 6ffnet einen Dialog mit einer Vielzahl vordefinierter Notenschemata,
z.B.

=> 1+ bis 6 =>» 1bis5
=>» 0 bis 15 Punkte > ..

Ist das bendtigte Notenschema nicht vorhanden, kann ein eigenes Notenschema angelegt werden,
siehe: @ ,Eigenes Notenschema anlegen”, Seite 77.

Jede Klasse kann somit individuell mit unterschiedlichen Notenschemata benotet werden!
HINWEIS: Ohne Notenschema ist keine Noteneingabe moglich!

Ein Tapp auf den Button - Zufiigen/Entfernen 6ffnet einen Dialog mit einer Vielzahl vordefinierter
Facher, aus denen ein oder mehrere Facher fir diese Klasse gewéahlt werden konnen. Ist ein benétigtes
Fach nicht vorhanden, kénnen auch eigene Facher angelegt werden, siehe: @ folgenden Abschnitt.

Alle Facher konnen auch jederzeit um weitere Facher erweitert und auch jederzeit wieder
reduziert/deaktiviert werden.

ACHTUNG: Sind bereits Daten zu einem Fach eingetragen, welches deaktiviert werden soll, werden alle
Noten/Eintrige/Erinnerungen zu diesem Fach ebenfalls gel6scht!

WIcHTIG: Bitte fUhren Sie vor solchen Aktionen immer einen Daten-Export (Funktion: = Meni
- Datenexport) UND zusatzlich eine Datensicherung (Funktion: - Meni - Daten sichern) durch.
Prifen Sie die Datensicherungs-Datei mit der Archiv-Funktion auf Funktionalitat!
Siehe: @, Die Datensicherung”, Seite 144, und ,, Datenexport”, Seite 183 und ,Daten-Archiv”, Seite 138.
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[V. Die Klasse

Weiterhin ist es moglich, beliebig viele Dateianhange (Fotos, Dokumente etc.) und Bemerkungen
zuzufligen. Daflr gibt es eine Listenansicht, die mit einem Tapp oder mit einer Streichbewegung
umgeschaltet werden kann.

| ZA0) A5
Name: 10a
Englisch
Schuljahr: 2011 spot
Raum: EG 234 v X
Zufiigen / Entfernen Neues Fach

Noten-Schema: 1+ bis 6

ortender 10 = L Fache |
9 4 O Englisch
Farbe:  #1 ] Mi.26.03.2014 Sport
~ Photo_140326-114634.pn¢
= P Zufiigen / Entfernen Neues Fach
Nachname: Klasse — n
Vorname: Klaus Jilislialili,elly &
eMail: Klaus@Klasse.de 7) Mi.12.03.2014 Demo
- Dies ist ein Demotext. Dies ist ein Demotext
1.Tel.Nr.: 1234-5678

i) Mi.19.02.2014 Demo
Diesist ein Demotext. Dies st ein Demotext

Nachname: Lehrer

Vorname: Lars

eMail: Lars@Lehrer.de

1.Tel.Nr.: 456-123

®11:50xm

Zum Schluss konnen noch Daten zum Klassenlehrer und/oder eines weiteren (Fach-)Lehrers
eingetragen werden.

Eigene Fiicher anlegen bzw. I6schen

Ist das gewiinschte Fach nicht in der Facherliste enthalten, kann ein eigenes Fach zugefiigt werden.

Mit einem Tapp auf den Button - Neues Fach 6ffnet sich ein Dialog, in dem eine beliebige
Fachbezeichnung eingetragen werden kann. Dieses Fach wird dann nach dem Speichern der
Facherliste  zugefigt und kann dann durch einen Tapp auf den Button
- Zufiigen/Entfernen aktiviert werden. Sind keine Noten in einem ,eigenen” Fach eingetragen und
wird dieses ,eigene” Fach keiner Klasse zugeordnet, wird es von TAPUCATE automatisch gelscht.

Klassen-Anhéinge/-Bemerkungen anlegen, bearbeiten oder l6schen

Mit einem Tapp auf das ,+“-Symbol, kdnnen beliebig viele Klassen-Anhdange und -Bemerkungen
zugefiigt werden.

Bei den Bemerkungen kann zunachst ein Titel, dann ein Datum und ein ausfiihrlicher Text erfasst
werden. Mit dem ,v'“ wird die Bemerkung gespeichert.

Bei den Anhdngen kann zusatzlich tGber die Gerdte-Kamera ein direkt fotografiertes Bild angefligt
werden.
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W 0 v X
Name: 10a
Englisch
Schuljahr: 2011
Sport
Raum: EG 234 "
Zufiigen / Entfernen Neues Fach
Noten-Schema: 1+ bis 6
Sortierindex: 10 @ Bemerkungen
4
Farbe: #1 () Mi.12.03.2014 Demo
Klassenlehrer "~ Diesist ein Demotext. Dies ist ein Demotext.
Nachname: Klasse ® Mf 1?02 4014 Demo AP
Dies ist ein Demotext. Dies ist ein Demotext. o X

Vorname: Klaus
eMail: Klaus@Klasse.de
1.Tel.Nr.: 1234-5678 Englisch

Sport
Zufiigen / Entfernen Neues Fach
Nachname: Lehrer
Vorname: Lars (0) Bemerkungen‘ ©)]
eMail: Lars@Lehrer.de
v X

1.Tel.Nr.: 456-123
Demo

Mi. 12.03.2014 4 ®

Dies ist ein Demotext. Dies ist ein Demotext.
Mit einem einfachen Tapp auf eine Bemerkung o6ffnet sich
die Bemerkung und kann bearbeitet werden.

Mit einem einfachen Tapp auf einen Anhang, z.B. ein Foto,
wird dieses ebenfalls zur Ansicht ge6ffnet.

® 1342« &

Mit einem DOPPELTAPP auf eine Bemerkung oder einen Anhang, 6ffnet sich ein Dialog und mit der
Funktion = Loschen dann die Bemerkung bzw. der Anhang gelscht werden.

Gewahltes Element

Bearbeiten

Loschen

®13:41 78

WICHTIG: Zu beachten ist, dass die Dateien in der ,Anhdnge“-Liste nicht kopiert werden, d.h. es wird
nur eine Referenz zum urspriinglichen Speicherort erstellt.

Es ist besser, die anzuhdngenden Dokumente in das Verzeichnis /TAPUCATE/Docs zu kopieren und die
Kopie dann flr den Anhang auszuwdhlen. In diesem Verzeichnis kénnen Sie auch anzuhangende Fotos
ablegen.
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ACHTUNG: Foto-Anhange durfen NICHT im Verzeichnis /TAPUCATE/Images abgelegt werden, da hier
nur von TAPUCATE verkleinerte Schilerfotos liegen dirfen. Andere Bilder konnten evtl. automatisch
geloscht werden!"

Sind alle Anhange in dem ,,Docs“-Verzeichnis kopiert, konnen alle referenzierten Dokumente durch
Kopie des kompletten TAPUCATE-Verzeichnisses einfach gesichert werden.

Wird ein referenziertes Dokument oder Foto geldscht, ist das Dokument ist nicht mehr aufrufbar!

Klasse bearbeiten

| 7]
® 0|® D ©|60 0|® 0|0 @@@]% ®
5a 5b 8b | 9Lg | 9a 9¢ 11c 12a

EG234 EG123 1.06123 123EG 2.0G234 | 1.0G678 EG 2! 2.0G345 | 1.0G234
10a A-Z [#] Eri ge] Klasse 10a
Beispiel, Bettina (16) ©)21.0313@Fr.
PINR indl | Refer | schi [ Vokab | Hausa | End [ABME DVD "The Beatld Sitzplane
7 REAEIEIRE T | 240513 @ Fr.
14 2 3 | 6 5 1 DVD mitbringen| :
- S Neue Erinnerun
Sport [ 1.ua [ Leich | Tume [ Schwi | End | 21.03.13 © D, 9
FEIIE%EE‘BEI Ergebnisse Ostel = -
013 LI ] 160413 @ S Zufélliger Schiiler
= = @o 3 0.
Demo, Daniel (16*) Gangster, Gabi
Wechselt zum 01.03. die Schule 2.Arbeit - Abwe Schiiler hinzufiigen
PRIMNNR mindi | Refer | schi [ Vokab [ Hausa | End [oABMEL Fia | 16.04.13 ® So
£ 1196 ] 150 171 JNEREN i i
L 3] 4 | 4] 55 4 2 Demo, Daniel Klasse bearbeit
PSP cue [ Lon [ Tume | sow | Ena | ZArbelt - Abwe
| 201 EXTH 2405.13 @ bi, Klasse lIschen
0 8 4 4 Beispiel, Bettina|
Engel. Elfi (15) P Neue Serieneingabe
POOPSOPRN i | heie | s | voiah | Housa | End_| 24.05.13 @ Fr. g
EENEIREIE ki m Engel, EIf
Elterngesprach Neue Checkliste
Sport [ 1.0ua | Leich | Tume | schwi | End | 24.05.13 @ Fr.
2. 57 2.26 z i
m m Demo; Dankel Neuer Klasseneintrag
Abwesenheit
Fleck, Franz (16) 2]

® 16:09

Uber das Klassen-Kontext-Menii (DOPPELTAPP auf eine Klassen-Kachel) kann mit der Funktion
-> Bearbeiten das Fenster zur Klassen gedffnet und in allen Bereichen jederzeit verandert werden.

Klasse l6schen

Uber das Klassen-Kontext-Menii (DOPPELTAPP Tapp auf
eine Klassen-Kachel) kann durch die Funktion
- Klasse 16schen die komplette Klasse inkl. aller Schiiler- Sitzpléne

Daten unwiederbringlich(!) geléscht werden. Neue Erinnerung

Klasse 10a

. . X ; Zufalliger Schiiler
WICHTIG: Bitte fiihren Sie vor solchen Aktionen immer

einen Daten-Export (Funktion: > Meni - Datenexport)
UND zusatzlich eine Datensicherung (Funktion: - Menii

Schiiler hinzufiigen

Klasse bearbeiten

—> Daten sichern) durch. Priifen Sie die Datensicherungs- Klasseloschien K
Datei mit der Archiv-Funktion auf Funktionalitat! Neue Serieneingabe
Siehe: <2 ,Die Datensicherung”, Seite 144, und Netie Checkliste

»,Datenexport”, Seite 183 und ,Daten-Archiv”, Seite 138.

Neuer Klasseneintrag
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Klassendaten nach eig. Zeitréiumen anzeigen/ filtern

Es konnen feste Zeitraume zu Beginn des Schuljahres (oder spater) festgelegt und benannt werden.
Die Zeitrdume konnen sich beliebig Gberschneiden, d.h. es kann ein Zeitraum fiir das Gesamtjahr
angelegt werden und gleichzeitig auch fur 1./2.Halbjahr (oder Quartale, Trimester,...).

Mit der Filterfunktion kdnnen dann alle Schiilerdaten fiir einzelne Facher und/oder fiir selbst
definierte Zeitrdume angezeigt werden.

Ausfihrliche Informationen zu den Zeitrdumen, siehe: @ ,Zeitrdume”, Seite 129.

In der Klassenliste kann die Filter-Eingabe Uber ...

= das > Menii > Filter,
=  (ber den Button , Filter” oder
=  durch DOPPEL-Tapp auf die Kopfleiste ein-/ausgeblendet werden.

Der Button ,Filter” ist standardmdRig nicht in der ActionBar angelegt, kann aber in den
-> Einstellungen angepasst werden. Weitere Informationen zum Thema Einrichtung ActionBar, siehe:
< ,Einstellungen zur ActionBar der Klassenibersicht”, Seite 15.

Filter Klasse 10a

Fach Alle

Zeitraum 2.HJ13/14
Alle
1.HJ13/14
2.HJ13/14
Diese Woche
Letzte Woche
Dieser Monat
Letzter Monat
Heute

Gestern

® 1245« &

HINWEIS: Die berechnete AKTUELLE Endnote bezieht sich immer auf den aktuell gewahlten Zeitraum.
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Klasse/Klasseniibersicht drucken/ PDF-Screenshot erstellen

Eine Klasse bzw. eine Klassenlibersicht kann mit der Funktion - PDF-Screenshot schnell und einfach
gedruckt werden.

o
o

T A s
Mit einem Tapp auf den Button ,,Meni“ & L v

offnet sich das Kontext-Menil. Mit der Funktion e I [#) Erinnerungen

E

Neue Klasse
- PDF-Screfenshot wird eine PDF-Datei der 24.03.14 © Fr.24.04.15 . 1
Schiileriibersicht erstellt. Ergebnisse Waldlauf atenexport |
I24.05.14 © Fr.05.06.15 B atenimport
Die Datei ,classlist_(Klasse)_(Datum).pdf” wird DVD "The Beatles" mitbring |
im Verzeichnis - TAPUCATE/Export gespeichert. 05.02.15 @ Fr.06.02.15 S5gah rstage
. . Bettina B.
Diese kann abhangig vom vorhandenen Drucker || ,
) ) 3 StdProtokoll - Abwesenheit Konfiguration 1
entweder direkt oder durch kopieren auf den PC 16.04.15 ! Di.24.03.15 E
gedruckt werden. KurtK. Daten léschen

2.Arbeit - Fehlende Hausau!

Franz F.
Das kann entweder iiber ein USB-Kabel erfolgen ’;Z‘ggsfghgto EEE et !
oder schnell und einfach Uber einen Web- FranzF. V' WuLaN/ Dateniibertragung
Browser liber das heimische WLAN-Netz (Web- Abwesenheit |
App). 24.03.15 @ Fr.27.03.15 S Uber TAPUCATE

Daniel D.

. it - Ba Hilfe
Hinwels: Das Herunterladen, Offnen und/oder fawegenhett - Banderdeln} 2
= 18.04.15 @ Di.21.04.15 Engiisch

direkte Drucken von Dateien mittels eines Web- @} ... .

Browsers auf den PC ist u.a. Bestandteil der 6.Vokabeltest - Abwesenheit
TAPUCATE-WLAN-Erweiterung und kann separat 18.04.15 @ Di. 21.04.15 Englisch

in GooglePlay™ erworben werden. Ausfihrliche g‘a\'/l:)'k(:'behest_Abwesenhen

Informationen dazu finden Sie auch im separaten YYETY Y TEITYE T

Handbuch auf unserer WebSeite. ® 1556 T HE

HinweEIs: Bei aktuelleren Android-Versionen (ab 4.3) funktioniert bei einigen Tablets/ Smartphones die
automatische Aktualisierung von Verzeichnissen im Dateiexplorer von Windows auf dem PC nicht
mehr.

D.h. wenn ein Mobil-Gerat per USB an den PC angeschlossen wird, kann es sein, dass die TAPUCATE-
Verzeichnisse nicht auf dem PC sichtbar sind und ein direktes Kopieren der Dateien nicht mdglich ist.
Leider habe ich auf diese Aktualisierung und damit die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse auf dem
PC keinen Einfluss.

Durch Neustart des Mobilgerdtes oder evtl. auch durch zeitweises Trennen des USB-Kabels kann
versucht werden, die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse im Datei-Explorer auf dem PC zu erreichen.

Sollte durch o.g. Aktionen die Anzeige der bestehenden TAPUCATE-Verzeichnisse am PC nicht moglich
sein, kénnen Dateien iber den Datei-Manager des Tablets/Smartphones in ein auf den PC sichtbares
Verzeichniss kopiert werden!
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PDF-DATEI SCHULERUBERSICHT:  CLASSLIST_10A_21122012.PDF

Kigase 102

Beispiel, Bettina (15)
Englach Ko

Spot

Demo, Daniel (16}
Viechsat zum 0103 die Schuse
Englisch mm%n:l

) W | s [ 2] 2
vt
v 200 | 197
I I |

0|

Engel, EIfi (15)
Jiac [ e}
Englisch mmE
BT T S
;

[ B

Fleck, Franz {16)

&

2 1]

Gangster, Gabi (15)
Eegtiach

spoet

Heuler, Hansi (16)
sogliach

-
...

il
327 | 3.00| 450 | 230 | 327

|

Irrsinn, Irma (15)

£

3 s

Engliach

Jammer, Jacob (16)
Englisch

A Spont

(5 Androcimss - Kasss 108 Stand: 11.01.13

Setetvanz

Kubel, Kurt (16)
sngliach

Spant

=1 S Ergliach
L

fsoot

Musterfrau, Michaela (15)

Mustermann, Max (17)
Englachi e

Spoet

Test, Timo (16)

Eogliach
Spect

Test, Tina (16)
eostiscn

spoet

Testen, Tim

f Englisch

Spat

Theater, Tina
ozt

Spoet

Witz, Werner (15)

Englisch

o e

(1l Androciss - Kasse 108

Stant 110143

Sepe2van2

DATENSCHUTZ: Die erzeugten PDF-Dateien sind standardmaRig nicht verschliisselt!

Unter - Einstellungen -> Sicherheit kann ein Passwort festgelegt und eine
eingeschaltet werden. Fiir das Offnen dieser PDF-Datei ist dann ein PDF-Programm nétig, dass mit dem

Passwortschutz umgehen kann.

Versenden Sie keine unverschlisselten Daten Uber das Internet! Fiir das Versenden personen-
bezogener Daten ist auerdem die Einwilligung der betroffenen Personen notwendig!

Verschllsselung
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V. Der Schiiler

V. Der Schiiler

A. Funktionen zum Schiiler

Schiiler (Schiilerstammdaten) anlegen

Im vorangegangenen Kapitel wurde die Klasse 10a angelegt...

FENSTER: KLASSENUBERSICHT

L2 2 8 = ? o
“‘ Men 6ffnen
A-Z Nachname | g% KI.Eintrage . (©)
Hilfe 6ffnen
Einstellungen o6ffnen
Neuen Schiller anlegen
Neue Klasse anlegen

® 14:08 =

Dann erst kdnnen Schiler zu dieser Klasse erfasst werden, sprich: OHNE Klasse - KEINE Schiilereingabe!

Einfacher und schneller geht eine Eingabe aller Klassen-, Schiilerdaten und Schiilerfotos (iber den CSV-
Import, siehe: @ ,Schiilerdaten importieren”, Seite 171.

Selbstverstandlich kénnen ALLE Schiiler-Daten auch manuell — auch mit Hilfe einer externen Tastatur
(siehe Seite 10) - eingetragen werden.

Mit einem Tapp auf den Button 2. Schiiler zufiigen - Neuen Schiiler zufiigen 6ffnet sich das
Schiiler-Fenster ,Schiler bearbeiten” (siehe Folgeseite) und es kann ein neuer Schiiler erfasst werden.
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V. Der Schiiler

SCHULER-FENSTER: STAMMDATEN EINES SCHULERS

'9; Demo, Daniel v X

= Kontakte I
4

& Anhange

(i) Bemerkungen Frau

&2 Kontakte Demo

Vorname: Mutter

Nachname: Demo

Vorname:  Daniel eMail:  mutter@demo.de
Marker 1.Tel.Nr 123-123
Id:  XY123456 2.Tel.Nr: 0123-456789
Geschlecht: m 3.Tel.Nr

4

Geborenam: Mo.24.031997 , X% Stralte:  Demostr

Klassen/Kurse: 10a 4 Hausnr: 1
Stammklasse: 10a Z PLZ: 12345
Bemerkung Ort:  Demo
Sprachen:  Englisch, Franzdsisch Kontakt 2 D)

® 1252« %

Die Eingabe des Nachnamens ist Pflicht! — andernfalls wird kein Schiler angelegt. Alle weiteren
Eingabe-Felder kbnnen eingetragen werden — die meisten sind selbsterklarend.

Es gibt drei Moglichkeiten, Schiilerfotos einem Schiiler zuzuordnen:

1. Fotos mit der Smartphone-/Tablet-Kamera fotografieren und  zuordnen:
Durch einen Tapp auf den Fotoplatzhalter oder auf das Kamera-Symbol (1. von oben) 6ffnet
sich automatisch die Kamerafunktion des Smartphones/Tablets und das damit fotografierte
Bild wird automatisch nach dem speichern eingefligt.

2. Bereits erstellte Fotos dem Schiiler manuell zuordnen:
Vorab die bereits erstellten Fotos in das bestehende Verzeichnis
- TAPUCATE/Imagelmport kopieren. Mit einem Tapp auf das Bild-Symbol (2. von oben) im
Schiler-Fenster 6ffnet sich der Fotomanager des Smartphone/Tablets und das entsprechende
Foto kann ausgewahlt werden.

3. Bereits erstellte Fotos dem Schiiler durch den CSV-Import zuordnen:
Vorab die bereits erstellten Fotos in das bestehende Verzeichnis

- TAPUCATE/Imagelmport kopieren und mit der Funktion - Import den Schilern zuordnen.
Ausfuhrliche Informationen zur Vorgehensweise, siehe: @, Import Schulerfotos”, Seite 181.

Mit den weiteren Symbolen neben dem Schiiler-Foto kann dieses gedreht, geschnitten oder auch
geldscht werden.

HinweEls: Alle Original-Fotos, egal ob mit der Smartphone-/Tablet-Kamera fotografiert oder Gber den
Import importiert (Verzeichnis > TAPUCATE/Imagelmport), kdnnen nach einer erfolgreichen Schuler-
Zuordnung anschlieRend geloscht werden. TAPUCATE erstellt eine ,eigene” verschliisselte Foto-Datei
und legt diese in einem geschiitzten Speicherbereich, auf den der Benutzer keinen direkten Zugriff hat.
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StandartmaRig ist in den - Einstellungen - Schiiler die Funktion - Zuschneiden-Dialog anzeigen
aktiviert. Es 6ffnet sich nach dem einfligen eines Schiilerfotos immer ein Dialog, mit dem das aktuelle
Foto zugeschnitten werden kann. Ist die Anzeige dieses Dialogs nicht erforderlich, kann er in den
Einstellungen deaktiviert werden.

Das Marker-Feld kann beliebig benutzt werden, um Schiler zu markieren (z.B. alle Teilnehmer einer
bestimmten Aktion). Der Marker wird Gberall in der App hinter dem Schiilernamen ausgegeben. Es ist
auch moglich, die Klassenliste nach Markern zu sortieren.

Das ID-Feld kann beliebig benutzt werden, um beim Schiler eine eigene ID zu hinterlegen. Diese kann
auch in der Klassenliste hinter dem Schiilernamen angezeigt werden: > MENU —Klasse/Kurs Listen
-> IDs anzeigen.

Wird ein Geburtsdatum eingetragen, wird automatisch ein Eintrag in der Geburtstagsliste erzeugt,
siehe: @ ,Geburtstagsliste”, Seite 52.

Weiterhin kann in sdmtlichen Ansichten das aktuelle Alter [Mustermann, Max (16)] und auch ein

Geburtstag [Mustermann, Max (16*)] angezeigt werden, siehe: @ ,Einstellungen zur ActionBar der
Klassentbersicht”, Seite 16.

Unter dem Punkt ,Klassen/Kurse” kénnen alle Klassen bzw. Kurse ausgewahlt werden, in denen dieser
Schiiler unterrichtet wird. Ist eine ,Stammklasse” ausgewahlt, wird diese in der Klassenibersicht der
Nebenklassen/-Kurse angezeigt, z.B. [10a], siehe: @ folgende Seite.

Beim ,Sortierindex” kann mit Hilfe einer nummerischen Zahlen-Folge bei allen Schiilern eine beliebige
Sortier-Reihenfolge festgelegt werden, beispielsweise nach der Sitzreihenfolge. Nach diesem
Sortierindex konnen die Schiiler in der Klasseniibersicht dann Uber den Button -> Sortierung
entsprechend sortiert werden. Diese Reihenfolge wird dann auch in der Serieneingabe Gibernommen.

Im ,,.Bemerkungs-Feld” kann eine kurze Bemerkung zum Schiiler eingetragen werden. Dieser Eintrag
ist nur hier sichtbar. Ausfiihrliche Bemerkungen kdnnen im RECHTEN Bereich unter ,,Bemerkungen®
erfasst werden.

Im Gegensatz zur ,Notiz“. Dieser Eintrag ist sowohl in der Klassenibersicht als auch in der
Schiileribersicht direkt beim Schiiler unter seinem Namen sichtbar.

Mit der Funktion ,,Sichtbarkeit” wird definiert, ob ein Schiiler ,Immer sichtbar”, sprich: in ALLEN Listen
und Ansichten, ,Nur in Klassenliste” oder in ,Klassenliste und Schiileriibersicht” sichtbar ist. Diese
letzten beiden Funktionen sind sinnvoll, wenn beispielsweise ein Schiler die Klasse/Schule verl&sst,
die Daten aber noch nicht geléscht werden sollen und dieser Schiiler bei div. Ansichten
(Serieneingaben) nicht mehr aufgelistet werden soll.

Die ,Bild-ID“ wird automatisch von TAPUCATE eingetragen, sobald ein Schiilerfoto zugeordnet wurde.
Diese ID-Nummer zeigt die interne Bildnummer, wie im Verzeichnis - TAPUCATE/Images zu finden ist.

Mit der Auswahl einer ,Farbe” farbt sich die Schiiler-Kachel in der Klassenibersicht entsprechend.

HINWEIS: Mit einer Wisch-Bewegung auf der LINKEN Seite werden die Schiillerstammdaten des
vorherigen bzw. nachfolgenden Schiilers angezeigt.
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a) Schiiler-Kontakte erfassen

Auf der RECHTEN Seite stehen mit einer Wisch-Bewegung nach links oder rechts folgende Ansichten
zur Verfligung:

=  Kontakte
=  Anhinge
=  Bemerkungen
'///: Daniel Demo v X
@ o £2 Kontakte 4
"‘1’ CS C @& Anhange
® 1 . v X
- \ - (i) Bemerkungen Frau
2 Kontakte Demo @ Anhange 7 @B @
A . Vorname:  Mutter Fr.28.03.2014
Nachname: Demo - Mathe-TB3-Graph.jpg
Vorname:  Daniel eMail: _mutter@demo.de o Mi.19.02.2014
1.Tel.Nr 1 " Screenshot_2013-12-30-10-40-15.png
Marker
= Mi. 22.01.2014
Id: XY123456 2.TelNr.: 01238456789 Photo_140122-111837.png
Geschlecht: m P S.TelNr.
Straf} :
Geborenam: Mo.24.03.1997 , % rafte:  Demostr
Haus 1 v X
Klassen/Kurse: 10a 4 ausnr
PLZ: 12345 D @
Stammklasse: 10a i Bemerkungen )
— Ort:  Demo Mo. 24.03.2014 Demo
faering Dies ist ein Demotext. Dies ist ein Demotext. Dies ist ein Demotext
Sprachen:  Englisch, Franzésisch Kontakt 2 Dies ist ein Demotext. Dies ist ein Demotext. Dies ist ein Demotext

Auf der RECHTEN Seite im Schiler-Dialog kénnen bis zu
3 Kontakte mit Adress-Daten, diversen Telefonnummern
und eMail-Adressen eingepflegt werden.

Mit diesen Angaben kdnnen dann aus der Klassen- und
auch Schiileriibersicht heraus Informationen zum Schiler
per E-Mail verschickt werden oder direkt Anrufe getatigt

werden.

Do. 20.03.2014 Test
Dies ist ein Mustertext. Dies ist ein Mustertext. Dies ist ein Mustertext
Dies ist ein Mustertext. Dies ist ein Mustertext. Dies ist ein Mustertext.

Do. 20.02.2014 Test
Dies ist ein Mustertext. Dies ist ein Mustertext. Dies ist ein Mustertext
Dies ist ein Mustertext. Dies ist ein Mustertext. Dies ist ein Mustertext

® 20:47 % @&

b) Schiiler-Anhange und -Bemerkungen erstellen

Mit einem Tapp auf das ,+“-Symbol, kdnnen beliebig viele Klassen-Anhdnge und -Bemerkungen
zugefiigt werden.

Bei den Bemerkungen kann zunachst ein Titel, dann ein Datum und ein ausfiihrlicher Text erfasst
werden. Mit dem ,,v'“ wird die Bemerkung gespeichert. Bei den Anhingen kann zusitzlich tiber die
Gerate-Kamera ein direkt fotografiertes Bild angefligt werden.
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n Daniel Demo v X

(0] Bemerkungen‘ @

Mo. 24.03.2014 Demo

Dies ist ein Demotext. Dies ist ein Demotext. Dies i v X
Dies ist ein Demotext. Dies ist ein Demotext. Dies i

@ Do. 20.03.2014 Test (0] Beme!kungen‘ @
Dies ist ein Mustertext. Dies ist ein Mustertext. Die|
Dies ist ein Mustertext. Dies ist ein Mustertext. Die| 4 3¢
Nachname: Demo (i) Do.20.02.2014 Test Demo
< Dies ist ein Mustertext. Dies ist ein Mustertext. Die,
Vorname:  Daniel Dies ist ein Mustertext. Dies ist ein Mustertext. Die| Mo.24.03.2014 , %
Marker Dies ist ein D Dies ist ein D Dies ist ein D
Dies ist ein D: Dies ist ein D . Dies ist ein D
Id: XY123456 fes stel ! !

Geschlecht: m
4

Geboren am:  Mo. 24.03.1997 4 X%
Klassen/Kurse: 10a
Stammklasse: 10a P

Bemerkung:

Sprachen:  Englisch, Franzosisch

® 20:48 ¥ &

HINwWEIS: Ist in der Klassenlibersicht den Einstellungen die Funktion - eMails an Schiiler
Protokollieren aktiviert, werden alle eMails an Schiler hier in den Schilerstammdaten unter
»Bemerkungen” gespeichert bzw. protokolliert.

Mit einem einfachen Tapp auf eine Bemerkung 6ffnet sich die Bemerkung und kann bearbeitet
werden. Mit einem einfachen Tapp auf einen Anhang, z.B. ein Foto, wird dieses ebenfalls zur Ansicht
geoffnet.

Mit einem DOPPELTAPP
auf eine Bemerkung oder
einen Anhang, 6ffnet sich
ein Dialog und mit der
Funktion - Léschen B
dann die Bemerkung Besrbeiten

bzw. der Anhang geldscht e

werden.

® 1340« m

WICHTIG: Zu beachten ist, dass die Dateien in der ,Anhdnge“-Liste nicht kopiert werden, d.h. es wird
nur eine Referenz zum urspriinglichen Speicherort erstellt.

Es ist besser, die anzuhdngenden Dokumente in das Verzeichnis /TAPUCATE/Docs zu kopieren und die
Kopie dann fiir den Anhang auszuwahlen. In diesem Verzeichnis kdnnen Sie auch anzuhdngende Fotos
ablegen.
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ACHTUNG: Foto-Anhange diirfen NICHT im Verzeichnis /TAPUCATE/Images abgelegt werden, da hier
nur von TAPUCATE verkleinerte Schilerfotos liegen diirfen. Andere Bilder kdnnten evtl. automatisch
geléscht werden!"

Sind alle Anhdnge in dem ,,Docs“-Verzeichnis kopiert, konnen alle referenzierten Dokumente durch
Kopie des kompletten TAPUCATE-Verzeichnisses einfach gesichert werden.

Wird ein referenziertes Dokument oder Foto geldscht, ist das Dokument ist nicht mehr aufrufbar!

Schiilerstammdaten exportieren

Die Stammdaten aller Schiler kdnnen fiir eine Weiterverarbeitung in Tabellenkalkulations-
programmen exportiert werden.

Aus der Klassenibersicht heraus kann Uber die Menii-Taste die Funktion - Datenexport gestartet
werden.

Mit einem Tapp auf den Button ,Details — Schiler” werden die Schillerstammdaten in eine CSV-Datei
~AC_EXP_Schueler.csv” exportiert. Diese Datei befindet sich im Verzeichnis © TAPUCATE/Export.

Ausfihrliche Informationen und Beschreibungen zum Export und zur anschlieRenden
Weiterverarbeitung in einem Tabellenkalkulationsprogramm, siehe: @ ,Datenexport”, Seite 184.

Schiilerstammdaten drucken/ PDF-Screenshot erstellen

Schiilerstammdaten kdnnen mit der Funktion - PDF-Screenshot schnell und einfach gedruckt werden.

2

7 Schiiler bearbeiten v X ?
1
Kontakt 1 Bild auswahlen
@ o
r Anrede:  Frau Bild von Kamera
) C
% i Nachname:  Demo Bild links drehen
Vorname:  Mutter Bild rechts drehen
eMail:  mutter@demo.de BildEntenen
Nachname:  Demo 1TelNr:  123-123 ,
) Daten verschieben
Vorname:  Daniel 2TelNr:  0123-456789
PDF-Screenshot g -
Marker: 3.TelNr
I XY123456 Strale:  Demostr.
Geschlecht: m p Hausnr: 1
Geboren am: 24.05.97 4 % PLZ: 12345
Klassen/Kurse:  10a,10f Ot Demo
Stammklasse:  10a p Kontakt 2
Bemerkung: Kontakt 3
Sprachen:  Englisch, Franzdsisch

® 842« H
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Mit einem Tapp auf den Button ,Meni” offnet sich das Kontext-Meni. Mit der Funktion
- PDF-Screenshot wird eine PDF-Datei mit den Schilerstammdaten erstellt.

Die Datei ,student_data_(Name)_(Datum).pdf’ wird im Verzeichnis - TAPUCATE/Export
gespeichert. Diese kann abhangig vom vorhandenen Drucker entweder direkt oder durch kopieren auf
den PC gedruckt werden.

Das kann entweder Uber ein USB-Kabel erfolgen oder schnell und einfach lber einen Web-Browser
Uber das heimische WLAN-Netz (Web-App).

HiNwEIs: Das Herunterladen, Offnen und/oder direkte Drucken von Dateien mittels eines Web-
Browsers auf den PC ist u.a. Bestandteil der TAPUCATE-WLAN-Erweiterung und kann separat in
GooglePlay™ erworben werden. Ausfiihrliche Informationen dazu finden Sie auch im separaten
Handbuch auf unserer WebSeite.

HINWEIS: Bei aktuelleren Android-Versionen (ab 4.3) funktioniert bei einigen Tablets/Smartphones die
automatische Aktualisierung von Verzeichnissen im Dateiexplorer von Windows auf dem PC nicht
mehr.

D.h. wenn ein Mobil-Gerat per USB an den PC angeschlossen wird, kann es sein, dass die TAPUCATE-
Verzeichnisse nicht auf dem PC sichtbar sind und ein direktes Kopieren der Dateien nicht moglich ist.
Leider habe ich auf diese Aktualisierung und damit die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse auf dem
PC keinen Einfluss.

Durch Neustart des Mobilgerdtes oder evtl. auch durch zeitweises Trennen des USB-Kabels kann
versucht werden, die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse im Datei-Explorer auf dem PC zu erreichen.

Sollte durch o.g. Aktionen die Anzeige der bestehenden TAPUCATE-Verzeichnisse am PC nicht moglich
sein, kénnen Dateien Uber den Datei-Manager des Tablets/Smartphones in ein auf den PC sichtbares
Verzeichniss kopiert werden!

DATENSCHUTZ: Die erzeugten PDF-Dateien sind standardmaRig nicht verschliisselt!

Unter - Einstellungen -> Sicherheit kann ein Passwort festgelegt und eine Verschlisselung
eingeschaltet werden. Fiir das Offnen dieser PDF-Datei ist dann ein PDF-Programm nétig, dass mit dem
Passwortschutz umgehen kann.

Versenden Sie keine unverschlisselten Daten Uber das Internet! Fiir das Versenden personen-
bezogener Daten ist auerdem die Einwilligung der betroffenen Personen notwendig!
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V. Der Schiiler

PDF-DATEI SCHULERDAMMDATEN:

STUDENT_DATA_DDEmMO_21122012.PDF

Schiilerdaten
Anrede: Frau
r) Nachname: Demo
\g Yorname: Mutter
A o eMail: mutter@demo.de
) 1.TelNr; 123-123
Nachname: Demo 2TelNr; 0123-456789
Vorname: Daniel 3TelNr
Id: XY123456 Stralle: Demostr
Hausnr: 1
Geschlecht: m PLZ: 12345
Geboren am: 21.12.96 Ort: Demo
Klassen/Kurse: 10a,10f .
Anrede: Herr
Stammklasse: 10a Nachname; Demo
Sortierindex: 30 Vorname: Vater

eMail: vater@demo.de

Bemerkung:
1.Tel Nr.: 1234-567830
Geschlecht: m 2TelN
Notiz: Wechselt zum 01.03. die Schule StraBe:
Ausb.-Betrieb: Muster & Co. Hogork;
PLZ
Sichtbarkeit: Immer sichtbar on
Anrede:
Nachname: Demo
Vorname: Mutter Arbeit
eMail: ArbeitDemo@demo.de
1.Tel Nr.: 456-456
2Tel Nr
Stralie:
Hausnr
PLZ:
Ort:
(i3 AndroCiazs - Bcheizrdsien Stand: 21.12.12 Beite 1von 2 (i3 Androciazs - 2choierdaten Sfand: 21.12.12 etz 2von 2

Schiilerstammdaten bearbeiten

Aus der Klassenlbersicht heraus konnen die Stammdaten eines Schiilers mit einer Streich-Bewegung
nach rechts auf einer Schiler-Kachel oder (iber das Schiiler-Kontext-Menii (DOPPELTAPP auf den
Schiilernamen - Bearbeiten) gedffnet werden.

Alle zuvor importierten/eingegebenen Daten kdnnen jederzeit beliebig verandert/bearbeitet werden.

Angefligte Bemerkungen oder Anhange kdnnen mit einem Tapp gedffnet und bearbeitet werden und
mit einem DOPPELTAPP oder einem LANGEN Tapp (iber den Dialog geldscht werden.

Mit einer Streich-Bewegung nach links oder mit dem Button werden die Anderungen gespeichert
und die Klassentbersicht wird wieder gedffnet.

Schiiler mehreren Klassen/Kursen zuordnen

Schiiler kénnen gleichzeitig in mehreren Klassen oder Kursen zugeordnet werden. Das kann zum einen
durch die Eingabe bzw. Zuordnung in TAPUCATE direkt erfolgen oder aber auch lber den Daten-
Import, siehe: @ ,Schiilerdaten importieren”, Seite 171.
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In der Schiilerlibersicht werden entsprechend der ausgewahlten
Klassen/Kurse jeweils alle Daten (Facher, Noten, Erinnerungen, Eintrage)
aller Klassen oder Kurse aufgelistet.

Ist im Fenster ,Stammdaten eines Schilers” eine Stammbklasse
ausgewahlt, wird diese in den Nebenklassen/-kursen entsprechend in
Klammern [Stammklasse] angezeigt.

Schiiler: mehreren Klassen/Kursen zuordnen

a)

Demo, Daniel (16) [10a]
Wechselt zum 01.03. die Schule

Deutsch

Aus der Klassentibersicht heraus kann das Fenster mit [ o
den Schiler-Stammdaten mit einer Streich- 4
Bewegung nach rechts (iber eine Schiiler-Kachel oder 2 ? g Anred
Uber das Schiiler-Kontext-Menii (DOPPELTAPP auf ‘1. x NV'
den Schillernamen > Bearbeiten) ge6ffnet werden. \ eMd
1.Tel.N
Mit einem Tapp auf > Klassen/Kurse 6ffnet sich ein N‘:‘:t :::. zl‘j:
Dialog mit allen zur Verfiigung stehenden Klassen i 3 cra
bzw. Kursen. @ Syisie Hausi
Hier konnen beliebige Klassen/Kurse aktiviert werden Ceborenam: 240597 , & —
und mit der Bestatigung Uber den Button | iesevise 102, g Anre
- ,Fertig” wird die Auswahl gespeichert. Der Schiiler | semmiasse 10a Nachnar
wird dann allen ausgewahlten Klassen/Kursen Bemerkung VM
zugeordnet. sheachert Enalsctyhramzosiech 1.7el N

b) Klasse/Kurs: vorhandene Schiiler zuordnen

Es besteht aber auch die Méglichkeit, Klassen/Kurse
mit vorhandenen Schiilern zu belegen.

Mit einem Tapp auf den Button £, Schiiler
zufiigen oder (ber das Klassen-Kontext-Menii
(DOPPELTAPP auf eine Klassen-Kachel) kann liber die

Klasse 10a

Funktion = Schiiler zufiigen im darauf folgenden
Dialog gewahlt werden, ob ein neuer Schiiler
angelegt, oder ein bereits vorhandener Schiiler
zugefligt werden soll.

Sitzplane
Neue Erinnerung
Zufalliger Schiiler

. . . .. Schiiler zufiigen
Mit einem Tapp auf - Vorhandenen Schiiler kdnnen

in der folgenden Schiiler-Auflistung alle Schiler
aktiviert werden, die dieser Klassen/diesem Kurs neu
zugeordnet werden sollen.

Bearbeiten

Klasse Loschen

-4
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Schiiler in eine andere Klasse verschieben

Schiler kdnne in eine andere Klasse verschoben werden:

-> NUR die Schiiler-Stammdaten, OHNE Noten, Eintrage und Erinnerungen

=>»  Schilerstammdaten inkl. ALLER Noten, Eintrdge und Erinnerungen

Aus der Klassentibersicht heraus kann das Fenster mit den Schiler-Stammdaten mit einer Streich-
Bewegung nach rechts liber eine Schiiler-Kachel oder Gber das Schiiler-Kontext-Menii (DOPPELTAPP
auf den Schiilernamen - Bearbeiten) ge6ffnet werden.

a) NUR Schiiler-Stammdaten verschieben

Sollen ausschlieRlich die Schiilerstammdaten in eine neue Klasse verschoben werden, muss dazu in
den Schiiler-Stammdaten unter dem Punkt , Klassen/Kurse” die ,neue” Klasse aktiviert und unter dem
Punkt ,Stammklasse” die ,alte” Klasse deaktiviert werden.

Bitte bedenken Sie, dass die Noten, Eintrage und Erinnerungen dann nicht mehr vorhanden sind! Bitte
fiihren Sie vorab eine Datensicherung durch!

b) ALLE Schiiler-Daten verschieben

Sollen ALLE Daten (Stammdaten, Noten, Eintrdge und Erinnerungen) in eine andere Klasse verschoben
werden, muss folgendermallen vorgegangen

werden: v X
&2 Kontakte Hilfe
Bild auswahlen
. . Kontakt 1
1) -> Schiiler-Stammdaten 6ffnen Bild von Kamera

Anrede:  Frau

Nachname: Demo ZEHEEE

2) - Klasse/Kurse: "neue" Klasse mit

. .. Bild rechts drehen
auswahlen (aktivieren)

Vorname:  Mutter

eMail:  mutter@demo.de Bild Entfernen

3) - Menii - Daten verschieben: 1TelNr: 123-123 Daten verschiebeg
von "alter" nach "neuer" Klasse 2TelNr: 0123-456789 PDF-Screenshot
. " " 3.Tel.Nr
4) - Stammklasse @andern: "neue" Klasse
. Strale:  Demostr.
auswahlen
5) - Klasse/Kurse: "alte" Klasse deaktivieren
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V. Der Schiiler

Schiiler Ischen/ausblenden

Es gibt verschiedene Mdglichkeiten, einen Schiiler aus einer Klasse zu entfernen.

ar VOB i
® ® D <) ® ® |D®TO| 6 [ ) ® [:)
5a 5b | 8b | 9Lg | %9a 9¢ 10a 10f | 11c | 12a | 12f
EG 234 EG123 1.06123 123EG 2.06234 | 1.0G678 EG234 2.0G456 | 206345 | 1.0G234 | EG456
10a - 2.Halbjahr 2014/15 A-Z Nachname | [#| Erinnerungen hiiler Daniel D. (16%)
SCNUIE Janiel L. (10
Bettina B. (15) ©©)2403.14 @ Fr.24.04.15
ey ENEIECTIETIE T Ergebnisse Waldlauf Obersioht
/ .ﬂ 24.05.14 @ Fr.05.06.15
Las | 213 DVD "The Beatles" mitbringe! N i
eue Erinnerun
sport mmm 05.02.15 @ Fr. 06.02.15 Sy d
a = mmﬂ 2 Bettina B. Anrufen
- " 0 StdProtokoll - Abwesenheit
Daniel D. (16 - 16.04.15 © Di.24.03.15 Enf|  eMail senden
Wechselt zum 011 Kurt K.
£ Englisq mm 2.Arbeit - Fehlende Hausaufg| SMS senden
L3 HH. 24.03.15 @ M. 25.03.15 Ei
- [Schwi |_Ena[ v [TabaT] FranzF. Eeaiaie
m 1.90 | 2.00 I Abwesenheit . )
7 |3 | 1|3 190 [ 240315 @ Do.26.03.15 sfj  Bildanzeigen
EIfiE. (15) o Franz F. =
oo ECIETECTRRTTIETT TR Abwesenheit sl il
[ 24 [ 23] 20 210 | 2.00 24.03.15 @ Fr.27.03.15 Sp =
14 1 211 Daniel D. gaenen
Sport [ Soort [ Leich [ Tume | Abwesenheit - Banderdehnu
mmgm 18,0015 © D1.21.08.15 Engiech
- Max M.
Franz F. (15) o 6.Vokabeltest - Abwesenheit

a)

® 1563 T8

Schiiler 16schen (inkl. aller Schiilerdaten) - unwiederbringlich (!)

Uber das Schiiler-Kontext-Menii (Klasseniibersicht: DOPPELTAPP auf den Schiilernamen/Bild) kann
durch die Funktion = Loschen der Schiiler mit seinen kompletten-Daten unwiederbringlich (!) geléscht
werden.

WIcHTIG: Bitte fiihren Sie vor solchen Aktionen immer einen Daten-Export (Funktion: - Meni
- Datenexport) UND zusatzlich eine Datensicherung (Funktion: - Meni - Daten sichern) durch.
Prifen Sie die Datensicherungs-Datei mit der Archiv-Funktion auf Funktionalitat!
Siehe: @, Die Datensicherung”, Seite 144, und ,, Datenexport”, Seite 183 und ,Daten-Archiv”, Seite 138.

b) Schiiler aus Klasse entfernen

Uber das Schiiler-Kontext-Menii (Klasseniibersicht: DOPPELTAPP auf den Schiilernamen/Bild) kann
durch die Funktion = Schiiler aus Klasse entfernen der Schiler aus der Klasse entfernt werden.

Die Schiilerdaten werden aber nicht geldscht und sie stehen beim Einfligen in die gleiche Klasse
wieder zur Verflgung.
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V. Der Schiiler

c) Schiiler ausblenden

Verlasst ein Schiiler eine Klasse und die Schiilerdaten
sollen noch weiterhin zur Verfligung stehen, kann es
sinnvoll sein, den Schiler aus allen Ansichten — aulRer
der Klassenubersicht und/oder der Schilertbersicht —
einfach auszublenden.

Aus der KlassenUlbersicht heraus kann das Fenster mit
den Schiiler-Stammdaten mit einer Streich-Bewegung
nach rechts lber eine Schiiler-Kachel oder Uber das
Schiiler-Kontext-Menii  (DOPPELTAPP  auf den
Schilernamen

- Bearbeiten) getffnet werden.

Ein Tapp auf - Sichtbarkeit 6ffnet einen Dialog mit
folgenden Moglichkeiten der Anzeige

=>»  Immer sichtbar
=>»  Nurin Klassenliste

-> Klassenliste und Schiileriibersicht

Schiiler sortieren

Daniel
XY123456
m

4
Mi. 24.03.1999 4 ®
10a 4
10a

4

Englisch, Franzdsisch

Wechselt zum 01.03. die Schule

Immer sichtbar
Nur in Klassenliste

Klassenliste und Schiilertibersicht

Immer sichtbar

Die Sortierung kann direkt in der Klassenubersicht eingestellt werden. Mit einem Tapp auf den Button

»A-Z Nachname”
vordefinierten Sortiermoglichkeiten.

(bzw. die aktuell gewahlte Sortierung) offnet sich ein Kontext-Menl mit allen

® Olo oo O|® [cliota) [7] ® ® o O
5b 8b |9Lg | 9a 9¢c | 10a | 10f | 11c | 12a | 12f

£G234 | £G123 |1.06123 | 12366 | 2.06234 | 1.06678 | EG234 | 2.06456 | 206345 | 1.06234 | EG456

Sortierung

10a-2.HJ13/14

A-Z Nachname

¥ KLEintrige

Beispiel, Bettina (16)
G [TV TS indl | Refer | schi | Vokab | Hausa |
!

Iﬂlﬂ 21
WJ
sport mmm

ESAETNECIE
7\7 1| 4 300 K

16.04.14 I Unterrichy
Badminton

Dies ist ein Mustertex|
Dies ist ein Muster-M

Demo, Daniel (17%)
Wechselt zum 01.03. die Schule

| heler | schi | Voiab | auea | End | 213 | 1HJ [ Aowe| i |

PR 16|18 [ 18 [161] 200 B
- 6 1.70 3 2

\._sport lmmmm

3

15.03.14 M Hausauf
Simple Present

Dies ist ein Mustertex|
Dies ist ein Muster-MQ§

15.03.14 [ Unterrichy
Simple Present

Dies ist ein Mustertex|
Dies ist ein Muster-M|

[20 20 ] 200
1 [ 3 207
Engel, Elfi (16)

Englisch mmmmm
(22 ] T o o
15 1 [ 6 | 3 3.00 1 4

Sport %mmmm

[ 13 | H 1

7 3 | 3 m 1

&

09.03.14 M1 Hausaufg
Future

Dies ist ein Mustertex|
Diesist ein Musteu—MI

Dies ist ein Mustertex|
Dies ist ein Muster-M

Fleck, Franz (17)

09.03.14 I Unterrich
Future

Dies ist ein Mustertex|

A-Z Nachname

A-Z Vorname

Geschlecht Nachn.

Geschlecht Vorn.

Geschlecht Geb.

Geburtsdatum

Notiz Nachname

Bemerkung Nachname

Id Nachname

Stammklasse Nachname
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V. Der Schiiler

Klickt man dann eine gewiinschte Sortierung an, wird automatisch die Reihenfolge der Schiiler in der

entsprechenden Klasse angepasst.

Jede Sortierung kann pro Klasse unterschiedlich eingestellt werden.

Es gibt eine Vielzahl vordefinierter Sortiermdglichkeiten:

=>» A-Z Nachname

= A-ZVorname

=>» Geschlecht Nachn.
=>» Geschlecht Vorn.

=>» Geschlecht Geburtsdatum

=>» Geburtsdatum
=>» Notiz Nachname

=» Stammklasse Nachname
=» Stammbklasse Id

=>» Sortier Index

=>» Marker

=» Hintergrundfarbe

=>» Textfarbe

=» Fach — je Notenkategorie
=» Fach - Endnote

=>» Bemerkung Nachname
=>» Id Nachname

Die meisten sind selbsterklarend.

Bei ,Notiz Nachname” wird nach den Notizen sortiert, die in dem Schiiler-Fenster (DOPPELTAPP auf
den Schillernamen - Bearbeiten) unter ,,Notizen“ erfasst wurden.

Die Schiiler in der Klassenlbersicht kénnen auch nach einer eigenen, beliebigen Reihenfolge

(= Uber den Sortierindex) sortiert werden, beispielsweise nach der Sitzreihenfolge.

Dazu einfach die Schiler-Stammdaten 6ffnen: aus der
Klassenibersicht mit einer Streich-Bewegung nach
rechts Uber eine Schiiler-Kachel oder (iber das
Schiiler-Kontext-Menii (DOPPELTAPP auf den
Schiilernamen = Bearbeiten).

Unter dem Punkt Sortierindex kann dann bei jedem
Schiiler ein beliebige Zahl erfasst werden, die dann
nach der Sortierung die gewiinschte Reihenfolge
ergibt, z.B. 10, 20, 30 ... fiir die ersten Schiiler.

"/ Schiiler bearbeiten

Marker

d: XY123456
Geschlecht m
4

Geborenam: 240597 , X
Klassen/Kurse: 10a,10f
Stammklasse:  10a

Bemerkung

Sprachen:  Englisch, Franzésisch

Notiz Wechselt zum 01.03. die
Schule

Ausb.-Betrieb Muster & Co.

Sortierindex: 30 util /

Bild-1d: 1367
Farbe: #1

Sichtbarkeit:  Imm. >

Kontakt 1

Anre

Nachnal

Vorna

eM

1.Tel

2.Tel

3.Tel

Stra

Haug

Kontakt 2

Kontakt 3

Schiiler-Kontakt kontaktieren: anrufen, eMail oder SMS senden

Sind im Schiiler-Dialog bei mind. einem Kontakt mind. eine Telefon-Nr. oder eMail-Adresse
eingepflegt, dann kann dieser Kontakt einfach aus der Klassen- oder Schiileribersicht tGiber den Schiiler

(i.d.R. Tochter/Sohn) informiert werden.
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7|
® ® ® 0|6 O|® [ ®O0|0 [] ® (=]
5a 5b 8b |9Lg | 9a 9¢c | 10a | 10f | 11c | 12a | 12f

£G234 | EG123 |1.06123| 12366 | 206234 | 1.06678 | EG234 | 206456 | 206345 | 1.06234 | EG456

10a-2.HJ A-Z Nachname | [ Erinnerungen &
Beispiel, Bettina (16) ©) 240514 @ Do.05.q .1 iilar Daniel D. (16*)
Englisch mm-mmmmm DVD "The Beatles” m
M lﬂm | 206 | 200 [EENEE 24.05.14 @ Do. 19.
- 1.90 JK 3 Ergebnisse Waldlauf Ubersicht
Sport mmmmmm 05.03.14 @ Mo. 10.
| a7 | EED Engel. EIf <
3 ‘ 1 . 300 [ ; ngel, Elfi Neue Erinnerung
i = Hausaufgaben - Fehl
Demo, Daniel o 0 E

26.03.14 @ S0.30.q0  Anrufen

Gangster, Gabi
[ vokab [ Hausa | End [ 2013 | 1Hs |AB] FHa ] stdProtokoll - Abwed

Wechselt zum 01

Englist d
2 2.00 2 0 eMail senden
RRARREES] - e
- LS - ! A
Heuler, Hansi
\..sport [ 1.0ua | [ schwi [ €nd | 11y | ' SMS senden
lnmm‘ 200 Sthrotck‘oI,l - Fehler
0 3 1 3 2.07 24.03.14 Mo. 31. 3
Engel, Elfi (16) ' @ | Irrsinn, Irma Bearbeiten
[T NS mind! | Refer [ schvi | Vokab | Hausa || End || 1.HJ |RASREIFHa] Abwesenheit o )
mmg 300 o o 16.04.14 @ Mo. 21§  Bildanzeigen
14 1 1 Gangster, Gabi
Sport [ 1.0ua [ Leich | mmm 2. Arbeit - Abwesenhg Schiiler aus Klasse entfernen
e e o | T T
) E
L Demo, Daniel Loschen

Fleck, Franz (17) 2.Arbeit - Abwesent

a) Schiiler-Kontakt anrufen

Uber das Schiiler-Kontext-Menii (Klasseniibersicht: DOPPELTAPP auf den Schiilernamen/Bild) kann
mit der Funktion - Anrufen direkt ein Gesprach zur Kontaktperson aufgebaut werden.

b) eMail an Schiiler-Kontakt

DATENSCHUTZ: TAPUCATE verschickt aus Datenschutzgriinden selbst keine eMails! Daher ist TAPUCATE
fiir den Versand von eMails auf externe eMail-Apps angewiesen und jede eMail muss vom Benutzer
bestatigt werden.

Die erzeugten eMail-Daten sind naturgemal} nicht verschlisselt! Nutzen Sie beim Versenden bitte
unbedingt Verfahren zur eMail-Verschliisselung (OpenPGP oder S/MIME)! Entsprechende eMail-Apps
die das kénnen, gibt es auch fur Android™ (z.B. K9-eMail in Verbindung mit APG)! Fiir das Versenden
personenbezogener Daten ist auerdem die Einwilligung der betroffenen Personen notwendig!

TAPUCATE schickt also die eMail-Daten in einem standardisierten Format an die zustdndige (vom
Benutzer ausgewahlte) App. Leider interpretieren nicht alle eMail-Apps die Gibergebenen Daten richtig.
Dazu scheint leider ausgerechnet auch die Standard-eMail-App von Android™ zu gehoren. Ich habe
dafiir bisher noch keine Losung gefunden.

D.h. falls Inre eMail-App nicht mitspielt, missten Sie vermutlich flir TAPUCATE eine andere verwenden.
Funktionieren tut z.B. (abhadngig von der Version) Google Mail™ und K9-eMail. Insbesondere K9-eMail
ist empfehlenswert, weil es eine gute, kostenlose OpenSource Software ist, die zudem auch eMail-
Verschllsselung unterstiitzt.

Ill

Bitte installieren Sie bei eMail-Problemen die App ,,K9-eMail“, alternativ die eMail-App Google Mail™,
und beim Versand aus TAPUCATE heraus wahlen Sie immer dieses aus.
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V. Der Schiiler

Uber das Schiiler-Kontext-Menii (Klasseniibersicht: DOPPELTAPP auf den Schiilernamen/Bild) kann
mit der Funktion - E-Mail senden direkt eine eMail an die Kontaktperson geschrieben werden.

Weiterhin koénnen Kontaktpersonen einfach {iber Eintrdge, beispielsweise Abwesenheiten/
Verspatungen oder fehlenden Hausaufgaben, per eMail informiert werden.

Werden Eintrdge in der Klasseniibersicht angezeigt, kann durch das Eintrags-Kontext-Menii
(DOPPELTAPP auf den Eintrag) eine Info-eMail verschickt werden:

= , eine eMail senden” erstellt eine eMail | Q
gemal der Standard-eMail-Vorlage
(= Meni 2 Konfiguration = Schiiler-
Eintragsart)

jsa | End [ 2HTSSel ) L AW | FHa
8 | 1.61 | 2.00 2 0
1.70 e 3 1

|

d | 1.H
= ,Liste per eMail senden” fiihrt alle Eintrage 3 ﬂ

(hier: 3 Abwesenheiten insgesamt) - auch die F

entschuldigten - einer Eintragsart in der eMail aus

= B Y 2

® ® D 060 0|® ® $O0|0 ® ® 5]
5a | 5b | 8b |9Lg ]| 9a | 9¢c | 10a | 10f | 11c | 12a | 12f

EG 234 EG123 |1.0G123 ] 123EG | 2.0G234 | 1.0G678 | EG234 |2.0G456 | 2.06345 | 1.06234 | E

10a-2.HJ A-zNachnal Fur alle gewahlten unentschuldigten Eintrage...

Beispiel, Bettina (16)
Englisch

eine eMail senden

COICIERCTCT

Mﬂﬂﬂﬂ 31 ine SMS senden
14 1 [ 3 1.90 K] 3

EOTISTIETIETNEIE

300 5 Liste per eMail senden
0 3 1 4 3.00 [ 1 .

Status auf entschuldigt

[/

Sport

Demo, Daniel (17%)
Wechselt zum 01.03. die Schule Status auf benotet

ECIETNETETY BT

MINRISACHEEIRA

- 170 194
- et [

19 | 20 | 20 | 1.7 | 1.89 | 2.00

Englisch

eine Note eingeben

Note eingeben / Status entschuldigt

Gleiches gilt flr alle Eintrage in der Schiileriibersicht. Durch einen DOPPELTAPP auf einen Eintrag kann
an dieser Stelle auch Uber das Eintrags-Kontext-Menii eine Info-eMail betreffend den Eintrag und der
Standard-eMail-Vorlage verschickt werden.
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- Daniel Demo - 2.HJ \/ Vv H
Daniel Demo Abwesenheit - Alle ® ®
Wechselt zum 01.03. s
8 Gieschule = [ 3 [135.00] 2 [30.00) nm
Abwesenheit - Englisch
miindlich @ Gew:1 @:22 OKlasse:2.3

18.04.14 -> 26.04.14 Abwesenheit 45.0

[ 3+ ] 3 [2¢ ] 2 Tnvlalae] 2] 2] 2] nglisch 6.Vokabeltest

050214 120214 150214 190214 260214 260214 040314 180314 210314 240314 260314

StdPro  StdPro  StdPro  StdPro  Vokabe StdPro StdPro  Vokabe Romeo  StdPro

[ = P

260374 030414 120474 230474 010514 010514 180314 ]
StdPro  StdPro  StdPro  Vokabe Vokabe StdPro

schriftlich

[ 1 T2 J8 - T1 13512 % o s
270214 160414 030514 290114 140214 020314 180314 270314 180414 210514 0O nglisc o
1Arbe  2Arbe  3Arbe 1.Voka 2Voka oka  4Voka 5Voka 6Voka 7.Vok Gewo05 ZahnOP

n Fehlende Haus

040214 270214 050314 180314 200314 ]
Hausau Hausau Hausau Hausau Hausau

® cew2 016

Gewahlter Eintrag

Leistungsverlauf ®
Eintrag bearbeiten
Endnote @ 16 9
Gute Mitarbeit Eintrag l6schen
240613 240114
2HI13 1TH
eine EMail senden
lQuarlal ® Gewl 019 0Kiasse:23
| 2- | 16.04.14 @
050214 zsuzu wnsu ocn:u 120214 wuzu nu:u ‘
SwPro  StPro  SwPro StdPro S0 StPro  StdPro 2.Arbeit - Abwd
) 180414 @D

Weitere Informationen zum Einrichten einer Standard-eMail-Vorlage zu den Eintrdgen, siehe:
< ,Neue Schiler-EintragsART (!) anlegen®, Seite 110.

Ist in den Einstellungen *+ > schiiler die Funktion -> eMails an Schiiler protokollieren aktiviert,
werden alle eMails an Schiler in den Schiilerstammdaten unter ,,Bemerkungen” gespeichert bzw.
protokolliert.

HINWEIS: Zu beachten dabei ist, dass nur eMail-Texte gespeichert werden kénnen, die auch in
TAPUCATE eingegeben wurden (z.B. Giber die eMail-Vorlagen der Schiiler-Eintragsarten). Wird der Text
erst im externen eMail-Programm eingegeben wird, kann TAPUCATE den Text nicht kennen und
speichert dann nur den Empfianger und das Datum der eMail in den Bemerkungen der
Schiilerdammdaten.

. Demo, Daniel Vv X

® Bemerkungen‘ ®

Sa. 19.04.2014 Abwesenheit Englisch Dani

Mutte@demo.de
Hallo Frau Demo,

® B &
H® O

Ihr Sohn hat in dieser Woche im Fach Englisch folgenden
unentschuldigte Abwesenheiten:

Nach - Mi. 16.04.14 (45.0) 2.Arbeit
achname:  Lemo Do. 17.04.14 - Fr. 25.04.14 (45.0) Stundenprotokoll

Vorname: Daniel
Bitte klaren sie diese Abwesenheiten und reichen ggfs. eine

Marker: Entschuldigung nach.
Id: XY123456 Viele Grusse,
Klaus Klassenlehrer
Geschlecht: m p (7) Do.20.03.2014 Test
) _ Dies ist ein Mustertext. Dies ist ein Mustertext. Dies ist ein Mustertext.
Geborenam: Mo.24.03.1997 = Dies ist ein Mustertext. Dies ist ein Mustertext. Dies ist ein Mustertext.
Klassen/Kurse: 10a p Do. 20.02.2014 Test

Dies ist ein Mustertext. Dies ist ein Mustertext. Dies ist ein Mustertext.
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<)

SMS an Schiiler-Kontakt (WLAN-Erweiterung)

HINWEIS: Die SMS-Funktion ist u.a. Bestandteil der TAPUCATE-WLAN-Erweiterung und kann separat in

GooglePlay™ erworben werden.

Die WLAN-Erweiterung flir TAPUCATE ist eine externe App, die TAPUCATE um verschiedene

Funktionen erweitert:

> 4 Ubertragung des aktuellen TAPUCATE Datenbestandes zu anderen Android-Gera-
ten (Smartphone/ Tablet), auf denen TAPUCATE installiert ist
> Ubertragung des aktuellen TAPUCATE Datenbestandes zum PC-Tool fiir
TAPUCATE
> Herunterladen von Datensicherungen mittels eines Web-Browsers auf den PC
(oder andere Gerate)
> Offnen/Drucken von Exporten mittels eines Web-Browsers auf dem PC (oder
anderen Geraten)
> Ubertragen von Dateien in die TAPUCATE-Verzeichnisse auf das Mobilgerat (aus
dem Browser heraus)
-> Loschen/Umbenennen von Dateien in den TAPUCATE -Verzeichnissen auf dem
Mobilgerat
-> Versenden von SMS an Schiiler (bzw. deren Kontakte, z.B. den Eltern)
Fiir alle gewahlten unentschuldigten Eintrage...
eine eMail senden
® ® D 0|0 O|® @ [1els T [7] ® ® 2] eine SMS senden
5a | 5b | 8b |9Lg | 9a | 9¢c | 10a | 10f | 11c | 12a | 12f = =
£G234 | EG123 |1.06123| 12366 |2.06234 | 1.06678 | G234 |2.06456 | 2.06345 | 1.06234 | Egfs6 Liste per eMail send
10a-2.HJ A-Z N _¢hname Status auf entschuldigt
Beispiel, Bettina (16) o Status auf benotet
PNV i | e | scvi | Vokab | Hausa | End | 0| Al | Fiag
[ HH 2.00 1 eine Note eingeben
14 190 3 3
Sport E 1 Note eingeben / Status entschuldigt
Demo, Daniel (179 g S0 : o Hausaufgﬂ)en - Fehlende Hausaufgaben
Wechselt zum 01.03. dieSchun; Schiiler Daniel D. (16%)
SAPOURIN i | ™y | Vokab | Housa | End | 2H13 | 1) | Abw] e | k. ;
22 | 20 2 0 1
n - ; 3 1 Ubersicht
- mm ,
19 | 20 | 20 | 1.7 | 1.89 | 2.0 | Neue Erinnerung

Eine ausflihrliche Beschreibung - auch zu den weiteren Inhalten
der TAPUCATE-WLAN-Erweiterung - finden Sie im separaten
Handbuch auf unserer WebSeite.

Anrufen

eMail senden

SMS senden

Bearbeiten

Bild anzeigen
Schiiler aus Klasse entfernen

Loschen
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Schiiler-Erinnerung erstellen

Klasseniibersicht:

Uber das Schiiler-Kontext-Menii
(Klassenuibersicht: DOPPELTAPP auf den
Schilernamen/Bild) kann mit der Funktion
- Neue Erinnerung eine Erinnerung zum
Schiler erfasst werden.

Schileriibersicht:

In der Schiilerlibersicht kann mit einem Tapp
auf den ,,+“-Button direkt beim Schiler eine
neue Erinnerung erfasst werden.

Weitere Informationen zum  Thema
Erinnerungen, siehe: @ , Die Erinnerungen”,
Seite 122.

Schiiler Demo, Daniel (17*)

Ubersicht
Neue Erinnerung

Anrufen

eMail senden
Bearbeiten
Bild anzeigen

Loschen

2

® Gewd 021 OKlasse:23
[ T

210315 260315 03.0415 100415
Vokabe StdPro  StdPro  StdPro

@ Gew2 016 OKlasse:23
| 2+ [ nv. | 2+ [ 18]

15 27.0315 18.04.15 21.0515 1]
ka 5Voka 6Voka 7.Vok Gew05

)

@

@

3

0

(® Gew1l 019 OKlasse:24

= 16.03.15 °&' Di. 24.03.15 Sport

Vo
Abwesenheit - Alle @ ©
| 3 f100.00] 2 55000 1 [45.00
Fehlende Hausaufgaben - Alle ® ®
- | 7 [46.000 4 [a5.00] 3 [1.00]
Fehlendes Material - Alle @ @
[+ Jol|
Fehlendes Material - Sport ®
[1 J o]
20.03.15 @ Fehlendes Material
Sport
Gute Mitarbeit - Alle @ ®
| 3 [4.00]
ENEN ©E D gl

20.03.15 @ Mo. 23.03.15 Sport
Fehlendes Material

Abwesenheit - Banderdehnung
18.04.15 @ Di. 21.04.15 Englisch

6.Vokabeltest - Abwesenheit
04.06.15 @ Fr. 05.06.15 Englisch

StdProtokoll - Fehlende Hausaufgaben

Anzeige Alter und Geburtstag eines Schiilers

Ist ein Geburtsdatum in den Schilerstammdaten eingetragen, kann das aktuelle Alter sowie der

Geburtstag angezeigt werden.

Anzeige Alter/Geburtstag:

Uber den Button Einstellungen = - Klassen/Kurs Listen - Alter anzeigen

kann die Ansicht des Alters/Geburtstages aktiviert werden.

Das aktuelle Alter wird dann in samtlichen Ansichten (z.B. Klassen-,
Schiileriibersicht) direkt hinter dem Schiilernamen in Klammern angefiigt

[Mustermann, Max (16)].

Demo, Daniel (16%)
Wechselt zum 01.03. die

Englisch

l Sport

Engel, Elfi (15)

Englisch

Sport

6 1

Hat ein Schiler heute Geburtstag wird noch ein ,*“ als Markierung zugefiigt [Mustermann, Max (16*)].
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V. Der Schiiler

Zuféilliger Schiiler auswéhlen

Uber das Klassen-Kontext-Menii (DOPPELTAPP auf Klassenkachel) kann mit der Funktion > Zufilliger

Schiiler ein Schiiler nach dem Zufalls-Prinzip ausgewahlt.

Klasse 10a

Sitzplane
Neue Erinnerung
Zufalliger Schiiler

Schiiler hinzuftigen

Klasse bearbeiten
Klasse l6schen
Neue Serieneingabe
Neue Checkliste

Neuer Klasseneintrag

Beispiel, Bettina

Nachster Abbruch

Uber Einstellungen ** 3 Schiiler kann mit der Funktion > Schiiler auslassen festgelegt werden, dass
Schiiler mit einer bestimmten Einmal-Eintragsart, z.B. einer Abwesenheit, nicht bei der Funktionen

-> Zufilligen Schiiler auswahlen aufgerufen werden.

Geburtstagsliste

Nach dem Start von TAPUCATE kann einmal taglich automatisch
eine Geburtstagsliste angezeigt werden. Voraussetzung ist
natlirlich, dass Schiler-Geburtstage auch bei den Schilern
eingepflegt wurden.

Uber den Button - Einstellungen - Allgemein kann die
automatische Anzeige der Geburtstagsliste mit der Funktion -
Zeige Geburtstage komplett deaktiviert werden.

Die Geburtstagsliste lasst sich aber auch jederzeit manuell
aufrufen:
> MENU - Geburtstage.

5= B v % ¢
me | [## Erinnerungen Neue Klasse
24.03.14 © Fr. 24.04.15 Dat t i
Ergebnisse Waldlauf alenexpo ] |
24.05.14 @ Fr. 05.06.15 Daténimpart

DVD "The Beatles" mitbring:
05.02.15 @ Fr. 06.02. s
Bettina B.

eburtstage

ER StdProtokoll L Konfiguration ]
16.04.15 ¢ 24.03.15 E
Kurt K.

Daten l6schen
2.Arbeit - Fehlende Hausau!

24.03.15 @ Mi. 25.03.15 |
FranzF.

Abwesenheit

24.03.15 @ Do.26.03.15 !
FranzF.

Abwesenheit

24.03.15 @ Fr.27.03.15 S
Daniel D.

Abwesenheit - Banderdehn. Hilfe
=1 18.04.15 @ Di. 21.04.15 Engrisch
o Max M.

Archiv offnen
PDF-Screenshot
WLAN / Datentibertragung

Uber TAPUCATE

6.Vokabeltest - Abwesenheit
18.04.15 @ Di. 21.04.15 Englisch
Gabi G.

6.Vokabeltest - Abwesenheit

® 15:56 TA B
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V. Der Schiiler

qv Geburtstage

Kiirzlich

@ Jammer Jacob

& 20.03.99 Alterdann 16 m/w m
Klassen/Kurse 10a

Heute

Demo Daniel
o, 24.03.99 Alterdann16 m/wm

Klassen/Kurse 10a
Beispiel Bernd
L Jr 24.03.01 Alterdann 14 m/w m
Klassen/Kurse 5a
Demnachst
Beispiel Bettina
H 25.03.01 Alterdann 14 m/ww

Klassen/Kurse 5a

Fertig

® 2340« m

Diese zeigt in Listenform alle heutigen, zukiinftigen und vergangenen Geburtstage.

StandardmaRig ist diese Geburtstagsliste mit den Geburtstagen von heute, von 1 Woche vor und 1
Woche nach dem heutigen Tag aktiviert. Diese Anzeige ldsst sich aber individuell anpassen.

Uber den Button - Einstellungen - Allgemein kann eingestellt werden, welcher Zeitraum vor
und nach dem heutigen Tag angezeigt werden soll; von Keine bis 4 Wochen sind verschiedene
Abstufungen wahlbar.

Soll die Anzeige der Geburtstagsliste mit einem Tapp jederzeit verfligbar sein, kann ein
»,GeburtstagsButton” in die ActionBar eingestellt werden. Weitere Informationen zum Thema
Einrichtung ActionBar, siehe: @ , Einstellungen zur ActionBar der Klassentibersicht”, Seite 15.

© 2015 Apenschie Software



VI. Die Benotung

VI. Benotung

A. Allgemeine Informationen

Einzelne Noten eines Schiilers kdnnen mit einem Tapp in der Klassen- und Schiileriibersicht sowie im
Sitzplan (Erweiterungs-App ,EP1“) erfasst werden. Ausflhrliche Informationen dazu, siehe:
< , Funktionen zur Einzelnote”, Seite 58.

Soll eine ganze Klasse schnell und einfach durchbenotet werden, empfiehlt sich die Eingabe mit der
Funktion - Serieneingabe, sowohl in der Listenansicht der Klassenibersicht als auch im Sitzplan
(Erweiterungs-App ,EP1“). Hier kdnnen Noten und Eintrdge in Listenform bzw. im Sitzplan erfasst
werden. Ausfihrliche Informationen dazu, siehe: @ ,Die Serieneingabe”, Seite 62.

Notenanzeige in der Klasseniibersicht

® ® d® 0|60 0|0 (14 ®O00|0 14 ® (3]
5a | 5b | 8b |9Lg| 9a | 9¢c | 10a | 10f | 11c | 12a | 12f

EG 234 EG123 J1.0G123 123EG | 2.0G234 | 1.0G678 | EG234 | 2.0G456 | 2.0G345 | 1.0G234 | EG456

10a - 2.HJ A-Z Nachname | [:

Bettina Beispiel (16) U] K
m Englisch mm-m D
Sport

M 2.00 [EIER
6 5 1.90 3
Daniel Demo (17)

mUndI
14 3
m
Wechselt zum 01.03. die Schule

| Abw | FHa |
| 2.90 | 0
0 0 1

mmm

Englisch
1 .61 2 0
4 16 1.70 \ 3 1
- m-
20 | 1.7 | 1.89 | 2.00

Elfi Engel (16)

StandardmaRig werden die Durchschnittsnoten und Endnoten in der Klassen- und Schiileriibersicht mit
ihren errechneten Dezimalwerten ausgegeben.

Weiterhin werden standardmaRig die Anzahl der Noten sowie Endnoten vergangener Zeitraume
(1.Zahl: vergebene Endnote, 1.Zahl: errechnete Endnote) angezeigt.

In den Einstellungen *+ kann unter > Benotung die - Rundung fiir die Errechnung und auch die
- Anzahl der Nachkommastellen fiir der Anzeige der Durchschnitts-Noten-Werte definiert werden.
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VI. Die Benotung

In den Einstellungen
- Benotung - Namen statt Werte
kann festgelegt werden, dass die
Notennamen statt der Notenwerte
ausgegeben werden.

Gleiches gilt auch fir alle Endnoten.

In den Einstellungen o - Benotung
- Namen statt Werte fiir berechnete
Endnoten und/oder - Namen statt
Werte fir Endnoten kann festgelegt
werden, dass die Notennamen statt

Daniel D.
Wechselt zum 01.03. die Schule

mmmm

2.00 1 4

14 6 5 1.86 2 7
mm

2.00 1

Englis

1

Daniel D.
Wechselt zum 01.03. die Schule

Englisch

A=Sport

der Notenwerte auch bei den Endnoten ausgegeben werden.

Welcher Dezimalwert/Notenwert einer Note zugeordnet ist (z.B. hat die Note ,2+“ einen Wert von
»1.7“) kann im Notenschema festgelegt werden, siehe: 2 , Notenschema“, Seite 77.

HINWEIS: Die errechneten und angezeigten Durchschnittsnoten kénnen mit einer Formel automatisch
verdndert/angepasst werden. Ausfihrliche Informationen dazu finden Sie unter: 2@ ,Allgemeine
Informationen zu den Notenkategorien”, Seite 81.

In den Einstellungen =

- Klasse/Kurs-Liste kann mit der Funktion > Methode fiir Notenanzahl

eingestellt werden, ob bei der Anzeige der Notenanzahl

=> jede Kategorie nur ihre eigenen Noten

zahlt (Standard) oder ob

=>» jede Kategorie auch die Noten der
Unterkategorien in der Anzeige
bericksichtigt.

Wird die Anzahl der Noten in

Klassenibersicht nicht bendtigt, kann diese

deaktiviert werden.

In den Einstellungen =

- Klassen/Kurs
Listen - Notenanzahl anzeigen wird die
Anzeige der Anzahl der erfassten Noten einer Kategorie gesteuert.

Daniel D. (16)
Wechselt zum 01.03. die Schule

o e} =i v v S e R
45 45
90 46

Englisch

e

m
1.90 | 2.00
0 1.99

~Sport

Daniel D. (16)
Wechselt zum 01.03. die Schule

-mm

mi

Englisch

1.90 | 2.00
1.99

der |paniel D. (16%)

Wechselt zum 01.03. die Schule

CCICENCTY
2
3 4

Englisch
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Je nach DisplaygroRe des Gerates, kann es sinnvoll sein, auf einzelnen Informationen zu verzichten.

So kann z.B. die Anzeige aller manuell |DanielD. (16%)
erstellten Endnoten, z.B. aus vergangenen |'jchsellzum 01.03. die Schule

itra ivi [TV OO mindl | Refer | schri | Vokab | Hausa | End | | FHa |
Zeitraumen, deaktiviert werden: 2% HHH i ;
- 16 3 14 6 5 . 3 4

SRR oot | Loch | Tume [ sowi | End |
- Einstellungen —

. =+ y ) —F
7 3 1 3 1
- Klassen/Kurs Listen > Alle Endnoten
anzeigen.

Unter Menl -> Konfiguration - Noten- |DanielD. (16%)

. . . . Wechselt zum 01.03. die Schule
kategorien kann jede Notenkategorie mit O~ i | i | Vo | aue | End 1 101 (et

. . . “ . 2.1 1.6 18 | 1.8 | 1.70 | 2.00 2 1
der Funktion ,In Klassenliste anzeigen” in e .!- = 7

der Klassenliste ausgeblendet werden. e [mume [C e IR 11T R

ZEETH
i 1.99 1
In diesem Beispiel werden nur die v

Unterkategorien angezeigt, die Hauptkategorie (,Sport“) wurde ausgeblendet.

Die Breite des Faches kann in den Einstellungen eingestellt und auch ganz auf Null gesetzt werden.
Eine Breit von Null fihrt (logischerweise) zum Ausblenden des Faches, was Sinn macht, wenn ohnehin
nur ein Fach pro Klasse/Kurs unterrichtet wird (z.B. im Kurssystem) und der Fachname sich aus dem
Klassen/Kursnamen ergibt. Es ist allerdings noch nicht moglich, diese Einstellung pro Klasse
vorzunehmen.

Da das Erfassen von Eintragen bisher Gber den Fachnamen funktionierte, missen bei ausgeblendetem
Fach jetzt die benétigten Eintragsarten entsprechend konfiguriert werden, siehe: 2 ,Anzeige von
Schiler-Eintragen in der Klassenlibersicht”, Seite 94.

Eine Beschreibung weiterer Einstellungen zur Klassenlibersicht, siehe: @ , Einstellungen zur Ansicht
Klassentbersicht”, Seite 16.

Anzeige der Noten fiir best. Zeitriume/ Noten filtern

Es konnen feste Zeitrdume zu Beginn des Schuljahres (oder spater) festgelegt und benannt werden.
Die Zeitrdume konnen sich beliebig tGberschneiden, d.h. es kann ein Zeitraum fir das Gesamtjahr
angelegt werden und gleichzeitig auch fir 1./2.Halbjahr (oder Quartale, Trimester,...).

Mit der Filterfunktion kénnen Noten, inkl. aller Eintrdage, Erinnerungen etc., fiir einzelne Facher
und/oder fir selbst definierte Zeitrdume angezeigt werden.

Ausfihrliche Informationen zu den Zeitrdumen, siehe: @ ,,Zeitrdume”, Seite 129.

HINwEIS: Die dann berechnete AKTUELLE Endnote bezieht sich immer auf den aktuell gewahlten
Zeitraum.

© 2015 Apenschie Software
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So kénnen mit einem Tapp schnell und einfach einzelne Noten oder auch Endnoten fiir beispielsweise
vergangene Halbjahre aufgerufen werden.

In der Klassenliste kann die Filter-Eingabe liber das > Menii - Filter, (ber den Button , Filter” oder
durch DOPPEL-Tapp auf die Kopfleiste ein-/ausgeblendet werden.

Der Button ,Filter” ist standardmaRig nicht in der ActionBar angelegt, kann aber in den
- Einstellungen angepasst werden. Weitere Informationen zum Thema Einrichtung ActionBar, siehe:
< , Einstellungen zur ActionBar der Klassenubersicht”, Seite 15.

Filter Klasse 10a

Fach Alle

Zeitraum 2.HJ13/14

Alle

1.HJ13/14

2.HJ13/14

Diese Woche

Letzte Woche

In der Schiileriibersicht befindet sich in der Kopfleiste der Seite jetzt statt dem Hilfe- ein Filter-Button.

- Daniel Demo - 2.HJ W
’ \l H Alle
A Filter Klasse 10a
: lisct
: Fach Alle % Englisch
miindlich

Zeitraum 2.HJ13/14

05 I 4
Alle
26.03.14 030414 120414 230414 01.0514 01.C
StdPrc StdPrc StdPro Vokabe Vokabe StdPro
1.HJ13/14
schriftlich G
g £
2HJ13/14 ‘
27.0214 160414 03.05.14 290114 140214 020314 180314 27.0314
T.Atbe  2Arbe  3.Arbe 1Voka 2Voka 3Voka 4Voka 5Voka
Diese Woche
140214 27.0214 050314 180314 200314 thlende Hausaufgaben - Alle
Hausat Hausa Hausat Hausa Hausat
Letzte Woche

Leistungsverlauf
thlendes Material - Alle

o an
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B.

Einzelnote erfassen

Funktionen zur Einzelnote

Einzelnoten kénnen Gber die Klassentibersicht und auch lber die Schiilerlibersicht erfasst werden.

Nach einem KURZEN Tapp auf ein Notenfeld in der Klassentbersicht, auf das ,+“-Symbol in der
Schileribersicht oder auf eine Schiiler-Kachel im Sitzplan (Erweiterungs-App ,,EP1“) 6ffnet sich ein
Notendialog, in dem eine neue Note inkl. Bemerkungen, Gewichtungen etc. erfasst werden kann.

= B v & i
® | ® || 6 |®| O® |ODBIO
5b | 8b | 9Lg | 9a 10a
£6234 | €6123 |1.06123| 12366 | 2.06234 | 1.06678 | EG234
10a - 2.Halbjahr 2014/15 A-Z Nachname | [# Erinnerungen 7 @
Bettina B. (15) ©©D)24.03.14 @ Fr.24.04.15
Engli Ergebnisse Waldlauf
nglisch
24.05.14 @ Fr. 05.06.15
DVD "The Beatles” mitbringen
Sport hoted 05.02.15 @ Fr.06.02.15 Sport
8 Bettina B.
s = e StdProtokoll - Abwesenheit
Daniel D. (16%) 16.04.15 @ Di. 24.03.15 Englisch
Wechselt zum 01.03. die Schule Kurt K.
Englisch il | Refer | schri | Vokeb | Heusa |RERR] 1115 [ERRIREHES) 2.Arbeit - Fehlende Hausaufgaben
- Daniel Demo - 2.HJ Vv H
“Sport S
Daniel Demo 1] Abwesenheit - Alle ® e
Wechselt zum 01.03 [ =
EIfi E. (15) B die schule 2 E | 3 [135.00] 2 [90.00) -m
E Abwesenheit - Englisch
. nglisch
G miindlich 9:22 ©OKlasse:2.3 -m | 2 [a0.00] nm
18.04.14 ->26.04.14 Abwesenheit 45.0
sport Englisch 6.Vokabeltest
050214 120214 150214 190214 260214 260214 040314 mnu *
StdPro StdPro  StdPro sthvo vokabe S(dPro al krank
FranzF. (15) L P 16.04.14  Abwesenheit 45.0
- 260314 030414 120414 z:mu mosu mosu 180314 : 5
StdPro  StdPro  StdPro  Vokabe Vokabe StdPro Englisch 2.Arbeit
schriftlich ® Gew2 016 OKlasse21 ZahnOP
| 3 1 2 ] 2+ [nv.] 2+ 18] AENSIEEQ toemapatis)
270214 160414 030514 290114 140214 020314 180314 270314 180414 210514 O Englisch StdProtokoll
1Atbe  2Arbe  3Arbe 1Voka 2Voka 3Voka 4Voka 5Voka 6Voka  7.Vok  Gew0S ZahnOP
10 Raum A #) Noten eingeb Keine Serieneingabe  26.03.  Englisch indlich =
‘::.?.ﬂ.: a , Raum 4 A Noteneingeben  Keine Serieneingabe  Englisc  Mndlic P Bezeichnung
Leistung
Endnote
[ 1.70 |
240613 2 p ~
2HI13 -
3 i
1.Quarta
[1]2]
Demo, Daniel (1...

»I

2 ,,%
Ten Timo (17) Testen, Tim Test Tina (17) ,'6) Qg
2. &)‘ 'Qf';

Daniel Demo v X

(16%)
1+ 1 =
2+ 2 2=
3+ 3 3-
w o+« @
5+ 5 5-
6 n.v. X
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VI. Die Benotung

Die Notenauswahl im Notendialog ist abhangig von dem Notenschema, welches im Klassen-Fenster
(KlassenUbersicht: DOPPELTAPP auf den Klassennamen/die Klassenkachel - Bearbeiten) festgelegt
wurde, siehe: @ , Funktionen zur Klasse”, Seite 26.

In diesem Beispiel wurde das Notenschema ,, 1+ bis 6“ ausgewahlt.

Das Kiirzel “n.v.” ist in jedem Notenschema ein zuséatzlicher Standard-Eintrag und steht fir “nicht
vorhanden”. Das bedeutet, dass in diesem Fall ein “Leerfeld” in der Schiilertibersicht eingetragen wird.
So kann der Lehrer erkennen, dass ein Schiiler z.B. bei einer Klassenarbeit nicht vorhanden war und
dass nicht vielleicht eine Note vergessen wurde einzutragen.

Die gewahlte Note bzw. das ,,n.v.” wird dann in folgendem Noten-Fenster ibernommen und weitere
Noten-Informationen kénnen eingetragen werden.

NOTEN-FENSTER

7/ Note bearbeiten v/ X
2+ Hilfe
i
i‘ Englisch Note |6schen
\
mundlich
Referat
StdProtokoll
18.03.15
2.0

sehr gut vorbereitet

Aktiv

®10:41 7 =

Je nachdem auf welches Notenfeld in der Klassenlbersicht getappt wurde, sind die Felder
Fach/Kategorie/Unterkategorie bereits vorbelegt.

Gleiches gilt fiir das Datum. Hier wird zunachst immer das aktuelle Datum eingetragen, kann aber
beliebig mit einem Tapp verandert werden.

StandardmaRig ist das Datum im Format: TT.MM.JJ.

Dieses kann in der Klassenlibersicht (ber den Button Einstellungen N Allgemein
-> Datumsformat verdandert werden. Es stehen folgende Formate zur Verfligung:

= 31.10.12 => Mo.31.10.
=> 31/10/12 = Mo.31/10
=> 10/31/12 = Mo.10/31
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Alle Folgenden Eintrags-Felder sind , Kann-Felder” — es ist keine Eingabe zwingend erforderlich. Sie
helfen aber u.U. der besseren Ubersichtlichkeit in der Schiileriibersicht und zur besseren Beschreibung

der Note.

Der Eintrag im Feld Bezeichnung ist in der Schiileriibersicht direkt unter der Note in Kurzform sichtbar.

Weiterhin kann eine Gewichtung fiir diese eine Note eingetragen werden. Die Gewichtung ist durch
einen KURZEN Tapp auf die Note in der Schiileribersicht im PopUp-Fenster ,Kurzinfo“ erkennbar

(siehe folgenden Screenshot).

Weitere Informationen zum Thema Gewichtung, siehe: @ ,Gewichtung, Gruppierung, Rundung,

Nachkommastellen®, Seite 86.

Ein Eintrag bei Bemerkung ist eine Zusatzinformation zur Note, ist aber kein Pflichtfeld. Sie ist durch
einen KURZEN Tapp auf die Note in der Schiileriibersicht im PopUp-Fenster , Kurzinfo” ersichtlich

(siehe folgenden Screenshot).

Daniel D. - 2.Halbjahr 2014/15

Daniel D. (16*)
Wechselt zum 01.03. -
> die Schule =

Abwesenheit - Alle

miindlich @ Gewa 021 OKlasse:23

050215 120215 160215 190215 260215 26.0215 180315 21.0315 260315 03.04.15 100415
StdPro  StdPro  StdPro  StdPro  Vokabe StdPro  StdPro  Vokabe StdPro  StdPro  StdPro

| 2 [ 1+ ] 15|
230415 010515 01.0515 180315 240315 040615 1]
StdPro  Vokabe Vokabe StdPro  Romeo  StdPro

schriftlich @ Gew2 016 OKiasse23 Enn [ 2 |

Fehlendes Material - Alle

Gute Mitarbeit - Alle

[y | [ 2 | e | vl | 2o vt | 16.03.15 @ Di.24.03.15 Sport
270235 160415 040515 E4290115 130215 020315 180315 270315 180415 210515 0 heit - Banderdeh
VArbe\ 2Arbe  3Arbe 1Voka 2Voka 3Voka 4Voka 5Voka 6Voka 7.Vok Gew05 - Banderdehnung

T I T T 18.04.15 @ Di. 21.04.15 Englisch

040215 270215 050315 180315 200315 O "M 6.Vokabeltes
Hausau\ Hausau Hausau Hausau Hausau

Ab:

t - Abwesenheit
D Fr05.06-15 Enghisek

po — 1 160415 ——
Leistungsverlauf . StdProtokoll - Fehlende Hausaufgaben
Endnote '

2 Arbeit

1801.15 Kanada
THNS

Gewichtung 1

Sport Serieneingabe:

| 2 | 2 ] 20] :
050215 250215 180315 ) 040315 o 120215 180215 11.0315
StdPro  StdPro  StdPro StdPro StdPro  StdPro  StdPro

® 16:48 T A &

Die Noten-Kurzinfo zeigt schnell und tbersichtlich samtliche Informationen zur Note:

=>»  Note und Datum
=  Noten-Wert

=  Noten-Bezeichnung
(auch in Kurzform direkt unter der Note ersichtlich)

=  Noten-Bemerkung

v

Noten-Gewichtung

= Information Uber die Serieneingabe

Meni 6ffnen:

1) eMail mit PDF

2) PDF-Screenshot

3) PDF-Screenshot ALLE

Filter-Funktion 6ffnen

1) Kurzer Tapp auf
Note 6ffnet ...

2) ... Kurzinfo zur Note

© 2015 Apenschie Software Seite 60



VI. Die Benotung

Einzelnote dindern

Jede Note kann mit allen
Einstellungen verandert werden!

Schiileriibersicht: durch einen
DOPPELTAPP auf eine Note
offnet sich das Noten-Kontext-
Menii und mit der Funktion
- Bearbeiten wird das Noten-
Fenster gedffnet und alle
Informationen kdnnen verandert
und/oder erganzt werden.

Gewahlte Note

Bearbeiten

Loschen

Zugehdrige Serieneingabe

Mit einem Tapp auf den Button

werden die Daten gespeichert und man gelangt zuriick zur Schileriibersicht.

Einzelnote I6schen

Jede Note kann  selbst-
verstandlich auch  komplett
geldscht werden!

Schilerlbersicht: durch einen
DOPELTAPP auf eine Note 6ffnet
sich das Noten-Kontext-Menii
mit der Funktion - Léschen wird
die Note geldscht

Gewahlte Note

Bearbeiten

Loschen

Im Notenfenster steht auch im Men die Funktion - Note I6schen zur Verfligung.

ﬂ Note bearbeiten v X

N 2+ Hilfe
- ach Englisch Note I6schen

miindlich
Referat
StdProtokoll
18.03.15
20

erkung sehr gut vorbereitet

Aktiv
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HINWEIS: Es konnen auch mehrere Noten gleichzeitig geléscht werden, z.B. am Schuljahresende. Dies
erfolgt Gber die Funktion - ,Daten léschen”. Weitere Informationen dazu, siehe: @ ,,Mehrere Daten
gleichzeitig 16schen”, Seite 141.

Noten in eine andere Kategorie verschieben

Sind bereits Noten in einer bestehenden Notenkategorie erfasst und diese sollen komplett in eine
andere (neue) Notenkategorie verschoben werden, kann dies iber das MENU - Uber TAPUCATE
durchgefihrt werden.

',9{ TAPUCATE Vv

Achtung! Die nachfolgenden Felder bitte nur auf Anweisung des Entwicklers benutzen!!
Alle Noten einer Kategorie in eine andere Kategorie verschieben (nicht vergessen vorher eine Datensicherung anzulegen!)...

Von: miindlich
4

Nach: mindlich/Referat y

Noten verschieben

WICHTIG: Bitte flihren Sie vor solchen Aktionen immer eine Datensicherung (Funktion: - Meni
- Daten sichern) durch und prifen Sie die Backup-Datei mit der Archiv-Funktion, siehe: 2@ ,Die
Datensicherung”, Seite 146, und , Daten-Archiv”, Seite 138.

C. Die Serieneingabe

Allgemeine Informationen zur Serieneingabe

Soll eine ganze Klasse schnell und einfach durchbenotet werden, empfiehlt sich die Eingabe mit der
Funktion = Serieneingabe. Hier kdnnen Noten und Eintrdge in Listenform oder Uber einen Sitzplan
(Erweiterungs-App ,EP1“) erfasst werden.

Alle erfassten Serieneingaben werden in der Ubersicht Serieneingaben gespeichert und kénnen dort
jederzeit wieder aus der Klassenlibersicht heraus oder aus im Sitzplan gedffnet und ggfs. bearbeitet
werden.

Sind wahrend eines Schuljahres viele Serieneingaben erfasst worden und ist die Ladezeit dieser
Elemente deutlich erhéht (bei leistungsschwacheren Geraten kann das evtl. auftreten), kann in den
Einstellungen die Anzahl der zu ladenden Serieneingaben reduziert werden, siehe: @ ,Einstellungen
zur Klassentbersicht”, Seite 16.
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Es gibt drei einfache und schnelle Méglichkeiten, eine neue Serieneingabe zu erstellen:

1) Klassenibersicht/Listenansicht:
Serieneingaben - Button , + “

@' Serien

Lo

iname /,\j 7 @k-f.,_,/_
21.0514 | 7. Vokabeltest k
. . . . Englisch
2) Klassenubersicht/ActionBar: T oy \
- Button , Neue Serieneingabe” | Sl
[01.05.14 IVokabeIabfrage
Englisch
3) Sitzplan (Erweiterungs-App , EP1“) E Istaprotoko
- Funktion ,Noten eingeben” - ,Neue I;SA[M-hM [6.vokabeltest
ngliscl
Serieneingabe” [16.04.14 [2.Arbeit
. . . . Englisch
ausfuhrliche Informationen zur Noteneingabe 120414 [stdprotokoll
im Sitzplan, siehe: @ separates Handbuch ,,EP1“ e
 103.04.14 |stdProtokoll
fEnglisch
o . o 27.03.14 | 5Vokabeltest
Der Button ,Neue Serieneingabe” ist standardmaRig nicht Englisch |
. . . 26.03.14 StdProtokoll
in der ActionBar angelegt, kann aber in den sl rotoke
-  Einstellungen  angepasst werden. Weitere g:él?i-h” Ivokabelabirage
Informationen zum Thema Einrichtung ActionBar, siehe: 20.03.14 |Hausaufgaben
H . . . Englisch
< ,Einstellungen zur ActionBar der Klassenubersicht”, 18.03.14 | stdprotokoll
Seite 15. Sport
18.03.14 StdProtokoll
®10:06 % &
Mit einem Tapp auf den /) Seriencingabe X
jeweiligen 0.8. Button 16 Schiler 0 Noten 0 Eintrége
. . . Zeige: Alles
offnet sich direkt das — °
4 emn‘a' eispiel
Fenster  einer  neuen . @ ow N o KN o 2N
Serieneingabe. [ -oe )
Di. 24.03.15 4 % Daniel Demq (16%)
S o | BN o EIN o EZH
A
Die Breite der Schiler- 0
N Elfi Engel (15)
Spalte kann in den - a s 0o s |
Einstellungen - Benotung bzsoats | x
- Breite der Schiiler- NGHSHERE08] 7 P s
Spalte (in der |’ oy R - N o EIN o EZH
>
Serieneingabe) individuell |3
40 4

angepasst werden.

Ubersicht Serieneingaben

® 2331« 8

In der Klassenibersicht befindet sich im rechten Bereich der Listen-Bereich. Hier kann schnell und
einfach mit einer Streich-Bewegung nach links oder rechts (oder mit einem Tapp auf das Listen Drop-
Down Menii) zwischen den folgenden Ubersichten gewechselt werden:

=>» Klassen-Eintrage
=>» Checklisten

=» Erinnerungen und
=>» Ubersicht Serieneingaben
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Die Ubersicht der Serieneingaben im Listen-Bereich zeigt alle erstellten Serieneingaben mit Datum,
Fach, mit dem Seriennamen und/oder Serienbezeichnung. Ebenso wird die Farbe der gewahlten

Notenkategorie angezeigt.

10a A-Z Nachname Iii‘ Serien

41

=

Ak 2

Beispiel, Bettina (16)

IVokabeIabfrage

|3 Arbeit

Englisch schri_| Vokab | Hausa
14

T e Tene T e

Sport

=>» Einfacher Tapp:

| stdprotokoll

:m
L o 3 I |
Demo, Daniel (16*)

e Offnet vorhandene

Wechselt zum 01.03. die Schule

Serieneingabe

Englisch

«Sport

J2.Arbeit

| stdprotokoll 50 it
oppeltapp:

ISldProlokoII pp pp

27.03.13
lisch

26.03.13

Engel, Elfi (15)
Englisch

Offnet Dialog zum
1) Kopie 6ffnen
2) Kopie mit Noten

I 5.Vokabeltest

StdProtokoll

21. 0313

Jvokabelabfrage \ offnen

Sport

Fleck, Franz (16)
Englisch

- End
z
Lo |
.......
‘mu m

o] Ena [how ] |
2.40 1

[Hausaufgaben 3) Kopieren fir
Klassen

Bearbeiten

StdProtokoll

4)

Hausaufgaben

5) Loschen

® 16:U9 %

Alle Serieneingaben kénnen durch einen einfachen Tapp auf den Namen wieder gedffnet und beliebig

veridndert/bearbeitet werden.

Durch einen DOPPELTAPP auf den Seriennamen 6ffnet sich das Serieneingaben-Kontext-Men( mit

diesen Funktionen:

=  Kopie der gewshlten Serieneingabe 6ffnen,
siehe auch: @ ,Kopie einer Serieneingabe
erstellen”, Seite 70

=  Kopie der gewshlten Serieneingabe in
verschiedene Klassen kopieren

=  Serieneingabe bearbeiten

=  Serieneingabe l6schen, siehe auch:

2 ,Serieneingaben l6schen”, Seite 72

Noteneingabe in der Serieneingabe

Gewahltes Element ...

Kopie 6ffnen

Kopie mit Noten 6ffnen
Kopieren fiir Klassen
Bearbeiten

Loschen

Soll eine ganze Klasse schnell und einfach durchbenotet werden, empfiehlt sich die Eingabe mit der
Funktion - Serieneingabe. Hier kdnnen Noten schnell und einfach in Listenform erfasst werden.

Es kann entweder eine neue (leere) Serieneingabe mit einer der beiden Mdoglichkeiten gedffnet

werden:

4
4

Klassenlbersicht/ Listenansicht: Serieneingaben - Button , + “

Klassenlbersicht/ ActionBar: - Button ,Neue Serieneingabe”
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oder es besteht aber auch die Maoglichkeit, eine Kopie einer vorhandenen Serieneingabe zu 6ffnen und
zu bearbeiten (- DOPPELTAPP auf den Seriennamen - Kopie 6ffnen oder Kopie mit Noten 6ffnen).

: :f; Serieneingabe v X
16 Schiiler 17 Hiife
StdProtokoll a Schnelles Benoten
Englisch 4 @ Bettlnplel as) J Alle mit Note vorbelegen
I miindlich Z ’ 2 sy Setze Eintrége des ersten fiir alle Schiiler

Do. 23.04.15 4 X PDF-Screenshot
Daniel Demo (16*)
2 A o BN - BN o EEN

\ 2+

Romeo & Juliet

A

= gut vorbereitet

45.0 Elfi Enel 15)
. BN KX
Mi. 29.04.15 4 X%

3+

Notenspiegel +/-

a Franz Fleck (15)
- Abw. vel s 2 ' E2H

® 23:25« &

Unter ,Serienname” kann ein Name fiir die Serieneingabe eingetragen werden. Dieser wird in der
Ubersicht Serieneingaben als ,Titel” (ibernommen. Der Serienname ist KEIN Pflichtfeld. Wird hier
nichts eingetragen, wird die ,,Bezeichnung” als , Titel“ in der Ubersicht eingetragen.

Diese ,Bezeichnung” dient auch als ,Noten-Bezeichnung”, z.B. ,2.KI.Arbeit”. Sie dient der besseren
Ubersichtlichkeit und ist in der Schiileriibersicht direkt unter der Note in Kurzform sichtbar.

Die ,Fach“-Auswahl ist ein Pflichtfeld bei der Noteneingabe. Werden Noten mit dieser Serieneingabe
erfasst, missen selbstverstandlich auch Kategorie/ optional Unterkategorie definiert werden. Werden
nur Eintrage erfasst, ist die Fach-/ Kategorie-Auswahl nicht zwingend erforderlich.

Weiterhin kann fiir die Noten dieser Serieneingabe eine ,Gewichtung” festgelegt werden. Die
Gewichtung ist ebenfalls durch einen kurzen Tapp auf die Note in der Schileribersicht im Info-PopUp-
Fenster ersichtlich.

Weitere Informationen zum Thema Gewichtung, siehe: @ ,Gewichtung, Gruppierung, Rundung,
Nachkommastellen®, Seite 86.

Im ,,Bemerkungs”“-Feld kdnnen Zusatzinformation zur Note erfasst werden, beispielsweise das Thema
einer Klassenarbeit. Ist ,In Noten libernehmen” aktiviert, wird diese Bemerkung dann automatisch
auch bei allen Noten dieser Serieneingabe gespeichert und ist dann in der Schilerlbersicht durch
einen kurzen Tapp auf die Note im PopUp-Fenster Kurzinfo ersichtlich. Eine individuelle Bemerkung
zu einer Note kann aber auch im Notendialog erfasst und gespeichert werden.
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Die Eingabe eines ,,Wertes“ ist ausschliel3lich fiir die Erfassung von Eintragen vorgesehen. Ein ,,Wert”
kann eine beliebige Zahl sein, beispielsweise ,45“ flir 45 Minuten Abwesenheit oder ,2“ flr 2
Unterrichts-Std. Abwesenheit. Ist die Anzeige der ,Werte” in den Eintrags-Einstellungen aktiviert, sind
diese auch entsprechend in der Schiilertibersicht sichtbar.

Zum Schluss kann noch fiir die Erstellung von Erinnerungen ein Falligkeits-Zeitraum bestimmt werden.
Diese Einstellung ist ebenfalls flr die Eingabe von Eintragen vorgesehen — Erinnerungen bei Noten sind
nicht vorgesehen. Weitere Informationen zum Thema Eintrage, siehe: @ ,Die Eintrdge”, Seite 93.

Der rechte (Schiiler-)Bereich ist fur die Erfassung von Noten und/oder Eintrédgen vorgesehen.

Mit einem Tapp auf den Button - ,Zeige: ... “ kann zwischen vier verschiedenen Ansichten
gewechselt werden:

=  Zeige: Alles

v vV

Zeige: Noten + Bemerkungen
Zeige: Nur Noten

Zeige: Nur Eintrage

Werden ausschlieBlich Noten erfasst, ist es ratsam, die Ansicht auf ,,Zeige: Nur Noten” oder auf ,,Zeige:
Noten + Bemerkungen” zu wechseln.

Noten kdnnen bei der Serieneingabe liber vier verschiedenen Wegen erfasst werden:

1)

2)

3)

Ein kurzer Tapp auf,,Note:“ 6ffnet den Notendialog und die Note kann ausgewahlt werden.

Schieberegler: Durch ein entsprechendes Verschieben des Schiebereglers wird
automatisch eine Note generiert. Dies erfolgt mit einer kleinen Verzégerung, damit Noten
nicht versehentlich beim Scrollen gedndert werden.

Der Schieberegler lasst sich aber auch ,ausstellen”! (Klassenibersicht: = Einstellungen
-> Benotung)

- Menl - Schnelles Benoten: Es wird direkt der Notendialog mit den Schillernamen
geoffnet und es kann ohne Zwischentapp die ganze Klasse benotet werden. Das ,,Schnelle
Benoten” wird mit der ,Zuriick-Taste” des Gerates bzw. automatisch nach Benoten des
letzten Schiilers beendet.

v/ X

Uber Einstellungen *+ > Schiiler kann mit | 16 Schiler 17 ijge

der Funktion - Schiiller auslassen Ze

. . ) Schnelles Benoten
festgelegt werden, dass Schiler mit einer a5
bestimmten Einmal-Eintragsart, z.B. einer J Alle mit Note vorbelegen

Abwesenheit, nicht bei der Funktionen -
Schnelles Benoten aufgerufen werden.

oy Setze Eintrage des ersten fiir alle Schuler )

PDF-Screenshot
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4) - Menl - Alle mit Note vorbelegen: Bei dieser Funktion wird eine Note festgelegt und
alle Schiler werden automatisch mit dieser Note benotet. Selbstverstandlich kdnnen dann
noch einzelne Noten verandert bzw. angepasst werden.

Weiterhin  besteht die Moglichkeit, im
Notendialog eine individuelle Bemerkung zur
jeder einzelnen Note bzw. jedem einzelnen
Schiiler zu erfassen.

Wird nichts eingetragen, Gbernimmt TAPUCATE
die “Bemerkung:” aus den allgemeinen
Einstellungen der Serieneingabe. Diese ist dann
ebenfalls in der Schiilerlibersicht in dem PopUp-
Fenster , Kurzinfo” zu erkennen.

WIcHTIG: Bemerkungen zur Note werden NUR
gespeichert, wenn auch eine Note bzw. ,n.v.”
ausgewdhlt wird!

Engel, EIfi (15)[101]

Kanada: schnell abgegeb

1+
3+

4+
5+
6

Mit einem Tapp auf den Button werden die Daten gespeichert und man gelangt zur

Klassenubersicht zurtck.

Erfassung von Noten und Eintréigen in der Serieneingabe

Selbstverstandlich kénnen auch gleichzeitig Noten und Eintrdge erfasst werden,

z.B. um ein

Stundenprotokoll anzufertigen mit einer Benotung der Unterrichtsstunde und Erfassung von
Abwesenheiten, Fehlenden Hausaufgaben und gute Mitarbeiten.

Serieneingabe

StdProtokoll

Englisch

Imu‘ndlich

Do. 23.04.15 4%

Romeo & Juliet

L]

45.0

Mi. 29.04.15 4%

Notenspiegel +-

2% 12.5%
5x 31.2%
Tx 43.8%

2% 12.5%

16 Schuler 17 Noten 11 Eintrage

Zeige: Alles

Bettina Benspuel (15)

ve 0 - O o

I+ I o CE

gut vorbereitet

e Damel Demo (16%)

Elfi EngeI (15)

o RN RN BN |

Franz Fleck (15)

v 0 o O+

® 23:07 « &
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In diesem Fall ist es ratsam, folgende Felder auszufillen:

=  eine Bezeichnung, z.B. ,Stundenprotokol

|ll

=  fiur die Benotung: ein Fach, eine Kategorie/Unterkategorie,
optional eine Gewichtung und eine Bemerkung

=> falls bendtigt: fur die Eintrége: einen Wert (z.B. ,,45“ - Unterrichtsminuten fir die
Abwesenheiten) und die Anzahl der Falligkeits-Tage fir die Erinnerungen

Die Noten werden dann wie unter ,Noteneingabe in der Serieneingabe” beschrieben erfasst, siehe:

2 Seite 64.

Mit einem Tapp direkt auf ein Eintragsfeld
offnet sich der Eintrags-Dialog.

Hier kann fir jeden Eintrag einzeln eine
Bezeichnung (hier: ,Grippe“) und eine
Gewichtung (hier: ,,45“ Minuten) erfasst
werden und es kann mit einem Tapp
festgelegt werden, ob der Eintrag als

=  Unentschuldigt,

=  Unentschuldigt inkl. einer
Erinnerung oder als

=  Entschuldigt/Erledigt

erstellt werden soll.

Gabi Gangster
» =4l (15)

Grippe
45.0

Unentschuldigt

Unentsch.+Erinnerung
Entschuldigt/Erledigt
X

Werden im Eintrags-Dialog KEINE Angaben zur Bezeichnung und/oder zur Gewichtung vorgenommen,
werden diese aus den ,Allgemeinen Einstellungen” dieser Serieneingabe Glbernommen.

- K B

: O o EE

O o EIN o

Note —

Eintrige konnen aber auch mit Bettina_Beispiel (15)
unterschiedlichen Tapps auf die
grauen Eintragsfelder erzeugt lote 2
werden:
IxTapp V Eintrag wird Daniel emo (16%)
erstellt =
B Note 2+
2xTapp VE Eintrag UND )
Erinnerung 7 gut vorbereitet
werden erzeugt a D:":ﬁ
,3’
3xTapp ¢V  ENTSCHULDIGTER .
Eintrag wird
erstellt
4x Tapp ,Markierung” wird wieder entfernt
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Es kdonnen auch Eintrdge mehrfach wahrend einer Unterrichtsstunde erfasst werden, z.B. ,Gute
Mitarbeit” oder ,Stort Unterricht” in Form einer ,,Strichliste” pro Unterrichtsstunde/Eintragsart erfasst
werden.

Welche Eintrige einfach oder mehrfach ausgewihlt werden kénnen kann selbst tiber das > MENU
-> Konfiguration - Schiiler-Eintragsarten unter dem Punkt Haufigkeit definiert werden.

Ausfihrliche Informationen zum Thema Eintrage, siehe: @ ,,Die Eintrége”, Seite 93.

. . . Bettina Beispiel (15
Ist bei einer Schiiler-Eintragsart s Sere 2

" . P VE [FE 0 1 HEE
»Zdhlen pro Unterrichtsstunde m - m -

ausgewidhlt, kann in der lote 2
Serieneingabe mit einem Tapp auf die
grauen Eintragsfelder der , Wert” mit |, \  Daniel Demo (16%)

jedem weiteren Tapp um eins erhoht
werden.

Ein Tapp auf das farbige Eintragsfeld
offnet den Eintrag und es kann
jederzeit der Wert (hier: ,,3“) manuell
geandert werden.

Statistik in der Serieneingabe/ Notenspiegel

Notenspiegel

Der Notenspiegel zeigt als Balkendiagramm an, wie
viele Vorkommen es von einer Note gibt, wie die
prozentuale Aufteilung ist und zeigt entsprechend |,
auch den Notendurchschnitt, z.B. einer Klausur. T

o

20

50
Bei Notenschemata mit Tendenzen (1+, 1, 1-, ...)

zeigt der Notenspiegel auch die Anzahl der Noten
ohne Tendenzen durch einen Tapp auf die +/-
Taste ... an.

6.0

Ma > o a s wN =

Serieneingaben bearbeiten

Alle Daten einer Serieneingabe kdnnen selbstverstandlich jederzeit verandert werden.

Es gibt drei Moglichkeiten, Serieneingaben zu 6ffnen und zu bearbeiten:

a) Ubersicht Serieneingaben

Zunichst muss die Ubersicht der Serieneingaben im Listen-Bereich gedffnet werden. Durch einen Tapp
auf einen Serieneingaben-Eintrag wird die entsprechende Serieneingabe gedffnet und Anderungen
kénnen vorgenommen werden.
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Beim SchlieRen der Serieneingabe miissen die Anderungen noch bestitigt werden und die Anderungen
werden in den entsprechenden Ubersichten (ibernommen/aktualisiert.

b) Uber Noten/Eintrige/Erinnerungen
Ist eine Note, ein Eintrag oder eine Erinnerung mit einer Serieneingabe erzeugt worden, dann kann
diese Serieneingabe auch aus der Schiileriibersicht heraus gedffnet werden.

Mit einem DOPPELTAPP auf die entsprechende Note, den Eintrag oder der Erinnerung steht im
Kontext-Menii die Funktion - Zugehérige Serieneingabe zur Verfligung.

Ein Tapp auf diese Funktion &ffnet die zugehorige Serieneingabe und Anderungen kénnen
vorgenommen werden. Beim SchlieBen der Serieneingabe miissen ebenfalls Anderungen bestitigt
werden und die aktuelle Eingabe wird gespeichert.

c) Uber Sitzplan (Erweiterungs-App ,EP1%)

Ist eine Note, ein Eintrag oder eine Erinnerung mit einer Serieneingabe erzeugt worden, dann kann
diese Serieneingabe auch im Sitzplan ge6ffnet und bearbeitet werden.

Ausfihrliche Informationen zur Serieneingabe im Sitzplan, siehe: @ separates Handbuch ,EP1“.

Kopie einer Serieneingabe erstellen

Aus einer vorhandenen Serieneingabe kann aus der Listenansicht heraus eine neue Serieneingabe
erzeugt werden, in der die allgemeinen Einstellungen (Bezeichnung, Fach, Notenkategorien,
Gewichtung, Bemerkung, Werte, Anzahl der Tage der Erinnerungen) ibernommen werden.

In der Listenansicht 6ffnet sich mit einem DOPPELTAPP auf einen
Serieneingaben-Eintrag das Kontext-Meni und mit der Funktion
- Kopie 6ffnen 6ffnet sich direkt eine Kopie der Serieneingabe

Gewahltes Element

ohne Noten und Eintrage. Kopie 6ffnen

Kopie mit Noten 6ffnen

Mit der Funktion - Kopie mit Noten 6ffnen wird die komplette
Serieneingabe als Kopie gedffnet und kann dann entsprechend
angepasst werden.

Kopieren fiir Klassen

Bearbeiten

Mit der Funktion - Kopieren fiir Klassen kann eine Kopie einer
Serieneingabe in ausgewahlte Klassen gespeichert werden.

Loschen
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Serieneingabe drucken/ PDF-Screenshot erstellen

Eine Serieneingabe kann mit der Funktion -> PDF-Screenshot schnell und einfach gedruckt werden.

Mit einem Tapp auf den Button ,,Meni” offnet v X 2
sich das Kontext-Menl. Mit der Funktion e
- PDF-Screenshot wird eine PDF-Datei der e — |
0 0 H / Beispiel !
Schiileriibersicht erstellt. ;‘é‘ i i o [
Note: 2+ CUTT—

Bem.Note:

Die Datei ,serial_input_(Datum).pdf* wird im .
Verzeichnis < TAPUCATE/Export gespeichert. Diese ﬁoanielﬂs') v I N N

Note: 1-

kann abhangig vom vorhandenen Drucker entweder Bem.Note: sehr schnell abgegeben
direkt oder durch kopieren auf den PC gedruckt nfnse' gt | BN =N
Werden Effi (15) Note: 2+ —

Das kann entweder Uber ein USB-Kabel erfolgen oder schnell und einfach tber einen Web-Browser
Uber das heimische WLAN-Netz (Web-App).

HiNwEls: Das Herunterladen, Offnen und/oder direkte Drucken von Dateien mittels eines Web-
Browsers auf den PC ist u.a. Bestandteil der TAPUCATE-WLAN-Erweiterung und kann separat in
GooglePlay™ erworben werden. Ausfiihrliche Informationen dazu finden Sie auch im separaten
Handbuch auf unserer WebSeite.

HinweEIs: Bei aktuelleren Android-Versionen (ab 4.3) funktioniert bei einigen Tablets/Smartphones die
automatische Aktualisierung von Verzeichnissen im Dateiexplorer von Windows auf dem PC nicht
mehr.

D.h. wenn ein Mobil-Gerat per USB an den PC angeschlossen wird, kann es sein, dass die TAPUCATE-
Verzeichnisse nicht auf dem PC sichtbar sind und ein direktes Kopieren der Dateien nicht moglich ist.
Leider habe ich auf diese Aktualisierung und damit die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse auf dem
PC keinen Einfluss.

Durch Neustart des Mobilgerdtes oder evtl. auch durch zeitweises Trennen des USB-Kabels kann
versucht werden, die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse im Datei-Explorer auf dem PC zu erreichen.

Sollte durch o.g. Aktionen die Anzeige der bestehenden TAPUCATE-Verzeichnisse am PC nicht moglich
sein, kénnen Dateien (iber den Datei-Manager des Tablets/Smartphones in ein auf den PC sichtbares
Verzeichniss kopiert werden!
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PDF-DATEI SCHULERUBERSICHT:  SERIAL_INPUT_21122012.PDF

Serieneingabe Do 5 o EL::::ILW. ]
) o o B el
Serienname:
Bezeichnung: 1.Arbeit H:Z-’."ﬂ? ol E.-."::::‘”' N
Fach: Englisch B e CH T 2 e )
Kategorie: schriftlich _@ e e B | ﬁﬁ?ﬁ?’.‘i.’?.s‘ . ra
Unterkateg.: :
= L R o
Datum: 25.05.12
Gewichtung: 2.0 | ¢ - | [
Bemerkung: Romeo&Julia n;v-w o I ﬁ:‘;‘m.m oo |
Wert: 45.0 ol i
Anz. Tage bis 2
Falligkeit:
Notenspiegel: +/-
07 1.0 13 17 2.0
2 by - s G
23 2.7 3.0 33 37
2= |2 s+ [® 3 |0 |& [0 fa [0
4.0 43 4.7 5.0 53
4 |9 Ja- |V |5+ |9 |s |0 |s- |[O
6.0 7.0 8.0 9.0 10.0
6 0 0 b 0 3 0 __ |0
2.24
n. |2 4] z i

(i3 AndroCiazs - Seeneingabe stane:21.12.12 Zeite 1von 2 (i3 AndroCiass - Seriensingabe stane:21.12.12 Seite 2von 2

DATENSCHUTZ: Die erzeugten PDF-Dateien sind standardmaRig nicht verschliisselt! Unter
- Einstellungen -> Sicherheit kann ein Passwort festgelegt und eine Verschliisselung eingeschaltet
werden. Fiir das Offnen dieser PDF-Datei ist dann ein PDF-Programm nétig, dass mit dem
Passwortschutz umgehen kann.

Versenden Sie keine unverschllisselten Daten Uber das Internet! Fiir das Versenden personen-
bezogener Daten ist auerdem die Einwilligung der betroffenen Personen notwendig!

Bei Exporten: Bitte speichern Sie die Dateien zur Weiterverarbeitung auf einem sicheren Datentrager
und léschen sie dann vom Mobilgerat!

Serieneingaben léschen

a) Einzelne Serieneingabe

Serieneingaben kénnen geléscht werden:

=  Es kann eine komplette Serieneingabe mit allen Inhalten (Noten, Erinnerungen,
Eintragen) geldscht werden oder ...
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=>» falls sicher ist, dass eine Serieneingabe nicht mehr verdndert wird, kann auch nur der
Eintrag in der Ubersicht der Serieneingaben (fiir eine bessere Ubersicht) geléscht
werden. Hierbei bleiben alle Eintrage und Noten erhalten.

Zunichst muss die Ubersicht der Serieneingaben im Listen-
Bereich gedffnet werden. Mit einem DOPPELTAPP auf einen
Serieneingaben-Eintrag steht im Kontext-Menii die Funktion
-> Léschen zur Verfligung.

Kopie 6ffnen

Kopie mit Noten 6ffnen
Wird diese Funktion ausgewahlt, erfolgt die Abfrage ,Auch
erzeugte Daten l6schen?” — wird dies mit ,,Jal” bestétigt, werden
alle Daten dieser Serieneingabe inkl. aller Noten und Eintrage
unwiederbringlich(!) geloscht, andernfalls die Serieneingabe
selbst — die Noten und Eintrdge zur Serieneingabe bleiben
erhalten.

Kopieren fiir Klassen
Bearbeiten

Loschen

b) Mehrere Serieneingaben-Eintrage gleichzeitig
Es kdnnen auch mehrere Serieneingaben-Eintrdge (ohne Noten) aus der Ubersicht Serieneingabe
gleichzeitig geldscht werden.

Dies erfolgt Uber die Funktion - ,Daten loschen”“. Weitere Informationen dazu, siehe:
< ,Mehrere Daten gleichzeitig [6schen”, Seite 141.
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D. Leistungsverlauf, Noten exportieren, drucken, eMail-Versand

Leistungsverlauf (TAPUCATE-Erweiterungs-App ,,EP1“)

'_2 Test, Tina

E ‘__\' Test, Tina
<=l Wechselt nach dem 1. Halbjahr die Klasse

HINWEIS: Der Leistungsverlauf ist Bestandteil der
TAPUCATE-Erweiterungs-App ,,EP1“ und kann

separat im GooglePlay™ erworben werden. Englisch
Miindlich ?323 Klasse3.23
I I I ] I el R I A

050912 150912 260912 141012 041102 171212 311212 050113 230113 310113 17.0912

Voka 1 Al
218
o

Mit der TAPUCATE-Erweiterungs-App ,epl“ kdnnen
alle erfassten Noten in der Schiileriibersicht in einem
grafischen Leistungsverlauf angezeigt werden.

061012 113212 160113 27.01.13
Freiw R2

0349 Klasse3.49

Schriftlich

: 8 [ a4 ] 3- | 2+ [346]
[ 3 12 14 |5 Jg a4 T4 1 a3 |2
100912 271012 181112 041212 151212 [l 040912 051012 07.0102 231212 190113 0
KLAT bl Test
041102 010113 310113 040213 °
Freiw

Leistungsverlauf
o

Eine ausfuhrliche Beschreibung - auch zu den |
weiteren Inhalten der TAPUCATE-Erweiterungs-App | .
»,EP1“ - finden Sie im separaten Handbuch. o

O = = =

Endnote 3.36

Erinnerungen

Abwesenheit - Alle

Fehlende Hausaufgaben - Alle

Noten exportieren

Alle erfassten Noten konnen fiir eine Weiterverarbeitung in Tabellenkalkulationsprogrammen
exportiert werden.

Aus der Klassenlibersicht heraus kann Uber die Meni-Taste die Funktion - Datenexport gestartet
werden.

DATENSCHUTZ: Die erzeugten CSV-Dateien sind naturgemal nicht verschlisselt!

Bitte speichern Sie die Dateien zur Weiterverarbeitung auf einem sicheren Datentrdger und l6schen
sie dann vom Mobilgerat!

Ausfiihrliche Informationen und Beschreibungen zum Export und zur anschlieBenden
Weiterverarbeitung in einem Tabellenkalkulationsprogramm, siehe: @ ,Datenexport”, Seite 184.
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Noten eines Schiilers drucken/ PDF-Screenshot erstellen

Noten und Eintrdge eines Schiilers kénnen aus der Schileribersicht heraus mit der Funktion
-> PDF-Screenshot schnell und einfach gedruckt werden.

Mit einem Tapp auf den Button - Menii Y v
offnet sich das Kontext-Meni. Mit der _ .

i X X = Abwesenheit - Alle eMail mit PDF
Funktion - PDF-Screenshot wird eine PDF- ] H——nm i
. .. .. . . T PDF-Screenshot

Datei der aktuellen Schiileriibersicht und mit | Abwesenheit - Englisch

BENEX] roF-screenshot ALLE |

18.04.14 ->26.04.14 Abwesenheit 45.0

der Funktion - PDF-Screenshot ALLE wird |[| 22'3 ©Kasse226

eine PDF-Datei aller Schilleribersichten Lo B s Englisch 6.Vokabeltest
skabe Romeo  StdPro krank
d|eser Klasse erSte”t- | 16.04.14 Abwesenheit 45.0
Englisch 2.Arbeit
2 @156 OKlasse:2.07 ZahnOP

| 26.02.14 ->01.03.13@ Abwesenheit 45.0
[

18.04.14 21.05.14 Englisch StdProtokoll

Die Datei | = " annce
»student_overview_(Name)_(Datum).pdf” bt i Ex ®'i
wird im Verzeichnis - TAPUCATE/Export = 1:) Gute Mitarbeit - Alle @ ©
gespeichert. Diese kann abhangig vom )
vorhandenen Drucker entweder direkt oder Egm Egom ®
durch kopieren auf den PC gedruckt werden. 1 218 oKasse235  E5H ¢opjende Hausaufgaben

[ mier 16.04.14 @ Mo. 21.04.14 Englisch

153‘3;2:}]: 's‘.ﬁf,,‘;‘ i 2.Arbeit - Abwesenheit
@ 18.04.14 @ Di. 29.04.14 Englisch

Das kann entweder Uber ein USB-Kabel 7S ® 9:06 # &

erfolgen oder schnell und einfach Uber einen Web-Browser Uber das heimische WLAN-Netz (Web-
App).

HiNwEls: Das Herunterladen, Offnen und/oder direkte Drucken von Dateien mittels eines Web-
Browsers auf den PC ist u.a. Bestandteil der TAPUCATE-WLAN-Erweiterung und kann separat in
GooglePlay™ erworben werden. Ausfihrliche Informationen dazu finden Sie auch im separaten
Handbuch auf unserer WebSeite.

HinweEIs: Bei aktuelleren Android-Versionen (ab 4.3) funktioniert bei einigen Tablets/Smartphones die
automatische Aktualisierung von Verzeichnissen im Dateiexplorer von Windows auf dem PC nicht
mehr.

D.h. wenn ein Mobil-Gerat per USB an den PC angeschlossen wird, kann es sein, dass die TAPUCATE-
Verzeichnisse nicht auf dem PC sichtbar sind und ein direktes Kopieren der Dateien nicht moglich ist.
Leider habe ich auf diese Aktualisierung und damit die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse auf dem
PC keinen Einfluss.

Durch Neustart des Mobilgerdtes oder evtl. auch durch zeitweises Trennen des USB-Kabels kann
versucht werden, die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse im Datei-Explorer auf dem PC zu erreichen.

Sollte durch o.g. Aktionen die Anzeige der bestehenden TAPUCATE-Verzeichnisse am PC nicht moglich
sein, kénnen Dateien iber den Datei-Manager des Tablets/Smartphones in ein auf den PC sichtbares
Verzeichniss kopiert werden!
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PDF-DATEI SCHULERUBERSICHT: STUDENT_OVERVIEW_DDEMO_21122012.PDF

Schiiler-Obersicht
Demo, Daniel
Wechselt zum 0103
ZL dieschule
)’u
miindlich
| it [ mond! [ mind | ot | mondl [ munl T monct T mindl [_efar__Refor_|
o R 2 s 2 e o 2 2 2
080911 110011 OTI011 163017 201011 OSTLTL 041211 210612 251012 160812 261012
Sranma
|_efar_| i | mind |
170 197 228
e | ®
Klasse
schriftich
|_cchi T cchid T cchei T cchi [Wokab T vack [ Vokab TiVokab | Vot T Nokab [ okt |
23 2 -1 2530 DRV IS s o= e s
180911 101211 260512 200912 020811 121011 021211 220112 140212 020412 O
Tabe 2arbe ke 2sbe Woka vk 3veka
[ eem | Hausa | Hauea | cchi | cctei )

= 215 159 219
07.0011 100011 ©

~
~
°
=
i=

esamt

174 1.70

aktell 040211
2]

A

| o0 T teich T eih [ teich [ Lech T Lekh [ Tune ] ume | Tune | schwl [ Sl |
3 1 2+ 2+ 2- 168 1- 2+ 150 2 200

040512 06011 O40ONT ZEORAT J6IDAZ @ 14CETI 120911 @ 19IT O
snvese

N 97 271
3

i-

esamt

Endhoto
1.97
akiuell

Abwesenheit - Alle

6 [10s.00] 3 |3.00 |13Fi0500)
hbuiesenhet - Englisch

261012 Abwesenheit

Englisch

26.10.12->29.10.12  Abwesenheit 3.0
Englisch Krank
26,1012 @ Abwesenheit
Englisch
2005122210512 Abwesenheit
Englisch
Abviesenheit - Sport

2 105.00 0 0.00 2 [105.00|

03.12.11 @ Abwesenheit 15.0

Sport Bus zu spaet
12,0911 @abwe,

Snort Krankenhaus  Schiller-Obersicht
Fehlends Hausaufg
Fehlende Hausaufd Demo, Daniel
Vischssit zum 0103
£ dieschule
210612  Fehle S
= | mtindlich

041211 @ Fehle
Englisch American
Gute Mitarbeit - Al

2+

Gramma Stunde  Vokabe.
| efor_{ it | mind! |
170 1.97 228
o o

Gute Mitarbeit - En

0
Klasse

26.10.12 Gute
Englisch StdProtok
25.05.12 Gute
Englisch 1.Arbeit

schriftich

1- 2+ 2+

04.12.11 Gute AAbe 2Arbe  Tivbe  2Arbo 1Voka 2voka 3vcka
D e e I e T T
Engliscl Healtl y I 2- 2 215 1.59 219

07.0811 10.08.11 o o o

—

Gesamt

EEnEEn

174 1.70

sl o4t211

T3 Anarocies - achaerOtersent Sne-z1212 Zeie venz

T3 Anarocies - chaerObersent

1= 2+ 150 2
Bt s ey e e (R S - v Bl
ol
50 1w |
197 271

Beim PDF-Screenshot kénnen entweder alle Eintrage im Detail

oder nur als Titelzeile angezeigt werden.

akiuoll

Abwesenheit - Alle

6 [i0s.00] = [3.00 [I37[10569)
Fehlend Hausaufgaben - All2

| minat | e T mondl T mund T a1 mondl T minal T mindt T mond [_Refar | Rafor_]
2 2- 2 3+ 2 1 2 2 2

020931 110611 O71011 161011 201011 0STL11 041211 210612 261012 160412 261012

I T il R e e R e
2 2+ 1- 1 2 1- 3+

180901 101211 250512 200912 020911 121011 021211 220102 140212 020412 ©

i“

3+ 1 22 2= lh1768

2+

1.78

2.00

o

{03 Anarocias: - snaersersant SanezazaT

2elte tucn 2

Das ist abhdngig davon, was in den Einstellung festgelegt wurde: = Einstellungen = Schileribersicht

-> Eintrage automatisch aufklappen

Ist diese Funktion aktiviert, werden alle Eintrdge im Detail angezeigt. Ist diese Funktion nicht
ausgewahlt, erfolgt die Anzeige der Eintrage im PDF-Screenshot nur mit der Titelzeile.

DATENSCHUTZ: Die erzeugten PDF-Dateien sind standardmaRig nicht verschliisselt!

Unter - Einstellungen - Sicherheit kann ein Passwort festgelegt und eine Verschlisselung
eingeschaltet werden. Fiir das Offnen dieser PDF-Datei ist dann ein PDF-Programm nétig, dass mit dem

Passwortschutz umgehen kann.
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eMail-Versand PDF-Screenshots

Der PDF-Screenshot der Schiileriibersicht inkl. aller Noten und \) o
Eintrage eines Schiilers kann aus der Schiilertibersicht heraus mit der .
Funktion - Menii > eMail mit PDF an eine Kontaktperson per eMail | eMail mit PDF -4
verschickt werden.

hn@ PDF-Screenshot

iC
Voraussetzung dazu ist, dass in den Stammdaten des Schilers auch BENER] For-screenshot ALLE i
mind. eine eMail-Adresse hinterlegt wurde, siehe: < ,Schiler AbweseRHelras '
(Schillerstammdaten) anlegen”, Seite 34. st

HINWEIS: Sollen Eintrage im Detail angezeigt werden, muss in den - Einstellungen
-> Schiileriibersicht die Funktion - Eintrage automatisch aufklappen aktiviert sein.

DATENSCHUTZ: Die erzeugten PDF-Dateien sind standardmaRig nicht verschliisselt!

Unter - Einstellungen —> Sicherheit kann ein Passwort festgelegt und eine Verschliisselung
eingeschaltet werden. Fiir das Offnen dieser PDF-Datei ist dann ein PDF-Programm nétig, dass mit dem
Passwortschutz umgehen kann.

Versenden Sie keine unverschlisselten Daten Uber das Internet! Fir das Versenden personen-
bezogener Daten ist auBerdem die Einwilligung der betroffenen Personen notwendig!

Ist in den Einstellungen *+ > schiiler die Funktion -> eMails an Schiiler protokollieren aktiviert,
werden alle eMails an Schiler in den Schiilerstammdaten unter ,Bemerkungen” gespeichert bzw.
protokolliert.

HINWEIS: Zu beachten dabei ist, dass nur eMail-Texte gespeichert werden kénnen, die auch in
TAPUCATE eingegeben wurden (z.B. Giber die eMail-Vorlagen der Schiiler-Eintragsarten). Wird der Text
erst im externen eMail-Programm eingegeben wird, kann TAPUCATE den Text nicht kennen und
speichert dann nur den Empfianger und das Datum der eMail in den Bemerkungen der
Schiilerdammdaten.

E. Notenschema

Allgemeine Informationen zum Notenschema

Es stehen ein Vielzahl bereits definierter Notenschemata zur Verfligung:

=> 1+ bis6 =>» 1a bis 8c
=>» 0 bis 15 Punkte = AbisF
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=> 1bis5

=> 1+ bis5

=> 1bis6

=> 1 bis 6+, 6

= Halbe 1bis6:1,1.5,2,2,5..
=>» Zehntel 1 bis 6

=> Viertel 1+ bis 6: 1+, 1, 1-, 1.5, 2+ ...

"7/ Notenschema

v

X

=> A+ bis F

= A* bis G

= E1, E1-... G2+, G6 (Hamburg)
= E1,E2.. G2, G6 (Hamburg)
=> 1 bis 10 (NL)

=> 1 bis 10 (l)

= 0,0.5...19.5, 20 (F)

= 0,0.5..9.5, 10 (F)

T e Diese sindim - Mentiipunkt > Konfiguration

Name: 1+ bis 6
Typ Wertist Mitte des Bereichs (St 4
Wert ist Mitte des Bereichs (Standard)

) Wert ist Anfang von Bereich

1. Note 1+ Wert
2. Note: 1 Wert
3. Note: 1= Wert
4. Note 2+ Wert
5. Note: 2 Wert
6. Note: 2- Wert
7. Note: 3+ Wert
8. Note: 3 Wert
9. Note: 3- Wert
10. Note: 4+ Wert
11 _Note 4 Wert

0.7
1.0
13
1.7
20
23
27
3.0
33
3.7

an

- Notenschemata bearbeiten definiert.

In jedem Notenschema kdnnen bis zu 69 Noten
(-Bezeichnungen) mit ihren jeweiligen Werten
erfasst werden, z.B. Note: 1+ - Wert: 0.7

Als Alternative zum Notenauswahldialog, kdnnen
Noten auch als Dezimalwerte eingegeben werden.
Das bedeutet, dass statt eines Notenauswahl-
Dialoges  ein nummerisches  Eingabefeld
eingeblendet wird.

Auf diese Weise ist es moglich, z.B. direkt mit Prozentwerten zu benoten. Uber die Notenauswahl geht
das wegen der Beschrdankung auf max. 64 Notenstufen im Notenschema nicht.

Mit dem Typ des Notenschemas kann die Umwandlung von Notenwerten in Notennamen (bei der
Ausgabe von Durschnitts- und Endnoten) beeinflusst werden.

=  Typl: Wert ist Mitte des Bereiches

Bei einem Notenschema ,1 bis 6“
(ohne Tendenzen) geht z.B. die Note
»3“ (befriedigend) von einem
errechneten Durchschnittswert von
2.5 bis 3.5.

Ein Dezimalwert von 2.8 wird so mit
dem Namen der Note ,,3“ angezeigt.

1

2 3 4 5 6

e OO o o o

Ein Dezimalwert von 3.6 wird aber mit dem Namen der Note ,4“ angezeigt.
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=  Typ2: Wert ist Anfang des Bereiches

Bei einem Notenschema ,1 bis 6“
(ohne Tendenzen) geht z.B. die Note

»3“ (befriedigend) von einem 1 2 3 4 5 6
errechneten Durchschnittswert von

25 bis 3.5, T e

Ein Dezimalwert von 2.8 wird so mit
dem Namen der Note ,,2“ angezeigt.

Ein Dezimalwert von 3.6 wird aber mit dem Namen der Note ,,3“ angezeigt.

Notenschema je Klasse festlegen

Ein Benotungsschema -> Notenschema oder -> Dezimale Benotung kann fiir jede einzelne Klasse
festgelegt werden, sprich: jede Klasse KANN jeweils mit einem anderen Notenschema benotet werden!

a) Einstellung Notenschema fiir eine Klasse |/ Kiasse bearbeiten

Name: 10a
Schuljahr: 2011
Raum: EG 234

Dazu 6ffnet man die Klassen-Stammdaten tber das Klassen-Kontext-

Menii (DOPPELTAPP auf eine Klassen-Kachel - Bearbeiten). TR
oten-schema: IS

Ein Tapp auf das Feld > Notenschema &ffnet alle definierten Sortierindex: 10

. .. . . Farbe: #1
Notenschemata und eines kann fiir diese Klasse gewéhlt werden. =

Klassenlehrer

Nachname: Klasse

Hinwels: Der Meniipunkt - Konfiguration > Notenschema ist ausschliefllich fiir die Anpassung
einzelner Notenschemata vorgesehen - NICHT fiir die Zuordnung eines Schemas zu einer Klassen!

b) Einstellung Dezimale Benotung fiir eine Klasse

4

Die dezimale Benotung wird NICHT in den Klassen-Stammdaten Uber die Einstellung ,,Noten-Schema“
bestimmt, sondern (iber das - Menii - Konfiguration > Notenkategorien.

Denn es kann eine Klasse mit einem Notenschema UND der dezimalen Benotung benotet werden (je
Notenkategorie anders)!
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Die Dezimale Benotung wird
je Notenkategorie, je Fach
und je Klasse eingestellt:

Kurzbez.:

> MENU - Konfiguration
-> Notenkategorien

Hier muss in allen relevanten

Gewichtung: 2.0

Sortierindex: 0
Farbe: A1
Standardfarbe

Kategorie verwenden

Notenkategorie bearbeiten

Name: schriftlich

Verwendung pro Fach:

v T
A

ew: Dez.Ben: Grp:
"

@l Deutsch

Gew: Dez.Ben: v

Y@l Deutsch

Gew: Dez.Ben:  Grp: v

AlEnglisch 8b

Gew: Dez.Ben: Grp:

Notenkategorien die dezimale Benotung fiir jede Klasse aktiviert werden (v bei ,,Dez.Ben.”).

Weitere Informationen zu den Notenkategorien, siehe: 2 , Notenkategorien”, Seite 81.

Eigenes Notenschema anlegen

Wird noch ein anderes Notenschema als die bereits festgelegten benétigt, kann entweder

=  jedes bereits vorhandene Notenschema gedndert oder erweitert werden oder ...

=  ein komplett eigenes Notenschema definiert werden (Benutzerdefiniert)!

Bisher ist es nur moglich, in einer Klasse bei einer Notenkategorie (z.B. miindlich) eine dezimale

Benotung und bei einer anderen
Notenkategorie (z.B.  schriftlich) ein
definiertes Notenschema (z.B. 1+ bis 6)
anzuwenden.

Es ist zurzeit noch nicht moglich, zwei
verschiedene Notenschemata (far
unterschiedliche Notenkategorien)
innerhalb einer Klasse festzulegen.

a) Vorhandenes Noten-
schema erweitern

Es kann aber ein  vorhandenes
Notenschema um weitere
Benotungsformen (z.B. Benotung mit

Zeichen ,+ +“, ,+ -“ oder ,- -“) erweitert
werden. Es konnen so auch zwei
verschiedene Notenschemata in einem
kombiniert werden.

Uber das > MENU - Konfiguration
- Notenschema éffnet sich eine Ubersicht
aller vorhandenen Notenschemata.

. Notenschema v X H
Notenschema
Name: 1bis6
Typ Wertist Mitte des Bereichs (St... 4

Hier kdnnen Sie ein Notenschema ANPASSEN! Um ein Notenschema fiir eine Klasse
AUSZUWAHLEN, gehen Sie bitte nach: LANGE AUF KLASSE DRUCKEN ->
BEARBEITEN -> NOTENSCHEMA! Achtung! Anderungen werden erst nach einem
Neustart wirksam! Bitte beachten Sie, dass nachtréagliche Anderungen KEINEN Einfluf
auf bereits erfasste Noten haben!

1. Note: 1+ Wert: 0.7

2. Note: 1 Wert: 1.0

3. Note: 1= Wert: 13

4. Note: 2+ Wert: 1.7

5. Note 2 Wert: 20

6. Note: 2 Wert 23

7. Note: 3+ Wert: 27

8. Note: 3 Wert: 3.0

9. Note: 3- Wert: 33

10. Note: 4+ Wert: 37

11. Note 4 Wert: 40

12. Note: L Wert: 43

13. Note: 5+ Wert: 47

14. Note: 5 Wert: 5.0

15. Note 5 Wert 53

16. Note: 6 Wert: 6.0

17. Note: ++ Wert: 7.0

18. Note + B Wert 8.0

19. Note - 1: 9.0

20. Note - rt: 10.0

21. Note Wert: 0.0
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Soll beispielsweise das Notenschema ,, 1+ bis 6“ um die Noten ,+ +“, ,+ -“ oder ,,- -“ erweitert werden,
offnet man einfach das Notenschema ,, 1+ bis 6“ und erganzt das Schema mit den Zeichen und deren
Noten-Werten.

Ab sofort stehen bei der Noteneingabe im Notendialog aufRer den Noten ,, 1+“ bis ,,6“ auch die Noten
o+ ,+-“und ,--“ zur Auswahl zur Verflgung.

b) Eigenes Notenschema anlegen
Klasseniibersicht: Uber das > MENU - Konfiguration > Notenschema 6ffnet sich eine Ubersicht aller
vorhandenen Notenschemata.

Das Benutzerdefinierte Notenschema ist dafiir bestimmt, ein eigenes Notenschema mit eigenen
Benotungs-Zeichen oder Noten und jeweils eigenen Werten festzulegen. Es kdnnen bis zu 60 Noten
und die dazugehorigen Werte definiert werden.

Nach dem Speichern und Neustart steht das ,eigene Notenschema“ zur Verfligung.

Es muss nur noch in den Stammdaten einer Klasse als das zu nutzendes Notenschema eingestellt
werden, siehe: 9@ , Funktionen zur Klasse”, Seite 26.

F. Notenkategorien

Allgemeine Informationen zu den Notenkategorien

Eine Benotung kann in unterschiedlichen Notenkategorien (Haupt- und/oder Unterkategorien)
erfolgen.

Es besteht die Moglichkeit bis zu 64 Hauptkategorien mit jeweils beliebig vielen Unterkategorien fiir
eine individuelle Benotung zu definieren.

Aus der Klasseniibersicht kann iiber das MENU -> Konfiguration -> Notenkategorien die Ubersicht
aller Notenkategorien geoffnet werden.

Nach der Installation von TAPUCATE sind standardmaRig vier Hauptkategorien definiert, wovon zwei
aktiviert sind (siehe Zeichen V{erwenden)):

=  mindlich v’ aktiviert
= schriftlich v aktiviert
=>»  praktisch
2>

sozial
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Notenkategon'en v X

miindlich
schriftlich

Zeichen flr
aktivierte Kategorien

praktisch

sozial

Anzeige Gewichtung

- NOCH FREI -
- NOCH FREI -
- NOCH FREI -
- NOCH FREI -
- NOCH FREI -

64 Hauptkategorien

BEEEEEEEE

Hauptkategorien anlegen

Es stehen 64 bereits eingetragene Hauptkategorien zur Verfligung, die durch einen kurzen Tapp auf
eine Hauptkategorie einfach umbenannt, bearbeitet und aktiviert werden kénnen.

Es kdnnen keine Hauptkategorien neu angelegt werden.

Einstellungen — Alle Ficher/Klassen Einstellungen — je Fach/Klasse

A A

Notenkategorie bearbeiten A 5%
Verwendung fur Fach/

Verwendung pro Fach

— - Klasse ein-/ausschalten

v —— |
Kurzbez Gew Dez.Ben Grp
Gewichtung 2 J
i o aey Dz [0 Gl Gewichtung fir Fach/

Y N — Klasse festlegen

Farbe Gew Dez.Ben v Gip v
v

Gew Dez.Ben Grp

Formel
e AlEnglisch 5b

Gew 1.00 Dez.Ben Crp ot

AlEnglisch 10a

In Klassenliste anzeigen Gew Dez.Ben Gl‘p

Name schriftlich

Dez.Benotung fur Fach/
Klasse festlegen

Kategorie verwenden v

| Gruppierung flr Fach/
v Klasse festlegen

Gew DezBen v Grp

WAlEnglisch 12f

Gew Dez.Ben Grp

-> Eingabefelder: Einstellungen fiir alle Facher und Klassen:

Neben dem Namen, einer Kurzbezeichnung, einer Farbauswahl kann auch eine Gewichtung (fur alle
Klassen) fir diese Notenkategorie festgelegt werden.

Weiterhin ist es auch moglich, mit dem Sortierindex eine beliebige Reihenfolge der Kategorien
festzulegen. In dieser Reihenfolge werden die Kategorien auch in der Klassen-/und Schuleriibersicht
angezeigt.

© 2015 Apenschie Software Seite 82



VI. Die Benotung

Unter dem Punkt Formel kann eine Formel erfasst werden,
die auf den bereits berechneten Durchschnittswert dieser
Kategorie angewendet wird. Der berechnete Durchschnitt
wird mit ,X“ angegeben.

'//’/ Notenkategorie bearbeiten

Referat

Beispiel:

miindlich

In der Notenkateg. ,Referat” sind 2 Noten erfasst: 2+ und 4

- errechneter Durchschnitt= (1,75+4) /2 = 2,875

0
-FARBE-

—> ergibt einen gerundeten Durchschnittvon = 2,9 [ sindaretirbe |
Ohne Formel wird der Durchschnitt ,2,9“ in der Klassen- und 10
Schilerlbersicht angezeigt und damit wird flr die Endnote
(oder die Hauptkategorie) auch weitergerechnet. [v]

[v]

Mit Formel, z.B. , X*10“ wird der errechnete Durchschnitt
»2,9" gemall Formel mit 10 multipliziert und es wird ,29“ in
der Klassen- und Schiileriibersicht angezeigt und damit auch fir die Endnote (oder die Hauptkategorie)
weitergerechnet.

Wie bei der Berechnung der manuellen Endnoten kénnen die folgenden Operatoren und Funktionen
verwendet werden:

= + - * / A %
round(x,y) abs ceil exp floor log sqrt

Die gultigen Parameter fir round(x,y) finden Sie unter @ ,Endnote(n) erstellen”, Seite 132.

KONKRETES ANWENDUNGSBEISPIEL: Im Ausland werden Tests hadufig zum Teil z.B. mit 1 bis 60 Punkten
bewertet, zum anderen Teil mit 1 bis 100 Punkten (also Prozenten). Durchschnitts- und Endnoten
sollen aber immer in Prozent angegeben werden. Bisher hatte die Kategorie mit den 1-60 Tests die
Endnote verfalscht. Durch Eingabe der Formel "X*100/60" kann der Durchschnitt der 1-60-Kategorie
jetzt auf Prozentwerte hochgerechnet werden, so dass die Endnote wieder passt.

-> Eingabefelder ,,Verwendung pro Fach“: Einstellungen fiir einzelne Klassen und Facher:
In diesem Bereich kénnen Einstellungen pro Fach und Klasse vorgenommen werden.

Der erste v' neben dem Fach/der Klasse gibt an, dass diese Hauptkategorie bei diesem Fach/dieser
Klasse verwendet wird.

Ist bei einem Fach/einer Klasse eine Gewichtung eingetragen, wird diese Gewichtung bei der
Berechnung der Endnote bei diesem Fach/dieser Klasse herangezogen. Andernfalls zihlt die
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eingetragene Gewichtung bei den Einstellungen fiir alle Facher. Weitere Informationen zur
Gewichtung, siehe: @ ,Gewichtung, Gruppierung, Rundung, Nachkommastellen®, Seite 86.

Ist ein ¥" bei der ,Dezimalen Benotung” gesetzt, wird fiir das Fach/die Klasse die dezimale Benotung
aktiviert — nicht mehr das fiir die Klasse eingestellte Notenschema (bei den Stammdaten der Klasse)!
Das bedeutet, dass statt des Notenauswahl-Dialogs ein nummerisches Eingabefeld eingeblendet wird.

Weiterhin kann festgelegt werden, ob die Noten bei der Ermittlung der End- oder Durchschnittsnote
gruppiert werden sollen, oder nicht. Weitere Informationen zur Gruppierung, siehe:
2 ,,Gewichtung, Gruppierung, Rundung, Nachkommastellen”, Seite 86.

Hauptkategorien verschieben

Hauptkategorien kénnen mit Hilfe des Sortierindexes in eine beliebige Reihenfolge angeordnet
werden. In dieser Reihenfolge werden die Kategorien dann auch in der Klassen-/und Schuleriibersicht
angezeigt.

Hauptkategorien léschen

. . . .. #/ Notenkat ie bearbeit
Eine Hauptkategorie kann nicht geléscht werden, sondern nur glentategoriehearetien

deaktiviert werden ... o
schriftlich

=  Fenster Notenkategorien: Hauptkategorie mit
einem Tapp 6ffnen

=  Button - Kategorie verwenden deaktivieren

2
0

Unterkategorien anlegen

Im Kontext-Menii einer Hauptkategorie (Ubersicht
Notenkategorien: DOPPELTAPP auf  eine
Hauptkategorie) steht die Funktion - Neue
Unterkategorie zur Verfligung.

Es offnet sich der gleiche Dialog , Notenkategorie
bearbeiten” mit den gleichen Eingabe-
moglichkeiten — wie beim Bearbeiten einer
Hauptkategorie, siehe: 2 ,Hauptkategorien
anlegen”, Seite 82.

Miindlich

Bearbeiten

Neue Unterkategorie
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Hiermit lassen sich Unterkategorien in beliebiger Anzahl zu jeder Hauptkategorie neu angelegen und
definieren.

Unterkategorie verschieben

Eine Unterkategorie kann jederzeit nachtraglich in eine Notenkategoriebearbeiten
andere Hauptkategorie zugeordnet werden ...

Name Vokabeltests
=  Fenster Notenkategorien: Unterkategorie Kurzbez.
mit einem Tapp 6ffnen .
Kategorie schriftlich

= im Feld > Kategorie mit einem Tapp eine

. . Gewichtung 0.5
andere Hauptkategorie auswahlen

Sortierindex

Farbe -FARBE-

Io

Dies ist auch moglich, wenn bereits Noten erfasst wurden.

Diese werden entsprechend mit verschoben. Stadaii e
Formel
Kategorie verwenden

In Klassenliste anzeigen

Unterkategorien deaktivieren/léschen

Eine Unterkategorie kann deaktiviert und auch gel6scht werden.

Oft kann es sinnvoll sein, eine Kategorie zu deaktivieren, wenn beispielsweise bereits Noten erfasst
wurden, die evtl. zu einem spéateren Zeitpunkt noch einmal benétigt werden.

=  Fenster Notenkategorien: Hauptkategorie mit einem Tapp 6ffnen

=  Funktion - Kategorie verwenden
deaktivieren

Soll eine Unterkategorie geldscht werden, steht im
Kontext-Menii einer Unterkategorie (Fenster
Notenkategorien: DOPPELTAPP auf eine
Unterkategorie) die Funktion - Léschen zur
Verflgung.

Hausaufgaben

Bearbeiten

Loschen
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ACHTUNG: Wird eine Unterkategorie geldscht, werden auch alle bereits erfassten Noten dieser
Unterkategorie unwiderruflich (!) geldscht!

WIcHTIG: Bitte flihren Sie vor solchen Aktionen immer einen Daten-Export (Funktion: - Meni
- Datenexport) UND zusatzlich eine Datensicherung (Funktion: > Menl - Daten sichern) durch.
Prifen Sie die Datensicherungs-Datei mit der Archiv-Funktion auf Funktionalitat!
Siehe: @, Die Datensicherung”, Seite 144, und ,, Datenexport”, Seite 183 und ,Daten-Archiv”, Seite 138.

G. Gewichtung, Gruppierung, Rundung, Nachkommastellen

Allgemeine Informationen

In der Klasseniibersicht &ffnet sich iber das > MENU - Konfiguration > Notenkategorien die
Ubersicht aller Notenkategorien.

In jeder Haupt- und Unterkategorie kann fir jede Klasse und jedes Fach eine eigene Gruppierung
und/oder Gewichtung festgelegt werden.

‘3:,2’ Notenkategorien 2 X H
miindlich
I Referat ..
schriftlich DL_S.
Vokabeltests E?; 2 Notenkategorie bearbeiten s X
I Hausaufgaben
Arbeiten schriftlich
Il praktisch Y@lDeutsch 92 »
; Gew Dez.Ben Grp i
. sozial
Sport LAl Deutsch 10f
Leichtatlethik g2 DezBen v Grp v
Turnen Wloeusch 122 |
Schwimmen Gew DezBen v Grp
- NOCH FREI - A Englisch 8b
NOCH FREI - Gew Dez.Ben Grp

- NOCH FREI -
- NOCH FREI -

NOCH FREI -

V@ Englisch 5b

Gew 1.00 DezBen Grp

SV AlEnglisch 10a

- NOCH FREI - Gew Dez.Ben Grp
- NOCH FREI - S AlEnglisch 1c
Gew Dez.Ben  Grp
Y @lEnglisch 12f
Gew Dez.Ben Grp

® 1259« @
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- Demo, Daniel - 2.HJ

Demo, Daniel

Wechselt zum 01.03. @
Alle eingestellen Gewichtungen N dieSchule
werden in der Schiileribersicht
miindlich (® Gew:l 0213 @Klasse:2.26

zur Information entsprechend

. [ 2 | 3+ | 3 | 2+ ] 2 [ nv] 4
angezeigt. 05.0214 120214 150214 19.0214 260214 260214 040314 18.03.14 21. .14 26.03.14

StdPro

StdPro  StdPro  StdPro  StdPro  Vokabe  StdPro StdPro  Vokal \o_

2 | | o T |

26.03.14 03.0474 120414 230414 01.0514 01.0514 18.03.14 ﬂ
StdPro  StdPro  StdPro  Vokabe Vokabe StdPro

schriftlich () Gew2 0156 @Klasse:2.07

T T || ?nn
29.0

27.0214 16.0414 03.05.14 4 140214 020314 180314 27.0314 180414 21.05.14
1.Arbe  2Arbe  3.Arbe 1 2Voka 3Voka 4Voka 5Voka 6Voka  7.Vok Gew05

L 2 [ 1- | 2 | 2+ ] 1.80]
040214 27.0274 050314 180314 200314
Hausau Hausau Hausau Hausau Hausau

Leistungsverlauf

Endnote

[ 2.00 | 2.00 |

240613 240114
2Hi13 THJ

StandardmaRig sind folgende Einstellungen zur Berechnung der End-Note definiert:
- Gewichtung in den Kategorien/Unterkategorien: 1

- Gruppierung der Kategorien/Unterkategorien: Ja

Fiir die Berechnung der Endnote ist neben der Gewichtung und der Gruppierung auch die Einstellung
der Rundung und der Nachkommastellen entscheidend. Dies erfolgt in den - Einstellungen
-> Benotung.

StandardmaRig sind hier folgende Einstellungen festgelegt:
- Rundung: Gerundet 2 Stellen

—> Nachkommastellen: 2

Mit diesen Einstellungen wird folgende Rechenweise fir die Ermittlung der Endnote(-Final) verwendet.
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3.15 4,13

e

B N s

In diesem Beispiel gibt es zwei Notenkategorien: A und B
In der Notenkategorie A sind zwei Noten erfasst: 2.3 und 4.0
In der Notenkategorie B sind drei Noten erfasst: 3.7 und 4.7 und 4.0

Einzelne Noten gewichten

Bei der Gewichtung kann eingestellt werden, mit welchem Faktor eine Note bzw. Kategorie in die
Berechnung einer Durchschnittsnote bzw. Endnote einflief3t.

Soll eine einzelne Note doppelt bewertet/gewichtet werden, muss bei der Erfassung der Note eine
Gewichtung von 2 eingetragen werden.

Das geht sowohl bei der Erstellung einer Einzelnote (Klassenibersicht: Tapp auf ein Notenfeld) als
auch bei der Serieneingabe.

BEISPIEL: = mindliche Note ,2+“ 77 Note bearbeiten
hat einen Wert von ,1.7“ Ein

Referat soll doppelt in die cd

w‘ ‘-‘!“‘

Berechnung der miindlichen Englisch

Durchschnittsnote einflieRen. miindlich
Referat
StdProtokoll

Diese Gewichtung mit einem Wert 18.03.15

von ,2“ wird direkt bei der
Noteneingabe erfasst.

20

sehr

Aktiv
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Mit diesen Einstellungen wird folgende Rechenweise fiir die Ermittlung der Endnote(-Final) verwendet.

2.87

-~

Gew.. 2

P,

=B

N

Notenkategorien gewichten

4,13

B s

Die Kategorien werden immer gegeneinander gewichtet (Haupt- gegen Haupt-, Unter- gegen
Unterkategorien). Deshalb spielt nur das Verhaltnis zwischen den Gewichten eine Rolle.

Wenn z.B. die

Kategorien

mundl./schriftl.

mit 40% zu 60% gewichten wollen, kann das
mit folgenden Gewichten erfolgen:

= Mindl. =40 / Schriftl
= Mindl. =4 / Schriftl
= Mindl.=0.4 / Schriftl
= Mindl. =8 / Schriftl

Das Ergebnis ware immer dasselbe, da das Verhaltnis zwischen den

Gewichten immer gleich ist.

.=60 oder
.=6 oder
.=0.6 oder
.=12 usw.

Notenkategorie bearbeiten

Name: miindlich

Kurzbez.:

Gewichtung: 4
Sortierindex: 0

Farbe:

Formel:

Katego

_akategorie bearbeiten

Name: schriftlich

Kurzbez.:
Gewichtung: 6 gzl

Sortierindex: 0

FEIGN- FARB L

Standardfarbe

Formel:

Kategorie verwenden D
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3.74

—_

315x0.4 +4.13% 0.6

~

3.15

4,13

B8

' )

2ol * [T

Gewichtung: 40%
Gewichtung: 60%

Wenn also z.B. zwei Haupt-Kategorien aktiv sind und keine Gewichte eingeben wurden, flieRen die
Durchschnittsnoten beider Kategorien mit je 50% in die Endnote ein (da das Standardgewicht 1 ist).

Bei drei Haupt-Kategorien ohne Gewicht, wiirde jede mit 33,33% einflieRen usw.

HINWEIS: Enthélt eine von mehreren Kategorien keine Noten, so wird die Gewichtung der entfallenden
Kategorie fir die Berechnung der Endnote auf die verbleibenden Kategorien verteilt!

Wenn die Gewichtung z.B. A =10, B=60, C = 30 ist, aber B keine Noten enthalt, ist die Gewichtung fir
die Endnote dann A = 25 und C = 75!

TAPUCATE verteilt B in diesem Fall bewusst nicht gleichmaRig auf A und C (also A =40 und B = 60), weil
es versucht das Verhiltnis zwischen den verbleibenden Kategorien beizubehalten (10/30 = 25/75).

Ansonsten waren die Noten in A durch den Wegfall von B im Verhaltnis zu C plétzlich Gberproportional
stark gewichtet!
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Die Gruppierung

Bei einer Gruppierung werden Noten fir die Errechnung eines Durchschnittwertes zusammengefasst.
Mit diesem Durchschnittswert (nicht mit den Einzelnoten) wird dann die Endnote errechnet.

Ist die Gruppierung aktiviert, wird eine Durchschnittsnote fiir jede Notenkategorie ermittelt und die
Endnote wird aus dem einfachen Durchschnitt der Durchschnittsnoten ermittelt.

3.64

315 + 413 /2

3.15 4,13

e

BN |-

Ist die Gruppierung deaktiviert, werden weiterhin Durchschnittsnoten errechnet. Diese dienen aber
lediglich der Information.

Ohne Gruppierung werden die Noten einer Kategorie einzeln fir die Endnote verwendet (statt der
Durchschnitte der Hauptkategorien). Entsprechend wirden die Noten einer Unterkategorie so
behandelt, als waren Sie in der Hauptkategorie eingegeben worden (d.h. statt der Durchschnitte der
Unterkategorien flieRen die Noten einzeln in die Hauptkategorie ein).

3.74

.

23+4 + 37+47+4 |5

~

3.15 4,13

o~

B-ac: N EmEoa|e
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Die Rundung

Die Rundung gibt an, wie die einzelnen Durchschnittsnoten und Endnoten gerundet werden sollen.

Sie kdnnen liber das - Einstellungen - Benotung festgelegt werden:

=  Gerundet 0 Stellen =  x.5 Abrunden auf nichstliegende Note:
> Ungerundet 0 Stellen Llegjc ein Notenwert‘genau zwischen
zwei Noten, dann wird auf den
=  Gerundet 1 Stelle nichstliegenden niedrigeren
=  Ungerundet 1 Stelle Notenwert gerundet
>  Gerundet 2 Stellen =  x.5 Aufrunden auf nichstliegende Note
Liegt ein Notenwert genau zwischen
> Ungerundet 2 Stellen zwei Noten, dann wird auf den
=  Aufrunden O Stellen nachstliegende héheren Notenwert
erundet
=  Aufrunden 1 Stelle 8
=  Immer abrunden auf nichstliegende
=  Aufrunden 2 Stellen
Note:
=>»  Keine, nur Ausgabe runden Liegt ein Notenwert irgendwo

zwischen zwei Noten, dann wird auf
den nachstliegenden niedrigeren
Notenwert gerundet

= Immer aufrunden auf nichstliegende
Note:
Liegt ein Notenwert irgendwo
zwischen zwei Noten, dann wird auf
den nachstliegende héheren
Notenwert gerundet

Die Nachkommastellen

Folgende Nachkommastellen kénnen fiir die Berechnung einzelner Durchschnittsnoten und Endnoten
festgelegt werden:

=>» 0 Nachkommastellen
-> 1 Nachkommastelle
=» 2 Nachkommastellen

Diese kénnen Uber das = Einstellungen - Anzahl Nachkommastellen festgelegt werden.
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VII. Die Eintrage

A. Die Schiiler-Eintrige (z.B. Abwesenheiten)

Schiiler-Eintréige: Allgemeine Informationen

Fiir die Erfassung von (dauerhaften) Informationen, welche Schiiler bewerten, sind die Eintrage
vorgesehen.

Abwesenheiten, Vergessene Hausaufgaben, Gute Mitarbeit ... das sind Beispiele fiir Schiiler-Eintrage.

Zunachst kann einmal unterschieden werden, ob Eintrdage nur 1x oder mehrfach in einer Stunde erfasst
werden (Unterrichtsbeobachtungen).

»Einmal“-Eintrdge sind Eintrdge, die i.d.R. nur 1x je Unterrichtsstunde erfasst werden, z.B.
,2Abwesenheiten”, ,,Fehlende Hausaufgaben”.

,Mehrfach“-Eintrage sind Eintrdge, die auch mehrfach wahrend einer Unterrichtsstunde erfasst
werden, z.B. ,Stért Unterricht” oder ,Spielt mit Handy“. Hier gibt es auch die Mdoglichkeit, diese
Unterrichtsbeobachtungen in Form einer ,Strichliste” pro Unterrichtsstunde/Eintragsart zu erfassen in
der Serieneingabe und/oder im Sitzplan zu erfassen. Diese erscheinen dann auch im Drop-DownMendj,
hier: ,Gute Mitarbeit” (Einstellung:

Die Einstellung in den Schiiler-Eintragsarten ,Zdhlen pro Unterrichtsstunde” fiihrt in der Serieneingabe
und im Sitzplan dazu, dass pro Unterrichtsstunde (Fach/Tag) nur EIN Eintrag angelegt wird, dessen
Wert sich dann bei jedem Antippen der Schiiler-Kachel um eins erhéht.

Hinwels: Die Checklisten sind (eigentlich) nicht dafiir gedacht - die sind fiir zusammenhangende/
voribergehende Information vorgesehen, z.B. Geld fiir Klassenfahrt, Unterschrift vorlegen,
Anmeldungen usw.

2

Schiiler-Eintrage koénnen in der Klassenlbersicht als 7/ Gute Mitarbeit
Summe angezeigt werden. Detaillierte Angaben zu jedem

einzelnen Eintrag befinden sich in der Schiileriibersicht. Deiho; Daitel. {T74)

Eintragsart: Gute Mitarbeit (gMit) 4

Titel:  Gute Mitarbeit (gMit)
StandardmafBig  sind diese Schiiler-Eintragsarten
o 8 o Fach:  Abwesenheit (Abw) :
vordefiniert, konnen aber beliebig umbenannt und/oder

Datum:
erweitert werden, siehe: @ , Neue Schiler-EintragsART (!) Fehlende Hausaufgaben (FHa)

anlegen”, Seite 110. Bemerkung: Fehlendes Material (fMat)

Stort Unterricht
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Anzeige von Schiiler-Eintréigen in der Klasseniibersicht

Schiler-Eintrage kénnen direkt in der Klassenibersicht angezeigt werden:

1. Zahl: Anzahl der offenen bzw. |gifiengel (16)
unentschuldigten Eintragen

2. Zahl: Anzahl aller Eintrage eines
Faches

Welche Eintrdge und ab wie vielen eine Anzeige erfolgen soll, muss im > MENU - Konfiguration
- Schiiler-Eintragsarten festgelegt werden, siehe: @ , Neue Schiler-EintragsART (!) anlegen”, Seite
110.

Mit der Funktion Anzuzeigende Eintragsdaten wird festgelegt, welche Eintragsdaten angezeigt werden
sollen:

=>» die Summe der Eintragswerte oder Daniel D. (16)
Wechselt zum 01.03. die Schule
sl

+

-

“NPSSRRN oo | L [ Tume | schw | End [ ruts |

2.00 il
0 3 1 3 1288 10

Daniel D. (16)
Wechselt zum 01.03. die Schule

=> die Anzahl der Eintrége.

[Tume | schwi | _end [ 1ins [}

Daniel D. (16)
Wechselt zum 01.03. die Schule

Mit einem EINFACHEN Tapp auf eine
Eintrags-Anzeige kann ein einzelner Eintrag

erzeugt werden. ' ["Lech | Tume | Schwi | End [ 1rus [

Mit einem DOPPELTAPP auf eine Eintrags-
Anzeige Offnet sich das Eintrags-Kontext-
Menii mit folgenden Funktionen:

Fiir alle gewahlten unentschuldigten Eintrage.

=>»  eine eMail senden

eine eMail senden

eine SMS senden

=  eine SMS senden
(WLAN-Erweiterung)

Liste per eMail senden

Status auf entschuldigt

Liste per eMail senden

Status auf benotet
eine Note eingeben

Status auf entschuldigt

Note eingeben / Status entschuldigt

Status auf benotet

eine Note eingeben

v v v VY

Note eingeben/ Status entschuldigt
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Anzeige von Schiiler-Eintréigen in der Schiileriibersicht

In der Schiilertibersicht werden alle erfassten Eintrage angezeigt, sortiert nach Eintragsarten und Fach.
StandardmaRig ist es so eingestellt, dass alle Eintragsarten zunichst nur mit der Titelleiste angezeigt
werden.

Daniel D. - 2.Halbjahr 2014/15 YRRV
Daniel D. (16*) Abwesenheit - Alle ® ®
Wechselt zum 01.03. [ —  mewmYY . e
- die Schule -~ n n 55.00 “

A Fehlende Hausaufgaben - Alle ® ©

mindiich @ cews 021 oKasse23
[ 2 ] s [ 3 ]2 [ 2 Jnv]3] 2] 2] 5 [ 2] Eslorre Viara s ® O
05.02.15 120215 16.0215 19.0215 260215 260215 180315 21.0315 260315 03.0415 10.04.15 “ n “
StdPro  StdPro  StdPro  StdPro  Vokabe StdPro  StdPro  Vokabe StdPro  StdPro  StdPro

ENENE Gute Mitarbeit - Alle ® O
230415 01.0515 01.05.15 180315 240315 040615 O BERIT
StdPro  Vokabe Vokabe StdPro  Romeo  StdPro n
schriftlich ® Gew2 016 0Kasse23 EN @ | EN @
I-FII!I 16.03.15 @ Di.24.03.15 Sport

27.0215 160415 04.05.15 2901.15 130215 020315 180315 27.0315 180415 210515 O - s

T.Arbe  2Arbe  3.Arbe 1Voka 2Voka 3Voka 4Voka 5Voka 6.Noka 7.Vok Gew05 Abwesenhen-Banderdehnung

g 2 2 12 2 24 1.8 N=H 18.04.15 ® pi.21.04.15 Englisch

Jede Eintragsart hat eine Titelleiste, die die Summen aller erfassten Eintrage anzeigt:

=> 1. blaues Feld —-> Anzahl aller erfassten Eintrage

=> 2. blaues Feld - Summe aller Werte aller erfassten Eintrage

=> 1. rotes Feld - Anzahl aller offenen bzw. nicht entschuldigten Eintrage
=> 2. rotes Feld - Summe aller Werte aller offenen bzw. nicht

entschuldigten Eintrage

=>» 1. grlnes Feld - Anzahl aller entschuldigten Eintrage
=>» 2. griines Feld - Summe aller Werte aller entschuldigten Eintrage

Welche Felder hier angezeigt werden ist abhdngig davon, was in den Einstellungen
(Entschuldigt/Erledigt oder Wert-Eingabe) einer Eintragsart definiert wird (- Menl - Schiiler-
Eintragsarten), sieche: @ ,Neue Schiler-EintragsART (!) anlegen”, Seite 110.
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Ein Tapp auf die Titelleiste 6ffnet eine detaillierte Ansicht g

aller Eintrage — sortiert nach Fachern. Abwesenheit- Alle ®

Hier werden alle Eintrage mit Detail-Informationen zu allen
Eintragen angezeigt.

Abwesenheit -

24.04.13 ->26.04.13 Abwesenheit 45.0
Englisch 6.Vokabeltest

Ein griner Punkt mit einem ,E“ zeigt an, welche Eintrage krank
. . . 16.04.13 Abwesenheit 45.0
entschuldigt bzw. erledigt sind. Englisch 2 Arbeit
ZahnOP

26.02.13 ->01.03.13 @

=enheit 45.0
Englisch StdProtokoll

ZahnOP
Soll beim Offnen der Schiileriibersicht nicht nur die R AR G ® O
Titelleiste, sondern direkt auch alle Detail-Informationen zu P PR R n%g
allen Eintragen angezeigt werden, kann das eingestellt [2 Jo ]2 |
werden. Gute Mitarbeit - Alle ® ©
[ 8 |
El EN ®

16.04.13 @ So.21.04.13 Englisch

2.Arbeit - Abwesenheit
In der KlassenUbersicht kann Gber den Button Menii =& ¥ 24.0413 @ Sa.08.06.13 Englisct

- Schiiler-Ubersicht die Funktion - Eintrige automatisch ®16:19 m

aufklappen aktiviert werden.

AulRerdem kann festgelegt werden, dass nur Eintragsarten angezeigt werden, bei denen auch Eintrage
erfasst wurden. Dazu muss die Funktion - Zeige Eintragsarten ohne Eintrage deaktiviert werden.

Einzelnen Schiiler-Eintrag erstellen

Ein Schiiler-Eintrag fur einen einzelnen Schiiler kann schnell und einfach aus der Klasseniibersicht
heraus erzeugt werden.

(7 R
- o = . L}
10a A-ZNachname | [i# Erinnerungen , Vv @
Beispiel, Bettina (16) ©)21.03.13 @ Fr.31.05.13
Englisch | mindi | Refer | [ Housa | End [ Abw | DVD "The Beatles” mitbringen
' E. E 2.06 | 24.0513 @ _
14 | 2 | 3 | 1 DVD mitbrin f Gute Mitarbeit
odt eI 21,0313 @
%m‘qm Ergebnisse O] R
— 1) D Demo, Daniel (17%)
Demo, Daniel (16*) Gangster, Ga
Wechselt zum 01.03. die Schule 2.Arbeit - Ab
16.04.13 @ ; ; ; ;
ere Dkl Eintragsart: Gute Mitarbeit (gMit) &
2.Arbeit - Ab: D o - o
FTETT Titel:  Gute Mitarbeit (gMit)
Irrsinn, Irma
Engel, Elfi (15) ©)| Fehlende Ha Fach:  Abwesenheit (Abw) .
[TOTIOCR mindl | Refer | schri | Vokab %m 26 0]3 130
Heuler, Hans| .
ﬂE\ 3 E StdProtokoll Datum: - Eehlende Hausaufgaben (FHa)
Sport lmmm 24.0513 @
[13] | 226 ) isia .
ol 310 lﬂ 4 2;';:':;::: Bemerkung: Fehlendes Material (fMat)
Fleck, Franz (16) Of051:0
n Englisch mmmm Engel, Elfi Stort Unterricht
qm q 1 1 Elterngespra:
24 14 | 6 1 2
| 1Qua | Leich | Tume | Schwi 17.0413 @

Mit einem einzelnen Tapp auf ein Fach offnet sich das Eintrags-Fenster mit allen erstellten
Eintragsarten. Wahlt man dann eine Eintragsart aus, kbnnen weitere Details erfasst werden.
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VII. Die Eintrage

Eintrdge konnen auch direkt tiber die Eintrags-Felder (kurzer Tapp auf das Feld) erfasst werden. Im

Gegensatz zur Eingabe liber den Fachnamen entfallt so die separate Auswahl der Eintragsart.

Welche Eintrdge und ab wie vielen eine Anzeige erfolgen soll, muss im - MENU - Konfiguration

110.

Aus der Schilertibersicht kann auch ein neuer Eintrag erstellt werden.

—> Schiiler-Eintragsarten festgelegt werden, siehe: @ ,Neue Schiiler-EintragsART (!) anlegen”, Seite

Daniel D. - 2.Halbjahr 2014/15

Daniel D. (16%)

Wechselt zum 01.03. @
~~  diesSchule =
miindlich ® Gew4 0:21 @Klasse:23

| 2 | 3+ ] 3 [ 2+ ] 2 Jnv]3 | 2] 2] 3 |2 |

05.0215 120215 16.0215 19.0215 26.0215 26.0215 180315 21.03.15 26.0315 03.04.15 10.04.15
StdPro  StdPro  StdPro  StdPro  Vokabe StdPro  StdPro  Vokabe StdPro  StdPro  StdPro

ENETN TS

23.0415 01.0515 01.05.15 18.03.15 24.03.15 04.06.15

W v i
Abwesenheit - Alle ®
[ 3 [100.00 [45.00|
Fehlende Hausaufgaben - Alle ®
[ 1 J45.00] 3 [1.00]
Fehlendes Material - Alle
[ Jo ]|

Gute Mitarbeit - Alle

5
=}
=}

@H@E@H@
@H@

g 2 2 1- 2 2+ 1.8

StdPro  Vokabe = Vokabe StdPro  Romeo  StdPro

schriftlich ® Gew2 016 @Kiasse:23 | 3 [ 0 |
..F.-“n 16.03.15 @ Di. 24.03.15 Sport
e D e 0L P A B R MRS [ sowesenteit - manciertennung

1 18.04.15 © Di. 21.04.15 Englisch

Mit einem Tapp auf den ,+“-Button 6ffnet sich direkt das Eintrags-Fenster der ausgewahlten

Eintragsart ...

- Abwesenheit

v

Demo, Daniel

Eintragsart: Abwesenheit (Abw) 4
Titel:  Stundenprotokoll
Fach: Sport
Datum: Do.17.042014 & & Anhange

Bis Datum: Fr. 25.04.2014 P x
Wert:  45.0

Zieldatum: Mi. 30.04.2014 4 x

krank - Bein gebrocher{

Entschuldigt / Nachgereicht / Erledigt: I:]
Bereits benotet: D

Erinnerung erzeugen:

4 @ Bem erkungen‘

Demo
notext zu den Bemerkungen.

() Bemerkungen

C)

Checkbox

.. in dem noch weitere Details eingetragen werden kénnen:

=  (Eintrags-)Titel

=»  Fach - durch einen einfachen Tapp kann das eingestellte Fach hier auch noch

verandert werden

=  Datum - Das Erstellungsdatum kann ebenso durch einen einfachen Tapp verdndert

werden

=>»  Bis Datum - optional, wenn dies in den Einstellungen aktiviert wurde
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VII. Die Eintrage

=>»  Wert - optional, wenn dies in den Einstellungen aktiviert wurde

v

Zieldatum - wenn , Erinnerung erzeugen” aktiviert ist

=  (Eintrags-Kurz-)Bemerkung > diese wird in der Schileribersicht als Information mit

angezeigt

Die Inhalte der Checkbox sowie die optionalen Eintragsmoglichkeiten (z.B. Bis-Datum) miissen im
- MENU - Konfiguration = Schiiler-Eintragsarten definiert werden, siehe: @ ,Neue Schiiler-

EintragsART (!) anlegen”, Seite 110.

a) Eintrags-Anhinge/-Bemerkungen anlegen, bearbeiten oder léschen

Mit einem Tapp auf den Button ,Bemerkungen” bzw. ,,Anhdange” oder mit einer Wischbewegung nach

links oder rechts kann zwischen den Ansichten gewechselt werden.

/\:;é Abwesenheit

v X

Demo, Daniel

Eintragsart Abwesenheit (Abw) 4

Titel:  Stundenprotokoll

Fach: Sport ' 51’4,‘ Bemerkungen‘

Datum: Do.17.04.2014 , X i= Demo

4
Bis Datum:  Fr. 25.04.2014 , @ 7 notext zu den Bemerkungen.

) Bemerkungen

~

Wert:  45.0

Zieldatum: Mi. 30.04.2014 4 ®

krank - Bein gebroched

Entschuldigt / Nachgereicht / Erledigt E‘
Bereits benotet: ‘ ‘

Erinnerung erzeugen: | ‘

Mit einem Tapp auf das ,,+“-Symbol, kdnnen beliebig viele
Klassen-Anhange und -Bemerkungen zugefiigt werden.

Bei den Bemerkungen kann zunachst ein Titel, dann ein
Datum und ein ausfihrlicher Text erfasst werden. Mit dem
.Y “ wird die Bemerkung gespeichert.

v X

Entschuldigt / Nachgereicht / Erledigt ‘
Bereits benotet: ‘7

Erinnerung erzeugen: L

@& Anhange O]

4

u‘ Mo. 24.03.2014
~ Photo_140324-081156.png

~—

®

Bei den Anhdngen kann zusatzlich tber die Gerdte-Kamera ein direkt fotografiertes Bild angefligt

werden.
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VII. Die Eintrage

Mit einem einfachen

'j Abwesenheit Vv X

Tapp auf eine o
B k ff H h S Lano Entschuldigt / Nachgereicht / Erledigt r

emerkung o net sic |

. Bereits benotet
dle Bemerkung und Eintragsart Abwesenheit (Abw) 4 7
kann bearbeitet Titel S'undenp'o‘oko" E_mm(’lung erzeugen L
Werden Fach: Sport % G Bemerkungen‘

Datum: Do.17.04.2014 4 X% > v,
. . . Bis Dati Fr. 25.04.2014
Mit einem einfachen AL " Demo
. Wert:  45.0
Tapp auf einen Anhang, Fr.26042014 , @
Zieldatum:  Mi. 30.04.2014 % Dies ist ein Demotext zu den Bemerkungen.

z2.B. ein Foto, wird dieses
ebenfalls zur Ansicht | krank-Beingebrochen

geoffnet.

Mit einem DOPPELTAPP auf eine Bemerkung oder einen Anhang, 6ffnet sich ein Dialog und mit der
Funktion - Loschen dann die Bemerkung bzw. der Anhang geldscht werden.

WICHTIG: Zu beachten ist, dass die Dateien in der ,Anhdnge“-Liste nicht kopiert werden, d.h. es wird
nur eine Referenz zum urspriinglichen Speicherort erstellt.

Es ist besser, die anzuhdngenden Dokumente in das Verzeichnis /TAPUCATE/Docs zu kopieren und die
Kopie dann fir den Anhang auszuwahlen. In diesem Verzeichnis kénnen Sie auch anzuhangende Fotos
ablegen.

ACHTUNG: Foto-Anhange dirfen NICHT im Verzeichnis /TAPUCATE/Images abgelegt werden, da hier
nur von TAPUCATE verkleinerte Schilerfotos liegen dirfen. Andere Bilder konnten evtl. automatisch
geloscht werden!"

Sind alle Anhange in dem ,,Docs“-Verzeichnis kopiert, konnen alle referenzierten Dokumente durch
Kopie des kompletten TAPUCATE-Verzeichnisses einfach gesichert werden.

Wird ein referenziertes Dokument oder Foto geldscht, ist das Dokument ist nicht mehr aufrufbar!

Schiiler-Eintrdige fiir die ganze Klasse erfassen

Sollen Eintrage, beispielsweise ,Abwesenheiten” oder ,Fehlende Hausaufgaben”, fiir eine ganze
Klasse erfasst werden, sollte das idealerweise liber die Serieneingabe erfolgen.

Dazu einfach eine neue Serieneingabe 6ffnen:

-> Klassenlbersicht/Listenansicht: Serieneingaben - Button ,, + “

Ausfiihrliche Informationen zu den Serieneingaben und Ubersichten Serieneingaben, siehe: © ,,Die
Serieneingabe”, Seite 62.

Um Eintrage mit Hilfe der Serieneingabe zu erfassen muss zundchst ein Fach festgelegt werden. Fir
eine bessere Ubersicht ist es ebenso ratsam, eine Bezeichnung zu erfassen (ist aber kein Pflichtfeld).
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VII. Die Eintrage

Die Eingabe eines Wertes und — falls Erinnerungen erzeugt werden sollen — auch einer Falligkeit ist
ratsam.

Serieneingabe v X :

16 Schiiler 17 Noten 12 Eintrage

Zeige: Nur Eintrage

3ezeichnung StdProtokoll
lisch Bettina Beispiel (15)
. o | ve (o - BN o
Imu’ndlich
4

Do. 23.04.15 4 %

o

Stort

Romeo & Juliet

M" B

o

i ‘M 1en D
45.0 Aow | veE o 1
Mi. 29.04.15 ® S\

4

Gabi Gangster (15)
ey NAY

o

Notenspiegel

2x 12.5%
5% 31.2% ﬂ Hansi Heuler (16)

2x 12.5%

-

us
2
S
N
2]
®
o
=

=
a

R

-

.)i..

Irma lrrsinn (15)

Sollen nur Eintrage erfasst werden, ist es sinnvoll, mit einem Tapp auf den Button
- ,Zeige: ....“ auf die Ansicht ,,Zeige: Nur Eintrage” zu wechseln.

So werden nur die Eintragsfelder fiir alle Schiiler angezeigt. Sie befinden sich direkt neben dem
Schiilernamen mit ihren definierten Farben und ihren definierten Kurzbezeichnungen.

Welche Eintrage in der Serieneingabe angezeigt und somit auch ausgewahlt werden kénnen, muss in
den Einstellungen zur Schiler-Eintragsart festgelegt werden, siehe: @ ,Neue Schiler-EintragsART (!)
anlegen”, Seite 110.

Mit einem Tapp direkt auf ein Eintragsfeld 6ffnet sich der Eintrags-Dialog.

Hier kann fir jeden Eintrag einzeln eine
Bezeichnung (hier: ,Grippe”) und ein Wert
(hier: ,45" Minuten) erfasst werden und es
kann mit einem Tapp festgelegt werden, ob

. Gabi Gangster
der Eintrag als ﬁm)

=  Unentschuldigt, Grippe
45.0

=  Unentschuldigt inkl. einer

. Unentschuldigt
Erinnerung oder als

Unentsch.+Erinnerung

=  Entschuldigt/Erledigt Entschuldigt/Erledigt
X

erstellt werden soll.
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VII. Die Eintrage

Werden im Eintrags-Dialog KEINE Angaben zur Bezeichnung und/oder zum Wert vorgenommen,
werden diese aus den ,Allgemeinen Einstellungen” dieser Serieneingabe Glbernommen.

Eintrage koénnen aber auch mit
unterschiedlichen Tapps auf die grauen
Eintragsfelder erzeugt werden:

16 Schiiler 17 Noten 6 Eintrage

Zeige: Nur Eintrage

Bettina Beispiel (15)

m VE I35 W gMit 1 B

I

Folgende Einstellungen kénnen bei allen
Eintragsfeldern jeweils vorgenommen
werden:

Daniel Demo (16*)

Mit

w
i
o

1x Tapp ¢/ Eintrag wird erstellt
Elfi Engel (15)

N v

Franz Flec

o
i

Mit 0 Bl

2x Tapp V'E Eintrag UND
Erinnerung werden
erzeugt

N
I
—_

Mit

3xTapp V'V ENTSCHULDIGTER
Eintrag wird erstellt

Gabi Gangst

vv Il

Mit 0 BiG

—
i

4x Tapp alle Einstellungen
werden gel6scht

Sind ,Mehrfach-Eintrage” fir die | 16 Schiller 17 Noten 6 Eintréige
Erfassung als ,,Strichliste” pro Tag/Fach
unter > MENU - Konfiguration B

- Schiiler-Eintragsarten - Haufigkeit: || Benmﬁ'el (2 . m | .
Zidhlen pro Unterrichtsstunde definiert,
erhoht sich hier der Wert mit jedem Tapp
auf das graue Eintragsfeld um jeweils
,Eins”.

Zeige: Nur Eintrage

Daniel Demo (16*)

Elfi Engel (15)
N v

Ein Tapp auf das farbige Eintragsfeld
offnet den Eintrag und es kann jederzeit
der Wert (hier: ,3“) manuell gedndert
werden. Weiterhin kbnnen weitere
Informationen  (z.B.  Bemerkungen,
Anlagen) zugefligt werden.

Franz Fleck (15)

<
m

‘
2
o
N
-

Gabi Gangster (15)

v El

Stort

-n
=
o
i
o

v X :
. . . . . . 16 Schiler 11 Hilfe
In der Serieneingabe kdnnen Eintrdage des ersten Schiilers .|
auch fir alle Schiler (ibernommen/kopiert werden: REULET Bentte i
M _— . .. I (15)

- MENU - Setze Eintrdge des ersten fiir alle Schiiler J AllemitNote vorbelegen

iy Setze Eintrége des ersten fiir alle Schiiler

PDF-Screenshot
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VII. Die Eintrage

Mit dem Button werden die Anderungen gespeichert und mit dem Button wird die Eingabe
ohne Speicherung abgebrochen.

Schiiler-Eintrag auf erledigt setzen

Werden beispielsweise Entschuldigungen fiir Abwesenheiten abgegeben oder fehlende Hausaufgaben
nachgereicht, sollten die dazu erstellten Eintrdge auf Entschuldigt/Nachgereicht/Erledigt gesetzt
werden.

Dazu gibt es vier verschiedene Méglichkeiten:

a) Schiileriibersicht

Einen Eintrag aus der Schiileriibersicht heraus mit einem einfachen Tapp 6ffnen und das Feld in der
Checkbox Entschuldigt/Nachgereicht/Erledigt aktivieren bzw. abhaken.

Demo, Daniel - 2.HJ 13/14 Vv
Demo, Daniel Abwesenheit - Alle ® ®
Wechselt zum 01.03 )
A\ Abwesenheit - Englisch @
miindlich @® Gewl 021 OKiasse23 [ 3 [135.000 1 Jas.00] 2 [00.00)
17.04.14 ->25.04.14 @ Abwesenheit 45.0

| 2 [ 3+ | 3 [ 2+ ] 2 lov]a 3] 2] 2] 2]

050274 120214 150274 1902174 260214 260214 040314 180314 210314 240314 2603174 EngIISCh Stundenprotukoll

StdPro  StdPro  StdPro  StdPro  Vokabe StdPro StdPro  Vokabe ~Romeo  StdPro krank - Bein gebrochen
[ 1+ ] 3 2] 2] 2 ] 1+ | 160414 Abwesenheit 45.0
260314 030414 120414 230414 01.0514 01.05.14 18.03.14 2 = =
StdPro  StdPro  StdPro  Vokabe Vokabe StdPro Englisch 2.Arbeit
schriftlich @ Gew2 016 OKlasse2.1 ZahnOP

=T 1 1 > I 26.02.14 ->01.03.13@®  Abwesenheit 45.0
T [ [ [ [ ol I e

10214 270214 050314 180314
Hausau Hausau Hausau Hausau

270214 160414 030514 4290114 Englisch StdProtokoll

TAbe  2Arbe  3.Arbe 1.Voka

Fn (77 Abwesenheit vooX
04,

Demo, Daniel

Leistungsverlauf Entschuldigt / Nachgereicht / Erledigt: :]

Endnote Bereits benotet: :‘

- Abwesenheit (Abw)
[ 2.00 | 2.00 | Eintragsart:

Erinnerung erzeugen: 4]

e s Titel:  Stundenprotokoll
1.Quartal Fach: Englisch
4 ) Bemerkungen
Is 2 [ 2 [ 2 [ 20| v 2 N &
050214 250214 180314 @ Datum: Do.17.04.2014 4 X (7) Fr.25.04.2014 Demo
StdPro  StdPro  StdPro ®

] Bis Datum:  Fr. 25.04.2014 L, Dies ist ein Demotext zu den Bemerkungen.

krank - Bein gebrochen

b) Eintrags-Erinnerungen léschen

Werden Eintrags-Erinnerungen entweder aus der Ubersicht Erinnerungen oder auch direkt aus der
SchiilerGbersicht geléscht, erfolgt eine Abfrage, ob der dazugehdorige Eintrag auch entsprechend auf
Entschuldigt/Nachgereicht/Erledigt gesetzt werden soll.

Ausfiihrliche Informationen zu den Erinnerungen und zur Ubersicht Erinnerungen, siehe:
< ,Die Erinnerungen”, Seite 122.
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c) Serieneingabe
Wurden Eintrage Uber Serieneingaben erfasst, kénnen diese
auch hierlber nachtraglich auf
Entschuldigt/Nachgereicht/Erledigt gesetzt werden.
Beispiel
. . . . f Bettina (15)
Dazu 6ffnet man einfach die entsprechende Serieneingabe @ De "
emo
und ein einfacher Tapp auf den entsprechenden Eintrag L Daniel (16
\

setzt diesen auf Entschuldigt/Nachgereicht/Erledigt
- sichtbar durch zwei v'v.

d) Klasseniibersicht

Werden offene bzw. noch nicht erledigte Eintrdage in der Klasseniibersicht angezeigt, kdnnen diese
auch hier — nur alle ZUSAMMEN - auf Entschuldigt/Nachgereicht/Erledigt gesetzt werden.

= B Vv 2
10a - 2.Halbjahr 2014/15 A-Z Nachname | [ Erinnerungen 4 ®
Bettina B. (15) ©©)24.03.14 © Fr.24.04.15

Englisch | Refer | schri | vokab | mmm Ergebnisse Waldlauf
(@ SESESEE T
15 3 DVD "The Beatles” mitbringen
Sport Iﬂlﬂ%’l 05.02.15 @ Fr.06.02.15 Sport
qs Hﬁ an ﬂ i Bettina B.

Daniel D. (16)
Wechselt zum 01.03. die Schule - o . s
G sci | volan | tousa | End’ | 111e IRRREEE R Fir alle gewahlten unentschuldigten Eintrage ...
nglisc -1 : o
o 16 [ 18 1.70 | 2.00 [} /
- L]l 3 w6 |5 1.86 [K] ~ 8 5 .
e [“Sport | Leich [ Tume | schwi | End [ rurs [TRBwT] : eine EMail senden

Liste per eMail senden

| 20 | 2.00 i}
7. 3 1 | 3 1.99 R
EIfi E. (15) —
Enghsch %% ﬁﬁ@ _ Status auf entschuldigt
w 14 12 6 3 2

Sport [ Sport [ Leich | Tume | chwi [ End [ 1Hu15 ] q Status auf benotet

L 7 3 1 ] 3

FranzF. (15) eine Note eingeben

SOOI i | e | i | Vokab | tousa | End | 115 (Al Fra )

ﬂmgﬂmﬂm 1 1 b Note eingeben / Status entschuldigt
16 14 | 7 | 5 1 1

)
3
DS - | o [ [ | o [ Py

Mit einem DOPPELTAPP auf die Eintragsanzeige 6ffnet sich das Eintrags-Kontext-Menii und mit der
Funktion = Status auf entschuldigt werden alle in der Anzeige zusammengefassten Eintrage komplett
auf Entschuldigt/Nachgereicht/Erledigt gesetzt.
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Schiiler-Eintréige benoten

Es besteht die Moglichkeit, Eintrage schnell und
einfach zu benoten, z.B. flir 3x vergessene
Hausaufgaben - Note x.

Dazu sollten die entsprechenden Eintrdge, z.B.
vergessenen Hausaufgaben, in der Klassen-
Ubersicht angezeigt werden, siehe: 2@ ,Neue
Schiler-EintragsART (!) anlegen”, Seite 110.

Mit einem DOPPELTAPP auf die Eintragsanzeige in
der Klassenibersicht offnet sich das Eintrags-
Kontext-Menii. Mit der Funktion -> eine Note
eingeben oOffnet sich das Noten-Fenster. Es kann
nun eine Note ausgewdahlt werden.

eine eMail senden
eine SMS senden

Liste per eMail senden

4
Status auf entschuldigt < I
{
Status auf benotet 4 I

eine Note eingeben

Note eingeben / Status entschuldigt

Alle entsprechenden Eintragsdaten werden im Noten-Fenster Gbernommen:

=  Fach

> Kategorie/Unterkategorie: muss noch erfasst werden
=>»  Bezeichnung: z.B. Vergessene Hausaufgaben

-> Datum: Tages-Datum der Benotung

=  Gewichtung: kann noch optional hinzugefiigt werden
>

ibernommen

Bemerkung: hier sind die Eintrags-Daten (Datum inkl. vorhandener Werte)

=  Marker: kann noch optional hinzugefiigt werden

Mit dem Button werden die Anderungen gespeichert.

Der bzw. die benoteten Eintrage sollten anschlieRend auch den Status benotet erhalten.

Mit einem DOPPELTAPP auf die Eintragsanzeige 6ffnet sich erneut das Eintrags-Kontext-Menii. Mit

der Funktion - Status auf benotet werden die zugehérigen Eintrage angepasst.

In der Schilerlbersicht findet sich jetzt nun die eingegebene Note und die Eintrdge haben einen

grinen Punkt mit ,,B“ wie Benotet erhalten.

Offene Eintrage kdnnen benotet und direkt automatisch auf entschuldigt gesetzt werden.

Mit einem DOPPELTAPP auf die Eintragsanzeige 6ffnet sich erneut das Eintrags-Kontext-Menii. Mit
der Funktion - Note eingeben/ Status entschuldigt wird zunichst eine Note erfasst und der Eintrag

automatisch auf ,Entschuldigt” gesetzt.

In der Schilerlbersicht findet sich jetzt nun die eingegebene Note und die Eintrdge haben einen

grinen Punkt mit ,,E“ wie Entschuldigt erhalten.
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eMails oder SMS (WLAN-Erweiterung) zu Eintréigen verschicken

DATENSCHUTZ: TAPUCATE verschickt aus Datenschutzgriinden selbst keine eMails oder SMS! Daher ist
TAPUCATE fir den Versand von eMails oder SMS auf externe Apps angewiesen und jede eMail/ SMS
muss vom Benutzer bestatigt werden.

Die erzeugten eMail/SMS-Daten sind naturgemaR nicht verschlisselt!

Nutzen Sie beim Versenden bitte unbedingt Verfahren zur eMail-Verschlisselung (OpenPGP oder
S/MIME)! Entsprechende eMail-Apps die das konnen, gibt es auch fir Android™ (z.B. K9-eMail in
Verbindung mit APG)! Fir das Versenden personenbezogener Daten ist auBerdem die Einwilligung der
betroffenen Personen notwendig!

TAPUCATE schickt also die eMail-Daten in einem standardisierten Format an die zustdndige (vom
Benutzer ausgewadhlte) App. Leider interpretieren nicht alle eMail-Apps die Gbergebenen Daten richtig.
Dazu scheint leider ausgerechnet auch die Standard-eMail-App von Android™ zu gehéren. Ich habe
dafiir bisher noch keine Losung gefunden.

D.h. falls Ihre eMail-App nicht mitspielt, missten Sie vermutlich flir TAPUCATE eine andere verwenden.
Funktionieren tut z.B. (abhéngig von der Version) Google Mail™ und K9-eMail. Insbesondere K9-eMail
ist empfehlenswert, weil es eine gute, kostenlose OpenSource Software ist, die zudem auch eMail-
VerschllUsselung unterstiitzt.

IM

Bitte installieren Sie bei eMail-Problemen die App ,K9-eMail“, alternativ die eMail-App Google Mail™,
und beim Versand aus TAPUCATE heraus wahlen Sie immer dieses aus.

Schiiler-Kontaktpersonen, z.B. Eltern, kénnen einfach iliber Eintrage, beispielsweise Abwesenheiten,
Verspatungen oder fehlenden Hausaufgaben, per eMail oder SMS (WLAN-Erweiterung: siehe auch
separates Handbuch) informiert werden.

Dazu missen zundchst eMail-Adressen und/oder Handy-Nummern in den Schiler-Stammdaten
hinterlegt sein, siehe: @ ,Schiler (Schilerstammdaten) anlegen”, Seite 34.

Ist in den Einstellungen E: —> Schiiler die Funktion - eMails an Schiiler protokollieren aktiviert,
werden alle eMails UND SMS an Schiiler in den Schiilerstammdaten unter ,Bemerkungen” gespeichert
bzw. protokolliert.

HINWEIS: Zu beachten dabei ist, dass nur eMail/SMS-Texte gespeichert werden kdnnen, die auch in
TAPUCATE eingegeben wurden (z.B. Giber die eMail-Vorlagen der Schiiler-Eintragsarten). Wird der Text
erst im externen eMail/SMS-Programm eingegeben wird, kann TAPUCATE den Text nicht kennen und
speichert dann nur den Empfianger und das Datum der eMail/SMS in den Bemerkungen der
Schiilerdammdaten.
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ﬁ Demo, Daniel v X i
@ 9 @ Bemerkungen ©)
- | C (i) Sa.19.04.2014 Abwesenheit Englisch Dani
] \U
Mutte@demo.de
- X 1T Hallo Frau Demo,
\ I v Ihr Sohn hat in dieser Woche im Fach Englisch folgenden

unentschuldigte Abwesenheiten:

hnamme: Mi. 16.04.14 (45.0) 2. Arbeit
Nachname:  Demo Do. 17.04.14 - Fr. 25.04.14 (45.0) Stundenprotokoll

Vorname: Daniel
Bitte klaren sie diese Abwesenheiten und reichen ggfs. eine

Marker: Entschuldigung nach.
Id: XY123456 Viele Griisse,
Klaus Klassenlehrer

Geschlecht: m y (7) Do.20.03.2014 Test
. - Dies ist ein Mustertext. Dies ist ein Mustertext. Dies ist ein Mustertext.
Geborenam: Mo.24.03.1997 % Dies ist ein Mustertext. Dies ist ein Mustertext. Dies ist ein Mustertext.

Klassen/Kurse: 10a 4 (i) Do.20.02.2014 Test
Dies ist ein Mustertext. Dies ist ein Mustertext. Dies ist ein Mustertext.
Stammklasse: 10a . Dies ist ein Mustertext. Dies ist ein Mustertext. Dies ist ein Mustertext.

a) Offene/fillige Eintrage ... Klasseniibersicht

Werden noch nicht erledigte/entschuldigte Eintrage hier
angezeigt, kann durch das Eintrags-Kontext-Menii
(DOPPELTAPP auf den offenen Eintrag) mit der Funktion eine eMail senden
-> eine eMail senden eine Info-eMail verschickt werden.

Fir alle gewahlten unentschuldigten Eintrage..

4

eine SMS senden

Ist die TAPUCATE-WLAN-Erweiterung installiert, steht ListenelieMall seriden
auch die Funktion - eine SMS senden zur Verfligung Status auf entschuldigt
(siehe auch separates Handbuch).

Status auf benotet

eine Note eingeben

Note eingeben / Status entschuldigt

Hier werden die Anzahl und die Art des Eintrages ohne
weitere Details libermittelt, z.B. Schiiler hat 3x unentschuldigt gefehlt.

Es besteht aber auch die Méglichkeit, einen Standard-Text vorzugeben (- MENU -> Schiiler-
Eintragsarten), der dann selbstverstindlich auch noch manuell angepasst werden kann. Weitere
Informationen zum Einrichten einer Standard-eMail zu den Eintragen, siehe: @ ,Neue Schiler-
Eintragsart anlegen”, Seite 110.
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b)

Aus der Schiilertbersicht heraus
kénnen einzelne Eintrage mit allen
Detailinformationen als Info-eMail
verschickt werden.

Durch einen DOPPELTAPP auf einen
Eintrag kann mit der Funktion - eine
eMail senden eine Info-eMail Uber
diesen einen Eintrag verschickt
werden.

Einzelnen Eintrag im Detail ...

Schiileriibersicht

Gewabhlter Eintrag

Eintrag bearbeiten
Eintrag I6schen
Zugehorige Serieneingabe

eine eMail senden

Auch hier besteht die Méglichkeit, einen Standard-Text vorzugeben (> MENU - Schiiler-
Eintragsarten), der dann auch selbstverstandlich noch manuell angepasst werden kann. Weitere
Informationen zum Einrichten einer Standard-eMail zu den Eintragen, siehe: @ ,Neue Schiler-

EintragsART (!) anlegen”, Seite 110.

<)

Alle Eintrdge per PDF-Screenshot

Der PDF-Screenshot der
Schilerlbersicht inkl. aller Noten
und Eintrdge eines Schiilers kann
aus der Schileribersicht heraus mit

der Funktion - Menii
- eMail mit PDF an eine

Kontaktperson per eMail verschickt
werden.

HINWEIS: Sollen Eintrage im Detail in

dem PDF Screenshot angezeigt
werden, muss in den

Daniel D. - 2 Halbjahr 2014/15

¢

miindlich

Daniel D. (16*)
Wechselt zum 01.03.

-]
die Schule

@ Gews 021 0OKasse23
J s e s e [ e 2 | oo e 25

050215 120215 160215 190215 260215 260215 180315 210315 260315 030415 100415
StPro  SidPro  SioPro  SPro Vokabe SPro  StdPro Vokabe StdPro  StdPro  StdPro

2+ n- n- 15
ﬁmms 240315 040615 @
StiPro Romeo  StaPro

230415 010515 010515
S0 Voksbe Vokabe
@ Gew2 ©16 OKlasse23
[ 2 ] [+ ] 31212 Ine]2 [15]
270215 160415 040515 [ 200115 130215 020315 180315 270315 180415 210515
e TVoka 2Voka 3Voka 4Voka SVoka 6Voka T.Vok GewDS
[imi2um =il w2 e
040215 270215 050315 180335 200315 O
Hausau Hausau Hausau Hausau Hausau

schriftlich

Tasbe

Fehlende Hausaufgaben - Alle ® ©
Leistngaveaut ® ] I N
Endnote @ 0 Fehlendes Material - Alle
[ o] Il
s Gute Mitarbeit - Alle ® e
Sport @ Gew) 019 OKasse24 ﬁm
- - [ 2 [ o] [ 2 ] ®
050215 25n¢z|s mms 040215 120215 mnus 11.0315 = 16.03.15 © Di. 24.03.15 Sport
SPro SwPro StdPro. StPro. SwPro  StéPro  StdPro

Vv
Abwesenheit - Alle
[ 3 [i00.0)

Abwesenheit - Englisch

| 3 [oo.offe

Abwesermen 4a.u

eMail mit PDF

PDF-Screenshot

18.04.15 ->24.04.15
Englisch 6.Vokabeltest
krank - Bein gebrochen
26.02.15->01.03.14 @  Abwesenheit 45.0
Englisch StdProtokoll
ZzahnoP
Abwesenheit - Sport

©]
[ 1 [100] o [ooo]
16.03.15 ->24.03.15 Abwesenheit 10.0

Sport Binderdehnung

Abwesenheit - Banderdehnun

-> Einstellungen = Schiilerlibersicht die Funktion - Eintrage automatisch aufklappen aktiviert sein.
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Schiiler-Eintréige l6schen

Schiiler-Eintrage konnen jederzeit
wieder komplett geldscht werden.

In der Schiileriibersicht &ffnet sich
mit einem DOPPELTAPP auf einen
vorhandenen Schiler-Eintrag das
Eintrags-Kontext-Menii.

Fintrag

Eintrag bearbeiten

Eintrag l6schen -
. . o . Zugehdrige Serieneingal
Mit der Funktion - Eintrag l6schen ~

eine eMail senden

wird dieser Eintrag dann endgiiltig
geldscht.

Sollen beispielsweise am Schuljahresende mehrere bzw. alle Schiiler-Eintrage gleichzeitig gel6scht
werden, kann das mit der Funktion > Daten l6schen = Alle Schiiler-Eintrdge endgiiltig (!) 16schen
erfolgen. Weitere Informationen dazu, siehe: @ , Mehrere Daten gleichzeitig I6schen”, Seite 141.

Schiiler-Eintréige drucken/ PDF-Screenshot erstellen

Eintrage und Noten eines Schiilers kdnnen aus der Schileriibersicht heraus mit der Funktion
- PDF-Screenshot schnell und einfach gedruckt werden.

Mit einem Tapp auf den Button ,Menii“ " 6ffnet sich Voo
das Kontext-Mend. Mit der Funktion Abwesenheit - Alle eMail mit PDF '
- PDF Screenshot wird eine PDF der Schileribersicht I : (000

PDF-Screenshot

Abwesenheit - Englisch

erstellt. B
ﬂm PDF-Screenshot AL
. X . " 18.04.15 ->24.04.15 Abwesenneit 4o.u
Die Datei ,student_overview_(Name)_(Datum).pdf Englisch 6.Vokabeltest
wird im Verzeichnis & TAPUCATE/Export gespeichert. KIBTAS= Bein Qebuiichen A
. o 26.02.15->01.03.14@®  Abwesenheit 45.0
Diese kann abhangig vom vorhandenen Drucker Englisch StdProtokoll
entweder direkt oder durch kopieren auf den PC gedruckt e
Abwesenheit-Spot _______©®
werden. [ 1 [10.00] o fo.00]
16.03.15 ->24.03.15 Abwesenheit 10.0
Sport Banderdehnung
Fehlende Hausaufgaben - Alle ® ©
Das kann entweder Uber ein USB-Kabel erfolgen oder
. . . . Fehlendes Material - Alle
schnell und einfach UGber einen Web-Browser (ber das 2 |
heimische WLAN-Netz (Web-App). Ul MTarDe Al @
" [ 3 [4.00]
HiNwEIS: Das Herunterladen, Offnen und/oder direkte 3 |0 | En ®

Drucken von Dateien mittels eines Web-Browsers auf den 16.03.15 1 Di.24.03.15 Sport

PCist u.a. Bestandteil der TAPUCATE-WLAN-Erweiterung Abwesenheit _Banderdehnung
® 1255« m
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und kann separat in GooglePlay™ erworben werden. Ausfiihrliche Informationen dazu finden Sie auch
im separaten Handbuch auf unserer WebSeite.

HinweEIs: Bei aktuelleren Android-Versionen (ab 4.3) funktioniert bei einigen Tablets/Smartphones die
automatische Aktualisierung von Verzeichnissen im Dateiexplorer von Windows auf dem PC nicht
mehr.

D.h. wenn ein Mobil-Gerat per USB an den PC angeschlossen wird, kann es sein, dass die TAPUCATE-
Verzeichnisse nicht auf dem PC sichtbar sind und ein direktes Kopieren der Dateien nicht moglich ist.
Leider habe ich auf diese Aktualisierung und damit die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse auf dem
PC keinen Einfluss.

Durch Neustart des Mobilgeradtes oder evtl. auch durch zeitweises Trennen des USB-Kabels kann
versucht werden, die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse im Datei-Explorer auf dem PC zu erreichen.

Sollte durch o.g. Aktionen die Anzeige der bestehenden TAPUCATE-Verzeichnisse am PC nicht moglich
sein, kénnen Dateien Giber den Datei-Manager des Tablets/Smartphones in ein auf den PC sichtbares
Verzeichniss kopiert werden!

PDF-DATEI SCHULERUBERSICHT: STUDENT_OVERVIEW_DDEMO_21122012.PDF

Schiler-Obersicht 261012 Abwesenheit
Englisch
26.10.12->29.10.12  Abwesenheit 3.0

2\ Demo, Daniel Englisch Krank
Wechsell zum 0103, 5
B oscrie 261012 @ Abwesenheit
b, Englisch

200512 -»21.0612  Abwesenheit
Englisch

£ Imiindlich Abwesenheit - Sport

] e e e e e e e e e B

2 2 2 2 e e e e s .

Lo 0eooa1 110011 071011 161041 201011 OSTLIT 04121 210612 281012 160612 261012 031211 @ Abwesenheit 15.0
Sranma Sunde. Vokabe Sport Bus zu spaet
TN 12,0011 @ Abwesenhelt 90.0

170 197 228
o Ll [ Sport Krankenhaus

Klisse

schriftich
_cchi |

[_cchi ] chei [ <chi [ Vokab | Vo [ Vokab ] Vokab | Vol | Nokab | vokab | B sciiierObessioi
230 16200 DT ) 2l = vl M= o Tl izl Eive
18.09.01 101211 260512 200912 020811 121011 021211 220112 140212 020412 o —_
Tabe zabe tarke 2sbo Woka v 3veka n
070e11 10001 O ° ) 20! = wechselt zum 0103,
Kasse En 1 '4 die Schule
04 s
| Encit ] Endnate | \
174 1.70 i
e & ===
End9 Al
Sl i e e —— Gl [ eiod [onindt [ mioa | mind Tnondt [ it Lt Tmindt T fefar T pofar ]
o 2= 2 e 2 200 2 2 2

DE0911 TLOG11 OF1011 161041 201011 051111 041211 210612 261012 160412 261012

| o0 T teich T eih T teich [ Lech T Leih [ Tune | Fume | Tune T schal [ Sci |
3 1 2+ 2+ 2- 168 1- 2+ 150 2 200

040512 0G0E11 040A11 2BO9NY 261012 B 140E11 170911 B 19091 O 26| Oramma — - Stunde  Vokabe
En 170 1.97 228
25| [ o L
£n) Klasse
o schriftich

o R I P 2 R B R W R e
2 2+ 1- 1 2 1- 3+ 1- 2+ 2+ 178
18,0901 101211 250512 200912 020911 121011 021211 22.01.12 140212 020412 o
e | B [ | e e v v
Tt el e |
2 2 215 159 219
07.0811 10.08.11 e ) o
—

T
| Ennote [ Endnote |
174 1.70

akivell 040211
Endg

(3 Androciazs - echoier-Obersicnt stand:21.12.42 2elte 1un 2 03 Androciaz: - ecnater-Oey | 20w [ teich T Leich [ teieh | teich | teich [ Turoe | Tume | Turne [ schini | Sciw |
3+ 1 2+ 2+ 2- 168 1- 2+ 150 2 2.00

040512 OADE11 CA0A1! ZEODN1 261DI1Z B 140EN MO B Wm0

snwese
[ 100 [ 10u |
197 271
o ®
Klasse

esome — ]
Beim PDF-Screenshot kénnen entweder alle Eintrage im =]
Detail oder nur als Titelzeile angezeigt werden.

Abwesenheit - Alle

Das ist abhidngig davon, was in den Einstellung N = [oeor] 2 a0 WERTED
festgelegt wurde: - Einstellungen - Schiileriibersicht —
-> Eintrage automatisch aufklappen e e S
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Ist diese Funktion aktiviert, werden alle Eintrdge im Detail angezeigt. Ist diese Funktion nicht
ausgewahlt, erfolgt die Anzeige der Eintrage im PDF-Screenshot nur mit der Titelzeile.

DATENSCHUTZ: Die erzeugten PDF-Dateien sind standardmaRig nicht verschliisselt!

Unter - Einstellungen - Sicherheit kann ein Passwort festgelegt und eine Verschlisselung
eingeschaltet werden. Fiir das Offnen dieser PDF-Datei ist dann ein PDF-Programm nétig, dass mit dem
Passwortschutz umgehen kann.

Versenden Sie keine unverschlisselten Daten Uber das Internet! Fiir das Versenden personen-
bezogener Daten ist aulerdem die Einwilligung der betroffenen Personen notwendig!

Bei Exporten: Bitte speichern Sie die Dateien zur Weiterverarbeitung auf einem sicheren Datentrager
und l6schen sie dann vom Mobilgerat!

Schiiler-Eintréige exportieren

Alle erfassten Schiiler-Eintrdge konnen fir eine Weiterverarbeitung in Tabellen-
kalkulationsprogrammen exportiert werden.

Aus der Klassenlbersicht heraus kann tiber die Meni-Taste die Funktion > Datenexport gestartet
werden.

Ausfiihrliche Informationen und Beschreibungen zum Export und zur anschlieBenden
Weiterverarbeitung in einem Tabellenkalkulationsprogramm, siehe: @ ,Datenexport”, Seite 184.

DATENSCHUTZ: Die erzeugten CSV-Dateien sind naturgemal nicht verschlisselt!

Bitte speichern Sie die Dateien zur Weiterverarbeitung auf einem sicheren Datentrdger und l6schen
sie dann vom Mobilgerat!

Neue Schiiler-EintragsART (!) anlegen

Nach der Neuinstallation sind standardmaBig diverse Schiler-Eintragsarten vordefiniert, z.B.
»~Abwesenheiten” oder ,Fehlende Hausaufgaben”. Diese konnen selbstverstandlich jederzeit
angepasst und/oder ergédnzt werden.

Uber das -> MENU - Konfiguration - Schiiler-Eintragsarten wird die Ubersicht mit allen definierten
Schiller-Eintragsarten ge6ffnet.
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"7/ Schiiler-Eintragsarten 4+ v X

[¢ Abwesenheit

(¥ Verspatung

@' Fehlende Hausaufgaben Em
& Fehlendes Material E

« Gute Mitarbeit m
) Stért Unterricht m

Das blaue Rechteck mit dem ,E“ bedeutet, dass die Funktion Entschuldigt/Nachgereicht/Erledigt
aktiviert wurde.

Das blaue Rechteck mit dem ,,W* bedeutet, dass die Eingabe eines Wertes aktiviert wurde.

Mit dem Button in der Ubersicht der Schiiler-Eintragsarten kdnnen beliebig viele neue
Eintragsarten mit all ihren Funktionen erfasst werden.

2

"7/ Schiiler-Eintragsart bearbeiten v/ X

Abwesenheit

Abw

0

[&] [&] [&] [&] [&]

Standardfarbe

Nach 1 unentschuldigten

Einmal pro Unterrichtsstunde

#EA #F #SVN #SNN

Hallo #AN #KNN,

®11:57«m

Zunachst muss ein Eintrags-Name und idealerweise auch eine Kurzbezeichnung eingetragen werden.
Auf die Kurzbezeichnung wird in verschiedenen Programmteilen als Eintrags-Bezeichnung
zuriickgegriffen, z.B. in der Serieneingabe.

Sollen alle Eintrdge in einer bestimmten Reihenfolge angezeigt werden, kann hier ein Sortierindex
eingetragen werden.

Eine Farbe kann fur diesen Eintrag auch ausgewahlt werden.

Ist in der Checkbox In Klassenliste anzeigen aktiviert, ist es sinnvoll, bei Anzeige in KL auch einen
Wert/eine Anzahl festzulegen. Es kann folgendes ausgewahlt werden:
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Immer
Niemals

Nach 1 unentschuldigten (Eintragen)

Nach 6 unentschuldigten (Eintragen)

v v v VY Y

Wenn Eintrdge vorhanden

Unter dem Punkt Haufigkeit kann festgelegt werden, wie oft ein Eintrag erfasst werden soll:

=  nur ,Einmal pro Unterrichtsstunde” oder
= ,Mehrfach pro Unterrichtsstunde”

=  ,Zihlen pro Unterrichtsstunde”

Einmal-Eintrdge: Die Eintrdge mit der Einstellung ,LEinmal pro Unterrichtsstunde”, z.B.
Abwesenheiten, werden im Sitzplan (Erweiterungs-App ,EP1“) direkt im Funktionsauswahl der
Kopfzeile angezeigt.

Mehrfach-Eintrage: Die Eintrdge mit der Einstellung ,,Mehrfach pro Unterrichtsstunde®, z.B. Stort
Unterricht, werden im Sitzplan (Erweiterungs-App ,,EP1“) in der Eintrags-Auswahl angezeigt.

Schiiler-Eintragsart bearbeiten

Bettina Beispiel (15)

« O vl o B
ote 2

Note

Name Gute Mitarbeit

gMit

Daniel Demo (16%)

o | s, FIN o N

IU1

-FARBE-

Standardfarbe

Niemals

o Gute Mitarbeit 2 Keine Serieneingabe 2 25.03. P
Hal W Zahlen pro Unterrichtsstunde
v 5

) v

[1]4]
Daniel D. (16*) Kurt K. (16) FranzF. (1§
Mehrfach-Eintrage: Ist bei einem Eintrag ,,Zdhlen
ehrfac trage: Ist bei eine g ,Zahle = pr— =

pro Unterrichtsstunde” aktiviert, fuhrt diese
Einstellung fihrt in der Serieneingabe sowie im Sitzplan dazu, dass pro Unterrichtsstunde (Fach/Tag)
nur EIN Eintrag angelegt wird, dessen Wert sich dann bei jedem Antippen der Schiiler-Kachel um eins
erhoht.

Das ausgewadhlte Icon wird zurzeit hauptsadchlich im Sitzplan (Erweiterungs-App ,EP1“) fir
verschiedene Funktionen und Ansichten genutzt.
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Mit den Funktionen in der Checkbox kdnnen die alle Eintrdge individuell differenziert werden:

=  Bendtigt man eine Entschuldigung?

v v vy

Bendtigt man eine Wert-Eingabe?
Ist ein ,,Bis-Datum” sinnvoll?
Wird dieser Eintrag mit der Serieneingabe erfasst?

Bendtigt man diese Eintragsinformationen in der Klassenliste?

Bei den Punkten eMail Betreff und eMail Text kann ein Standard-Text fiir Info-eMails oder Info-SMS
(WLAN-Erweiterung: siehe separates Handbuch) zu Eintragen erfasst werden.

Dabei gibt es folgende Platzhalter, die den Standard-Text individuell an den Schiiler anpassen:

#SNN -
#SVN

#ST

#SP

#AN
H#KNN
#KVN

HEA

HT

N
N
N
N
N
N
N
N

#B >

#D >

HW S

HE S

HAZA

HAZU

#SUA

#SUU >

HEL

N

#UEL

Schiler-Nachname

Schiler-Vorname

ihr Sohn/ihre Tochter (je nach eingetragenem Geschlecht)
er/sie

Kontakt-Anrede

Kontakt-Nachname

Kontakt-Vorname

Eintragsart

Eintrags-Titel (eMail nur aus Schilertibersicht!)
Eintrags-Bemerkung (eMail nur aus Schiileribersicht!)
Eintrags-Datum (eMail nur aus Schiileriibersicht!)
Eintrags-Wert (eMail nur aus Schileribersicht!)

Eintrags-Fach (eMail nur aus Schiileribersicht!)

Anzahl aller Eintrage (derselben Art und Fach)

Anzahl aller unentschuldigten Eintrage (derselben Art und Fach)
Summe der Werte aller Eintrage (derselben Art und Fach)
Summe der Werte der unentschuldigten Eintrage (derselben Art und Fach)
Liste mit Eintrdgen desselben Typs

Liste aller unentschuldigten Eintrage desselben Typs
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Folgende eMail ... ... miisste so eingetragen werden ...
Hallo Frau Demo, Hallo #AN #KNN,

Ilhr Sohn Daniel ist nicht zum Unterricht H#ST #SVN ist nicht zum Unterricht
erschienen: erschienen:

01.07.2012 — Englisch: Abwesenheit - 10 Min. #D - #F: #EA - #W Minuten - #T - #B

- Bus Verspatung
Dies zu lhrer Information.
Dies zu lhrer Information. Viele GriRe,
Viele GrilRe, Klaus Klassenlehrer
Klaus Klassenlehrer

Schiiler-EintragsART bearbeiten

Uber das > MENU - Konfiguration - Schiiler-Eintragsarten wird die Ubersicht mit allen definierten
Schiiler-Eintragsarten ge6ffnet.

Mit einem EINFACHEN Tapp auf eine Eintragsart 6ffnet sich diese und kann dann entsprechend
verdandert oder bearbeitet werden.

Mit dem Button werden die Anderungen gespeichert und man gelangt zuriick zur Ubersicht
Eintragsarten.

Schiiler-EintragsART Iéschen

Uber das > MENU - Konfiguration - Schiiler-Eintragsarten wird die Ubersicht mit allen definierten
Schiiler-Eintragsarten ge6ffnet.

Mit einem DOPPELTAPP auf eine Eintragsart 6ffnet sich ein Kontext-Menli und mit der Funktion
-> Léschen kann der Eintrag geldscht werden.

ACHTUNG: Mit dem Lbdschen einer Eintragsart werden auch zwangslaufig alle dazu existierenden
Eintrage geloscht!

WICHTIG: Bitte flihren Sie vor solchen Aktionen immer einen Daten-Export (Funktion: - Meni
- Datenexport) UND zusatzlich eine Datensicherung (Funktion: - Menil - Daten sichern) durch.
Prifen Sie die Datensicherungs-Datei mit der Archiv-Funktion auf Funktionalitat!
Siehe: @ ,,Die Datensicherung”, Seite 144, und , Datenexport®, Seite 183 und ,Daten-Archiv“, Seite 138.
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B. Klassen-Eintrige

Klassen-Eintréige: Allgemeine Informationen

Klassen-Eintrdge sind Eintrage, die nicht einzelnen Schiilern zugeordnet werden kdénnen, sondern die
ganze Klasse betreffen. Das konnen z.B. Unterrichtsinhalte oder Hausaufgaben sein.

Diese beiden Klasseneintrdge sind in TAPUCATE standardmaRig vordefiniert, kdnnen aber beliebig
umbenannt und/oder erweitert werden, siehe: @ , Neue Schiler-EintragsART (!) anlegen”, Seite 110.

Alle erfassten Klassen-Eintrage werden im Listen-Bereich in der Ubersicht Klassen-Eintrége gespeichert
und kénnen dort jederzeit wieder gedffnet und ggfs. bearbeitet werden.

Mit einer Streich-Bewegung nach links oder rechts (oder mit einem Tapp auf das Listen Drop-Down
Menii) zwischen den verschiedenen Listen/Ubersichten gewechselt werden:

=>» Ubersicht Serieneingaben
=>» Ubersicht Erinnerungen

=> Klassen-Eintrige
=>» Checklisten

Klassenliste Listenbereich
= b Vv 4 i
® O|® D 0|6 O|® O|® [ielicra] (7] @ ®
52 | 5b | 8b | 9Lg | 9a 9c | 10a | 10f | 11c | 12a
EG234 EG123 1.06123 123EG 2.0G234 | 1.0G678 EG234 2.0G456 | 206345 | 1.0G234 Neuer KIassen_Eintrag
10a-2.HJ13/14 A-ZNachname | % Ki.Eintrage ” @

16.04.14 M Unterrichtsinhalt Sport
mm [SaCET Badminton

Dies ist ein Mustertext.
Dies ist ein Muster-Mustertext.

15.03.14 1 Hausaufgaben Englisch
Simple Present C- >

Beispiel, Bettina (16)
Englisch

Sport End I T T T
X o
3.00 0 1

=>» Einfacher Tapp:

Demo, Daniel (17*)
Wechselt zum 01.03. die Schule

e e ] o oo | e o s
16 | 18
F‘!F‘!FH B

[oua | Leen [ Tume [ som | Ena | 110 |

Englisch

3 2

«Sport

00

Dies ist ein Mustertext
Dies ist ein Muster-Mustertext.

15.03.14 Ml Unterrichtsinhalt Englisch
Simple Present

Dies ist ein Mustertext.
Dies ist ein Muster-Mustertext.

189 | 200
| 7 3 | 1 2.07
Engel, Elfi (16)

Englisch %ﬁ
| 6 |
Sport
3 1
L 3 1

09.03.14 M Hausaufgaben Englisch
Future

Dies ist ein Mustertext.

Dies ist ein Muster-Mustertext

Dies ist ein Mustertext.

Dies ist ein Muster-Mustertext.

Fleck, Franz (17)

09.03.14 Il Unterrichtsinhal lisch
Future

Dies ist ein Mustertext.

Offnet vorhandenen
Klassen-Eintrag

=>» Doppeltapp:

Offnet Dialog zum

1) Kopie 6ffnen

2) Kopieren fir Klassen
3) Bearbeiten

4) Loschen

Sind wahrend eines Schuljahres viele Klassen-Eintrdge erfasst worden und ist die Ladezeit dieser
Elemente deutlich erhéht (bei leistungsschwacheren Geraten kann das evtl. auftreten), kann in den
Einstellungen die Anzahl der zu ladenden Klassen-Eintriage reduziert werden, siehe: @ ,Einstellungen
zur Ansicht Klassentibersicht”, Seite 16.

Alle Klassen-Eintrdage konnen durch einen KURZEN Tapp auf den Namen wieder ge6ffnet und beliebig
veridndert/bearbeitet werden.
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Durch einen DOPPELTAPP auf den Klassen-Eintrag 6ffnet sich
das Klassen-Eintrags-Kontext-Meni mit diesen Funktionen:

2>
2>

Gewahltes Element ...

Kopie des gewahlten Klassen-Eintrags 6ffnen

Kopie des gewahlten Klassen-Eintrags in
verschiedene Klassen kopieren

Neue Serieneingabe zum Klassen-Eintrag
hinzuflgen

Klassen-Eintrag bearbeiten

Klasseneintrag l6schen

Kopie offnen

Kopieren fiir Klassen

Neue Serieneingabe hinzufligen
Bearbeiten

Loschen

Klassen-Eintrag erstellen

Mit einem Tapp auf den Button ,, + “ kann in der Ubersicht Klassen-Eintrige ein neuer Klassen-Eintrag
erstellt werden.

2

Dies ist ein Mustertext.
Dies ist ein Muster-Mustertext.
Dies ist ein Mustertext.
Dies ist ein Muster-Mustertext.

4 Hausaufgaben

I Hausaufgaben (HA)

Future @ Bem erkungen

Englisch 4 & Anhange Auster
Mo. 09.03.2015 4 X
(i) Bemerkungen

Do.26.03.2015 &

Keine Serieneingabe

][

Nachdem eine Eintragsart ausgewahlt wurde, kann der neue Eintrag erfasst werden. Folgende
Informationen kdnnen, miissen aber nicht, eingetragen werden:

= Titel
=>» Fach
=>» Datum (voreingestellt)

= Wert (falls eingestellt)
=» Zuordnung einer Serieneingabe (siehe:

=» Bis Datum hinzufigen”
=> (Kurz-)Bemerkung

- diese ist in der

2 ,Serieneingabe einem Klassen-Eintrag

Listenansicht sichtbar

In der Checkbox kann ein Klassen-Eintrag auf ,Erledigt/ Vollstindig” gesetzt werden. Dann erscheint
ein weiler ,v'“ in der Listenansicht.
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VII. Die Eintrage

Die Inhalte der Checkbox sowie die optionalen Eintragsmoglichkeiten (z.B. Bis-Datum, Wert) missen
im > MENU - Konfiguration > Klassen-Eintragsarten definiert werden, sieche: © , Neue Klassen-
EintragsART (!) anlegen”, Seite 120.

a) Eintrags-Anhange/-Bemerkungen anlegen, bearbeiten oder l6schen

Mit einem Tapp auf den Button ,Bemerkungen” bzw. ,Anhdnge” oder mit einer Wischbewegung nach
links oder rechts kann zwischen den Ansichten gewechselt werden.

(==

ﬂ _//EA’ Hausaufgaben

10a

Eintragsart Hausaufgaben (HA)

Titel:  Simple Present

Fach: Englisch
Datum: Sa.156.03.2014 4 %
Bis Datum: x

Wert

Dies ist ein Mustertext.
Dies ist ein Muster-Mustertext.

Mit einem Tapp auf das ,,+“-Symbol, kdnnen beliebig viele

v/ X
Erledigt / Vollstandig: D
Erinnerung erzeugen D
4
@ Bemerkungen | ®
‘= Anhange Muster
— '/ notext
(1) Bemerkungen
v X
' Erledigt / Vollstandig: [ |
Erinnerung erzeugen: ||
@ Anhange Y B ®
| Mo. 24.03.2014

Klassen-Anhange und -Bemerkungen zugefiigt werden.

Bei den Bemerkungen kann zunachst ein Titel, dann ein
Datum und ein ausfiihrlicher Text erfasst werden. Mit dem

.Y “ wird die Bemerkung gespeichert.

s
~ 1367948032625.png

~—

Bei den Anhdngen kann zusatzlich tber die Gerdte-Kamera ein direkt fotografiertes Bild angefligt

werden.

Mit einem einfachen
Tapp auf eine
Bemerkung o6ffnet sich
die Bemerkung und
kann bearbeitet
werden.

Mit einem einfachen
Tapp auf einen Anhang,
z.B. ein Foto, wird dieses
ebenfalls zur Ansicht

i

ﬁ’yj Hausaufgaben

10a

Eintragsart Hausaufgaben (HA)

Titel:  Simple Present

Fach: Englisch
Datum: Sa.15.032014 _ %
Bis Datum: x

Wert

Dies ist ein Mustertext.
Dies ist ein Muster-Mustertext.

v/

X

Erledigt / Vollstéandig 17

Erinnerung erzeugen ‘
@ Bemefkungen‘
Muster

Di.18.03.2014 , x

Dies ist ein Demotextl

geoffnet.

Mit einem DOPPELTAPP auf eine Bemerkung oder einen Anhang, 6ffnet sich ein Dialog und mit der
Funktion = Loschen dann die Bemerkung bzw. der Anhang geloscht werden.
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WICHTIG: Zu beachten ist, dass die Dateien in der ,Anhédnge“-Liste nicht kopiert werden, d.h. es wird
nur eine Referenz zum urspriinglichen Speicherort erstellt. Es ist besser, die anzuhdngenden
Dokumente in das Verzeichnis /TAPUCATE/Docs zu kopieren und die Kopie dann fir den Anhang
auszuwahlen. In diesem Verzeichnis kdnnen Sie auch anzuhdngende Fotos ablegen.

ACHTUNG: Foto-Anhange durfen NICHT im Verzeichnis /TAPUCATE/Images abgelegt werden, da hier
nur von TAPUCATE verkleinerte Schilerfotos liegen dirfen. Andere Bilder konnten evtl. automatisch
geléscht werden!"

Sind alle Anhéange in dem ,,Docs“-Verzeichnis kopiert, konnen alle referenzierten Dokumente durch
Kopie des kompletten TAPUCATE-Verzeichnisses einfach gesichert werden. Wird ein referenziertes
Dokument oder Foto gel6scht, ist das Dokument ist nicht mehr aufrufbar!

Serieneingabe einem Klassen-Eintrag hinzufiigen

An Klasseneintragen lassen sich Serieneingaben anhangen. Auf diese Weise kann man, z.B. an einen
Klasseneintrag der Art ,Hausaufgaben” oder ,Klassenarbeit” direkt die zugehorige Benotung
anhangen.

Ist einem Klasseneintrag eine Serieneingabe zugewiesen, wird das in der Klassen-Eintrags-Liste durch
das Serieneingabe-lcon hinter/neben dem Text angezeigt. Durch einen Tapp auf dieses Symbol kann
die zugehorige Serieneingabe direkt gedffnet und bearbeitet werden.

Hausaufgaber

Keine Serieneingabe

Neue Serieneingabe

04.06.15 | stdProtokoll

Die Zuordnung einer neuen oder |Entagsar Englisch |

. . . 21.05.15 7. Vokabeltest
vorhandenen Serieneingabe kann direkt | i oxabeties oh
in dem Klassen-Eintrag erfolgen ... o 040515 |3.Arbeit

B L Englisch @
010515 |Vokabelabfrage
i Englisch
) 23.0415 | stdprotokoll

Englisch

Serieneingabe Keine Serieneingabe @
Dies ist ein Mustertext.

Dies ist ein Muster-Mustertext.

... oder in der Klassenibersicht.

Durch einen DOPPELTAPP auf
den Klassen-Eintrag 6ffnet sich

das Klassen-Eintrags-

KontextMenli und mit der

Funktionen Neue Gewahltes Element ...
”

Serieneingabe hinzufiigen” Kopie 6ffnen

offnet sich eine neue Kopieren fiir Klassen

Serieneingabe.  Ausfiihrliche Nelia Serteneingabe hinzlifige —
Informationen  zur  Serien- e

earbeiten
eingabe siehe: 2@ ,Die
Serieneingabe”, Seite 62.

Loschen
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VII. Die Eintrage

Klassen-Eintrag bearbeiten

Alle vorhandenen Klassen-Eintrdge kénnen durch einen EINFACHEN
Tapp auf den Klasseneintrag wieder get6ffnet und beliebig verandert/
bearbeitet werden.

Kopie offnen

Durch einen DOPPELTAPP auf den Klassen-Eintrag 6ffnet sich das Kopieren fiir Klassen
KlassenEintrags-Kontext-Men( und mit der Funktionen - Bearbeiten
6ffnet sich der Eintrag ebenfalls. Hede Sereneingabie hinzuftigen
Bearbeiten

Mit dem Button werden die Anderungen gespeichert und mit dem o
oschen

Button wird die Eingabe ohne Speicherung abgebrochen.
AnschlieRend &ffnet sich wieder die Klasseniibersicht mit der Ubersicht aller Klassen-Eintrage.

Klassen-Eintrag l6schen

Klassen-Eintrage konnen jederzeit einzeln oder gesamt gel6scht

werden.

Mit einem DOPPELTAPP auf einen vorhandenen Klassen-Eintrag kann S

mit der Funktion - Loschen jeder Klassen-Eintrag einzeln geléscht Kopieren fiir Klassen
werden.

Neue Serieneingabe hinzufiigen
Sollen beispielsweise am Schuljahresende mehrere bzw. alle Klassen-
Eintrdge gel6scht werden, kann das mit der Funktion - Daten
I6schen - Alle Klassen-Eintrage endgiiltig (!) I6schen erfolgen. Loschen

Bearbeiten

Weitere Informationen dazu, siehe® ,Mehrere Daten gleichzeitig |6schen”, Seite 141.

WIcCHTIG: Bitte flihren Sie vor solchen Aktionen immer einen Daten-Export (Funktion: - Meni
- Datenexport) UND zusatzlich eine Datensicherung (Funktion: &> Menl - Daten sichern) durch.
Prifen Sie die Datensicherungs-Datei mit der Archiv-Funktion auf Funktionalitat!
Siehe: @, Die Datensicherung”, Seite 144, und ,, Datenexport”, Seite 183 und ,Daten-Archiv“, Seite 138.

Kopie eines Klassen-Eintrages erstellen

Von einem vorhandenen Klassen-Eintrag konnen aus der
Listenansicht heraus Kopien erzeugt werden: Gewahites tlement

LANGEN Tapp auf einen Serieneingaben-Eintrag das Kontext-Menii
und mit der Funktion - Kopie 6ffnen 6ffnet sich direkt eine Kopie des

In der Listenansicht 6ffnet sich mit einem DOPPELTAPP oder einem Kopie offnen ; i |

Kopieren fiir Klassen

Klassen-Eintrages nur mit aktuellem Datum. Neue Serieneingabe hinzufligen
. . . . . . . Bearbeiten

Mit der Funktion - Kopieren fiir Klassen kann eine Kopie eines

Klassen-Eintrages in ausgewahlte Klassen gespeichert werden. Loschen
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Klassen-Eintréige drucken

Ein Druck aller Klassen-Eintrage direkt aus TAPUCATE heraus ist leider zurzeit noch nicht méglich.

Es besteht aber die Moglichkeit, alle Klassen-Eintrdge als PDF mit der Funktion - Menii
-> Datenexport zu exportieren und liber den PC zu drucken.

Weitere Informationen zum Daten-Export, siehe: @ , Datenexport”, Seite 183.

DATENSCHUTZ: Die erzeugten PDF-Dateien sind standardmaRig nicht verschliisselt!

Unter - Einstellungen - Sicherheit kann ein Passwort festgelegt und eine Verschlisselung
eingeschaltet werden. Fiir das Offnen dieser PDF-Datei ist dann ein PDF-Programm nétig, dass mit dem
Passwortschutz umgehen kann.

Bei Exporten: Bitte speichern Sie die Dateien zur Weiterverarbeitung auf einem sicheren Datentrager
und léschen sie dann vom Mobilgerat!

Neue Klassen-EintragsART (!) anlegen

Nach der Neuinstallation sind standardmaBig zwei Klassen-Eintragsarten vordefiniert, das sind
»Hausaufgaben” und ,Unterrichtsinhalte”. Diese konnen selbstverstandlich jederzeit angepasst
und/oder erganzt werden.

Aus der Klasseniibersicht kann tber das - MENU - Konfiguration > Klassen-Eintragsarten die
Ubersicht mit allen definierten Klassen-Eintragsarten gedffnet.

:/7’ Klassen-Eintragsarten -+ Vv X 2

Hausaufgaben

Unterrichtsinhalt

Mit einem Tapp auf den Button kann eine neue Klassen-Eintragsart angelegt werden.

Dazu muss lediglich beim Namen ein Klassen-Eintrags-Name erfasst werden.

Zj Klassen-Eintragsart bearbeiten ¥ %

Hausaufgaben

&I (&

-FARBE-

Standardfarbe

o I
>

Weiterhin kann eine Kurzbezeichnung und auch eine Farbe festgelegt werden.
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Sollen die Klassen-Eintrage eine bestimmte Reihenfolge haben, kann diese mit dem Sortierindex
eingestellt werden.

Mit dem Button werden die Anderungen gespeichert und mit dem Button wird die Eingabe

ohne Speicherung abgebrochen. AnschlieRend o6ffnet sich wieder die Klassenlbersicht mit der
Ubersicht aller Klassen-Eintrage.

Klassen-EintragsART bearbeiten

Vorhandene Klassen-Eintragsarten konnen aber auch jederzeit umbenannt/verdandert werden.

Uber das > MENU - Konfiguration -> Klassen-Eintragsarten wird die Ubersicht mit allen definierten
Klassen-Eintragsarten geoffnet.

Mit einem EINFACHEN Tapp auf eine Eintragsart 6ffnet sich diese und kann dann entsprechend
verdandert bzw. bearbeitet werden.

Mit dem Button werden die Anderungen gespeichert und man gelangt zuriick zur Ubersicht
Klassen-Eintragsarten.

Klassen-EintragsART léschen

Uber das MENU - Konfiguration - Klassen-Eintragsarten wird die Ubersicht mit allen definierten
Klassen-Eintragsarten gedffnet.

Mit einem DOPPELTAPP oder LANGEN Tapp auf eine Eintragsart 6ffnet sich ein Kontext-Menii und mit
der Funktion - Léschen kann der Eintrag geldscht werden.

ACHTUNG: Mit dem Ldschen einer Eintragsart werden auch zwangslaufig alle dazu existierenden
Eintrage geldscht!

WIcHTIG: Bitte flihren Sie vor solchen Aktionen immer einen Daten-Export (Funktion: - Meni
- Datenexport) UND zusatzlich eine Datensicherung (Funktion: - Menil - Daten sichern) durch.
Prifen Sie die Datensicherungs-Datei mit der Archiv-Funktion auf Funktionalitat!
Siehe: @, Die Datensicherung”, Seite 144, und ,, Datenexport”, Seite 183 und ,Daten-Archiv“, Seite 138.
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VIII. Die Erinnerungen

A. Allgemeine Informationen

Offene Erinnerung

Es gibt drei verschiedene Erinnerungs-Typen, die erstellt werden kdnnen:
Heutige Erinnerung

1. Erinnerungen zur Klasse -> Klassen-Erinnerungen
2. Erinnerungen zum Schiler -> Schiiler-Erinnerungen
3. Erinnerungen zu Eintragen - Eintrags-Erinnerungen Fallige Erinnerung

Die Anzahl aller offenen/nicht filligen o) o) 3) © ® ® [0®20] ©
Erinnerungen einer Klasse wird in der 5a 5b 8b |9Lg | 9a 9c 10a 10f
Klassen-Kachel oben rechts in einem | ec23a | ec123 |1.06123| 12366 | 206234 | 1.06678 | EG234 | 2.0G456

griinen Punkt angezeigt. 10a - 2.Halbjahr 2014/15

Die Anzahl aller HEUTE filligen [BettinaB. (15)
Erinnerungen einer Klasse wird in der Klassen-Kachel oben rechts in einem gelben Punkt angezeigt.

Die Anzahl aller falligen Erinnerungen einer Klasse wird in der Klassen-Kachel oben rechts in einem
roten Punkt angezeigt.

B. Schiiler-Erinnerung

Anzeige der Schiiler-Erinnerungen

Schiiler-Erinnerungen werden dreifach angezeigt:

. . . . Summe der
=> als Summe in der Klasseniibersicht hinter dem * B -
SChﬁler A-Z Nachname | [# Erinnerung rlnnerung
©©)24.03.14 O Fr.24.04.15
B P Ergebnis; aldlauf
. . s rpe .00 | 200 IR} 240544 @ Fr.05.06.15
Die  Anzahl aller  offenen/nicht filligen 213 i DVB*The Beatles’ mi
s R 5.02.15 ® Fr.06.02.15 Sport

Erinnerungen eines Schiilers werden direkt rechts
neben den Notenfeldern in der Klasseniibersicht in

Bettina B.

StdProtokoll -

@ 50415 © b 24.03.15 Englih
Kurt K.

. . . 2 Arbeit - Fehlende t )
einem grunen Punkt angezeigt. 70| 200 [JENE] 160;‘5 ;ni.z:.oms Soort

Daniel D.
Abwesenheit - Banderdehnung

24.03.15 '8 Mi.25.03.15 Englisch

Die Anzahl aller HEUTE falligen Erinnerungen eines
FranzF.
Schiilers werden in einem gelben Punkt angezeigt. |z Abwesenheit

1 24.03.15 @ Do. 26.03.15 Sport
211 2 FranzF.

Abwesenheit
18.04.15 @ Di. 21.04.15 \Englisch
Max M.
O s vokabeliest - Abwesennely
18.04.15 @ Di.21.04.15 Ehglisch
200 . Gabi G.
6.Vokabel - Abwesenheit

Die Anzahl aller falligen Erinnerungen eines
Schillers werden in einem orangenen Punkt
angezeigt.

Auflistung aller
Erinnerung

® 050« =

Diese Anzeige dient ausschlieBlich zur Information.
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=> in einer Liste in der Ubersicht-Erinnerungen

Detaillierte Informationen zur Ubersicht-Erinnerungen, siehe: @ , Ubersicht Erinnerungen®, Seite 128.

=> als Ubersicht in der Schiileriibersicht Voo
Abwesenheit - Alle @ (O]
Mit einer Streich-Bewegung nach links Gber = [ 3 f100.00] 2 [55.00] 1 ]45.00]
. . . . . Fehlende Hausaufgaben - Alle ® ®
eine Schiiler-Kachel in der Klassentbersicht | o . .. e [ Jiso0] 3 |1.00]
offnet die Schiileriibersicht des ENEEENEN EshiEndes Matenslo Alle ® O
21.0315 260315 03.0415 10.0415
. Vokabe StdPro  StdPro  StdPro “ n n
entsprechenden Schiilers. 5 ] Fehlendes Material - Sport ®
(1 Jofi|
. . . N " . . 20.03.15 @ Fehlendes M |
In dieser Schiileriibersicht befindet sich direkt | @ cwz 015 oxassezs 0 S
hinter der Anzeige der Eintrage eine Auflistung gﬂ: wou1s 2;7615 .2 Gute Mitarbeit - Alle !;9 m;
aller offenen und félligen Erinnerungen zum EEEE EE ®
Schiler. 20.03.15 @ Mo. 23\03.15 Sport
= Fehlendes Material
@® 170 = 16.03.15 @ Di. 24.03.15 Sport
Die Erinnerungs-Titelleiste zeigt einen kurzen Areeserit-Shnderigung_
.. . 18.04.15 @ Di. 21.04.15 £nglisch
] berb“ck: 6.Vokabeltest - Abwesenheik
@ Gewl 019 OKasse24 04.06.15 @ Fr.05.06.15 Englisch Erinnerung
I - f
9 |m blauen Feld W”‘d d|e %-@"IS “lsl‘gg:s -u StdProtokoll - Fehlende Hausaufgaben
Summe aller Erinnerungen ® 1310 % &
angezeigt.

=  Das orangene Feld zeigt die Summe aller offenen/filligen Erinnerung.

7

Das gelbe Feld zeigt die Summe der HEUTE falligen Erinnerung.

=  Im griinen Feld wird die Summe aller noch nicht filligen Erinnerungen angezeigt.

Hier kénnen die Erinnerungen auch mit einem Tapp darauf jeweils bearbeitet und mit einem
Doppeltapp geloscht werden.

Schiiler-Erinnerung eingeben

Klassentibersicht:

Schiiler Daniel D. (16*)

Uber das Schiiler-Kontext-Menii
(Klassenubersicht: ~ DOPPELTAPP  auf den
Schilernamen/Bild) kann mit der Funktion
—> Neue Erinnerung eine Erinnerung zum Schiiler
erfasst werden.

Ubersicht

Neue Erinnerung

Anrufen

eMail senden

SMS senden

Bearbeiten

Bild anzeigen

Schiiler aus Klasse entfernen

Loschen
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Vv
. . . i-1 Abwesenheit - Alle ® ©®
Schileriibersicht: e [ 3 foo.oo] 2 [5500] 1 Jas.00
¥ Fehlende Hausaufgaben - Alle @ ®
In der Schulertibersicht kann mit einem Tapp | @ cews 021 oxassezs [ & Jasoo] 3 [1.00]
EEEEERES Fehlendes Material - Alle ® ®
auf den ,+“-Button direkt beim Schiiler eine 75 e s mous wois N EN
Vokabe StdPro StdPro  StdPro 8§ -~
neue Erinnerung erfasst werden. 5 Eepicen Mt SRR e
[ Jo]
o SHE fa 20.03.15 @ Fehlendes Material
#) Gew: asse:2. Sport
| 2+ I nv.] 2+ ] 18] Gute Mitarbeit - Alle ® ®
115 270315 180415 21.05.15 o

tka 5Voka 6Voka 7.Vok Gew05 nm

[ 4] =S ® gl
D
20.03.15 @ Mo. 23.03.15 Sport
— {78 Fehlendes Material
® 170 =

16.03.15 &' Di. 24.03.15 Sport
Abwesenheit - Banderdehnung
18.04.15 @ Di. 21.04.15 Englisch

6.Vokabeltest - Abwesenheit
() Gewl 019 OKlasse24 04.06.15 @ Fr. 05.06.15 Engliscl

F“ StdProtokoll - Fehlende Hausaufgaben
1

<)

20215 180215 11.03.15 o
StdPro  StdPro  StdPro

® 1310« =

Schiiler-Erinnerung bearbeiten

Schiiler-Erinnerungen kdnnen sowohl in der Ubersicht-Erinnerungen als auch in der Schiileriibersicht
bearbeitet werden.

Durch einen EINFACHEN Tapp auf die Erinnerung o6ffnet sich die Erinnerung und diese kann
entsprechend bearbeitet/gedndert werden.

Mit dem Zuriick-Button werden die Anderungen gespeichert und man gelangt man entsprechend
zuriick in die Schiileriibersicht bzw. die Ubersicht-Erinnerungen.

Schiiler-Erinnerung Iéschen

Schiiler-Erinnerungen kénnen einzeln sowohl in der Ubersicht Erinnerungen als auch in der
Schiilerlibersicht geléscht werden.

Durch einen LANGEN Tapp oder DOPPELTAPP auf die Erinnerung 6ffnet sich das Kontext-Menu zur
Erinnerung. Mit der Funktion = Erinnerung I6schen kann die Erinnerung geldscht werden.

Mit einer weiter folgenden Abfrage kann in einem Schritt der dazugehérige Eintrag automatisch auf
nerledigt/entschuldigt” gesetzt werden.

Sollen beispielsweise am Jahresende mehrere oder alle Erinnerungen (Schiler- und
Klassenerinnerungen) auf einmal geléscht werden, kann das mit der Funktion - Menii - Daten
I6schen = Erinnerungen endgiiltig (!) I6schen erfolgen.

Weitere Informationen dazu, siehe® , Mehrere Daten gleichzeitig |6schen”, Seite 141.
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WicHTIG: Bitte fiihren Sie vor solchen Aktionen immer einen Daten-Export (Funktion: - Meni
- Datenexport) UND zusatzlich eine Datensicherung (Funktion: > Menl - Daten sichern) durch.
Prifen Sie die Datensicherungs-Datei mit der Archiv-Funktion auf Funktionalitat!
Siehe: @, Die Datensicherung”, Seite 144, und ,, Datenexport”, Seite 183 und ,Daten-Archiv”, Seite 138.

C. Klassen-Erinnerung

Anzeige der Klassen-Erinnerungen

Klassen-Erinnerungen sind allgemeine Erinnerungen (ohne Schilernamen) zu einer Klasse und/oder zu
einem Fach.

Diese werden ausschlieBlich in der Ubersicht

e Y o
Erinnerungen angezeigt. Detaillierte Informationen B
dazu, siehe: 2 , Ubersicht Erinnerungen®, Seite 128.  [chname I [#] Erinnerungen 4
1) "I24.o3.14 © Fr.24.04.15 ¥
Ergebnisse Waldlauf
I24.05A14 © Fr.05.06.15 L'
DVD "The Beatles" mitbringen

Klassen-Erinnerung eingeben 05.02.15 © Fr.06.02.15 Sport

Bettina B.
StdProtokoll - Abwesenheit

Uber das Klassen-Kontext-Menii (Klassenibersicht: O T ¢ 04.15 © bi. 240315 Engiseh

DOPPELTAPP auf den Klassennamen) kann mit der ﬁjfb"e'n,FehlendeHausaufgaben

Funktion - Neue Erinnerung ein Erinnerung zur 16.03.15 @ Di. 24.03.15 Sport

. Daniel D.
Klasse und/oder eines Faches erfasst werden. Aiiisachel A

24.03.15 “Y' Mi. 25.03.15 Englisch

In der Liste Ubersicht Erinnerung kann ebenfalls mit o Z’;‘"ZF- -

. . wesenhei
einem Tapp auf den Button - ,+“ eine neue 24.03.15 © Do. 26.03.15 Sport
Erinnerung erstellt werden. ranzh

Abwesenheit

18.04.15 @ Di. 21.04.15 Englisch
Max M.

9 6.Vokabeltest - Abwesenheit
18.04.15 @ Di. 21.04.15 Englisch
Gabi G.

6.Vokabeltest - Abwesenheit

o 04 B D o4 = Lioo

Klassen-Erinnerung bearbeiten

Klassen-Erinnerungen kénnen in der Ubersicht Erinnerungen bearbeitet werden.

Durch einen EINFACHEN Tapp auf die Erinnerung offnet sich die Erinnerung und diese kann
entsprechend bearbeitet/gedndert werden.

Mit dem Zuriick-Button werden die Anderungen gespeichert und man gelangt man zuriick in die
Ubersicht-Erinnerungen.

© 2015 Apenschie Software



VIII. Die Erinnerungen

Klassen-Erinnerung léschen

Klassen-Erinnerungen kénnen in der Ubersicht-Erinnerungen geléscht werden.

Durch einen DOPPELTAPP auf die Erinnerung 6ffnet sich das Kontext-Meni zur Erinnerung. Mit der
Funktion - Erinnerung l6schen kann die Erinnerung geldscht werden.

Sollen beispielsweise am Jahresende mehrere bzw. alle Erinnerungen (Schiler- und
Klassenerinnerungen) auf einmal geloscht werden, kann das mit der Funktion - Menii - Daten
I6schen = Erinnerungen endgiiltig (!) 16schen erfolgen.

Weitere Informationen dazu, siehe: @ ,Mehrere Daten gleichzeitig |6schen”, Seite 141.

WIcHTIG: Bitte fiihren Sie vor solchen Aktionen immer einen Daten-Export (Funktion: - Meni
- Datenexport) UND zusatzlich eine Datensicherung (Funktion: - Meni - Daten sichern) durch.
Prifen Sie die Datensicherungs-Datei mit der Archiv-Funktion auf Funktionalitat!
Siehe: @ ,,Die Datensicherung”, Seite 144, und , Datenexport®, Seite 183 und ,Daten-Archiv“, Seite 138.

D. Eintrags-Erinnerung

Anzeige der Eintrags-Erinnerungen

Eintrags-Erinnerungen sind Erinnerungen, die zu einem = B Vv =
erstellten Schiler-Eintrag erzeugt wurden.

achname | [&#] Erinnerungen

©©)240314 @ Fr.24.04.15

Aus diesem Grund ist die Anzeige der Eintrags- Ergebnisse Waldlauf
. . . . . . .. 24.05.14 © Fr. 05.06.15

Erinnerungen ist identisch mit der Anzeige der Schiiler- DVD,,TheBem[es,,m,lbmgen

Erinnerungen, siehe: 3 ,Anzeige der Schiiler- e e
ettina B.

Erinnerungen”’ Seite 122. 0 StdProtokoll - Abwesenheit
16.04.15 @ Di. 24.03.15 Englisch
Kurt K.

2.Arbeit - Fehlende Hausaufgaben
16.03.15 @ Di. 24.03.15 Sport

Daniel D. il

Abwesenheit - Banderdeh

24.03.15 ©& Mi. 25.03.15 Bnd!
@] FranzF.

Abwesenheit

24.03.15 @ Do. 26.03.15 Sport
Franz F.

Abwesenheit

18.04.15 @ Di. 21.04.15 Englis
Max M.

9 6.Vokabeltest - Abwesenheit
18.04.15 @ Di. 21.04.15 Engl
Gabi G.

6.Vokabeltest - Abwesenheit
2 04 E SR D 04 = Il
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Eintrags-Erinnerung erstellen

Bei der Erstellung | [ abwesenheit v X
von Eintragen
(Abwesenheiten, O
fehlende | Abwesenheit (abw) P ]

=
Hausaufgaben : N
. . Sport
etC) kann JeWGI|S = (0) Bemerkungen‘ ©)

. Di. 24.03.2015 4 %
auch automatisch & Anhénge

4 %

eine  Erinnerung o @ Bemerkungen

erzeugt werden. Do. 26.03.2015 JN
. . Bemerkung
Bei Anlegen eines

einzelnen Schiiler-
Eintrages, z.B. Abwesenheit, muss in der Checkbox - Erinnerung erzeugen aktiviert werden.

Optional kann auch der Falligkeits-Zeitraum ,, Anzahl Tage” erfasst werden (sonst gilt: Falligkeit 1 Tag).

Detaillierte Informationen dazu, siehe: 2@ ,Einzelnen U

Zeige: Nur Eintrage

Schiiler-Eintrag erstellen”, Seite 96.

» Beispiel 1
A b
Mit der Funktion der Serieneingabe kénnen Eintrdge und J@ RN 151
. . D
auch  automatisch  Erinnerungen erzeugt werden '1_"‘ B reliED
- zweifacher Tapp auf das Eintragsfeld. B Engel

Elfi (15)
Detaillierte Informationen dazu, siehe: 2 ,Erfassung von
Noten und Eintragen in der Serieneingabe”, Seite 67

Eintrags-Erinnerung bearbeiten

Eintrags-Erinnerungen sind Erinnerungen, die zu einem erstellten Schiler-Eintrag erzeugt werden. Aus
diesem Grund ist das Bearbeiten der Eintrags-Erinnerungen ist identisch mit dem Bearbeiten der
Schiler-Erinnerungen, siehe: @ ,,Schiiler-Erinnerung bearbeiten”, Seite 124.

Eintrags-Erinnerung I6schen

Eintrags-Erinnerungen kdénnen einzeln sowohl in der Ubersicht Erinnerungen als auch in der
Schiileriibersicht geléscht werden.

Durch einen DOPPELTAPP auf die Erinnerung 6ffnet sich das Kontext-Meni zur Erinnerung. Mit der
Funktion = Erinnerung l6schen kann die Erinnerung geldscht werden.

Mit einer weiter folgenden Abfrage kann in einem Schritt der dazugehoérige Eintrag automatisch auf
nerledigt/entschuldigt” gesetzt werden.

Sollen beispielsweise am Jahresende mehrere bzw. alle Erinnerungen (Schiller- und
Klassenerinnerungen) auf einmal geléscht werden, kann das mit der Funktion - Menii - Daten
I6schen = Erinnerungen endgiiltig (!) I6schen erfolgen.
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Weitere Informationen dazu, siehe® ,Mehrere Daten gleichzeitig |6schen”, Seite 141.

WicHTIG: Bitte fiihren Sie vor solchen Aktionen immer einen Daten-Export (Funktion: - Meni
- Datenexport) UND zusatzlich eine Datensicherung (Funktion: > Meni - Daten sichern) durch.
Priifen Sie die Datensicherungs-Datei mit der Archiv-Funktion auf Funktionalitat!
Siehe: @, Die Datensicherung”, Seite 144, und ,, Datenexport”, Seite 183 und ,Daten-Archiv”, Seite 138.

E. Ubersicht Erinnerungen

Die Ubersicht-Erinnerungen zeigt alle Erinnerungen (Klassen-, Schiiler- und Eintrags-Erinnerungen)
einer Klasse in Listenform.

Sie kann zum einen Uber das Klassen-Kontext-Menii (Klassenilibersicht: DOPPELTAPP auf eine Klassen-
Kachel - Ubersicht Erinnerungen) geéffnet werden.

Zum anderen kann die Ubersicht Erinnerungen auch im Listenbereich angezeigt werden.

Die Ubersicht Erinnerungen ist in zwei Bereiche unterteilt: jchname | [ Erinnerungen 4 ®

QD )24.03.14 O Fr.24.04.15

N . . Ergebnisse Waldlauf
=>» Oberer Bereich: Klassen Erinnerungen 540517 @ £ CEO0RE

(ohne Schiilernamen) g;/[;zﬁhse Beapﬂe;—, ﬁ;i;b]r?gen
.02. r. 06.02. Sport

Bettina B.

. . . s . . StdProtokoll - Abwesenheit
Hier sind alle Klassen Erinnerungen nach Falligkeit sortiert | @1 0508 5 240315 cnaioon

aufgelistet. Das Datum (in Fett) zeigt hier das KurtK.

K . 2.Arbeit - Fehlende Hausaufgaben
Falligkeitsdatum. 16.03.15 @ Di. 24.03.15 Sport
Daniel D.

Abwesenheit - Banderdehnung

Mit einem EINFACHEN Tapp kann eine Erinnerung 24.0315 @ Mi. 25.03.15 Englisch
gedffnet und bearbeitet werden. @] FranzF.

Abwesenheit
24.03.15 @ Do. 26.03.15 Sport
Mit einem DOPPELTAPP auf eine Erinnerung kann diese i

wesenhel
mit der Funktion - Erinnerung l6schen wieder einfach 18.04.15 @ Di. 21.04.15 Englisch
I.. h d Max M.
ge oscht werden. e 6.Vokabeltest - Abwesenheit
18.04.15 @ Di. 21.04.15 Englisch
Gabi G.
6.Vokabeltest - Abwesenheit

o 04 2 D o4

=> Unterer Bereich: Schiiler Erinnerungen ® 0:50 # m

Hier sind alle Schiiler Erinnerungen nach Filligkeit sortiert aufgelistet.

Das erste Datum zeigt das Datum der Erinnerungs-Erstellung, das zweite Datum in Fett zeigt das
Falligkeits-Datum.

Mit einem EINFACHEN Tapp wird eine Erinnerung gedffnet und kann bearbeitet werden.

Mit einem  DOPPELTAPP auf eine Erinnerung kann diese mit der Funktion
-> Erinnerung 16schen geldscht werden. Es erfolgt dann auch automatisch eine Abfrage, ob der Status
des zugehorigen Eintrages auf ,,entschuldigt/erledigt” gesetzt werden soll oder nicht.
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IX. Zeitraume und Schuljahres-Abschluss

A. Zeitraume

Allgemeine Informationen zu den Zeitréiumen

Es konnen feste Zeitraume zu Beginn des Schuljahres (oder spater) festgelegt und benannt werden.
Die Zeitraume konnen sich beliebig tGberschneiden, d.h. es kann ein Zeitraum fir das Gesamtjahr
angelegt werden und gleichzeitig auch fir 1./2.Halbjahr (oder Quartale, Trimester,...)

Es gibt auch vordefinierte, dynamische Zeitraume wie GESTERN, LETZTE WOCHE usw., die naturgemaf}
nicht gedandert und entfernt werden kénnen.

j Zeitraume - v X

1.HJ 1.Halbjahr 2013/14

Fr.01.03.2013 - Fr.24.01.2014
i ' 2 Halbjahr 2013/14

2.HJ 2 Halbjahr 2013/14 2 HJ
Mo. 27.01.2014 - Fr. 25.07.2014

_ Mo. 27.01.2014 x
Wch Diese Woche 4
Mo. 24.03.2014 - So.30.03.2014 Fr. 25.07.2014 4 x
LWch Letzte Woche

Bemerkung:

Mo. 17.03.2014 - So.23.03.2014
Mt Dieser Monat
Sa.01.03.2014 - Mo.31.03.2014
LMt Letzter Monat

Sa.01.02.2014 - Fr.28.02.2014

Heu Heute
Mo. 24.03.2014 - Mo. 24.03.2014
Gest Gestern

So0.23.03.2014 - So.23.03.2014

® 15:02 % &

Mit diesen festgelegten Zeitrdumen kann mit der - Filter-Funktion entschieden werden, welche

-> Noten, Eintrage, Erinnerungen und Checklisten

aktuell angezeigt und welche Noten in die Berechnung der Durchschnitts-/Endnoten einbezogen
werden sollen.

Neue Zeitrdume festlegen

Uber das = Menii = Konfiguration = Zeitrdume &ffnet sich das Zeitraum-Fenster. Mit einem Tapp
auf den ,+“-Button wird ein neuer, leere Zeitraum angelegt und es kann ein Name, eine
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Kurzbezeichnung (diese ist in der Klassenlbersicht immer sichtbar), ein Zeitraum sowie eine
Bemerkung eingegeben werden.

2

Z/‘/ Zeitraume

Mo. 24.03.2014 -

S

Mo. 24.03.2014
Name
1.HJ 1.Halbjahr 2013/14 o
Kurzbez.
Fr.01.03.2013 - Fr. 24.01.2014
2HJ 2 Halbjahr 2013/14 Mo.24.03.2014 , &
Mo. 27.01.2014 - Fr. 25.07.2014 Mo.24032014 ,
Wch Diese Woche
Mo. 24.03.2014 -  So. 30.03.2014 Bemerkung
LWch Letzte Woche

Zeitréiume bearbeiten/éindern

Uber das = Menii = Konfiguration = Zeitrdume 6ffnet sich das Zeitraum-Fenster.

Mit einem Tapp auf einen vorhandenen Zeitraum offnet sich dieser und beliebig verandert werden.

Zeitréiume I6schen

Uber das = Menii = Konfiguration = Zeitridume 6ffnet sich das Zeitraum-Fenster.

Mit einem LANGEN Tapp oder einem DOPPELTAPP auf einen vorhandenen Zeitraum 6ffnet sich das
Kontext-Meni und mit der Funktion = Léschen kann der vorhandene Zeitraum geldscht werden.

Schiilerdaten nach Zeitrdumen anzeigen/ filtern

Mit der Filterfunktion kdnnen samtliche erfassten Daten fiir einzelne Facher und/oder fur selbst
definierte Zeitrdume (z.B. fir 1./2. Halbjahr) angezeigt werden. Ausfiihrliche Informationen zu den
Zeitraumen siehe: 2 ,Allgemeine Informationen zu den Zeitrdumen*, Seite 129.

So kénnen mit einem Tapp schnell und einfach einzelne Noten oder auch Endnoten fir beispielsweise
vergangene Halbjahre aufgerufen werden.

HINWEIS: Die berechnete AKTUELLE Endnote bezieht sich immer auf den aktuell gewahlten Zeitraum.

4

In der Klasseniibersicht kann die Filter-Eingabe lber das - Menii - Filter, Gber den Button ,Filter
oder durch Doppel-Tapp auf die Kopfleiste ein-/ausgeblendet werden.
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Der Button ,Filter” ist standardmaBig nicht in der ActionBar angelegt, kann aber in den
-> Einstellungen angepasst werden. Weitere Informationen zum Thema Einrichtung ActionBar, siehe:
< ,Einstellungen zur ActionBar der Klassenibersicht”, Seite 15.

Filter Klasse 10a

Fach Alle

Zeitraum 2.HJ13/14

Alle

1.HJ13/14

2.HJ13/14

Diese Woche

Letzte Woche

Dieser Monat

Letzter Monat

Heute

Gestern

®12:45% &

In der Schiileriibersicht befindet sich in der Kopfleiste der Seite jetzt statt dem Hilfe- ein Filter-Button,
mit dem die Filter-Eingabe eingeblendet und mit einem erneute Tapp auf dem Filter-Symbol bzw. mit
der ,Zuriick-Taste” des Tablets/Smartphones wieder ausgeblendet werden kann.

- Daniel Demo - 2.HJ

i . :
‘ Alle
e - Filter Klasse 10a (

-

: Fach Alle Englisch

muindlich
Zeitraum 2.HJ13/14

050214 120214 150214 190214 260214 26.( A
StdPre StdPrc StdPrc StdPrc okabe  Stc

Alle
- 1.HJ13/14

schriftlich G

2.HJ13/14

Diese Woche

thlende Hausaufgaben - Alle

Letzte Woche
Leistungsverlauf
thlendes Material - Alle

=

Wahlt man im Filter ein Fach und/oder einen bestimmten Zeitraum aus, werden alle Daten, die
datumsmaRig auBerhalb des Filter-Zeitraums liegen, ausgeblendet und flieBen in keinerlei
Berechnungen (z.B. Durchschnitts- und Endnoten) und Anzeigen (z.B. Eintragsanzeigen) mehr ein.
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B. Endnote(n) erstellen

Allgemeine Informationen

Endnoten konnen jederzeit fiur frei festgelegte Zeitrdaume mit Hilfe der = Filter-Funktion in der
Schilerlbersicht fur einen oder alle Schiiler einer Klasse erzeugt werden.

Zunachst muss der gewiinschte Zeitraum, z.B. 2. Halbjahr 2013/14, im Filter ausgew&hlt werden. Falls
dieser Zeitraum noch nicht existiert, muss er tiber das 2 Menl = Konfiguration = Zeitrdume angelegt
werden.

Hinter dem Schiilernamen wird immer der aktuelle Zeitraum angezeigt.

[/ Daniel D. - 2 Halbjahr 201415

Daniel D. (16%)

Abwesenheit - Alle

Wechselt zum 01.03. @
5. dieschule — %\45.00
\ Fehlende Hausaufgaben - Alle
miindlich (T Gewd @21  0Klasse:23

Fehlendes Material - Alle
[ 2 [ 3 | 3 | 2¢+] 2 |nv]a] 2] 2] ® &
050215 120215 160215 19.0215 260215 260215 180315 21.0315 260315 03.04 “n “
StdPre  StdPre  StdPro  StdPro  Vokabe StdPro  StdPro Vokabe StdPro  StdPi
(2 11 Tis] i D S ®
230415 010515 010515 180315 240315 040615 “n“
StdPro  Vokabe Vokabe StdPro  Romeo  StdPro
20.03.15 Fehlendes Material
schriftlich (®) Gew2 @16 OKiasse23 Soort ®
po
-m Gute Mitarbeit - Alle @ ©
270215 150415 04.0515 29.01.15 130215 020315 180315 27.0315 180415 210515 = =
TArbe  2Arbe  3.Arbe 1Voka 2Voka 3Voka 4Voka 5Voka 6Voka  7.Vok Gswns n
F- -m
040215 27.0215 05.03.15 18.03.15 20.0315 “ n @
Hausau Hausau Hausau Hausau Hausau

20.03.15 @ Mo. 23.03.15 Sport
Fehlendes Material
Endnote @ 1m0 16.03.15 ¥ Di. 24.03.15 Sport

Leistungsverlauf ®

.| _Abwesenheit - Banderdehnung
Hphaid 18.04.15 @ DI. 21.04.15 Englisch
‘okabeltest - Abwesenheit
§ Sport (@ Gew! 019 OKlasse:24 15 @ Fr.05.06.15 Englisch
= ENFRETE 20 Protokoll - Fehlende Hausaufgaben
050215 250215 18.0315 040315 120215 180215 110315 @
StdPro  StdPro  StdPro StdPro StdPro  StdPro  StdPro

®13:10x &

Alle angezeigten Noten, Eintrdge und Erinnerungen sowie alle berechneten Durchschnitts- und
Endnoten beziehen sich jetzt ausschlieBlich auf den aktuellen Zeitraum.
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Mit einem Tapp auf den ,+“-Button der Endnoten-Zeile 6ffnet sich zunachst ein Dialog, in dem
ausgewahlt werden muss, welche vorhandenen
Durchschnittsnoten und/oder Endnoten in die Auf welchen Noten soll die neue Note basieren?
Berechnung und Erzeugung einer weiteren
(finalen) Endnote mit einflieRen sollen. gintacic

@-Referat

@schriftlich
Werden dann beispielsweise die aktuelle Endnote, Z-vokatclteats
die sich aus den aktuellen Noten des laufenden
Schuljahres errechnet, und die Endnote aus dem
1. Halbjahr ausgewahlt
(hier: Notel ,,Endnote” und Note2 , 1.HJ13“), geht
TAPUCATE standardmaRig davon aus, dass beide 1.HJ13
Noten gleich gewichtet werden sollen und setzt
entsprechend die Formel ein:

@-Hausaufgaben

Endnote

Abbruch

Note per Formel erzeugen

Neue Endote =
(Notel + Note2) /2

Formel: (Endnote + 1.HJ13)/2

Testberechnung
Diese Formal kann beliegig angepasst werden. Name:

Wenn z.B. die Zeugnisnote des aktuellen J Zufigen fiirallederkiasse/Fach
Halbjahres (hier: Endnote) doppel gewertet
(gewichtet) werden soll, lautet die Formel
entsprechend:

Textfarbe

Farbe:

Neue Endote = (Notel * 2 + Note2) / 3 Fedtig Abbaich

StandardmaRig werden die hier erzeugten Endnoten nicht gerundet. Eine Rundung kann aber in der
Formel beriicksichtigt werden.

Mit dem Rundungs-Befehlt ,round(v,m)“ in der Formel werden die Werte nach den definierten
Angaben gerundet

= v = zu rundender Wert

=2 m

Rundungsmethode

Fiir die Rundungsmethode kdnnen dann folgenden Werte eingesetzt werden:

= 0 = Gerundet O Stellen
2> 1 = Ungerundet 0 Stellen
= 2 = Gerundet 1 Stelle
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L2 B R R
© ©® N o U A W

= 10 =

11 =

2> 12 =

2> 13 =
Beispiele:

round(4.493,0) =
round(4.493,1) =
round(4.493,2) =
round(4.493,3) =
round(4.495,4) =

round(4.495,5) =

round(4.493,6) =

round(4.493,7) =
round(1.123,8) =

round(1.523,9) =

round(1.123,10)
round(1.123,11) =
round(1.123,12) =

round(1.123,13) =

Ungerundet 1 Stelle
Gerundet 2 Stellen
Ungerundet 2 Stellen
Keine, nur Ausgabe runden
Aufrunden 1 Stelle
Aufrunden 2 Stellen

»X.5 Abrunden auf nachstliegende Note“
Liegt ein Notenwert genau zwischen zwei Noten, dann wird auf
den nachstliegenden niedrigeren Notenwert gerundet

Ganzzahlig aufrunden

,X.5 Aufrunden auf nachstliegende Note”
Liegt ein Notenwert genau zwischen zwei Noten, dann wird auf
den nachstliegende héheren Notenwert gerundet

»lmmer abrunden auf nachstliegende Note”
Liegt ein Notenwert irgendwo zwischen zwei Noten, dann wird
auf den nachstliegenden niedrigeren Notenwert gerundet

»2lmmer aufrunden auf nachstliegende Note”
Liegt ein Notenwert irgendwo zwischen zwei Noten, dann wird
auf den nachstliegende héheren Notenwert gerundet

4.00

4.00

4.50

4.40

4.50

4.49

4.49

4.50

1.13

1.30 oder 1.50 ... abhdngig vom Notenschema
2.00

1.50 oder 2.00 ... abhdngig vom Notenschema
1.00 ... abhdngig vom Notenschema

1.30 oder 2.00 ... abhdngig vom Notenschema
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HINWEIS: Fiir das ganzzahlige Abrunden gibt es keine Rundungsfunktion. Stattdessen kann dafiir floor()
verwendet werden. Also z.B.:

floor(4.33) =4

floor(Endnote)

Note per Formel erzeugen

Durchschnitt aus Endnote aktuelles Halbjahr und Formel:  round(( Endnote +1.HJ13)/ 2, 2)

Endnote 1. Halbjahr runden: Testberechnung T

round( (Endnote + 1.HJ13) / 2, 2) Name: 2HJ13

Zufiigen: fiir alle der Klasse/Fach

Endnote aktuelles Halbjahr und Endnote 1. Halbjahr
unterschiedlich runden: Textfarbe y

Abbruch

(round(Endnote, 2) + round(1.HJ13, 1) )/ 2

Mit einem Tapp auf das Feld Testberechnung wird die neue Note errechnet und die Formel kann direkt
gepriift werden.

Dann kann ein Name vergeben werden und unter dem Punkt ,,Zufligen” muss ausgewahlt werden, ob
diese neue Endnote

a) far alle Schiiler der Klasse/des Faches oder
b) nur fir den aktuellen Schiiler

angelegt werden soll.

Mit einem Tapp auf den Button ,Fertig” wird die neue Endnote erzeugt, in der Schileribersicht
angezeigt.

HiNwEIS: Mit der Funktion > Einstellungen - Klassen/Kurs Listen - Alle Endnoten anzeigen werden
auch alle manuell erstellten Endnoten auch in der Klasseniibersicht angezeigt.

Erstellte Endnote(n) éndern/ neu berechnen

Es besteht die Moglichkeit, Endnoten neu berechnen zu lassen. Das ist sowohl fiir einzelne Endnoten
eines Schiilers moglich, als auch fiir alle Endnoten mit demselben Namen fiir alle Schiiler der Klasse in
einem Rutsch.

WICHTIGER HINWEIS: Da die Formeln namensbasiert arbeiten, ist es wichtig, dass Endnoten und
Kategorien nachtraglich nicht umbenannt werden, da die zugehdrigen Werte sonst bei der Auswertung
der Formel nicht gefunden werden! Bei der Berechnung fiir die ganze Klasse ist es auBerdem wichtig,
dass alle verwendeten Durchschnitte und Endnoten bei jedem Schiler auch wirklich existieren.
Ansonsten kann die Endnote fiir den jeweiligen Schiiler nicht erzeugt/aktualisiert werden!
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In der SchilerUbersicht o6ffnet sich mit einem
DOPPELTAPP auf eine erstellte Endnote das
,Endnoten-Kontext-Men“.

Mit der Funktion = Neu berechnen wird diese
einzelne Endnote dieses einen Schiilers gedffnet und
mit Anderungen in der Formel neu berechnet.

Mit der Funktion = Alle neu berechnen werden die
Endnoten dieses Faches mit dieser Endnoten-
Bezeichnung ALLER Schiiler dieser Klasse zeitgleich
neu berechnet.

Erstellte Endnote(n) dndern/ anpassen

Endnote

Bearbeiten

Alle umbenennen

Loschen

Alle I6schen

Neu berechnen

Alle neu berechnen

Eine erstellte Endnote ist ein rechnerisches Ergebnis aus allen Einzelnoten — und diese muss aber mit
der tatsachlich vergebenen (Halb-)Jahresnote nicht Gbereinstimmen.

Damit
selbstverstandlich angepasst werden.

In der Schiileriibersicht kann mit einem EINFACHEN Tapp

immer die aktuellen Daten zur Verfligung stehen,

kann die errechnete Endnote

Endnote bearbeiten

auf eine erstellte Endnote das ,Endnoten-Fenster” gedffnet

werden.

Hier sind weitere Detail-Informationen, wie z.B.
Notenzeitraum, ersichtlich.

Bezeichnung: 2.HJ13
der | Berechnete Note: 1.8
Notenwert: 2.0

Fach: Englisch

Hier konnen die Bezeichnung, der tatsachliche Notenwert
und Farben fir den einzelnen Schiiler definiert bzw.

verandert werden.

Textfarbe #1

Start-Datum: 27.01.14

Farbe:

End-Datum: 25.07.14

HiNnwels: Die Noteneingabe erfolgt hier nicht Gber den
Notendialog, z.B. 1+ bis 6, sondern muss in Dezimalzahlen eingetragen werden, z.B. 2.7 fiir eine 3+.
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Erstellte Endnote(n) I6schen

In der Schiileriibersicht 6ffnet sich mit einem LANGEN
Tapp oder mit einem DOPPELTAPP auf eine erstellte
Endnote das ,, Endnoten-Kontext-Men(“.

Endnote

Bearbeiten

Mit der Funktion = Loschen wird diese einzelne
Endnote dieses einen Schiilers geloscht

Alle umbenennen
Loschen

Alle Ischen

Mit der Funktion = Alle 16schen werden die Endnoten
dieses Faches mit dieser Endnoten-Bezeichnung ALLER
Schiiler dieser Klasse zeitgleich geldscht.

Neu berechnen

Alle neu berechnen

Neues Schuljahr vorbereiten

Zunachst sollten alle Daten sorgfiltig gesichert und archiviert werden. Bitte befolgen Sie die
Vorgehensweise wie im Kapitel ,Vergangene Schuljahre archivieren” beschrieben, siehe: @ Seite 140.

Sind alle Dateien der aktuellen Datensicherung und die CSV-Dateien der Exporte zusatzlich auf dem PC
gesichert und ist die fehlerfreie Funktion der Archiv-Datei (umbenannte Datensicherungs-Datei)
getestet, konnen die aktuellen Daten geloscht werden.

HinweEIs: Bei aktuelleren Android-Versionen (ab 4.3) funktioniert bei einigen Tablets/Smartphones die
automatische Aktualisierung von Verzeichnissen im Dateiexplorer von Windows auf dem PC nicht
mehr.

D.h. wenn ein Mobil-Gerat per USB an den PC angeschlossen wird, kann es sein, dass die TAPUCATE-
Verzeichnisse nicht auf dem PC sichtbar sind und ein direktes Kopieren der Dateien nicht moglich ist.
Leider habe ich auf diese Aktualisierung und damit die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse auf dem
PC keinen Einfluss.

Durch Neustart des Mobilgerdtes oder evtl. auch durch zeitweises Trennen des USB-Kabels kann
versucht werden, die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse im Datei-Explorer auf dem PC zu erreichen.

Sollte durch o.g. Aktionen die Anzeige der bestehenden TAPUCATE-Verzeichnisse am PC nicht moglich
sein, kénnen Dateien Giber den Datei-Manager des Tablets/Smartphones in ein auf den PC sichtbares
Verzeichniss kopiert werden!

Dies kann mit der Funktion - Daten ldschen erfolgen. Ausflhrliche Informationen dazu, siehe:
2 ,Mehrere Daten gleichzeitig 16schen”, Seite 141.
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Sind alle Daten gel6scht, sollten ...

=  die Klassennamen umbenannt werden, siehe: @ , Klasse bearbeiten”, Seite 129,

=>»  ggfs. Schiiler in andere Klassen verschoben werden, siehe: @ ,Schiiler in eine andere
Klasse verschieben”, Seite 43

=  ggfs. Schiler, die eine Schule/Unterrichtsklasse verlassen haben, ausgeblendet oder
geléscht werden, siehe: @ ,,Schiller I16schen/ausblenden”, Seite 44

Neue Klassen inkl. aller neuen Schiiler kénnen anschlieBend importiert werden, siehe:
< ,Schilerdaten importieren®, Seite 171.

ACHTUNG: Werden die neuen Klassen/neue Schiler einer bestehenden CSV-Import-Datei angefugt,
missen die Klassenbezeichnungen der bestehenden Schiler mit den aktuellen Klassenbezeichnungen
(in TAPUCATE) Ubereinstimmen. TAPUCATE gleicht Klasse und Schiiler miteinander ab und importiert
dann nur die ,neuen” Datenséatze.

C. Daten-Archiv

Allgemeine Informationen

Vorhandene Backup-Dateien kdnnen schnell und einfach mit der Archiv-Funktion ge6ffnet werden und
alle gesicherten Daten stehen direkt zur Ansicht zur Verfligung.

Datei auswahlen

Uber das Meni 6ffnet sich mit der Funktion

9 Archiv 6ffnen ein Datei-Manager ‘ b Root / mnt / sdcard / Tapucate / Archiv

AC_Backup_V19_130507-122145.dat
226,02KB, 9. Mai

AC_Backup_V19_130507-121620.dat

226,02 KB, 9. Mai

Mit einem Tapp auf die Verzeichnisse, kann
zwischen allen Verzeichnissen ihres Gerdtes
gewechselt und die gewilinschte Backup-Datei
gewahlt werden.

Mit einem Tapp auf eine Backup-Datei wird die
Riicksicherung in das Archiv gestartet und nach
einer erfolgreichen Passwort-Eingabe endgliltig im
Archiv geo6ffnet.
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10a A-Z Nachname

Erinnerungen

2]

Beispiel, Bettina (16)
Englisch mmmm
/ 1 37 2. 08 1
14 1
Sport m

0 3 1 3

21.03.13 @ Fr. 31.05.13
DVD "The Beatles" mitbringen

24.05.13 @ Fr.31.05.13
DVD mitbringen

21.03.13 @ Di. 04.06.13
Ergebnisse Osterlauf

00

Demo, Daniel (16*)
Wechselt zum 01.03. die Schule

16.04.13 @ So.21.04.13 Englisch
Gangster, Gabi
2.Arbeit - Abwesenheit

mind! | hefer | schi | Vokab | Hausa | End | AbweFria |

Englisch .04. . 21.04. Englisct

‘\.’ g 218 1.68 2 1 ;6041§®|S° 21.04.13 Englisch
3 N I s 2 amebane
NP 1 us [ Lech [ Tume | Schwi | End | 2 Arbeit - Abwesenheit

24.05.13 @ Di. 28.05.13
Beispiel, Bettina

Abwesenheit

24.05.13 @ Fr. 31.05.13 Sport
Engel, Elfi

Elterngesprach

17.04.13 @ Sa. 01.06.13
Irrsinn, Irma

Engel, Elfi (15)
Englisch

Sport

®16:23« =

Im Archiv selbst stehen die kompletten gesicherten TAPUCATE-Schiiler-Daten zur Verfligung und es
kann wie gewohnt damit gearbeitet werden.

HiNnwEIs: Bei Bildern und Anhdngen werden die Verweise zu den Bild-/Anhang-Dateien gespeichert.
Sind diese Original-Dateien nicht mehr vorhanden, kénnen sie dann auch nicht mit der Archiv-Funktion
angezeigt bzw. ge6ffnet werden.

WIcHTIG: Die grundsatzliche Philosophie von TAPUCATE ist es, dem Sinn eines Archives entsprechend,
die Original-Daten nicht zu verandern!

Das bedeutet: Werden Anderungen vorgenommen, werden diese NICHT automatisch gespeichert und
gehen beim SchlieBen des Archives verloren! Sollen Anderungen zu einem spiteren Zeitpunkt noch
zur Verflgung stehen, missen diese mit der Funktion—> Datensicherung gesichert werden.

Das Archiv wird tiber das Men{i mit der Funktion - Archive schlieBen geschlossen und man gelangt
zuriick zur Klassenibersicht der aktuellen Daten.
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Vergangene Schuljahre archivieren

Um vergangene Schuljahre zu archivieren, schlagen wir Ihnen folgendes Vorgehen vor:

=»  Sobald das Schuljahr (oder jeder beliebige andere Zeitraum) vollstidndig abge-
schlossen ist, d.h. alles inkl. Zeugnisnoten komplett ist, kdnnen Sie die Daten Sichern:
- Manuelle Datensicherung, siehe: Seite 147
- alle Exporte (Notendetails, Ubersicht Noten etc.), siehe: Seite 184

Obwohl eine manuelle Datensicherung allein ausreichend ware, empfehlen wir
Ihnen, alle genannten Sicherungsverfahren zu verwenden!

=>»  Kopieren/sichern Sie die erzeugten Dateien zusatzlich auf dem PC

=>»  Um die aktuell erstellte manuelle Datensicherungs-Datei spater noch als archiviertes
Schuljahr erkennen zu kénnen, empfehlen wir die Datei
(AC_Backup_Vx_(Datum) (Uhrzeit).dbs) umzubenennen, z.B. in
AC_Archiv_2012_2013.dbs

=>»  Achten Sie darauf, dass die Dateiendung ,,.dbs“ erhalten bleibt!

=  Um das Archiv zukiinftig immer griffbereit zu haben, kopieren Sie die Datei am
besten auch in das (auf lhrem Mobilgerat bereits bestehende) Verzeichnis:
TAPUCATE/Archiv

=>»  Testen Sie in TAPUCATE, dass die Archiv-Datei einwandfrei funktioniert:
TAPUCATE: > Menl - Archiv 6ffnen - Datei aus dem Archiv auswahlen

HinweEIs: Bei aktuelleren Android-Versionen (ab 4.3) funktioniert bei einigen Tablets/Smartphones die
automatische Aktualisierung von Verzeichnissen im Dateiexplorer von Windows auf dem PC nicht
mehr.

D.h. wenn ein Mobil-Gerat per USB an den PC angeschlossen wird, kann es sein, dass die TAPUCATE-
Verzeichnisse nicht auf dem PC sichtbar sind und ein direktes Kopieren der Dateien nicht moglich ist.
Leider habe ich auf diese Aktualisierung und damit die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse auf dem
PC keinen Einfluss.

Durch Neustart des Mobilgerdtes oder evtl. auch durch zeitweises Trennen des USB-Kabels kann
versucht werden, die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse im Datei-Explorer auf dem PC zu erreichen.

Sollte durch o.g. Aktionen die Anzeige der bestehenden TAPUCATE-Verzeichnisse am PC nicht moglich
sein, kénnen Dateien Uiber den Datei-Manager des Tablets/Smartphones in ein auf den PC sichtbares
Verzeichniss kopiert werden!

HINWEIS: Informationen zum Vorbereiten eines neuen Schuljahres finden Sie hier: @ ,Neues
Schuljahr vorbereiten®, Seite 137.
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D. Mehrere Daten gleichzeitig l6schen

Allgemeine Informationen

Am Ende eines Schuljahres werden fiir das kommende Schuljahr die ,alten” Noten, Eintrage,
Erinnerungen, Checklisten i.d.R. nicht mehr ben6étigt.

Ausfihrliche Beschreibungen zum ,Jahres-Abschluss”, siehe @ ,Neues Schuljahr vorbereiten®, Seite

137.

2

7 Daten lgschen

Mit der Funktion Menii - Daten l6schen konnen fir

v Noten endgiiltig(!) loschen

v Alle Schiler-Eintrage endgiltig(!) I6schen

[¥ Alle Klassen-Eintrage endgliltig(!) 16schen

[ Erinnerungen endgtiltig(!) 16schen

v Serien-Eingaben endgliltig(") l6schen (I6scht nicht die einzelnen Noten!)

Checklisten endgtiltig(!) 16schen

Start-Datum: 24.09.13
End-Datum: 31.01.14

Daten l6schen fiir

Alle Klassen/Facher

Daten ohne Fach

9a/Deutsch

10f/Deutsch

Datenlﬁschl 12a/Deutsch
8b/Englisch

5b/Englisch
einen definierten Zeitraum (Start-Datum und End-
Datum) folgende Daten geléscht werden. 10a/Englisch
=>»  Noten endgultig(!) I6schen 11¢/Englisch
=>»  Alle Schiiler- Eintrage endgultig(!) e
|65Chen Fertig Abbruch
=>»  Alle Klassen-Eintrige endgiltig(!)
I6schen
=>»  Erinnerungen endgtiltig(!) I6schen
=>»  Serieneingaben (NICHT Einzelnoten) endgiiltig(!) 16schen
=>»  Checklisten endgiltig(!) I6schen

Das Loschen der Daten auf einzelne Facher einer Klasse einzugrenzen werden. AuRerdem kénnen auch
Daten gel6scht werden, die keinem Fach zugeordnet sind.
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WicHTIG: Bitte filhren Sie vor solchen Aktionen immer einen Daten-Export (Funktion: - Meni
- Datenexport) UND zusatzlich eine Datensicherung (Funktion: &> Meni - Daten sichern) durch.
Priifen Sie die Datensicherungs-Datei mit der Archiv-Funktion auf Funktionalitat!
Siehe: @ ,Die Datensicherung”, Seite 144, und ,, Datenexport”, Seite 183 und ,Daten-Archiv”, Seite 138.

Mehrere Schiiler- und Klassen-Eintréige I6schen

Uber die Funktion Menii -> Daten Iéschen kdnnen mehrere Eintrige (Schiiler- und Klasseneintrige) in
einem bestimmten Zeitraum auf einmal geléscht werden, z.B. am Schuljahresende.

Dazu muss einfach im Fenster: Daten l6schen das Start- und End-Datum angepasst werden und der
Button ,Alle Schiiler-Eintrige endgiiltig(!) 16schen” und/oder ,Alle Klassen-Eintrige endgiiltig(!)
I6schen” aktiviert werden.

Werden dann nach dem Tapp auf den Button , Daten léschen” die gewlinschten Klassen ausgewahlt,
werden alle entsprechenden Eintrdge aus der Liste Klassen-Eintrage und aus den entsprechenden
Schilerlbersichten endglltig geldscht.

Mehrere Erinnerungen Iéschen

Uber die Funktion Menii > Daten Iéschen kénnen mehrere Erinnerungen in einem bestimmten
Zeitraum auf einmal geldscht werden, z.B. am Schuljahresende.

Dazu muss einfach im Fenster: Daten l6schen das Start- und End-Datum angepasst werden und der
Button ,Erinnerungen endgiiltig(!) I6schen” aktiviert werden.

Werden dann nach dem Tapp auf den Button , Daten léschen” die gewlinschten Klassen ausgewahlt,
werden alle entsprechenden Erinnerungen aus den Ubersichten Erinnerungen und den
SchiilerGibersichten endglltig geldscht.

Mehrere Serien-Eingaben l6schen

Uber die Funktion Menii > Daten Iéschen kdnnen mehrere Serien-Eingaben in einem bestimmten
Zeitraum auf einmal gel6scht werden, z.B. am Schuljahresende. Hierbei werden NUR die -Eintrdge aus
den Ubersichten Serieneingaben geléscht — KEINE dazugehérigen Noten und/oder Eintrage.

Dazu muss einfach im Fenster: Daten l6schen das Start- und End-Datum angepasst werden und der
Button , Serien-Eingaben endgiiltig (!) I6schen” aktiviert werden.

Werden dann nach dem Tapp auf den Button , Daten léschen” die gewlinschten Klassen ausgewahlt,
werden alle entsprechenden Serien-Eingaben-Eintrdge aus der Ubersicht Serieneingabe endgiiltig
geldscht.
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Mehrere Checklisten lI6schen

Uber die Funktion Menii = Daten I6schen kénnen mehrere Checklisten in einem bestimmten Zeitraum
auf einmal gel6scht werden, z.B. am Schuljahresende.

Dazu muss einfach im Fenster: Daten l6schen das Start- und End-Datum angepasst werden und der
Button , Checklisten endgiiltig (!) Idschen” aktiviert werden.

Werden dann nach dem Tapp auf den Button ,Daten lI6schen” die gewlinschten Klassen ausgewahlt,
werden alle entsprechenden Checklisten aus der Ubersicht Checkliste endgiiltig geléscht.
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X. Der Datenschutz

A. Allgemeine Informationen

Schilerdaten sind hochsensible Informationen, die eines besonderen Schutzes bedirfen!

Obwohl Smartphones und Tablets im Vergleich zu PCs immer noch als relativ sicher angesehen werden
kénnen, missen darauf gespeicherte Daten schon allein wegen des Verlustrisikos der Gerate sehr gut
gesichert werden.

Ein alleiniger Passwortschutz der App genigt dabei bei Weitem nicht! Denn, falls es einer
Schadsoftware gelingt, sich auf dem Gerat einzunisten, ist diese fast zwangslaufig auch mit erweiterten
Rechten ausgestattet! D.h. ein Virus kdnnte in der Lage sein auf beliebige Datenbanken, beliebiger
Apps (auch Browser-Apps, falls diese Daten auf dem Gerat speichern!) zuzugreifen!

Aus diesem Grund ist es ZWINGEND ERFORDERLICH, dass personenbezogene Daten sowohl
innerhalb(!) der Datenbank, als auch in Datensicherungen streng verschliisselt werden!

Bei der Entwicklung von TAPUCATE wurde groRer Aufwand betrieben, um ihre Daten zu schitzen!
Vertrauen sie ihre Schiilerdaten keinen Apps an, bei denen dieser Aufwand eingespart wurde!!

Auf unserer WebSeite haben wir ein extra Dokument bereitgestellt, in dem wir ausfihrlich auf den
Datenschutz in TAPUCATE eingehen. Bitte schauen sie doch einmal unter

www.apenschi.de ->Datenschutz/Sicherheit

- App-spezifische Informationen zum Datenschutz in TAPUCATE:
»,Datenschutzerkldarung und Informationen zum Datenschutz“

B. Passwort fiir TAPUCATE einstellen

Es kann ein Passwort festgelegt werden, welches bei jeder Aktivierung von TAPUCATE abgefragt wird.

In der Klassentlibersicht kann Uber den Button Einstellungen ** > Sicherheit die Verwendung eines
Passwortes mit der Funktion - Passwort verwenden aktiviert werden.
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2

p’ TAPUCATE

Allgemein

= Action-Bar, Geburtstage, Tastatur,
Datumsformat, .

ZUGANGS-PASSWORT

Kl /Kurs List
g o Asse s CIsten v Passwort verwenden

Was soll in der Klassenliste der Hauptseite
angezeigt werden Bei jeder Aktivierung der App das Passwort abfragen

Schiiler-Ubersicht Zugangs-Passwort
Was in der Schiler-Ubersicht angezeigt werden Passwort, welches bei der Aktivierung abgefragt werden soll. EINGABE BITTE GENAU
soll PRUFEN!! Auf automatisch angehangte Leerzeichen usw.!

5 Benotung Zeitliche Toleranz

Ein- und Ausgabe von Noten,
Rundungsverhalten

Dauer fiir die TAPUCATE verlassen werden kann, bis Passwort erneut abgefragt wird.
DATENSICHERUNG

Verzeichnis

Verzeichnis fur die Datensicherungen. Datensicherungen werden in dieses Verzeichnis

Import/Export gespeichert. ACHTUNG: Der eingegebene Pfad ist relativ zum externen Speicher, z.B
Einstellungen fiir die CSV und PDF Exporte und der SD-Karte
Importe

Datensicherung eMail-Adresse
Datensicherungen werden zusatzlich per eMail an diese Adresse versendet (muss
jedes Mal bestatigt werden)

AUTOMATISCHE DATENSICHERUNG

Auto-Datensicherung verwenden
Die automatische Datensicherung im eingestellten Intervall verwenden.

Passwort (min. 4 Zeichen)
Passwort fir die Verschliisselung der automatischen Datensicherung. Firr die
automatische Sicherung wird ein Passwort mit mindestens 4 Zeichen bendtigt. Bitte

®16:24 %

Unter dem Punkt - Passwort muss dann ein Passwort eingegeben werden.

Aus gegebenem Anlass eine Bitte: Merken Sie sich das Passwort genau! Achten Sie bei der Passwort-
Eingabe auf GroB-/Kleinschreibung und dass nicht versehentlich ein Leerzeichen eingegeben oder
vom Gerat zugefiigt wurde!

Unter dem Punkt = Zeitliche Toleranz wird der Zeitraum bestimmt, fir die TAPUCATE verlassen
werden kann, bis das Passwort erneut abgefragt wird. Hier kdnnen verschiedene Zeiten eingestellt
werden:

=» 5 Sekunden, 30 Sekunden, 1 Minute .... 45 Minuten, 90 Minuten
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XI. Die Datensicherung

A. Allgemeine Informationen

Ich mochte hier nochmal alle TAPUCATE Anwender auffordern, regelmaRig und vor allen besonderen
Aktionen (Updates des Gerates, von Android™, von TAPUCATE, Reset usw.) zusatzlich zur
automatischen  Datensicherung auch eine manuelle Datensicherung zu erstellen!
(> Menu > Datensicherung)

Bedenken Sie, dass bei mobilen Geradten jederzeit ein Totalverlust ihrer Daten eintreten kann,
z.B. durch Beschadigung, Diebstahl, Softwarefehler, Schadsoftware, ...! Trotz aller Sorgfalt, kann es
nicht 100%ig ausgeschlossen werden, dass im Extremfall ein vergessenes oder bei der Erstellung falsch
eingegebenes Passwort oder auch Softwarefehler oder Inkompatibilitdten dazu fihren, dass sich
Sicherungsdateien nicht zurlicksichern lassen!

Wegen der Verschlisselung der Datensicherung, sind die Daten bei einem vergessenen oder falschen
Passwort DEFINITIV unwiederbringlich verloren!!

Hinwels: Der Datenexport (- Menl - Datenexport) ist fir eine alleinige Datensicherung nicht
geeignet, da die TAPUCATE-Datenbank aus den so exportierten Daten nicht rekonstruiert werden
kann!

Verwenden Sie dennoch die Exporte (= Meni - Datenexport) regelmdBig als zusatzliche
Absicherung!! Auch wenn sich daraus die Datenbank von TAPUCATE nicht rekonstruieren lasst, haben
Sie ihre Daten so im Fall der Falle in Textform vorliegen!

TAPUCATE speichert bei der Datensicherung

=>» die Schiilerdaten (ohne Fotos und Anhinge) mit der Funktion - Daten sichern
=  die Schiilerfotos mit der Funktion - Fotos sichern

=>»  die Anhénge, die im bestehenden /TAPUCATE/Docs-Verzeichnis gespeichert wurden,
mit der Funktion = Docs-Verzeichnis sichern

verschlisselt in einem geschitzten Speicherbereich auf den der Benutzer keinen direkten Zugriff hat.

Fir jede der gewdhlten Datensicherungen (Daten/Fotos/Docs) wird eine eigene Sicherungsdatei
erzeugt, welche dann separat wiederhergestellt werden kann.

Das eingegebene Passwort wird fiir alle ausgewdahlten Dateien verwendet. Das Passwort muss also nur
einmal eingegeben werden.

HINWEIS: Foto- und Docs-Sicherungen kdnnen derzeit nicht im Archiv-Modus wiederhergestellt.
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Soll die Funktion der Datensicherung mit nur einem Tapp verfiigbar sein, kann ein entsprechender
Button in die ActionBar eingestellt werden. Weitere Informationen zum Thema Einrichtung ActionBar,
siehe: @ ,Einstellungen zur ActionBar der Klassenibersicht”, Seite 15.

B. Manuelle Datensicherung

Hier gibt es 3 verschiedene Maoglichkeiten der manuellen Datensicherung:
1 - eine einfache Datensicherung in einer Datei auf dem Smartphone/Tablet
2 - Datensicherung mit verschiedenen Dateien/Verzeichnissen auf dem Smartphone/ Tablet

3 - Datensicherung mit verschiedenen Dateien/Verzeichnissen auf dem Smartphone/ Tablet und
zusatzlich extern an einem anderen Ort:

-> Manuelles sichern/kopieren auf den PC
=>»  Sichernin der Cloud

=  Sichern im eigenen eMail-Account

1 - einfache Datensicherung

Datensicherung v :

Daten sichern

Wiederherstellen

Daten wiederherstellen (von
automatischer Sicherung)

Datenbank exportieren

Datenbank importieren

Die Datensicherung sichert den gesamten Inhalt der TAPUCATE Datenbank. Die Sicherungsdatei sollte dann per USB auf den PC oder andere externe
Datentrager gesichert werden (falls das Gerat verloren geht oder zerstort wird). Im Gegensatz zum CSV-Export kann diese Datei aber problemlos auf dem Gerat
bleiben, da Sie vollstandig verschliisselt ist und nur von TAPUCATE gelesen werden kann. ACHTUNG! Bei der Riicksicherung (Wiederherstellung) der Daten wird
die Datenbank iiberschrieben! D.h. alle Anderungen, die seit dem Zeitpunkt der Sicherung vorgenommen wurden, gehen verloren! Wenn die Riicksicherung der
Daten erfolgreich beendet wurde, miissen Sie noch TAPUCATE neu starten, um die wiederhergestellte Datenbank zu laden. Erstellen Sie regelmafig
Datensicherungen, um eine zusatzliche Absicherung gegen Datenverlust zu haben!

Datensicherung

Daten sichern

Fotos sichern

Fertig Abbruch
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XI. Die Datensicherung

HINWEIS: Aus gegebenem Anlass eine Bitte: Achten Sie bei der Passwort-Eingabe auf GroR-/
Kleinschreibung und dass nicht versehentlich ein Leerzeichen eingegeben oder vom Gerat zugefiigt
wurde!

Bitte merken Sie sich dieses Passwort genau; - beim Zurlicksichern wird es wieder abgefragt.
Es besteht KEINE Moglichkeit, die Daten ohne korrektes Passwort zuriick zu sichern - auch nicht durch
uns...!

Sicherung Schiilerdaten (ohne Fotos/Anhdinge): Die einfache Datensicherung kann schnell und
unkompliziert folgendermalen erstellt werden:

Klasseniibersicht: - Menii - Datensicherung - Daten sichern = Auswahl: Daten sichern

Nach dem Tapp auf den Button - Daten sichern 6ffnet sich ein Hinweisfenster, in der noch einmal
genau das Sicherungs-Verzeichnis inkl. Backup-Name angezeigt wird. Ist dies in Ordnung, wird die
Datensicherung nach der Passwort-Eingabe erstellt.

Bei dieser Datensicherung wird eine Backup-Datei ,,AC_Backup_Vx_(Datum)_(Uhrzeit).dbs“ erstellt,
die im bestehenden Verzeichnis ,, TAPUCATE/Backup” gespeichert wird.

Mit dieser Datensicherung - Auswahl: ,,Daten sichern“ werden alle Schiilerdaten ohne Schiilerfotos
und ohne Anhange gesichert.

Sicherung Schiilerfotos: Sind Schillerfotos im Einsatz, sollten diese einmal nach der Erfassung und auch
nach Anderungen gesichert werden:

Klasseniibersicht: - Menii - Datensicherung - Daten sichern - Auswabhl: Fotos sichern

Bei dieser Datensicherung wird eine Backup-Datei ,,AC_Images_(Datum)_(Uhrzeit).eib” erstellt, die
im bestehenden Verzeichnis ,TAPUCATE/Backup“ gespeichert wird.

Sicherung Anhdnge: Gleiches gilt auch fur alle Anhdnge. Abhangig von der Nutzung der
AnhangFunktion sollten diese auch regelmaRig gesichert werden:

Klasseniibersicht: - Menii - Datensicherung - Daten sichern - Auswahl: Docs-Verzeichnis sichern

Bei dieser Datensicherung wird eine Backup-Datei ,,AC_Docs_(Datum)_(Uhrzeit).edb” erstellt, die im
bestehenden Verzeichnis ,,TAPUCATE/Backup” gespeichert wird.

WICHTIG: Die anzuhidngenden Dokumente missen VORHER in das Verzeichnis /TAPUCATE/Docs
kopiert werden und diese Kopie ist dann flir den Anhang auszuwahlen. In diesem Verzeichnis kdnnen
sie auch anzuhangende Fotos ablegen.

ACHTUNG: Foto-Anhidnge dirfen NICHT im Verzeichnis /TAPUCATE/Images abgelegt werden, da hier
nur von TAPUCATE verkleinerte Schilerfotos liegen dirfen. Andere Bilder kdnnten evtl. automatisch
geloscht werden!"
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Sind alle Anhdnge in dem ,,Docs“-Verzeichnis kopiert, kdnnen alle referenzierten Dokumente durch die
Datensicherung und/oder durch manuelles kopieren des kompletten TAPUCATE-Verzeichnisses
einfach gesichert werden.

Bei der einfachen Datensicherung sind die Backup-Dateien ausschlieBlich direkt auf dem Gerat
gespeichert! - Passiert also etwas mit dem Gerat, kdnnen alle Daten verloren gehen!

2 - Backup mit verschiedenen Dateien/Verzeichnissen

Es besteht die Moglichkeit, ein eigenes Verzeichnis fiir die Backups von TAPUCATE anlegen zu lassen.

In den - Einstellungen kann unter dem Punkt - Sicherheit -> Datensicherung -> Verzeichnis ein
eigenes Verzeichnis und/oder Unterverzeichnis eingetragen werden.

"7/ TAPUCATE

Allgemein

= Action-Bar, Geburtstage, Tastatur,
Datumsformat, .

ZUGANGS-PASSWORT

Klasse/Kurs Listen P = d
Was soll in der Klassenliste der Hauptseite asswortvelwencen

angezeigt werden Bei jeder Aktivierung der App das Passwort abfragen

Schiiler-Ubersicht Zugangs-Passwort
Was in der Schiler-Ubersicht angezeigt werden Passwort, welches bei der Aktivierung abgefragt werden soll. EINGABE BITTE GENAU
soll PRUFEN!! Auf automatisch angehangte Leerzeichen usw.!

< Benotung Zeitliche Toleranz

Ein- und Ausgabe von Noten,
Rundungsverhalten

Dauer fur die TAPUCATE verlassen werden kann, bis Passwort erneut abgefragt wird.

DATENSICHERUNG

Verzeichnis

Verzeichnis fur di arungen. Datensicherungen werden in dieses Verzeichnis
Import/Export gespeichert. ACHT! =ehene Pfad ist relativ zum externen Speicher, z.B
Einstellungen fiir die CSV und PDF Exporte und der SD-Karte

Importe

Datensicherung eMail-Adresse
Datensicherungen werden zusatzlich per eMail an diese Adresse versendet (muss
jedes Mal bestatigt werden).

AUTOMATISCHE DATENSICHERUNG

Auto-Datensicherung verwenden
Die automatische Datensicherung im eingestellten Intervall verwenden.

Passwort (min. 4 Zeichen)

Passwort fur die Verschliisselung der automatischen Datensicherung. Fir die
automatische Sicherung wird ein Passwort mit mindestens 4 Zeichen bendtigt. Bitte

®16:24 %

Beispiel: Sollen die Backup-Dateien in einem eigenen Unterverzeichnis in dem bestehenden
TAPUCATE-Ordner gespeichert werden, muss hier in den Einstellungen folgendes eingetragen werden:

=  TAPUCATE/Sicherung_Januarl3

In diesem Beispiel wird unter TAPUCATE noch das Unterverzeichnis “Sicherung_Januar13” angelegt.

Bestehende Verzeichnisse werden erkannt, neue Verzeichnisse neu angelegt.

Es darf kein Leerzeichen eingegeben werden.
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Diese Verzeichnisse werden an der gleichen Stelle erstellt, an der auch bei der Installation das
Standard-Verzeichnis TAPUCATE erstellt wurde. Daher ist eine Eingabe des Laufwerkes nicht méglich,
beispielsweise

=>»  /sdcard/TAPUCATE/Sicherung_Januarl3

In diesem Fall wiirde ein eigenes Verzeichnis namens ,,sdcard” angelegt.

Man konnte beispielsweise monatlich VOR Datensicherungen ein neues Verzeichnis mit dem
jeweiligen aktuellem Monat anlegen lassen. So hatte man die Datensicherungen lbersichtlich sortiert.

Dennoch sind auch bei dieser Sicherungsmethode Backup-Dateien ausschlielllich auf dem Gerat
vorhanden. Ohne eine externe Sicherung waren aber diese aber z.B. bei einem Verlust oder
Beschadigung ihres Gerates verloren.

3 - Backup mit zusditzlicher externer Sicherung

Um die Schilerdaten auch bei einem Defekt oder Verlust des Smartphones/Tablets zu schiitzen, ist es
unbedingt erforderlich, regelmaRig die Backup-Dateien extern zu sichern.

Hier gibt es verschiedene Moglichkeiten:

a) Sicherungen auf den PC kopieren/ iibertragen

Kopieren Sie regelmaRig

=  die Backup-Datei ,,AC_Backup_Vx_(Datum)_(Uhrzeit).dbs“ aus dem bestehenden
Verzeichnis ,,/TAPUCATE/Backup” oder aus den eigenen Verzeichnissen

=  je nach Anwendungshaufigkeit die Anhang-Backup-Datei
,AC_Docs_(Datum)_(Uhrzeit).edb” aus dem bestehenden Verzeichnis
»/TAPUCATE/Backup” bzw. aus den eigenen Verzeichnissen

=>»  einmalig, bzw. nach Verdnderungen die Foto-Backup-Datei
,»AC_Images_(Datum)_(Uhrzeit).eib” aus dem bestehenden Verzeichnis

,/TAPUCATE/Backup” bzw. aus dem eigenen Verzeichnis in ein Sicherungsverzeichnis
auf den PC!

in ein Sicherungsverzeichnis auf den PC!

HinweEIs: Bei aktuelleren Android-Versionen (ab 4.3) funktioniert bei einigen Tablets/Smartphones die
automatische Aktualisierung von Verzeichnissen im Dateiexplorer von Windows auf dem PC nicht
mehr.
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D.h. wenn ein Mobil-Gerat per USB an den PC angeschlossen wird, kann es sein, dass die TAPUCATE-
Verzeichnisse nicht auf dem PC sichtbar sind und ein direktes Kopieren der Dateien nicht moglich ist.
Leider habe ich auf diese Aktualisierung und damit die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse auf dem
PC keinen Einfluss.

Durch Neustart des Mobilgerdtes oder evtl. auch durch zeitweises Trennen des USB-Kabels kann
versucht werden, die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse im Datei-Explorer auf dem PC zu erreichen.

Sollte durch o.g. Aktionen die Anzeige der bestehenden TAPUCATE-Verzeichnisse am PC nicht moglich
sein, kdnnen Dateien Uiber den Datei-Manager des Tablets/Smartphones in ein auf den PC sichtbares
Verzeichniss kopiert werden!

Backup-Dateien kdnnen auch schnell und einfach mit der TAPUCATE-WLAN-Erweiterung auf den PC
Ubertragen werden.

HiINwEIS: Das Herunterladen von Datensicherungen mittels eines Web-Browsers auf den PC ist u.a.
Bestandteil der TAPUCATE-WLAN-Erweiterung und kann separat in GooglePlay™ erworben werden.

Die Funktion > Menii > WLAN/Dateniibertragung - Web-App ermdglicht die Ausgabe von Daten
aus TAPUCATE in einem beliebigen Web-Browser im heimischen WLAN-Netz auf dem PC.

Die Web-App bietet die folgenden Funktionen in einem Web-Browser an:

> 4 Herunterladen von Datensicherungen

-> Offnen/Drucken von Exporten

> 4 Ubertragen von Dateien auf das Gerit

> Loschen/Umbenennen von Dateien auf dem Geréat

AEETeg-
€ - C' |[) 192.168.0.25:8081/?password=rJRt&login=Login
i Apps @ Plug-ins [EJ Kontoverlauf—... @ Galaxy Note4S... = Java 256-bit AE... Tapucate-Tools... 9} Bestellungseing... % Bewertungen &...

&2 TAPUCATE wian-interface e 4]

Datensicherungen

é:] AC_Backup V34 150120 _135205.dbs a é:' AC_Images_150120_135205.eib ra ﬂ:' AC_Docs_150120_135205.edb
470Kb  13:52:1120.01.15 H 636 Kb 13:52:11 20.01.15 & 27017 Kb  13:52:37 20.01.15
é:] AC_UpgradeBackup_V34 150212 093632.dat & ﬂ:| AC_Backup V34 150324 214555.dbs P a:l AC_Images_150324_214555.eib

345Kb  09:36:33 12.02.15 & 502Kb  21:46:04 24.03.15 & 495 Kb 21:46:05 24.03.15
é:] AC_ImportBackup_V34_150324 195122.dat & é] AC UpgradeBackup V35_150430_144036.dat &
506 Kb 19:51:23 24.03.15 & 378 Kb 14:40:38 30.04.15 &

Datei auf Mobilgerat hochladen

T Gewahite Datei hochladen

Eine ausfihrliche Beschreibung - auch zu den weiteren Inhalten der TAPUCATE-WLAN-Erweiterung -
finden Sie im separaten Handbuch auf unserer WebSeite.
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b) Sichern im eigenen eMail-Account

Es besteht nach einer erfolgreichen Datensicherung die Moglichkeit, die aktuelle Backup-Datei
»AC_Backup_Vx_(Datum)_(Uhrzeit).dbs“ automatisch nach einer Bestdtigung per eMail zu
verschicken. Dies gilt nicht fur die Foto-/oder Anhang-Backup-Datei.

WICHTIGER HINWEIS: Informieren Sie sich bitte, ob eine Ubertragung der von Ihnen erfassten Daten
tiber das Internet, im Rahmen der fiir Sie geltenden Datenschutzgesetze, erlaubt ist! Die Ubertragung
kann trotz Verschlisselung verboten sein!

Uber den Button ** Einstellungen —> Sicherheit muss unter dem Punkt -> Datensicherung
-> Datensicherung eMail-Adresse ein eMail-Adresse eingetragen werden.

"7/ TAPUCATE

Allgemein

= Action-Bar, Geburtstage, Tastatur,
Datumsformat, .

ZUGANGS-PASSWORT

. Klasse/Kurs Listen

Was soll in der Klassenliste der Hauptseite Passwort verwenden

angezeigt werden Bei jeder Aktivierung der App das Passwort abfragen
Schiiler-Ubersicht Zugangs-Passwort
Was in der Schiler-Ubersicht angezeigt werden Passwort, welches bei der Aktivierung abgefragt werden soll. EINGABE BITTE GENAU
soll PRUFEN!! Auf automatisch angehangte Leerzeichen usw.!
< Benotung Zeitliche Toleranz
Ein- und Ausgabe von Noten, Dauer fir die TAPUCATE verlassen werden kann, bis Passwort erneut abgefragt wird.

Rundungsverhalten

DATENSICHERUNG

Verzeichnis

Verzeichnis fur die Datensicherungen. Datensicherungen werden in dieses Verzeichnis
Import/Export gespeichert. ACHTUNG: Der eingegebene Pfad ist relativ zum externen Speicher, z.B
Einstellungen fiir die CSV und PDF Exporte und der SD-Karte

Importe ;
Datensicherung eMail-Adresse 4

Datensicherungen werden zusitzlich per =se Adresse versendet (muss
jedes Mal bestatigt werden).
AUTOMATISCHE DATENSICHERUNG

Auto-Datensicherung verwenden
Die automatische Datensicherung im eingestellten Intervall verwenden.

Passwort (min. 4 Zeichen)

Passwort fur die Verschliisselung der automatischen Datensicherung. Fir die
automatische Sicherung wird ein Passwort mit mindestens 4 Zeichen bendtigt. Bitte

®16:24 %

Nach einer erfolgreichen Datensicherung (manuelle oder automatische) erfolgt eine Abfrage, ob der
eMail-Versand durchgefiihrt werden soll. Diese muss dann bestéatigt oder abgebrochen werden.

Wenn jedes Backup an die private eMail-Adresse verschickt wird, sind alle Dateien automatisch
zusatzlich auf einem anderen Server/Gerat nach Datum archiviert.

Geschieht dann etwas mit dem Smartphone/Tablett, kann jederzeit auf verschiedene (!) Backups
zuriickgegriffen werden.

HINWEIS: Bitte prifen Sie hin und wieder, dass die Sicherungsdateien auch ankommen und eine
plausible GréRe haben!

Selbstverstandlich sind diese Backup-Dateien auch geschiitzt und sie kdnnen nur mit TAPUCATE und
dem richtigen Passwort wieder gedffnet werden!
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ACHTUNG Bitte beachten Sie, dass der Versand einer (evtl. groReren) Backup-Datei je nach Datentarif
Kosten verursachen kann. Wir empfehlen, diesen Versand bei bestehender WLAN-Anbindung
durchzufiihren.

c) Sichern in der Cloud und mit Sync-App auf PC iibertragen

Es ist auch moglich, alle TAPUCATE Backup-Dateien (Schilerdaten/Fotos/Anhdnge) in der Cloud zu
sichern.

WICHTIGER HINWEIS: Informieren Sie sich bitte, ob eine Ubertragung der von Ihnen erfassten Daten
Uber das Internet in eine Cloud, im Rahmen der fir Sie geltenden Datenschutzgesetze, erlaubt ist! Die
Ubertragung kann trotz Verschliisselung verboten sein!

Dies geht nicht direkt Gber TAPUCATE, sondern uber eine Cloud-/Sync-App. Wir haben gute
Erfahrungen mit Dropbox™ gemacht. Selbstverstandlich funktioniert das auch mit anderen Cloud-
Diensten, wie z.B. GoogleDrive™.

Dazu sollten Sie zuerst eine Datensicherung mit einem neuen ,,Dropbox™ Verzeichnis” durchfiihren,
welches hinterher fir die Synchronisation verwendet werden kann:

=  Inden TAPUCATE-Einstellungen neues Backup-Verzeichnis fiir Dropbox™ Synchroni-
sation einstellen; z.B. Dropbox_TAPUCATE

=  Datensicherung fir Schiilerdaten und bei Bedarf fiir Anhdnge und Schiilerfotos
durchfiihren

Jetzt legt TAPUCATE ein neues Verzeichnis “Dropbox_TAPUCATE” an und speichert hier

=  die Backup-Datei “AC_Backup_Vx_(Datum)_(Uhrzeit).dbs”, und
=  bei Bedarf die Foto-Backup-Datei “AC_Images_(Datum)_(Uhrzeit).eib” sowie
= die Anhang-Backup-Datei ,,AC_Docs_(Datum)_(Uhrzeit).ebd”.

Dann muss die Cloud-/Sync-App einmalig installiert und eingerichtet werden.

=  Cloud- und Sync-App, z.B. Dropbox™ UND Dropsync™ auf dem Smartphone/Tablet
installieren

= Im Internet auf der Dropbox™ Webseite anmelden

7

PC-Version von Dropbox™ auf Rechner installieren.

> 4 Im Datei-Manager im neuen Dropbox™ Verzeichnis ein Unterverzeichnis
beispielsweise “TAPUCATE” anlegen.

=  App Dropsync™ auf Smartphone/Tablet 6ffnen und mit dem Dropbox™ Account
verbinden

=>»  Dann muss noch festgelegt werden, welche Verzeichnisse synchronisiert werden
sollen und in welchen Abstanden:
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- Funktion: Synced Folders
- Local: /Dropbox_TAPUCATE
— Dropbox™: /TAPUCATE

-> Funktion: Autosync Intervall

Bei diesen Einstellungen wird das Backup-Verzeichnis Dropbox_TAPUCATE mit allen Datensicherung

nach dem eingestellten Synchronisations-Intervall

der App

Dropsync

(= Funktion: Autosync Intervall) in die Cloud und anschlieRend auf ihren PC in das angelegte

Verzeichnis /TAPUCATE gespeichert.

In diesem Fall existieren also samtliche Datensicherungen zusatzlich in der Cloud und auf dem PC.

Fur eine bessere Ubersichtlichkeit kann auch ein monatliches
Unterverzeichnis angelegt und entsprechend regelmaRig
angepasst werden:

= Inden TAPUCATE-Einstellungen unter
-> Sicherheit - Datensicherung - Verzeichnis
ein neues Backup-Verzeichnis/-Unterverzeichnis
flr Dropbox™ Synchronisation einstellen;
z.B. Dropbox_TAPUCATE/Backup_Jan13

Da die App ,Dropsync” alle Dateien und Unterverzeichnisse
synchronisiert, braucht hier auch nichts mehr verandert werden.

|II

Je nach eingestelltem “Autosync Intervall” werden nun alle
Unterverzeichnisse inkl. aller Backup-Dateien aus dem
Verzeichnis ,/Dropbox_TAPUCATE“ in der Cloud in das
Verzeichnis ,,/TAPUCATE" gesichert.

Es sollte aber vielleicht auch in regelmaRigen Abstanden das
komplette Cloud-Verzeichnis ,,/TAPUCATE” aus dem Dropbox™
Ordner direkt auf den PC kopiert werden.

PASSWORT

Passwort verwenden
Bei jeder Aktivierung der App das Passwort abfragen

Passwort

Passwort, welches bei der Aktivierung abgefragt werden,
PRUFEN!! Auf automatisch angehzngte Leerzeichen usv|

Zeitliche Toleranz
Dauer fiir die AndroClass verlassen werden kann, bis Pa

DATENSICHERUNG

Verzeichnis §

Verzeichnis fiir Ko| asicherungen. Datensich
Verzeichnis kopiert¥ni uch zuriickgesicher
Pfad ist relativ zum externen er, z.B. der SD-Karte|

Datensicherung eMail-Adresse
Datensicherungen werden zusatzlich per eMail an diese
jedes Mal bestatigt werden).

AUTOMATISCHE DATENSICHERUNG

Auto-Datensicherung verwenden
Die automatische Datensicherung im eingestellten Intery,

Pfad fiir Auto-Datensicherung

Dateipfad fur die automatische Datensicherung. ANDRO
verwendet, falls nichts eingetragen ist. ACHTUNG: Der ei
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C. Automatische Datensicherung

Automatische Datensicherung einrichten

TAPUCATE bietet die Moglichkeit, Datensicherungen automatisch erstellen zu lassen:

=  Beijedem Beenden
Jeden Tag

Alle 2 Tage
Alle3../..6Tage

v v VY

Jede Woche

HINwWEIS: Diese automatische Datensicherung gilt nicht fir die Sicherung der Schiilerfotos und
Anhdnge. Diese sollten je nach Bedarf manuell erzeugt und extern gesichert werden.

Entsprechend dem eingestellten Intervall wird eine Backup-Datei - AC_AutoBackup_Vx.dbs erstellt
und im vorhandenen Standard-Verzeichnis - /TAPUCATE/AutoBackup gespeichert.

Werden keine weiteren Einstellungen vorgenommen, wird diese AutoBackup-Datei mit jeder
automatischen Datensicherung wieder Gberschrieben!

Daher: Verwenden Sie die automatische Datensicherung nur als zusatzliche Absicherung, aber nicht
als alleinigen Ersatz fir manuelle Datensicherungen!

ACHTUNG: Die automatische Datensicherung funktioniert NUR, wenn auch ein Passwort dafiir
eingegeben wurde! Ohne Passwort - keine automatische Datensicherung!

Beachten Sie dabei bitte, dass das Passwort fiir den Zugang von TAPUCATE und das Passwort fir die
automatische Datensicherung zwei unterschiedliche sind!

Automatische Datensicherung einrichten

Uber den Button ,Einstellungen” = - ,Sicherheit” muss unter dem Punkt - Automatische
Datensicherung - Passwort (min. 4 Zeichen) ein Passwort eingegeben werden.

WICHTIGER HINWEIS: Aus gegebenem Anlass eine Bitte: Achten sie bei der Passwort-Eingabe auf
GroB-/ Kleinschreibung und dass nicht versehentlich ein Leerzeichen eingegeben oder vom Gerit
zugefiigt wurde!

Bitte merken sie sich dieses Passwort genau; - beim Zurilicksichern wird es wieder abgefragt.
Es besteht KEINE Moglichkeit, die Daten ohne korrektes Passwort zuriick zu sichern - auch nicht durch
uns ...!
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7/ TAPUCATE

Allgemein

&= Action-Bar, Geburtstage, Tastatur,
Datumsformat,

Klasse/Kurs Listen

Was soll in der Klassenliste der Hauptseite
angezeigt werden

Schiiler-Ubersicht

Was in der Schiiler-Ubersicht angezeigt werden
soll

Benotung

Ein- und Ausgabe von Noten,
Rundungsverhalten

Import/Export

Einstellungen fiir die CSV und PDF Exporte und
Importe

StandardmaRig ist auch die Funktion - Auto-Datensicherung verwenden aktiviert. Sollte das aus

ZUGANGS-PASSWORT

Passwort verwenden
Bei jeder Aktivierung der App das Passwort abfragen

Zugangs-Passwort
Passwort, welches bei der Aktivierung abgefragt werden soll. EINGABE BITTE GENAU
PRUFEN!! Auf automatisch angehangte Leerzeichen usw.!

Zeitliche Toleranz
Dauer fur die TAPUCATE verlassen werden kann, bis Passwort erneut abgefragt wird

DATENSICHERUNG

Verzeichnis

Verzeichnis firr die Datensicherungen. Datensicherungen werden in dieses Verzeichnis
gespeichert. ACHTUNG: Der eingegebene Pfad ist relativ zum externen Speicher, z.B.
der SD-Karte

Datensicherung eMail-Adresse

Datensicherungen werden zusatzlich per eMail an diese Adresse versendet (muss
jedes Mal bestatigt werden).

AUTOMATISCHE DATENSICHERUNG

Auto-Datensicherung verwenden
Die automatische Datensicherung im eingestellten Intervall verwenden.

Passwort (min. 4 Zeichen)

Passwort fur die Verschliisselung der automatischen Datensicherung. Fiir die
automatische Sicherung wird ein Passwort mit mindestens 4 Zeichen bendtigt. Bitte
sorgfaltig prifen und notieren!!

Auto-Sicherung per eMail versenden

Auch die automatischen Datensicherungen zusatzlich per eMail an die oben
angegebene Adresse versenden (muss jedes Mal bestatigt werden).

Intervall
Anzahl Tage, nach der jeweils eine neue Datensicherung automatisch angelegt wird.

Pfad fiir Auto-Datensicherung

Dateipfad fiir die automatische Datensicherung. TAPUCATE/AUTOBACKUP wird
verwendet, falls nichts eingetragen ist. ACHTUNG: Der eingegebene Pfad ist relativ
zum externen Speicher, z.B. der SD-Karte. Dies kann verwendet werden, um
Sicherungen automatisch auf andere Gerate zu kopieren. Dazu muss ein Cloud-
Speicherdienst und eine Sync-App dasselbe Verzeichnis verwenden.

PDF EXPORT

PDF Exporte verschliisseln
Verschliisselt PDF-Exporte mit dem hier bereitgestellten Password

PDF Passwort
Passwort fir die Verschliisselung von PDF-Exporten. Bitte sorgfaltig priifen und

nntiaranil

irgendwelchen Griinden nicht der Fall sein — bitte aktivieren.

Dann sollte der Datensicherungs-Intervall noch Uberprift und entsprechend eingestellt werden —
idealerweise ,,Nach jedem Beenden”.

Aullerdem besteht noch die Moglichkeit, ein eigenes Verzeichnis anzugeben. Dann wird die
AutoBackup-Datei entsprechend in diesem Verzeichnis gespeichert. Dabei werden vorhandene

Verzeichnisse erkannt, neue Verzeichnisse neu angelegt.

13:23 « &

© 2015 Apenschie Software



XI. Die Datensicherung

Automatische Datensicherung per eMail sichern

Es besteht auch hier die Moglichkeit, die automatische Datensicherung der Schillerdaten (ohne
Schiilerfotos und Anhdnge) per eMail an den eigenen Account zu verschicken.

WICHTIGER HINWEIS: Informieren Sie sich bitte, ob eine Ubertragung der von lhnen erfassten Daten
tiber das Internet, im Rahmen der fiir Sie geltenden Datenschutzgesetze, erlaubt ist! Die Ubertragung
kann trotz Verschliisselung verboten sein!

L . . .
Dazu miissen in den ,Einstellungen” “* =, Sicherheit” folgende Einstellungen vorgenommen werden:

(@  Aktivierung automatische
Datensicherung:
- Automatische Datensicherung
. Passwort verwenden
9 Auto-Datens'cherung verwenden Bei jeder Aktivierung der App das Passwort abfragen

Passwort
Passwort, welches bei der Aktivierung abgefragt werden soll. EINGABE BITTE GENAU
PRUFEN! Auf automatisch angehangte Leerzeichen usw.!

PASSWORT

Zeitliche Toleranz

@ PaSSWOFt eingeben, Unter; Dauer fiir die AndroClass verlassen werden kann, bis Passwort erneut abgefragt wird
- Automatische Datensicherung DATENSICHERUNG
. . Verzeichni
9 Passwort (mln- 4 ZeIChen) Vcerl;iillf:m?(lusr Kopien der Datensicherungen. Datensicherungen werden in dieses

Verzeichnis kopiert und von dort(!) auch zuriickgesichert. ACHTUNG: Der eingegebene
Pfad istrelativ zum externen Speicher, z.B. der SD-Karte

a Datensicherung eMail-Adresse
Datensicherungen werden zusatzlich per eMail an diese Adresse versendet (muss

jedes Mal bestatigt werden)

@ Intervall fEStlegen, unter: AUTOMATISCHE DATENSICHERUNG
—> Automatische Datensicheru ng Auto-Datensicherung verwenden -
Die automatische Datensicherung im eingestellten Intervall verwenden 6‘

- Intervall - ,Nach jedem Beenden”
Pfad fiir Auto-Datensicherung

Dateipfad fur die automatische Datensicherung. ANDROCLASS/AUTOBACKUP wird
verwendet, falls nichts eingetragen ist. ACHTUNG: Der eingegebene Pfad ist relativ

ZUTTTEATETTTET SPETCTIET, £.0- UeT S U KaT(€ DIes RaTITVErWeruer Weraer, ur
Sicherungen automatisch auf andere Gerate zu kopieren. Dazu muss ein Cloud-
Speicherdienst und eine Sync-App dasselbe Verzeichnis verwenden.

Passwort (min. 4 Zeichen)
Passwort fur die Verschliisselung der automatischen Datensicherung. Fur die
automatische Sicherung wird ein Passwort mit mindestens 4 Zeichen benétigt. Bitte

@ Eigene eMail-Adresse eintragen, unter:
-> Datensicherung @ -

-> Datensicherung eMail-Adresse sorgfltg priifen und noteren !
@ 9 Intervall
Anzahl Tage, nach der jeweils eine neue Datensicherung automatisch angelegt wird
Auto-Sicherung per eMail versenden s
. . . Auch die automatischen Datensicherungen zusatzlich per eMail an die oben 4
@ eMa[I-VerSa nd aktlvleren’ unter: angegebene Adresse versenden (muss jedes Mal bestatigt werden)

- Automatische Datensicherung
—> Auto-Sicherung per eMail versenden

)
@

Nach einer erfolgreichen Datensicherung (manuelle oder automatische) erfolgt eine Abfrage tiber den
eMail-Versand. Diese kann dann bestatigt oder abgebrochen werden.

Wenn jedes Backup an die private eMail-Adresse verschickt wird, sind alle Dateien automatisch
zusatzlich auf einem anderen Server/Gerat nach Datum archiviert.

Geschieht dann etwas mit dem Smartphone/Tablett, kann jederzeit auf verschiedene (!) Backups
zuriickgegriffen werden.
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HINWEIS: Bitte prifen Sie hin und wieder, dass die Sicherungsdateien auch ankommen und eine
plausible GréRe haben! Testen sie bitte auch mit der Archiv-Funktion, ob eine Ricksicherung moglich
ist.

Selbstverstandlich sind diese Backup-Dateien auch geschiitzt und sie konnen nur mit TAPUCATE und
dem eigenen Passwort wieder gedffnet werden!

ACHTUNG: Bitte beachten Sie, dass der Versand einer (evtl. groReren) Backup-Datei je nach Datentarif
Kosten verursachen kann. Wir empfehlen, diesen Versand bei bestehender WLAN-Anbindung
durchzufiihren.

Je nach Nutzung, denken sie bitte auch hier an das separate Kopieren der Schiilerfoto-Backup-Datei
und der Anhang-Backup-Datei, siehe: @ ,1 = einfache Datensicherung”, Seite 147.

Automatische Datensicherung in der Cloud sichern

Es ist auch moglich, die automatische Datensicherung der Schilerdaten (ohne Schiilerfotos und
Anhange) in der Cloud zu sichern.

WICHTIGER HINWEIS: Informieren Sie sich bitte, ob eine Ubertragung der von lhnen erfassten Daten
Uber das Internet in eine Cloud, im Rahmen der fir Sie geltenden Datenschutzgesetze, erlaubt ist! Die
Ubertragung kann trotz Verschliisselung verboten sein!

Dies geht nicht direkt Uber TAPUCATE, sondern uUber eine Cloud-/Sync-App. Wir haben gute
Erfahrungen mit Dropbox™ gemacht. Selbstverstdndlich funktioniert das auch mit anderen Cloud-
Diensten, wie z.B. GoogleDrive™.

Dazu missen in den , Einstellungen “* =, Sicherheit” folgende Einstellungen vorgenommen werden:

=  Aktivierung automatische Datensicherung:
— Automatische Datensicherung - Auto-Datensicherung verwenden

=  Passwort eingeben, unter:
- Automatische Datensicherung - Passwort (min. 4 Zeichen)

-> Intervall festlegen, unter:
- Automatische Datensicherung - Intervall
z.B. ,,nach jedem Beenden”, damit der aktuelle Stand immer synchronisiert wird

=  neues Auto-Backup-Verzeichnis fiir die Dropbox™ Synchronisation einstellen, unter:
- Automatische Datensicherung - Pfad fiir Auto-Datensicherung
z.B. ,,Dropbox_AutoBackup”

Dann bitte TAPUCATE beenden, damit eine automatische Datensicherung durchgefiihrt und das neues
Verzeichnis “Dropbox_AutoBackup” angelegt wurde.
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Dann muss die Cloud-/Sync-App einmalig installiert und eingerichtet werden.

=  Cloud- und Sync-App, z.B. Dropbox™ UND Dropsync™ auf dem Smartphone/Tablet
installieren

= Im Internet auf der Dropbox™ Webseite anmelden

7

PC-Version von Dropbox™ auf Rechner installieren.

> 4 Im Datei-Manager im neuen Dropbox™ Verzeichnis ein Unterverzeichnis
beispielsweise “TAPUCATE” anlegen.

=  App Dropsync™ auf Smartphone/Tablet 6ffnen und mit dem Dropbox™ Account
verbinden

=  Dann muss noch festgelegt werden, welche Verzeichnisse synchronisiert werden
sollen und in welchen Abstanden:
-> Funktion: Synced Folders
— Local: /Dropbox_AutoBackup
- Dropbox™: /TAPUCATE
-> Funktion: Autosync Intervall

Bei diesen Einstellungen wird das Backup-Verzeichnis Dropbox_AutoBackup mit allen automatischen
Datensicherung nach dem eingestellten Synchronisations-Intervall der App Dropsync™
(= Funktion: Autosync Intervall) in die Cloud und anschlieBend auf ihren PC in das angelegte
Verzeichnis ,,/TAPUCATE" gespeichert.

Es sollte aber auch in regelméaRigen Abstidnden das komplette Cloud-Verzeichnis ,/TAPUCATE” aus
dem Dropbox™ Ordner direkt auf den PC kopiert werden.

D. Datensicherungen wiederherstellen

Datensicherung v :

Daten sichern

Wiederherstellen

Daten wiederherstellen (von
automatischer Sicherung)

Datenbank exportieren

Datenbank importieren

Die Datensicherung sichert den gesamten Inhalt der TAPUCATE Datenbank. Die Sicherungsdatei sollte dann per USB auf den PC oder andere externe
Datentrager gesichert werden (falls das Gerat verloren geht oder zerstort wird). Im Gegensatz zum CSV-Export kann diese Datei aber problemlos auf dem Gerat
bleiben, da Sie vollstandig verschliisselt ist und nur von TAPUCATE gelesen werden kann. ACHTUNG! Bei der Riicksicherung (Wiederherstellung) der Daten wird

die Datenbank iiberschrieben! D.h. alle Anderungen, die seit dem Zeitpunkt der Sicherung vorgenommen wurden, gehen verloren! Wenn die Riicksicherung der
Daten erfolgreich beendet wurde, miissen Sie noch TAPUCATE neu starten, um die wiederhergestellte Datenbank zu laden. Erstellen Sie regelmaBig
Datensicherungen, um eine zusatzliche Absicherung gegen Datenverlust zu haben!
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Jede Backup-Datei wird einzeln, mit einem Datum/Uhrzeit versehen und standardmaRig im Verzeichnis
,/TAPUCATE/Backup” oder in einem eigen gewahlten Verzeichnis gespeichert:

=  AC_Backup_Vx_(Datum)_(Uhrzeit).dbs
=  AC_Images_(Datum)_(Uhrzeit).eib
=  AC_Docs_(Datum)_(Uhrzeit).edb

Jede Backup-Datei kann aus jedem Verzeichnis frei fur eine Riicksicherung ausgewahlt werden.

Abhangig davon, was flir Datensicherungen durchgefiihrt wurden, gibt es auch verschiedene Wege der
Ricksicherung:

=  Manuelles Backup wiederherstellen
=  Letztes automatisches Backup wiederherstellen

=  Backup aus der Cloud oder vom PC wiederherstellen

Manuelles Backup wiederherstellen

Bei jeder erfolgreichen manuellen Datensicherung wird eine Backup-Datei (jeweils fir Schilerdaten/
Fotos/ Anhdnge) im vorhandenen Verzeichnis , TAPUCATE/Backup” oder in einem eigenen Verzeichnis
gespeichert.

Mit der Funktion -> Datensicherung - Daten wiederherstellen 6ffnet sich ein Datei-Manager.

Mit einem Tapp auf die Verzeichnisse, kann zwischen allen Verzeichnissen ihres Gerates gewechselt
und die gewiinschte Backup-Datei gewahlt werden.

Datei auswahlen...

‘ > Root / mnt/ sdcard / Tapucate / Backup -

AC_Docs_150324-214555.edb
27,93 MB, Gestern, 3:46 PM

AC_Images_150324-214555.¢eib
483,55 KB, Gestern, 9:46 PM

AC_Backup_V34_150324-214555.dbs
490,39 KB, Gestern, 9:46 PM

AC_ImportBackup_V34_150324-195122.dat
494,45 KB, Gestern, 7:51 PM

AC_UpgradeBackup_v34_150212-093632.dat
337,02KB, 12. Feb

AC_UpgradeBackup_V34_150212-093418.dat
337,02KB, 12. Feb

AC_Docs_150120-135205.edb
25,77 MB, 20. Jan

AC_Images_150120-135205.eib
621,66 KB, 20. Jan

A Rackiin V34 TRN120-135205 dhs
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Mit einem Tapp auf eine Backup-Datei wird die Riicksicherung gestartet und nach einer erfolgreichen
Passwort-Eingabe endgiiltig durchgefiihrt.

WicHTIG: Ohne korrektes Passwort kann KEINE Datensicherung zurtickgesichert werden! Achten Sie
bei der Passwort-Eingabe auf GroB-/Kleinschreibung und dass nicht versehentlich ein Leerzeichen
eingegeben oder vom Gerat zugefiigt wurde!

Diese Riicksicherung muss mit allen drei Datensicherungen (Schiilerdaten/ Schilerfotos/ Anhinge)
einzeln durchgefiihrt werden, - falls Schiilerfotos und/oder Anlagen verwendet und extra gesichert
wurden.

Letztes automatisches Backup wiederherstellen

Bei jeder erfolgreichen automatischen Datensicherung der Schiilerdaten wird eine Backup-Datei
“AC_AutoBackup_Vx.dbs” im vorhandenen Standard-Verzeichnis ,TAPUCATE/AutoBackup” oder in ein
eigenes Verzeichnis gespeichert und bei jeder weiteren Datensicherung wieder tiberschrieben.

Soll nun diese, letzte automatische Datensicherung aus dem Standard-Verzeichnis zuriick gesichert

werden, darf in den TAPUCATE-Einstellungen = - ,Sicherheit” > Automatische Datensicherung
-> Pfad flir Auto-Datensicherung KEIN Verzeichnis eingetragen sein.

Nur wenn dort nichts eingetragen ist, greift TAPUCATE auf das Standard-Verzeichnis
»TAPUCATE/AutoBackup” zuriick. Ansonsten wird das eingetragene Verzeichnis verwendet.

Mit der Funktion - Datensicherung - Daten wiederherstellen (von automatischer Sicherung) kann
einfach und schnell die Riicksicherung gestartet werden.

WIicHTIG: Ohne korrektes Passwort kann KEINE Datensicherung zuriickgesichert werden! Achten Sie
bei der Passwort-Eingabe auf GroB-/Kleinschreibung und dass nicht versehentlich ein Leerzeichen
eingegeben oder vom Gerat zugefiigt wurde!

HINwWEIS: Vorhandene Backup-Dateien von Schilerfotos und/oder Anhangen miissen manuell einzeln
zurlickgesichert werden.
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Backup aus der Cloud oder vom PC wiederherstellen

Sind Datensicherungen in der Cloud und/oder auf dem PC gesichert, konnen diese selbstverstandlich
auch zuriick gesichert werden. Dazu wird folgendes Vorgehen empfohlen:

=>»  Vorhandene ,alte” Sicherung (Schiilerdaten/Fotos/Anhinge) aus dem Cloud-
Verzeichnis oder einem anderen Sicherungsverzeichnis auf dem PC in das Standard-
Backup-Verzeichnis auf dem Smartphone/Tablet kopieren bzw. Gberschreiben:
— TAPUCATE/Backup

=  Evtl. eingetragenes Backup-Verzeichnis in den Einstellungen entfernen.

=  Mit der Funktion - Datensicherung - Daten wiederherstellen die Daten
zuriicksichern

=  Evtl. muss die Ansicht der Schiilerfotos wieder aktiviert werden:
- Einstellungen - Klassen/Kurs Listen - Schilerfotos anzeigen

HINWEIS: Bei aktuelleren Android-Versionen (ab 4.3) funktioniert bei einigen Tablets/Smartphones die
automatische Aktualisierung von Verzeichnissen im Dateiexplorer von Windows auf dem PC nicht
mehr.

D.h. wenn ein Mobil-Gerat per USB an den PC angeschlossen wird, kann es sein, dass die TAPUCATE-
Verzeichnisse nicht auf dem PC sichtbar sind und ein direktes Kopieren der Dateien nicht moglich ist.
Leider habe ich auf diese Aktualisierung und damit die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse auf dem
PC keinen Einfluss.

Durch Neustart des Mobilgeradtes oder evtl. auch durch zeitweises Trennen des USB-Kabels kann
versucht werden, die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse im Datei-Explorer auf dem PC zu erreichen.

Sollte durch o.g. Aktionen die Anzeige der bestehenden TAPUCATE-Verzeichnisse am PC nicht moglich
sein, kdnnen Dateien Giber den Datei-Manager des Tablets/Smartphones in ein auf den PC sichtbares
Verzeichniss kopiert werden!

E. DatenBANK exportieren/importieren

Unter Menii - Datensicherung gibt es ausgegraute Funktionen:

=>»  Datenbank exportieren

=>»  Datenbank importieren

Hierbei handelt es sich um eine ,alte” Datensicherungs- und Riicksicherungs-Methode.

Bitte verwenden Sie diese zum Anlegen neuer Datensicherungen nicht mehr. Danke.
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F. Empfohlene, optimale Datensicherung

Eine optimale Datensicherung besteht aus der Kombination aller Datensicherungsverfahren. Wir
empfehlen folgendes Vorgehen:

Einstellungen
Dazu sollten in den , Einstellungen” e - ,Sicherheit” folgende Einstellungen vorgenommen werden:
=>»  Eigene eMail-Adresse eintragen, unter:

-> Datensicherung - Datensicherung eMail-Adresse

Aktivierung automatische Datensicherung:
- Automatische Datensicherung - Auto-Datensicherung verwenden

Passwort fiir die automatische Datensicherungs-Datei eingeben, unter:
- Automatische Datensicherung - Passwort (min. 4 Zeichen)

Intervall festlegen, unter:
- Automatische Datensicherung - Intervall
entweder ,nach jedem Beenden” oder ,, 1x taglich”

eMail-Versand aktivieren, unter:
- Automatische Datensicherung - Auto-Sicherung per eMail versenden

WIcHTIG: Ohne korrektes Passwort kann KEINE Datensicherung zurtickgesichert werden! Achten Sie
bei der Passwort-Eingabe auf GroB-/Kleinschreibung und dass nicht versehentlich ein Leerzeichen
eingegeben oder vom Gerat zugefiigt wurde!

Vorgehen

@ Nutzen sie die automatische Datensicherung der Schilerdaten, um sich eine tagliche
Sicherung per eMail zuschicken zu lassen. Priifen sie regelmaRig, ob die Sicherungen auch
ankommen und eine plausible GroRe haben (die DateigroRe sollte mit der Zeit ansteigen).

@ Legen sie mindestens einmal wéchentlich eine manuelle Datensicherung der Schiilerdaten
»AC_Backup_Vx_(Datum)_(Uhrzeit).dbs” an und prifen sie diese mit der Archiv-Funktion.
Kopieren sie diese anschlieBend auf den PC.
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@ Je nach Nutzungsintensitat legen sie mindestens einmal wochentlich eine manuelle
Datensicherung der Anhange , AC_Docs_(Datum)_(Uhrzeit).edb” an. Kopieren sie diese
anschliefend auf den PC.

@ Nutzen sie regelmaRig PDF- und CSV-Exporte (- Meni -> Datenexport), um lhre Daten
auszudrucken (z.B. den PDF-Screenshot der Schiilertibersicht). Fiir PDF-Exporte und
-Screenshots lasst sich in den Einstellungen eine Verschllsselung einstellen - nutzen sie das
bitte!

Speichern sie unverschliisselte Daten (wie z.B. CSV-Exporte) nur auf sicheren Datentragern.
Loschen sie diese Dateien unbedingt von lhrem Mobilgerat!

ZUSATZLICH ...

@ Sind allen Schilern die entsprechenden Schiilerfotos in TAPUCATE zugeordnet, legen sie
einmalig und jeweils nach Anderungen eine manuelle Datensicherung der Schiilerfotos
»AC_lmages_(Datum)_(Uhrzeit).eib” an. Kopieren sie diese anschliefend auf den PC.

@ Vor jedem SystemUpdate (z.B. Android™ Update) UND vor jedem TAPUCATE-Update

=  eine manuelle Datensicherung mit der Funktion
—> Datensicherung -> Daten sichern erstellen und mit der - Archiv-Funktion priifen

=  eMail-Versand der Backup-Datei bestatigen und durchfiihren lassen

=  Alle Datenexporte durchfiihren mit der Funktion
- Meni - Datenexport

Wenn Sie diese Schritte befolgen, sollte ein Datenverlust nahezu ausgeschlossen sein!
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XII. Daten von einem auf ein anderes Gerat iibertragen

A. Einmaliges Ubertragen auf (neues) Gerit

Sollen die TAPUCATE-Daten einmal auf ein anderes (neues) Geréat Gbertragen werden, geht dies am
Einfachsten mit der normalen Datensicherung und Riicksicherung:

Klasseniibersicht: > Menii - Datensicherung

=  Manuelle Datensicherung der Schiilerdaten, Fotos und Anhénge erstellen, siehe:
2 ,Manuelle Datensicherung”, Seite 147

=  Smartphone/Tablett via USB-Kabel mit dem PC verbinden
=>»  Alle Backup-Dateien aus dem Verzeichnis , TAPUCATE/Backup” auf den PC kopieren

=>»  TAPUCATE mit ihrem Account auf dem neuen Smartphone/Tablet downloaden und
installieren

=  Neues Smartphone/Tablet mit dem PC verbinden

=  Letzte Backup-Datei, Foto-Backup-Datei und Anhang-Backup-Datei vom PC in das
bestehende Verzeichnis ,, TAPUCATE/Backup” kopieren

=  Mit der Funktion - Datensicherung - Daten wiederherstellen die Daten
zurtcksichern

=  Evtl. muss die Ansicht der Schiilerfotos wieder aktiviert werden:
- Einstellungen - Klassen/Kurs Listen - Schilerfotos anzeigen

HiNwEIs: Bei aktuelleren Android-Versionen (ab 4.3) funktioniert bei einigen Tablets/Smartphones die
automatische Aktualisierung von Verzeichnissen im Dateiexplorer von Windows auf dem PC nicht
mehr.

D.h. wenn ein Mobil-Gerat per USB an den PC angeschlossen wird, kann es sein, dass die TAPUCATE-
Verzeichnisse nicht auf dem PC sichtbar sind und ein direktes Kopieren der Dateien nicht moglich ist.
Leider habe ich auf diese Aktualisierung und damit die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse auf dem
PC keinen Einfluss.

Durch Neustart des Mobilgerdtes oder evtl. auch durch zeitweises Trennen des USB-Kabels kann
versucht werden, die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse im Datei-Explorer auf dem PC zu erreichen.

Sollte durch o.g. Aktionen die Anzeige der bestehenden TAPUCATE-Verzeichnisse am PC nicht mdglich
sein, kénnen Dateien (iber den Datei-Manager des Tablets/Smartphones in ein auf den PC sichtbares
Verzeichniss kopiert werden und umgekehrt!
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B. Mehrmaliges Ubertragen: gleichzeitige Nutzung mehrerer
Gerate

Wenn TAPUCATE auf mehreren Geraten gleichzeitig genutzt werden soll, miissen die Schiilerdaten auf
beiden Geraten immer aktuell sein. Hier gibt es zwei sinnvolle Méglichkeiten:

-> Ubertragung mit der TAPUCATE-WLAN-Erweiterung oder

=  Ubertragung mit einer Cloud-Synch

Ubertragung mit WLAN-Erweiterung

HinweEls: Die Ubertragung des aktuellen TAPUCATE Datenbestandes zu einem anderen Android-Gerét
(Smartphone/ Tablet), auf dem auch TAPUCATE installiert ist, ist u.a. Bestandteil der TAPUCATE-
WLAN-Erweiterung und kann separat in GooglePlay™ erworben werden.

Die WLAN-Erweiterung fir TAPUCATE ist eine externe App, die TAPUCATE um verschiedene
Funktionen erweitert:

-> Ubertragung des aktuellen TAPUCATE Datenbestandes zu anderen Android-Gera-
ten (Smartphone/ Tablet), auf denen TAPUCATE installiert ist

> 4 Ubertragung des aktuellen TAPUCATE Datenbestandes zum PC-Tool fiir
TAPUCATE

-> Herunterladen von Datensicherungen mittels eines Web-Browsers auf den PC

(oder andere Gerate)

-> Offnen/Drucken von Exporten mittels eines Web-Browsers auf dem PC (oder
anderen Geraten)

> Ubertragen von Dateien in die TAPUCATE-Verzeichnisse auf das Mobilgerit (aus
dem Browser heraus)

-> Loschen/Umbenennen von Dateien in den TAPUCATE -Verzeichnissen auf dem
Mobilgerat

-> Versenden von SMS an Schiiler (bzw. deren Kontakte, z.B. den Eltern)

Mit der TAPUCATE-WLAN-Erweiterung kann tUber das - Menii mit den Funktionen - Daten senden
und - Daten empfangen der aktuelle TAPUCATE-Datenbestand schnell und einfach auf ein anderes
Gerat ibertragen werden. Dies kann und sollte Giber das heimische, gesicherte WLAN-Netz erfolgen.

Somit werden KEINE Schiilerdaten auf anderen Servern (Cloud-Dienste) gespeichert!

Nach der Datenibertragung werden die Daten des Zielgerates (Empfangen-Modus) automatisch und
komplett durch die vom Ausgangsgerat (Senden-Modus) empfangenen Daten ersetzt.
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Eine ausflihrliche Beschreibung - auch zu den weiteren Inhalten der abeltest
TAPUCATE-WLAN-Erweiterung - finden Sie im separaten Handbuch.

Ubertragung mit Cloud-Sync

Eine weitere Moglichkeit, Schiilerdaten zwischen zwei Geraten zu ,iibertragen”, ist die Ubertragung
mit einer Cloud-Sync.

Mit der Funktion der Datensicherung und —Riicksicherung konnen die Daten dann lber die Cloud
aktualisiert werden.

Wir haben gute Erfahrungen mit Dropbox™ und Dropsync™ gemacht. Selbstverstandlich funktioniert
das auch mit anderen Cloud-Diensten, wie z.B. GoogleDrive™.

a) Erstes/einmaliges Einrichten

Zunichst muss auf beiden Geraten (Smartphone und/oder Tablett) TAPUCATE installiert sein. Dabei
spielt es keine Rolle, ob es TAPUCATE-Lehrer App oder TAPUCATE-Lehrer Tablet ist.

Werden Schiilerfotos eingesetzt, miissen diese natiirlich auch auf beiden Geraten identisch sein. Legen
sie einmalig und jeweils nach Anderungen eine manuelle Datensicherung der Schiilerfotos an:

Klasseniibersicht: - Menii - Datensicherung - Daten sichern - Auswahl: Fotos sichern
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Bei dieser Datensicherung wird eine Backup-Datei ,,AC_Images_(Datum)_(Uhrzeit).eib“ erstellt, die
im bestehenden Verzeichnis ,, TAPUCATE/Backup” gespeichert wird. Kopieren sie diese anschlieRend
in das gleiche Verzeichnis des Gerates 2.

Als nachster Schritt sollten auf beiden Geraten eine Datensicherung der Schillerdaten mit einem neuen
Dropbox™ Verzeichnis“ durchfiihrt werden, welches hinterher fiir die Synchronisation verwendet
werden kann.

Dazu sollten auf beiden Geraten in den ,Einstellungen” SN ,Sicherheit” folgende Einstellungen
vorgenommen werden:

=  Eigene eMail-Adresse eintragen, unter:
-> Datensicherung - Datensicherung eMail-Adresse

=  Aktivierung automatische Datensicherung:
- Automatische Datensicherung - Auto-Datensicherung verwenden

=  Passwort fur die automatische Datensicherungs-Datei eingeben, unter:
- Automatische Datensicherung - Passwort (min. 4 Zeichen)

-> Intervall festlegen, unter:
- Automatische Datensicherung - Intervall ,nach jedem Beenden”

=  Optional: eMail-Versand aktivieren, unter:
- Automatische Datensicherung - Auto-Sicherung per eMail versenden

=  neues Auto-Backup-Verzeichnis fiir eine Cloud-Synchronisation einstellen, unter:
-> Automatische Datensicherung - Pfad fiir Auto-Datensicherung
z.B. ,,Dropbox_AutoBackup

Wird TAPUCATE nun auf beiden Gerdten beendet, wird eine automatische Datensicherung der
Schiilerdaten gestartet und TAPUCATE legt jeweils ein neues Verzeichnis “Dropbox_TAPUCATE” an
und speichert hier die Backup-Datei “ AC_Backup_Vx_(Datum)_(Uhrzeit).dbs”. Diese wird dann mit der
Sync-App synchronisiert und kann dann entsprechend zuriick gesichert werden.

Dazu muss die Cloud-/Sync-App auch einmalig installiert und eingerichtet werden.

=  Cloud- und Sync-App, z.B. Dropbox™ UND Dropsync™ auf beiden Geraten
(Smartphone/Tablett) installieren

= Im Internet auf der Dropbox™ Webseite anmelden

7

PC-Version von Dropbox™ auf Rechner installieren

> 4 Im Datei-Manager im neuen Dropbox™ Verzeichnis ein Unterverzeichnis
beispielsweise “TAPUCATE” anlegen.
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=  App Dropsync™ auf Smartphone/Tablet 6ffnen und mit dem Dropbox™ Account
verbinden

=>»  Dann muss noch auf beiden Geraten festgelegt werden, welche Verzeichnisse
synchronisiert werden sollen und in welchen Absténden:
-> Funktion: Synced Folders
- Local: /Dropbox_TAPUCATE
— Dropbox™: /TAPUCATE
-> Funktion: Autosync Intervall

Mit diesen Einstellungen wird die jeweils letzte automatische Datensicherungs-Datei der Schilerdaten
in die Cloud kopiert. Der genaue Zeitpunkt wird durch den in der App Dropsync eingestellten
Sychronisations-Intervall (= Funktion: Autosync Intervall) bestimmt.

HiNwEIS: Bei der Ubertragung der AutoBackup-Datei werden Anhinge nicht beriicksichtigt.

b) Datenabgleich
Nach der Einrichtung und Verkniipfung aller Daten, kann nun schnell und einfach ein Datenabgleich
gestartet werden.

Aktuelle Daten sollen beispielsweise von Gerdt 1 (z.B. Tablet): auf Gerat 2 (z.B. Smartphone)
Ubertragen werden. Dazu sind folgende Schritte erforderlich.

Schritte Gerat 1 (z.B. Tablet):

=>»  TAPUCATE beenden (- aus der Klasseniibersicht mit der Zurlick-Taste) und auf
Hinweis: ,,Datensicherung erfolgreich beendet!“ achten

=  Abhéngig vom eingestellten Intervall (- Funktion: Autosync Intervall) in Dropsync
werden die Daten in die Cloud gespeichert.

=  Die Synchronisation kann aber auch einfach manuell ausgel6st werden:
—> DropSync 6ffnen
- Menu: Sync Now

Schritte Gerat 2 (z.B. Smartphone):

=  App Dropsync: Synchronisation erneut starten:
- Meni: Sync Now

=  TAPUCATE 6ffnen

-> Daten wiederherstellen mit der Funktion
- Daten sichern - Daten wiederherstellen (von automatischer Datensicherung)

© 2015 Apenschie Software



XII. Der Datenaustausch

Dann sind alle aktuellen Daten auch auf dem Geréat 2 (z.B. Smartphone). Werden hier dann wieder
Anderungen vorgenommen, die wieder aufs Gerdt 1 (z.B. Tablet) gespielt werden sollen, muss
TAPUCATE dann wieder beendet werden — die Synchronisation mit DropSync erst auf dem Gerat 2,
dann auf Gerat 1 gestartet werden und mit ,,Daten wiederherstellen” sind die neuen Daten wieder auf
dem Gerat 1 und kdnnen erneut bearbeitet werden usw. usw.

HINWEIS: Bei der Ubertragung der AutoBackup-Datei werden Anhinge und Schiilerfotos nicht
bericksichtigt.

Wird die Anhang-Funktion nur sporadisch genutzt, kénnen Anhinge jeweils nach Anderungen mit
der manuellen Datensicherung - Menii - Datensicherung - Daten sichern - Auswahl:
DocsVerzeichnis sichern/ Fotos sichern manuell auf das Geréates 2 kopiert werden.

Ist die Anhang-Funktion regelmaRig/h&dufig im Einsatz, empfiehlt es sich, das Zufligen der Anhédnge
ausschlieBlich auf einem Gerat zu nutzen und ggfs. sporadisch die Anhange via Anhang-
Datensicherung auf das Gerat 2 zu kopieren.
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XIII. Import und Export von Schiilerdaten
A. Schiilerdaten importieren

Es kdnnen Schiilerdaten per CSV-Datei in TAPUCATE importiert werden.

Dies kann entweder zu Beginn der Arbeit mit TAPUCATE erfolgen, wenn spater weitere (neue) Schiiler
in eine Klasse kommen oder wenn weitere Schiilerdaten bestehender Schiiler zugefligt werden sollen.
Weitere Informationen dazu, siehe: @ ,Import: Schiillerdaten aktualisieren bzw. ergdnzen”, Seite 183.

CSV-Dateien sind Textdateien, die z.B. von nahezu allen Tabellenkalkulationsprogrammen verarbeitet
und gespeichert werden kdnnen.

Import Vv

Schiilerdaten

1) Das Gerat darf wahrend des Imports nicht per USB-Kabel mit dem PC verbunden sein! Die Daten werden aus einer Datei im CSV Format importiert. Der Import|
kann dabei die gleichen Daten verarbeiten, wie der Export der Schiilerdaten. D.h. man kann sich eine so exportierte Datei als Vorlage fiir den Aufbau nehmen. Die
Datei darf weniger Spalten, oder mehr Spalten beinhalten. Mindestens werden aber die Spalten KLASSE, NACHNAME, VORNAME bengtigt. Spalten, die

APUCATE nicht zuordnen kann, werden ignoriert. Nicht vorhandene Klassen werden ebenfalls (nur mit ihnrem Namen) angelegt. Der Import erfolgt aus dem

erzeichnis SD-KARTE/TAPUCATE/Import/, die Datei muss also zuvor dorthin kopiert werden. Der Dateiname muss folgendermaRen lauten AC_IMP_Schueler.
csv . Die Dateien kénnen per USB vom PC auf die SD-Karte kopiert werden. Als Trennzeichen zwischen den Spalten (den einzelnen Daten) wird das Komma

erwendet, weshalb die Daten selbst (also z.B. der Vorname) NIEMALS KOMMAS BEINHALTEN DURFEN! Vor dem Import wird automatisch eine Import-
Datensicherung angelegt. Da diese beim nachst folgenden Import tiberschrieben wird, ist es sinnvoll zur Sicherheit vor dem Import noch eine regulare
Datensicherung zu machen. Bei einem fehlerhaften Import sollte vor einer Wiederholung des Imports die Datensicherung auf den PC kopiert werden.

Es gibt mehrere Moglichkeiten, eine CSV-Datei zu erstellen:

=  Erstellung einer CSV-Datei mit Microsoft Excel™
Erstellung einer CSV-Datei mit Mac™ OS Excel

Erstellung einer CSV-Datei mit OpenOffice

v Vv

III

Erstellung einer CSV-Datei manuell “per Hand”

Auf unserer WebSeite www.apenschi.de stehen unter den Anleitungen Import-Dateien zum
Download zur Verfligung:

=  CSV-Datei AC_IMP_Schueler.csv
=  Microsoft Excel™ Import-Datei AC_IMP_Schueler.xls
=»  LibreOffice (OpenOffice) Import-Datei AC_IMP_Schueler.ods

Die CSV-Datei kann zu einem testweisen Import auf lhrem Gerat geladen werden.

Die Excel™-/ODF™-Dateien stehen zur Weiterverarbeitung zur Verfiigung.
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Import mit Microsoft Excel™

Soll Uber Microsoft Excel™ die CSV-Datei erstellt werden, wird fiir einen reibungslosen Import
folgendes Vorgehen empfohlen:

Bitte laden sie von unserer WebSeite www.apenschi.de unter - Anleitungen die Datei
- AC_IMP_Schueler.xls und 6ffnen diese mit Microsoft Excel™. Nach Durchsicht der Beispiele und
Informationen konnen alle Zeilen bis auf die Zeile mit den Spalteniiberschriften gel6scht werden.

Die Spalten Klasse, Nachname und Vorname miissen vorhanden und vollstdandig ausgefillt sein. Alle
weiteren Spalten konnen nach Belieben angelegt/ausgeflllt werden. Die Reihenfolge spielt keine
Rolle.

Es konnen folgende Spalteniberschriften mit genau diesen Bezeichnungen angelegt werden:

Klasse; Nachname; Vorname; Foto; Stammbklasse; Marker; Bemerkung; Notiz; Geschlecht; Geburtstag;
Ausbildungsbetrieb; ID; Sprachen; Sortierindex;

KontaktlAnrede;  KontaktlNachname;  KontaktlVVorname;  KontaktleMail;,  KontaktlTelNr;
Kontakt1TelNr2; Kontakt1TelNr3; Kontakt1Strafse; KontaktlHausnr; Kontakt1PLZ; Kontakt1Ort;

Kontakt2Anrede;  Kontakt2Nachname;  Kontakt2VVorname;  Kontakt2eMail;  Kontakt2TelNr;
Kontakt2TelNr2; Kontakt2TelNr3; Kontakt2StrafSse; Kontakt2Hausnr; Kontakt2PLZ; Kontakt2Ort;

Kontakt3Anrede;  Kontakt3Nachname;  Kontakt3Vorname;  Kontakt3eMail;  Kontakt3TelNr;
Kontakt3TelNr2; Kontakt3TelNr3; Kontakt3Strafse; Kontakt3Hausnr; Kontakt3PLZ; Kontakt3Ort

In den nachfolgenden Zeilen werden dann die Schilerdaten untereinander eingegeben. Es darf keine
Leerzeile enthalten sein.

Wird ein Schiiler mehreren Klassen/Kursen zugeordnet, missen die Klassen/Kurse mit 2 Leerzeichen
getrennt werden.

Siehe folgendes Beispiel:

A B C D E \ F G H
1 Klasse Nachname Vorname Foto Bemerkung Notiz Geschlecht Geburtstag Ausbildv
2 8b Demo Daniel Demo,Daniel.jpg Test Wechselt zum 01.01. die Schule m 02.02.2000 XY Gmbh
3 8b LG2 Muster Max Muster,Max.jpg Test2 Marathon m 03.03.2000 XY Gm!
4 8b LG2 LG3 Test Tina Test,Tina.jpg Test3 Marathon w 04.04.2000 XY Gmb*
5 8b LG3 Beispiel  Bettina Beispiel,Bettina.jpg Test Forderung Sport? w 05.05.2000 XY Gmb’
6 10a Demo Daniela Demo,Daniela.jpg Test4 XY w 06.06.2000 XY Gmb-
7 10a LGSport Muster Maximilian Muster,Maximilian.jpg Test5 XY m 07.07.2000 XY Gmeu

Klasse: Die zuerst angegebene Klasse wird zusatzlich als Basis-Klasse gesetzt!

Soll keine zusatzliche ,Basis-/Stamm-“Klasse als Klasse in TAPUCATE angelegt werden, weil sie z.B.
nicht dort unterrichten, kann diese als , Text” in der Spalte , Stammklasse” erfasst werden. Dies dient
dann ausschlielRlich der Information.

Bitte auch unbedingt beachten: Das Geburtsdatum muss das “komplette” Format sein TT.MM.JJJJ —
also z.B. 01.01.2001 und NICHT 01.01.01!
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In der Regel erkennt Microsoft Excel™ das Datum und stellt dies dann mit der kompletten Jahreszahl
ein. Sollte es nicht der Fall sein, bitte unbedingt umformatieren!

Sind alle Daten erfasst, muss die Datei als CSV-  ([a] speichem urter e LA 1 | ()
Datei mit “SPEICHERN UNTER” abgespeichert | &G )<[m pesop » R ol
Werden. Organisieren + Meuer Ordner g= - @
Microsoft Excel s GriBe Elementtyp Anderung *
WicHTIG: Das CSV-Format (Trennzeichen- =
getrennt) muss beim Dateityp ausgewahlt *;;p g
werden. Wird ein anderer Dateityp ausgewadhlt, 8 Downloads
. . . . | Dropbox
werden die Umlaute nicht richtig erkannt und ) Zuletat besucht ke Verknastung Do
es kann zu Abstiirzen kommen! MK | | '
Dateiname:  AC_IMP_Schueler -
Dateityp: |Excel-Arbeitsmappe >
o | Excel-Arbeitsrmappe
Hheren Excel-Arbeitsmappe mit Makros
. = H HE Excel-Bingrarbei
EIN _Tier: Wenn zundchst die Datei im Eeccl 87 3005 Arbope
“Standard-Format” abspeichert wird, kann || e Webarchiv
. o . . Webseite
diese dann spdter ganz einfach bearbeitet =) Ordner ausblende Excel-Vorlage
.. _ ____|Excel-Yorlage mit Makros i
und/oder erganzt werden. S Excel 072003 Vorlage -

Text (Tabstopp-getrennt)
Unicode Text
XML-Kalkulationstabelle 2003

Microsoft Excel 5.0/95-Arbeitsmappe
Formatierter Text (Leerzeichen getrennt) g

Dann das Smartphone/Tablet per USB an den T (MeDog
. . .. . C5V (Macintosh)
PC anschlieBen und die Import-Datei in ein €SV (M5-DOS)
. . . . DIF (Data Interchange-Format)
(beliebiges) Verzeichnis ablegen. SYLK {symbalische Verbindung)
Excel-Add-In
Execel 97-2003-Add-In
. PDF
Wir empfehlen aber, das bestehende ¥PS-Dokument

OpenDocument-Kalkulationstabelle

TAPUCATE-Verzeichnis ,,/TAPUCATE/Import*”
auszuwahlen.

Sollen Schiilerfotos auch importiert werden, miissen die Fotodateien in das folgende, bereits
existierende Verzeichnis kopiert werden:

/TAPUCATE/Imagelmport

Weitere Informationen zum Import von Schiilerfotos, siehe: @ , Import Schilerfotos”, Seite 181.

HinweEIs: Bei aktuelleren Android-Versionen (ab 4.3) funktioniert bei einigen Tablets/Smartphones die
automatische Aktualisierung von Verzeichnissen im Dateiexplorer von Windows auf dem PC nicht
mehr.

D.h. wenn ein Mobil-Gerat per USB an den PC angeschlossen wird, kann es sein, dass die TAPUCATE-
Verzeichnisse nicht auf dem PC sichtbar sind und ein direktes Kopieren der Dateien nicht moglich ist.
Leider habe ich auf diese Aktualisierung und damit die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse auf dem
PC keinen Einfluss.

Durch Neustart des Mobilgerdtes oder evtl. auch durch zeitweises Trennen des USB-Kabels kann
versucht werden, die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse im Datei-Explorer auf dem PC zu erreichen.
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Sollte durch o.g. Aktionen die Anzeige der bestehenden TAPUCATE-Verzeichnisse am PC nicht moglich
sein, kénnen Dateien (iber den Datei-Manager des Tablets/Smartphones in ein auf den PC sichtbares
Verzeichniss kopiert werden!

Nun kann der Import gestartet werden:

Uber den Button Menii > Datenimport kann mit einem Tapp auf das Feld > Schiilerdaten und der
anschlieRenden Auswahl der erstellten Import-Datei der Import in TAPUCATE gestartet werden.

TAPUCATE legt beim Start des Imports automatisch eine Datensicherung an. Diese wird bei
nachfolgenden Importen jedoch tberschrieben.

ACHTUNG: Wenn ein Import fehlerhaft war, ist es also wichtig, die Sicherung auf den PC zu kopieren,
bevor der Import-Vorgang wiederholt wird. Die Import-Sicherung befindet sich unter:

/TAPUCATE/Backup/AC_ImportBackup.dat

Sollen importierte Fotos auch in der Klassenliste angezeigt werden, muss dies (iber den Button =}
Einstellungen - Klasse-/Kurs Listen - Schiilerfotos anzeigen aktiviert werden.

Import mit Mac™ OS Excel

Soll iber Mac™ OS Excel die CSV-Datei erstellt werden, wird fiir einen reibungslosen Import folgendes
Vorgehen empfohlen:

Bitte laden sie von unserer WebSeite www.apenschi.de unter - Anleitungen die Datei
- AC_IMP_Schueler.xls und 6ffnen diese mit Mac™ OS Excel. Nach Durchsicht der Beispiele und
Informationen kdnnen alle Zeilen bis auf die Zeile mit den Spalteniiberschriften gel6scht werden.

Die Spalten Klasse, Nachname und Vorname miissen vorhanden und vollstandig ausgefillt sein. Alle
weiteren Spalten kénnen nach Belieben angelegt/ausgefillt werden. Die Reihenfolge spielt keine
Rolle.

Es konnen folgende Spalteniberschriften mit genau diesen Bezeichnungen angelegt werden:

Klasse; Nachname; Vorname; Foto; Stammbklasse; Marker; Bemerkung; Notiz; Geschlecht; Geburtstag;
Ausbildungsbetrieb; ID; Sprachen; Sortierindex;

KontaktlAnrede;  KontaktiNachname;  KontaktlVorname;  KontaktleMail;  Kontakt1TelNr;
Kontakt1TelNr2; Kontakt1TelNr3; Kontakt1Strafse; Kontaktl1Hausnr; Kontakt1PLZ; Kontakt1Ort;

Kontakt2Anrede;  Kontakt2Nachname;  Kontakt2Vorname;  Kontakt2eMail;  Kontakt2TelNr;
Kontakt2TelNr2; Kontakt2TelNr3; Kontakt2Strafse; Kontakt2Hausnr; Kontakt2PLZ; Kontakt2Ort;

Kontakt3Anrede;  Kontakt3Nachname;  Kontakt3Vorname;  Kontakt3eMail;  Kontakt3TelNr;
Kontakt3TelNr2; Kontakt3TelNr3; Kontakt3Strafse; Kontakt3Hausnr; Kontakt3PLZ; Kontakt3Ort
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In den nachfolgenden Zeilen werden dann die Schilerdaten untereinander eingegeben. Es darf keine

Leerzeile enthalten sein.

Wird ein Schiler mehreren Klassen/Kursen zugeordnet, missen die Klassen/Kurse mit 2 Leerzeichen

getrennt werden.

Siehe folgendes Beispiel:

A B C D 1 E [ F G H
1 Klasse Nachname Vorname Foto Bemerkung  Notiz Geschlecht Geburtstag Ausbildv
2 8b Demo Daniel Demo,Daniel.jpg Test Wechselt zum 01.01. die Schule  m 02.02.2000 XY Gmbh
3 8b LG2 Muster Max Muster,Max.jpg Test2 Marathon m 03.03.2000 XY Gm'
4 8b LG2 LG3 Test Tina Test, Tina.jpg Test3 Marathon w 04.04.2000 XY Gmb*
5 8b LG3 Beispiel  Bettina Beispiel,Bettina.jpg Test Forderung Sport? w 05.05.2000 XY Gmbk’
6 10a Demo Daniela Demo,Daniela.jpg Test4 XY w 06.06.2000 XY Gmb
7 10a LGSport Muster Maximilian Muster,Maximilian.jpg Test5 XY m 07.07.2000 XY Gme

Klasse: Die zuerst angegebene Klasse wird zusatzlich als Basis-Klasse gesetzt!

Soll keine zusatzliche ,Basis-/Stamm-“Klasse als Klasse in TAPUCATE angelegt werden, weil sie z.B.
nicht dort unterrichten, kann diese als ,Text” in der Spalte ,,Stammbklasse” erfasst werden. Dies dient

dann ausschlieflich der Information.

Bitte auch unbedingt beachten: Das Geburtsdatum muss das “komplette” Format sein TT.MM.JJJJ —

also z.B. 01.01.2001 und NICHT 01.01.01!

In der Regel erkennt Mac™ OS Excel das Datum und stellt dies dann mit der kompletten Jahreszahl ein.

Sollte es nicht der Fall sein, bitte unbedingt umformatieren!

Sind alle Daten erfasst, muss die Datei als CSV-Datei mit
“SPEICHERN UNTER” abgespeichert werden.

WICHTIG: Das CSV-Format Windows-kommagetrennt (.csv) muss
beim Dateityp ausgewahlt werden. Wird ein anderer Dateityp
ausgewahlt, werden die Umlaute nicht richtig erkannt und es kann
zu Abstlirzen kommen!

EIN Tipp: Wenn zundchst die Datei im “Standard-Format”
abspeichert wird, kann diese dann spater ganz einfach bearbeitet
und/oder erganzt werden.

Dann das Smartphone/Tablet per USB an den PC anschlieBen und
die Import-Datei in ein (beliebiges) Verzeichnis ablegen.

Wir empfehlen aber, das bestehende TAPUCATE-Verzeichnis
/TAPUCATE/Import“ auszuwihlen.

Speichern unter

- —

L

1 =B Desktop »
'Ij ———

4
- [4 ]| o=

Organisieren *

Neuer Ordner

Microsoft Excel

¢ Favoriten
Desktop
. Downloads

11 Dropbox
%5l Zuletzt besucht

Grake Ele

m

2KB Ve

—

~ 4

Dateiname: AC_IMP_Schueler

Autoren:

\;_Ordner ausblende

ormate

Excel 97-2004-Arbeitsmappe (.xIs)
Excel-Vorlage (.xltx)

Excel 97-2004-Vorlage (.xIt)
Kommagetrennte Werte (.csv)

Webseite (.htm)

PDF b

Excel-Binararbeitsmappe (.xIsb)
Excel-Arbeitsmappe mit Makros (.xIsm)
Excel-Vorlage mit Makros (.xItm)

Excel 2004-XML-Arbeitsblatt {.xml)
Excel-Add-In (.xlam}

Excel 97-2004-Add-In (.xla)
Webseite in einer Datei (.mht)
UTF-16 Unicode-Text (.txt)
Tabstoppgetrennter Text (.txt)
Windows-formatierter Text (.txt)

MS-DOS-formatierter Text (.txt)
MS-DOS-kommagetrennt (.csv) ~

Windows-kommagetrennt (.csv)
I eerzeichenastrennter Text (.nrn)

TR
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Sollen Schiilerfotos auch importiert werden, miissen die Fotodateien in das folgende, bereits
existierende Verzeichnis kopiert werden:

/TAPUCATE/Imagelmport

Weitere Informationen zum Import von Schiilerfotos, siehe: @ , Import Schilerfotos”, Seite 181.

HiNwEIS: Bei aktuelleren Android-Versionen (ab 4.3) funktioniert bei einigen Tablets/Smartphones die
automatische Aktualisierung von Verzeichnissen im Dateiexplorer von Windows auf dem PC nicht
mehr.

D.h. wenn ein Mobil-Gerat per USB an den PC angeschlossen wird, kann es sein, dass die TAPUCATE-
Verzeichnisse nicht auf dem PC sichtbar sind und ein direktes Kopieren der Dateien nicht moglich ist.
Leider habe ich auf diese Aktualisierung und damit die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse auf dem
PC keinen Einfluss.

Durch Neustart des Mobilgerdtes oder evtl. auch durch zeitweises Trennen des USB-Kabels kann
versucht werden, die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse im Datei-Explorer auf dem PC zu erreichen.

Sollte durch o.g. Aktionen die Anzeige der bestehenden TAPUCATE-Verzeichnisse am PC nicht moglich
sein, kdnnen Dateien Uiber den Datei-Manager des Tablets/Smartphones in ein auf den PC sichtbares
Verzeichniss kopiert werden!

Nun kann der Import gestartet werden:

Uber den Button Menii > Datenimport kann mit einem Tapp auf das Feld - Schiilerdaten und der
anschlieRenden Auswahl der erstellten Import-Datei der Import in TAPUCATE gestartet werden.

TAPUCATE legt beim Start des Imports automatisch eine Datensicherung an. Diese wird bei
nachfolgenden Importen jedoch liberschrieben.

ACHTUNG: Wenn ein Import fehlerhaft war, ist es also wichtig, die Sicherung auf den PC zu kopieren,
bevor der Import-Vorgang wiederholt wird. Die Import-Sicherung befindet sich unter:

/TAPUCATE/Backup/AC_ImportBackup.dat

Sollen importierte Fotos auch in der Klassenliste angezeigt werden, muss dies Gber den Button |=¢
Einstellungen -> Klasse-/Kurs Listen - Schiilerfotos anzeigen aktiviert werden.
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Import mit OpenOffice (LibreOffice)

Soll Gber OpenOffice bzw. LibreOffice die CSV-Datei erstellt werden, wird fir einen reibungslosen
Import folgendes Vorgehen empfohlen:

Bitte laden sie von unserer WebSeite www.apenschi.de unter - Anleitungen die Datei
- AC_IMP_Schueler.ods und 6ffnen diese mit OpenOffice bzw. LibreOffice. Nach Durchsicht der
Beispiele und Informationen kénnen alle Zeilen bis auf die Zeile mit den Spaltentberschriften geléscht
werden.

Die Spalten Klasse, Nachname und Vorname missen vorhanden und vollstdandig ausgefiillt sein. Alle
weiteren Spalten kénnen nach Belieben angelegt/ausgeflllt werden. Die Reihenfolge spielt keine
Rolle.

Es kdnnen folgende Spalteniberschriften mit genau diesen Bezeichnungen angelegt werden:

Klasse; Nachname; Vorname; Foto; Stammbklasse; Marker; Bemerkung; Notiz; Geschlecht; Geburtstag;
Ausbildungsbetrieb; ID; Sprachen; Sortierindex;

KontaktlAnrede;  KontaktlNachname;  KontaktlVVorname;  KontaktleMail;  KontaktlTelNr;
Kontakt1TelNr2; Kontakt1TelNr3; Kontakt1StrafSse; Kontaktl1Hausnr; Kontakt1PLZ; Kontakt1Ort;

Kontakt2Anrede;  Kontakt2Nachname;  Kontakt2VVorname;  Kontakt2eMail;  Kontakt2TelNr;
Kontakt2TelNr2; Kontakt2TelNr3; Kontakt2Strafse; Kontakt2Hausnr; Kontakt2PLZ; Kontakt2Ort;

Kontakt3Anrede;  Kontakt3Nachname;  Kontakt3Vorname;  Kontakt3eMail;  Kontakt3TelNr;
Kontakt3TelNr2; Kontakt3TelNr3; Kontakt3Strafse; Kontakt3Hausnr; Kontakt3PLZ; Kontakt3Ort

In den nachfolgenden Zeilen werden dann die Schiilerdaten untereinander eingegeben. Es darf keine
Leerzeile enthalten sein.

Wird ein Schiiller mehreren Klassen/Kursen zugeordnet, missen die Klassen/Kurse mit 2 Leerzeichen
getrennt werden.

Siehe folgendes Beispiel:

A B C D E ] F G H
1 Klasse Nachname Vorname Foto Bemerkung Notiz Geschlecht Geburtstag Ausbildv
2 8b Demo Daniel Demo,Daniel.jpg Test Wechselt zum 01.01. die Schule m 02.02.2000 XY Gmbh
3 8b LG2 Muster Max Muster,Max.jpg Test2 Marathon m 03.03.2000 XY Gm!
4 8b LG2 LG3 Test Tina Test,Tina.jpg Test3 Marathon w 04.04.2000 XY Gmb*
5 8b LG3 Beispiel  Bettina Beispiel,Bettina.jpg Test Forderung Sport? w 05.05.2000 XY Gmb’
6 10a Demo Daniela Demo,Daniela.jpg Test4 XY w 06.06.2000 XY Gmb-
7 10a LGSport Muster Maximilian Muster,Maximilian.jpg Test5 XY m 07.07.2000 XY Gme

Klasse: Die zuerst angegebene Klasse wird zusatzlich als Basis-Klasse gesetzt!

Soll keine zusatzliche ,,Basis-/Stamm-“Klasse als Klasse in TAPUCATE angelegt werden, weil sie z.B.

nicht dort unterrichten, kann diese als ,Text” in der Spalte ,,Stammklasse” erfasst werden. Dies dient

dann ausschlieRlich der Information.
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Bitte auch unbedingt beachten: Das Geburtsdatum muss das “komplette” Format sein TT.MM.JJJJ —
also z.B. 01.01.2001 und NICHT 01.01.01!

In OpenOffice bzw. LibreOffice ist in der Regel nur das “einfache” Datum (01.01.01) eingestellt. Daher
muss die komplette Spalte “Geburtstag” umformatiert werden:

-> “Geburtstag”-Spalte markieren - Klick rechte Maustaste
—> ZELLEN FORMATIEREN -> Kategorie: Datum
- Format: TT.MM.JJJJ (31.12.1999) - OK

Sind alle Daten erfasst, muss die Datei mit “Speichern unter” als “Text CSV” abspeichern. Hier sollten
sie auch bereits den Namen der Datei angeben. Nach Bestdtigung einer Format-Nachfrage kommt
dann der folgende Dialog:

WICHTIG: Der Zeichensatz muss auf UTF8 eingestellt _.T;e)&;lxpof\t; TR
werden, der Feldtrenner auf “;” stehen (bzw. der = = ‘
eldoptionen
Einstellung in TAPUCATE entsprechend) und der Zeichensatz [Unicode (UTF-8) ]
Textrenner leer sein (standardmaRig auf “). e 5
Texttrenner | v

Der leere Texttrenner kann nicht auswahlen, sondern
man muss wirklich in das Feld klicken und ihn per e el e b e Wenerpedien
Tastatur entfernen. Die so erstellte Datei sollte sich ¢ [17ext zwischen Hochkommas ausgeben ,
problemlos in TAPUCATE importieren lassen. f] Feste Spaltenbreite ‘

| OK || Abbrechen Hilfe

EIN TIPP: Wenn sie zundchst die Datei im “Standard-Format” abspeichern, kann diese dann spater ganz
einfach bearbeitet und/oder erganzt werden.

[¥] Zellinhalt wie angezeigt speichern

Dann das Smartphone/Tablet per USB an den PC anschlieRen und die Import-Datei in ein (beliebiges)
Verzeichnis ablegen.

Wir empfehlen aber, das bestehende TAPUCATE-Verzeichnis ,,/TAPUCATE/Import” auszuwéhlen.

Sollen Schiilerfotos auch importiert werden, miissen die Fotodateien in das folgende, bereits
existierende Verzeichnis kopiert werden:

/TAPUCATE/Imagelmport

Weitere Informationen zum Import von Schilerfotos, siehe: @ ,Import Schilerfotos”, Seite 181.

HiNwEIs: Bei aktuelleren Android-Versionen (ab 4.3) funktioniert bei einigen Tablets/Smartphones die
automatische Aktualisierung von Verzeichnissen im Dateiexplorer von Windows auf dem PC nicht
mehr.

D.h. wenn ein Mobil-Gerat per USB an den PC angeschlossen wird, kann es sein, dass die TAPUCATE-
Verzeichnisse nicht auf dem PC sichtbar sind und ein direktes Kopieren der Dateien nicht moglich ist.
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Leider habe ich auf diese Aktualisierung und damit die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse auf dem
PC keinen Einfluss.

Durch Neustart des Mobilgerdtes oder evtl. auch durch zeitweises Trennen des USB-Kabels kann
versucht werden, die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse im Datei-Explorer auf dem PC zu erreichen.

Sollte durch o.g. Aktionen die Anzeige der bestehenden TAPUCATE-Verzeichnisse am PC nicht mdglich
sein, kdnnen Dateien Uiber den Datei-Manager des Tablets/Smartphones in ein auf den PC sichtbares
Verzeichniss kopiert werden!

Nun kann der Import gestartet werden:

Uber den Button Menii > Datenimport kann mit einem Tapp auf das Feld - Schiilerdaten und der
anschlieRenden Auswahl der erstellten Import-Datei der Import in TAPUCATE gestartet werden.

TAPUCATE legt beim Start des Imports automatisch eine Datensicherung an. Diese wird bei
nachfolgenden Importen jedoch liberschrieben.

ACHTUNG: Wenn ein Import fehlerhaft war, ist es also wichtig, die Sicherung auf den PC zu kopieren,
bevor der Import-Vorgang wiederholt wird. Die Import-Sicherung befindet sich unter:

JTAPUCATE/Backup/AC_ImportBackup.dat

Sollen importierte Fotos auch in der Klassenliste angezeigt werden, muss dies Gber den Button =&
Einstellungen - Klasse-/Kurs Listen - Schiilerfotos anzeigen aktiviert werden.

Import mit manuell erstellter CSV-Datei

Es besteht auch die Moglichkeit, eine CSV-Datei manuell “per Hand” anzulegen. Die Erfahrung hat
allerdings gezeigt, dass diese Methode sehr fehleranfallig bei der Eingabe/Erstellung ist.

Es ist unbedingt folgendes zu beachten:

1. Es konnen folgende Informationen mit diesen “Titeln” importiert werden:

Die Titel Klasse, Nachname und Vorname miissen vorhanden und vollstandig sein.
Alle weiteren Titel kénnen nach Belieben angelegt/ausgefiillt werden. Die Reihenfolge spielt
keine Rolle.

Klasse; Nachname; Vorname; Foto;, Stammklasse;, Marker; Bemerkung, Notiz; Geschlecht;
Geburtstag,; Ausbildungsbetrieb; ID; Sprachen; Sortierindex;

KontaktlAnrede; KontaktlNachname; KontaktiVorname; KontaktleMail; Kontakt1TelNr;
Kontakt1TelNr2;  KontaktiTelNr3;  KontaktlStrafle;  KontaktlHausnr;  KontaktlPLZ;
Kontakt1Ort;
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Kontakt2Anrede; Kontakt2Nachname; Kontakt2Vorname; Kontakt2eMail; Kontakt2TelNr;
Kontakt2TelNr2;  Kontakt2TeINr3;  Kontakt2Strafle;  Kontakt2Hausnr;  Kontakt2PLZ;
Kontakt20Ort;

Kontakt3Anrede; Kontakt3Nachname; Kontakt3Vorname; Kontakt3eMail; Kontakt3TelNr;
Kontakt3TelNr2; Kontakt3TelNr3; Kontakt3Strafse; Kontakt3Hausnr; Kontakt3PLZ; Kontakt3Ort

2. Ein einmal festgelegtes Trennzeichen (z.B. Semikolon) MUSS unbedingt in der ganzen Datei
benutzt werden

3. Es durfen KEINE Leerzeichen zwischen den einzelnen Namen existieren

4. Wird ein Schiller mehreren Klassen/Kursen zugeordnet, miissen die Klassen/Kurse mit 2
Leerzeichen getrennt werden.

5. Klasse: Die zuerst angegebene Klasse wird zusétzlich als Basis-/Stamm-Klasse gesetzt!
6. Das Geburtsdatum MUSS “komplett” eingegeben werden: TT.MM.JJJJ

7. Die Anzahl der Trennzeichen MUSS mit der Anzahl der Uberschriften (ibereinstimmen

Siehe folgendes Beispiel:

Klasse;Nachname;VVorname;Bemerkung;Notiz;Geschlecht;Geburtstag;Ausbildungsbetrieb,;Foto
10a LG2;Demo;Daniel;;;m;01.01.1996;Musterbetrieb;

10a LK1;Muster;Max;;sehr fleifsig;m;03.03.1996;;MaxMuster.jpg

12¢;Test;Tina;wechselt Schule zum 01.09.;;,w;02.02.1995,,;TinaTest.jpg

Dann das Smartphone/Tablet per USB an den PC anschlieRen und die Import-Datei in ein (beliebiges)
Verzeichnis ablegen.

Wir empfehlen aber, das bestehende TAPUCATE-Verzeichnis ,,/TAPUCATE/Import” auszuwéhlen.

Sollen Schiilerfotos auch importiert werden, miissen die Fotodateien in das folgende, bereits
existierende Verzeichnis kopiert werden:

/TAPUCATE/Imagelmport

Weitere Informationen zum Import von Schilerfotos, siehe: @ ,Import Schilerfotos”, Seite 181.

HiNwEIs: Bei aktuelleren Android-Versionen (ab 4.3) funktioniert bei einigen Tablets/Smartphones die
automatische Aktualisierung von Verzeichnissen im Dateiexplorer von Windows auf dem PC nicht
mehr.
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D.h. wenn ein Mobil-Gerat per USB an den PC angeschlossen wird, kann es sein, dass die TAPUCATE-
Verzeichnisse nicht auf dem PC sichtbar sind und ein direktes Kopieren der Dateien nicht moglich ist.
Leider habe ich auf diese Aktualisierung und damit die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse auf dem
PC keinen Einfluss.

Durch Neustart des Mobilgerdtes oder evtl. auch durch zeitweises Trennen des USB-Kabels kann
versucht werden, die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse im Datei-Explorer auf dem PC zu erreichen.

Sollte durch o.g. Aktionen die Anzeige der bestehenden TAPUCATE-Verzeichnisse am PC nicht moglich
sein, kdnnen Dateien Uiber den Datei-Manager des Tablets/Smartphones in ein auf den PC sichtbares
Verzeichniss kopiert werden!

Nun kann der Import gestartet werden:

Uber den Button Menii > Datenimport kann mit einem Tapp auf das Feld > Schiilerdaten und der
anschlieRenden Auswahl der erstellten Import-Datei der Import in TAPUCATE gestartet werden.

TAPUCATE legt beim Start des Imports automatisch eine Datensicherung an. Diese wird bei
nachfolgenden Importen jedoch liberschrieben.

ACHTUNG: Wenn ein Import fehlerhaft war, ist es also wichtig, die Sicherung auf den PC zu kopieren,
bevor der Import-Vorgang wiederholt wird. Die Import-Sicherung befindet sich unter:

/TAPUCATE/Backup/AC_ImportBackup.dat

Sollen importierte Fotos auch in der Klassenliste angezeigt werden, muss dies Gber den Button =%
Einstellungen - Klasse-/Kurs Listen - Schiilerfotos anzeigen aktiviert werden.

Import aus der Schulverwaltungs-Software “Schild-NRW”

Es steht ein separat erhiltliches Tool ,,SCHILD-NRW-TOOL" fiir den Import von Schiiler-Daten aus der
Schulverwaltungs-Software ,Schild-NRW* zur Verfligung. Ausfiihrliche Informationen dazu erhalten
Sie unter:

http://www.tapucate-tools.de/Schild-NRW-Tool.html

Import Schiilerfotos

Schiilerfotos kénnen ebenso durch die CSV-Datei importiert werden.

WICHTIG: Um Speicherprobleme und somit auch Importprobleme zu vermeiden, sollten die Bild-
Dateien nicht 2.000 KB/ 2 MB Uberschreiten.
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Das beste und schnellste Ergebnis erhalt man bei einer BildgroRe von ca. 50 KB.

Der Import-Spaltenname fiir Schiilerfotos A B C D
lautet “Foto” 1 |Klasse Machname Vorname  Foto

2 |8b Demo Daniel DemoDaniel.jpg
Hier kénnen die Dateinamen der Schilerfotos 3 |8b Mustemann  Max Musteriax.Jpg
eingetragen werden. Der Name muss exakt mit 4 |8¢ Test Tina TestTina.jpg
dem Dateinamen Ubereinstimmen und muss 2 |92 Demo Daniela  DemoDaniela.jpg
die Datei-Endung .jpg enthalten. 6 |9a Mustemann  Maxi MusterMaxi.jpg

7 [10c  Test Tim TestTim.jpg

Die Fotodateien missen dann noch VOR dem Import in TAPUCATE in das folgende, bereits
existierende Verzeichnis kopiert werden:

/TAPUCATE/Imagelmport

HINWEIS BEIM KOPIEREN MIT DEM PC: Bei aktuelleren Android-Versionen (ab 4.3) funktioniert bei einigen
Tablets/Smartphones die automatische Aktualisierung von Verzeichnissen im Dateiexplorer von
Windows auf dem PC nicht mehr.

D.h. wenn ein Mobil-Gerat per USB an den PC angeschlossen wird, kann es sein, dass die TAPUCATE-
Verzeichnisse nicht auf dem PC sichtbar sind und ein direktes Kopieren der Dateien nicht moglich ist.
Leider habe ich auf diese Aktualisierung und damit die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse auf dem
PC keinen Einfluss.

Durch Neustart des Mobilgeradtes oder evtl. auch durch zeitweises Trennen des USB-Kabels kann
versucht werden, die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse im Datei-Explorer auf dem PC zu erreichen.

Sollte durch o.g. Aktionen die Anzeige der bestehenden TAPUCATE-Verzeichnisse am PC nicht moglich
sein, kénnen Dateien (iber den Datei-Manager des Tablets/Smartphones in ein auf den PC sichtbares
Verzeichniss kopiert werden!

Wahrend des Imports werden die Fotodateien verkleinert, um eine schnelle Anzeige in TAPUCATE zu
ermoglichen. Die neuen, umbenannten Bilder legt TAPUCATE verschlisselt in einem geschitzten
Speicherbereich, auf den der Benutzer keinen direkten Zugriff hat.

Hinwels: Alle Original-Fotos, egal ob mit der Smartphone-/Tablet-Kamera fotografiert oder tGber den
Import importiert (Verzeichnis - TAPUCATE/Imagelmport), kdnnen nach einer erfolgreichen Schuler-
Zuordnung anschlieBend gel6scht werden.

Nach erfolgreichem Import tiber die Funktion Menii -> Datenimport muss die Ansicht der Schiilerfotos
in der Klassentibersicht aktiviert werden, falls gewl{inscht.

Uber den Button i - Einstellungen > Klasse-/Kurs Listen - Schiilerfotos anzeigen kann dies
eingestellt werden.
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Import: Schiilerdaten aktualisieren bzw. ergéinzen

Eine bestehende Import-Datei kann jederzeit verandert werden:

=  Klassen hinzufugen
= Schiler hinzuflgen

-> Daten einzelner Schiiler verandern oder entfernen

Durch weitere Importe werden diese Anderungen/Ergianzungen in TAPUCATE integriert.

Die Spalten Klasse, Vorname, Nachname werden immer benétig, um den Schiiler zu identifizieren. Aus
diesem Grund kénnen Schiiler inkl. aller Schiilerdaten durch den Import nicht geléscht werden.

ACHTUNG: Es muss sichergestellt sein, dass die Import-Datei auch wirklich die aktuellen Schiilerdaten
enthilt. Anderungen, die zuvor in TAPUCATE direkt erfasst wurden und nicht in der Import-Datei
enthalten sind, wenn wieder (iberschrieben!

TAPUCATE kann beim Import nicht unterscheiden, was sie tiberschreiben wollen und was nicht. Es
kénnte ja auch sein, dass sie die in TAPUCATE vorgenommenen Anderungen per Import aktualisieren
oder korrigieren wollen.

Es ist daher sinnvoll, den Import auf die Daten zu beschranken, die tatsachlich Gberschrieben bzw.
erganzt werden sollen!

=  Beispiel: Sie wollen nur das Geburtsdatum dndern

Dann sollte die Import-Datei nur die Spalten Klasse, Vorname, Nachname und Geburtstag enthalten;
idealerweise auch reduziert auf die betroffenen Schiiler.

WIcCHTIG: Bitte flihren Sie vor solchen Aktionen immer einen Daten-Export (Funktion: - Meni
- Datenexport) UND zusatzlich eine Datensicherung (Funktion: > Meni - Daten sichern) durch.
Prifen Sie die Datensicherungs-Datei mit der Archiv-Funktion auf Funktionalitat!
Siehe: @, Die Datensicherung”, Seite 144, und ,, Datenexport”, Seite 183 und ,Daten-Archiv“, Seite 138.
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B. Datenexport
Datenexport v ¥ H
Filter Details Ubersichten
Von:  Fr.31.01.2014 it MO
Bis: Mi. 28.05.2014 Schiiler Schiiler-Eintrage
Klassen/Kurse: Erinnerungen Klassen-Eintrage CSV
9a,9c¢,10a,10f

Schiiler-Eintrage Klassen-Eintrage PDF

Klassen-Eintrage

DATENSCHUTZ: Die erzeugten PDF-/CSV-Dateien werden standardmaRig nicht verschliisselt!. Bei CSV ist dies naturgemaf nicht maglich. Fiir PDF-Dateien
kann in den Einstellungen (unter Sicherheit) ein Passwort festgelegt und eine Verschliisselung eingeschaltet werden. Fiir das Offnen dieser PDF-Dateien ist
dann ein PDF-Programm nétig, dass mit dem Passwortschutz umgehen kann. Versenden Sie keine unverschliisselten Daten tiber das Internet! Fiir das
Versenden personenbezogener Daten ist auBerdem die Einwilligung der betroffenen Personen notwendig! Bei Exporten: Bitte speichern Sie die Dateien zur
Weiterverarbeitung auf einem sichern Datentrager und I6schen sie dann vom Mobilgerat!

ACHTUNG: Der Export kann lange dauern! Bitte warten Sie nach dem Start die Riickmeldung von TAPUCATE ab, bevor Sie einen weiteren Export starten, oder
zur Klassentibersicht zurtickkehren! Daten werden im CSV-/PDF- Format gespeichert, welches von allen gangigen Tabellenkalkulations-Programmen
eingelesen werden kann. Um zu all diesen Programmen kompatibel sein zu kénnen, beinhalten CSV-Dateien keinerlei Formatierungen. Der Export erfolgt in
das Verzeichnis SD-KARTE/TAPUCATE/Export/. Die Dateinamen beginnen mit AC_EXP_. Die Dateien kénnen per USB auf den PC kopiert werden. (!) Ein Export
der Daten ist als alleinige Datensicherung ungeeignet, da diese Daten nicht vollstandig wieder importiert werden kénnen! Nutzen Sie fiir Datensicherungen
stattdessen die Datensicherungs-Funktion: Klassentibersicht->MENU->DATENSICHERUNG.

® 13:29 «

Fiir eine Weiterverarbeitung der TAPUCATE-Daten in Tabellen-Kalkulations-Programmen und der
Erstellung von Ausdrucken, steht die Export-Funktion zur Verfiigung. Beim Export werden CSV-/PDF-
Dateien erstellt. CSV-Dateien sind Textdateien, die von nahezu allen Tabellenkalkulationsprogrammen
verarbeitet und gespeichert werden kénnen.

WIcHTIG: Diese Export-Funktion ist NICHT als Datensicherung geeignet! Die CSV-Daten kdnnen NICHT
wieder importiert werden! Sie dienen ausschlieflich zum Weiterverarbeitung und Drucken. Als
zusdtzliche Sicherung sollten dennoch regelmallig Datenexporte gestartet und extern gesichert
werden!

Es stehen verschiedene Export-Funktionen mit folgenden erstellten Export-Dateien zur Verfligung:

=> Exporte: Standart-Verzeichnis: - /TAPUCATE/Export

=>» Detail-Daten:

o Notendetails o -> AC_EXP_Notendetails_(Datum)_(Uhrzeit).csv

o Schiilerdaten o -> AC_EXP_Schueler_(Datum)_(Uhrzeit).csv

o Erinnerungen o - AC_EXP_Erinnerungen_(Datum)_(Uhrzeit).csv

o Schiiler-Eintrage o -> AC_EXP_Schueler_Eintraege_(Datum)_(Uhrzeit).csv

o Klassen-Eintrage o -> AC_EXP_Klassen_Eintraege_(Datum)_(Uhrzeit).csv

=>» Ubersichten:

o Notenibersichten o - AC_EXP_Notenuebersichten_(Datum)_(Uhrzeit).csv

o Schiiler-Eintrage o -> AC_EXP_Schueler_Eintraege_Uebersicht_(Datum)_(Uhrzeit).csv
o Klassen-Eintrage o - AC_EXP_Klassen_Eintraege_Uebersicht_(Datum)_(Uhrzeit).csv
= PDF-Dokument

o Klassen-Eintrage o -> AC_EXP_Klassen_Eintraege_Uebersicht_(Datum)_(Uhrzeit).pdf
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Fir den Notenexport kann in den = Einstellungen - Import/Export - Noten dezimal ausgeben
festgelegt werden, dass Noten mit ihren Dezimalwerten ausgegeben werden, statt mit dem Namen.

Weiterhin kann in den = Einstellungen auch ein eigenes Verzeichnis eingetragen werden, in dem dann
alle Export-Dateien gespeichert werden.

"/ TAPUCATE

Allgemein

= Action-Bar, Geburtstage, Tastatur,
Datumsformat,

CSV UND PDF IMPORT/EXPORT

Klasse/Kurs Listen

Was soll in der Klassenliste der Hauptseite
angezeigt werden

Verzeichnis

| Verzeichnis fur die CSV und PDF Exporte. Export-Dateien werden in diesem

| Verzeichnis abgelegt. ACHTUNG: Der eingegebene Pfad ist relativ zum externen
=5 2 F: ! Speicher, z.B. der SD-Karte
Schiiler-Ubersicht

Was in der Schuler-Ubersicht angezeigt wert Trennzeichen

soll
In den Im- und Exportdateien verwendetes Trennzeichen
., Benotung
Ein- und Ausgabe von Noten, Dezimal-Trennzeichen

Rundungsverhalten In den Exportdateien verwendeter Dezimalpunkt

Sicherheit

Pasewaitund Daterisichinitig Sicherheits-Hinweis anzeigen 7

Zeigt bei jedem Offnen der Export-Funktion einen Warnhinweis an

Noten dezimal ausgeben

|/ Noten in CSV Exporten mitihrem Dezimalwert ausgeben, statt mit dem
/ Namen.

Kodierung
Der zeichensatz, der fir den Import und Export verwendet werden soll

®16:24 «

Ist in den Einstellungen kein Verzeichnis eingegeben, befinden sich die Export-Daten als CSV- bzw. PDF-
Dateien in folgendem Standard-Verzeichnis auf dem Smartphone/Tablet - /TAPUCATE/Export

DATENSCHUTZ: Die erzeugten PDF-Export-Dateien
sind standardmaRig nicht verschliisselt!

Die automatische Datensicherung im eingestellten Intervall verwenden

Unter - Einstellungen -> Sicherheit kann ein

Passwort (min. 4 Zeichen)

Passwort festgelegt und eine Verschlisselung e e e
. . - . sorgfaltig prifen und notieren !!
eingeschaltet werden. Fir das Offnen dieser PDF- s C
L. . - . Auto-Sicherung per eMail versenden
Datei ist dann ein PDF-Programm notig, dass mit Auch die automatischen Datensicherungen zusatzlich per eMail an die oben ¥
angegebene Adresse versenden (muss jedes Mal bestatigt werden)
dem Passwortschutz umgehen kann. T
Anzahl Tage, nach der jeweils eine neue Datensicherung automatisch angelegt wird
Versenden Sie keine unverschlisselten Daten lber Pfad fiir Auto-Datensicherung
Dateipfad fur die automatische Datensicherung. ANDROCLASS/AUTOBACKUP wird
daS Internet! Fur daS Versenden verwendet, falls nichts eingetragen ist. ACHTUNG: Der eingegebene Pfad ist relativ

zum externen Speicher, z.B. der SD-Karte Dies kann verwendet werden, um
Sicherungen automatisch auf andere Geréte zu kopieren, Dazu muss ein Cloud

personenbezogener Daten ist auflerdem die Speicherdienst und eine Sync-App dasselbe Verzeichnis verwenden
Einwilligung der betroffenen Personen notwendig! il

PDF Exporte verschliisseln
f' Verschlusselt PDF-Exporte mit dem hier bereitgestellten Password

PDF Passwort
Passwort fur die Verschliisselung von PDF-Exporten. Bitte sorgfaltig prifen und
.‘i notieren !!
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Datenexport starten

Uber den Button Menii > Datenexport wird der Dialog ,Datenexport” gedffnet.

Bevor der Export durchgefiihrt werden kann, MUSS zunichst mit einem Tapp auf , Klassen/Kurse“ eine
Auswahl getroffen werden, fiir welche Klassen/Kurse ein Export durchgefiihrt werden soll.

In dem Von:/Bis: -Feld KANN ein Export weiter ,eingekreist” werden. Das ,Von:/Bis:“-Datum ist i.d.R.
das Erstellungsdatum der Noten/Erinnerungen/Eintrage. AuRer: beim Schiler-Export wird hier das
Geburtsdatum herangezogen. Wird in diesen Feldern KEIN Datum ausgewahlt, werden automatisch
alle Noten/Erinnerungen/Eintrage exportiert.

AnschlieBend kann mit einem Tapp auf das gewiinschte Export-Feld ein Export gestartet werden.

Wichtig! Je nach Anzahl der Schiilerdaten, kann der Export einen Moment dauern.

Jetzt die Dateien von dem Export-Verzeichnis (Standard-Verzeichnis oder eigenes Verzeichnis) auf den
PC fiir eine Weiterverarbeitung in einem Tabellenkalkulationsprogramm kopieren. Das kann entweder
Uber ein USB-Kabel erfolgen oder schnell und einfach lGber einen Web-Browser liber das heimische
WLAN-Netz (Web-App).

HINwEIS: Das Herunterladen von Dateien (Exporte/ Backups/ sonstige Dateien) mittels eines Web-
Browsers auf den PC ist u.a. Bestandteil der TAPUCATE-WLAN-Erweiterung und kann separat in
GooglePlay™ erworben werden. Ausfiihrliche Informationen dazu finden Sie auch im separaten
Handbuch auf unserer WebSeite.

HinweEIs: Bei aktuelleren Android-Versionen (ab 4.3) funktioniert bei einigen Tablets/Smartphones die
automatische Aktualisierung von Verzeichnissen im Dateiexplorer von Windows auf dem PC nicht
mehr.

D.h. wenn ein Mobil-Gerat per USB an den PC angeschlossen wird, kann es sein, dass die TAPUCATE-
Verzeichnisse nicht auf dem PC sichtbar sind und ein direktes Kopieren der Dateien nicht moglich ist.
Leider habe ich auf diese Aktualisierung und damit die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse auf dem
PC keinen Einfluss.

Durch Neustart des Mobilgerdtes oder evtl. auch durch zeitweises Trennen des USB-Kabels kann
versucht werden, die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse im Datei-Explorer auf dem PC zu erreichen.

Sollte durch o.g. Aktionen die Anzeige der bestehenden TAPUCATE-Verzeichnisse am PC nicht moglich
sein, kénnen Dateien iber den Datei-Manager des Tablets/Smartphones in ein auf den PC sichtbares
Verzeichniss kopiert werden!

Weitere Informationen zur Weiterverarbeitung in Microsoft Excel™, siehe: @ , Weiterverarbeitung in
Microsoft Excel™*, Seite 191.

Weitere Informationen zur Weiterverarbeitung in OpenOffice bzw. LibreOffice, siehe:
2, Weiterverarbeitung in OpenOffice/LibreOffice”, Seite 194.
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a) Export: Notendetails
Beim Export der Notendetails wird die CSV-Datei AC_EXP_Notendetails_(Datum)_(Uhrzeit).csv

erstellt. Sie enthalt folgende Daten:

Klasse, Nachname, Vorname, Fach, Kategorie, Unterkategorie, Note, Wert, Gewichtung, Datum,
Bezeichnung, Bemerkung

| & | B | e | o | e | F It i) 1 ] K | L
Klasse Nachname Vorname Fach Kategorie Unterkategorie Note Wert Gewichtung Datum Bezeichnung Bemerkung
10a  Test Test Englisch schriftlich Vokabeltests 2- 2.3 02.04.2012 3.Vokabeltest
10a  Test Tina Englisch schriftlich Vokabeltests 2 2 02.04.2012 3.Vokabeltest
10a  Test Tina Englisch mundlich 1+ 0.7 20.05.2012 Fehlende Hausaufgaben 20.05. (0.00)
10a  Mustermann Max Englisch schriftlich Vokabeltests 4+ 3.7 04.12.2011
10a  Mustermann Max Englisch schriftlich Hausaufgaben 3+ 2.7 04.12.2011
10a  Mustermann Max Englisch schriftlich 2+ (1.7 |2 10.12.2011 1.Arbeit Romeo&Julia
10a  Mustermann Max Sport 1.Quartal 2+ |17 26.01.2012 Abwesenheit
10a Mustermann Max Sport 1.Quartal 2 2 16.05.2012
)/10a  Mustermann Max Sport 1.Quartal Leichtatlethik 1- 13 16.05.2012
L/10a  Mustermann Max Sport 1.Quartal Leichtatlethik 3+ 2.7 16.05.2012
!/10a  Mustermann Max Sport 1.Quartal Leichtatlethik 4- 4.3 16.05.2012
}/10a  Mustermann Max Sport 1.Quartal Schwimmen  3- 3.3 16.05.2012
P 10a  Mustermann Max Sport  1.Quartal Schwimmen 3 3 16.05.2012
3 |10a Mustermann Max Sport 1.Quartal Turnen 1= 13 16.05.2012
b) Export: Schiilerdaten im Detail

Beim Export der Schiilerdaten wird die CSV-Datei AC_EXP_Schueler_(Datum)_(Uhrzeit).csv erstellt.
Sie enthalt folgende Daten:

Klasse;, Nachname; Vorname; Foto; Marker;, Bemerkung, Notiz; Geschlecht; Geburtstag;
Ausbildungsbetrieb; ID; Sprachen; Sortierindex;

KontaktlAnrede;  KontaktiNachname;  KontaktlVorname;  KontaktleMail;  Kontakt1TelNr;
Kontakt1TelNr2; Kontakt1TelNr3; Kontakt1Strafle; Kontakt1Hausnr; Kontakt1PLZ; Kontaktl1Ort;

Kontakt2Anrede;  Kontakt2Nachname;  Kontakt2Vorname;  Kontakt2eMail;  Kontakt2TelNr;
Kontakt2TelNr2; Kontakt2TelNr3; Kontakt2Strafse; Kontakt2Hausnr; Kontakt2PLZ; Kontakt2Ort;

Kontakt3Anrede;  Kontakt3Nachname;  Kontakt3Vorname;  Kontakt3eMail;  Kontakt3TelNr;
Kontakt3TelNr2; Kontakt3TelNr3; Kontakt3Strafse; Kontakt3Hausnr; Kontakt3PLZ; Kontakt3Ort

[a] B | c D E F G H [ J |« L M

'DBId Klasse hi rkung Notiz Geschlecht Geb g bildungsbetrieb ierindex Id Foto KontaktNachname Kont~
1 5a Demo Daniel m 06.06.2001 20 XY123456 1337179844471.png Demo Mutte
2 5a Muster Max m 08.08.2001 30 XY234567 1337179844520.png Muster Mutte
3 5a Test Tina \ 09.09.2001 XY GmbH 40 XY345678 1337179844565.png Test zuHe
4 5a Beispiel Bettina w 10.10.2001 10 XY456789 1337179844605.png

5 5a Demo Daniela w 11.11.2001 110 XY567900 1337179844703.png

6 5a Probe Paul m 12.12.2001 50 XY679011 1337179844761.png

7 10a Demo Daniel Xy m 02.02.2001 Muster & Co. 0 XY790122 1337179711942.png Demo Mutt
8 12a Demo Daniel m 03.03.2001 20 XY901233 1337179843762.png Demo Muttr
k] 12a Muster Max Yz m 04.04.2001 30 XY112344 1337179843818.png Muster Mutt-
.|10 12a  Test Tina w 05.05.2001 XY GmbH 40 XY123455 1337179843881.png Test zu Hau+

c) Export: Erinnerungen im Detail

Beim Export der Erinnerungen wird die CSV-Datei AC_EXP_Erinnerungen_(Datum)_(Uhrzeit).csv
erstellt. Sie enthalt folgende Daten:
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Klasse, Nachname, Vorname, Fach, Erinnerungstitel, Zieldatum, Beschreibung

| a | B = D E _ F G
Klasse Nachname Vorname Fach Erinnerungstitel Zieldatum Beschreibung
8b Probe Paul Englisch Abwesenheit 05.12.2011
8b Demo Daniel  Englisch Fehlende Hausaufgaben 03.03.2012
|8b Demo Daniel  Englisch Fehlende Hausaufgaben 09.05.2013 American History
10a Mustermann Max Sport Abwesenheit 04.05.2012 Bus zu spaet
|10a Mustermann Max Sport Abwesenheit 19.06.2012 krank
10a Klassenfaht: Geld einsammeln 14.12.2012
|10a Englisch Video mitbringen 29.05.2012
10a Sport Anmeldung Osterlauf 10.02.2013
d) Export: Schiiler-Eintrige im Detail
Beim Export der Schiller-Eintrage wird die

CSV-Datei

AC_EXP_Schueler_Eintraege_(Datum)_(Uhrzeit).csv erstellt. Sie enthalt folgende Daten:

Klasse, Nachname, Vorname, Fach, Eintragstitel, Datum,

| a B c D | E |7 F ] @ H

|Klasse Nachname Vorname Fach Eintragstitel Datum Entschuldigt Eintragsart

|8b Probe Paul Englisch 04.11.2011 1 Abwesenheit

Sc Demo Daniel  Englisch 09.12.2011 0 Fehlende Hausaufgaben

9c Demo Daniel  Englisch American History 14.12.2011 1 Fehlende Hausaufgaben

9c Demo Daniel  Englisch Healthy lifesyle 14.01.2012 0 Gute Mitarbeit

10a  Test Tina Englisch 10.03.2012 1 Fehlende Hausaufgaben

|10a  Test Tina Englisch 20.04.2012 1 Fehlende Hausaufgaben

|10a  Mustermann Max Englisch 23.05.2012 1 Fehlende Hausaufgaben

|10a Mustermann Max Sport  Anwesenheit 04.05.2012 1 Abwesenheit

10a Demo Daniel  Englisch 20.03.2012 1 Fehlende Hausaufgaben
e) Export: Klassen-Eintrdge im Detail

Beim Export der Klassen-Eintrage wird die

Entschuldigt, Eintragsart

CSV-Datei

AC_EXP_Klassen_Eintraege_(Datum)_(Uhrzeit).csv erstellt. Sie enthalt folgende Daten:

Klasse, Fach, Eintragstitel, Datum, Bemerkung, Eintragsart

A | B | c D |

Klasse Fach Eintragstitel Datum Bemerkung

10a  Englisch Future 09.03.2013 Dies ist ein Mustertext.

10a  Englisch Future 09.03.2013 Dies ist ein Mustertext
Dies ist ein Mustertext.

10a Englisch Simple Present 15.03.2013 Dies ist ein Mustertext.

10a Englisch Simple Present 15.03.2013 Dies ist ein Mustertext

'10a Sport  Badmington 16.04.2013 Dies ist ein Mustertext.

10a  Sport  Basketball 02.03.2013 Dies ist ein Mus@"(ext.

f) Export: Ubersicht Noten
Beim Export der Notenibersichten wird die

Dies ist ein Muster-Mustertext.
. Dies ist ein Muster-Mustertext.
Dies ist ein Muster-Mustertext.
Dies ist ein Muster-Mustertext.
. Dies ist ein Muster-Mustertext.
Dies ist ein Muster-Mustertext.
Dies ist ein Muster-Mustertext.

F
Eintragsart
Unterrichtsinhalt
Hausaufgaben

Hausaufgaben

Unterrichtsinhalt
Unterrichtsinhalt
Unterrichtsinhalt

CSV-Datei

AC_EXP_Schueler_Notenuebersichten_(Datum)_(Uhrzeit).csv erstellt. Sie enthalt folgende Daten:

Klasse, Fach, Name, Schiiler-ID, Endnote,
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J je Notenkategorie, Einzelnoten je Notenkategorie

A B (& D
Schiiler-Noteniibersichten

Klasse:

"10a"
'Fach Name B-End L-End1 miindl @ miindl 1 miindl 2 Refar1 Refar2 schri@ schril schri2 Vokab1 Vok:
|Englisch Bettina Beispiel 1.86 1.8 1- 2 2 1.9 1- 3 3 2
Daniel Demo 1.82 1.70 2.0 2 2- 2+ 1.6 2 1- 2 1-
Max Mustermann  2.27 2.7 2- 2+ 4 3+ 1.8 2+ 2+ 4+ 1-
|Fach Name B-End 1.Qua® 1.Qual 1.Qua2 Lleichl Schwil Schwi2
Sport Bettina Beispiel 224 2.2 3 2 2-
Daniel Demo 192 |19 3+ 1 2
Max Mustermann 2.34 2.3 2+ 2 1- 3- 3

Falls gewtinscht, kann in den - Einstellungen - Import/Export > Noten dezimal ausgeben festgelegt

werden, dass Noten mit ihren Dezimalwerten ausgegeben werden, statt mit dem Namen (1+, 1, 1-, ..).
g) Export: Ubersicht Schiiler-Eintrige

Beim Export der Ubersicht der Schiler-Eintrage wird die CSV-Datei

AC_EXP_Schueler_Eintraege_Uebersicht_(Datum)_(Uhrzeit).csv erstellt. Sie enthalt folgende Daten:

Klasse, Name, Schiiler-ID, Eintragsart, Fach

Gesamte Eintréige (mit Wert-Angabe), entschuldigte Eintrdge (mit Wert-Angabe), unentschuldigte
Eintrdge (mit Wert-Angabe)
Daten aller Eintréige inkl. Wert und Status (E) oder (U)

A | B | ¢
Schiiler-Eintragsiibersichten

D | E F

Klasse: "10a"
Name Eintragsart Fach Gesamt Entschuldigte Unentschuldigte 20.03.2012 04.05.2012 20.05.201
Bettina Beispiel Abwesenheit Englisch 2(0.00) 0(0.00) 2(0.00) (V)
Fehlende Hausaufgaben Englisch 1 0 1 (U)
Daniel Demo Abwesenheit Englisch 1(0.00) 0(0.00) 1(0.00) (V)
Fehlende Hausaufgaben Englisch 2 0 2 (V)
Max Mustermann Abwesenheit Sport 1(0.00) 0(0.00) 1(0.00) (V)
Fehlende Hausaufgaben Englisch 1 0 1 (U)
Tina Test Abwesenheit
Fehlende Hausaufgaben Englisch 2 1 1 (E)
h) Export: Ubersicht Klassen-Eintrige (im CSV-Format)
Beim Export der Ubersicht der Klassen-Eintrage wird die CSV-Datei

AC_EXP_Klassen_Eintraege_Uebersicht_(Datum)_(Uhrzeit).csv erstellt. Sie enthalt folgende Daten:

Klasse, Datum, Eintragsart, Fach, Titel, Bemerkung
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A B C D , E
Klassen-Eintragsiibersichten

Klasse: 10a

Datum Eintragsart Fach Titel Bemerkung
16.05.12 Unterrichtsinhalt Sport = Badmington Dies ist ein Mustertext.
Dies ist ein Muster-Mustertext.
15.05.12 Hausaufgaben Englisch Simple Present Dies ist ein Mustertext.
Dies ist ein Muster-Mustertext.
Unterrichtsinhalt Englisch Simple Present Dies ist ein Mustertext.
Dies ist ein Muster-Mustertext.
09.05.12 Hausaufgaben Englisch Future Dies ist ein Mustertext.
Dies ist ein Muster-Mustertext.
Dies ist ein Mustertext.
Dies ist ein Muster-Mustertext.

Unterrichtsinhalt Englisch Future Dies ist ein Mustertext.
Dies ist ein Muster-Mustertext.
02.05.12 Unterrichtsinhalt Sport  Basketball Dies ist ein Mustertext.

Dies ist ein Muster-Mustertext.

i) Export: Ubersicht Klassen-Eintrige (im PDF-Format)

Beim Export der Ubersicht der Klassen-Eintrage wird eine PDF-Datei
AC_EXP_Klassen_Eintraege_Uebersicht_(Datum)_(Uhrzeit).PDF erstellt. Sie enthélt folgende Daten:

Klasse, Datum, Eintragsart, Fach, Titel, Bemerkung

Klassen-Eintragsiibersichten

Datum Eintragsart Fach Titel Bemerkung

16.05.12 | Unterrichtsinhalt | Sport Badmington Dies ist ein Mustertext.

Dies ist ein Muster-Mustertext.
15.05.12 |Hausaufgaben |Englisch Simple Present Dies ist ein Mustertext.

Dies ist ein Muster-Mustertext.
15.05.12 |Unterrichtsinhalt | Englisch Simple Present Dies ist ein Mustertext.

Dies ist ein Muster-Mustertext.
09.05.12 |Hausaufgaben |Englisch Future Dies ist ein Mustertext.

Dies ist ein Muster-Mustertext.

Dies ist ein Mustertext.

Dies ist ein Muster-Mustertext.
09.05.12 |Unterrichtsinhait | Englisch Future Dies ist ein Mustertext.

Dies ist ein Muster-Mustertext.
02.05.12 |Unterrichtsinhalt | Sport Basketball Dies ist ein Mustertext.

Dies ist ein Muster-Mustertext.

Dieser PDF-Export befindet sich zurzeit noch in der Beta-Testphase und dieser wird bis zum Ende der
Testphase kostenlos zur Verfligung gestellt werden. Um die PDF-Exporte nach der Testphase
weiterverwenden zu kdnnen, kann dann ein PDF-Erweiterungsmodul separat erworben werden.

DATENSCHUTZ: Die erzeugten PDF-Export-Dateien sind standardmaRig nicht verschliisselt!
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Unter - Einstellungen - Sicherheit kann ein Passwort festgelegt und eine Verschlisselung
eingeschaltet werden. Fiir das Offnen dieser PDF-Datei ist dann ein PDF-Programm nétig, dass mit dem
Passwortschutz umgehen kann.

Versenden Sie keine unverschliisselten Daten (ber das Internet! Fir das Versenden
personenbezogener Daten ist aulerdem die Einwilligung der betroffenen Personen notwendig!

Weiterverarbeitung in Microsoft Excel™

Die Uber die Export-Funktion erstellten CSV-Dateien konnen z.B. in Microsoft Excel™ importiert und
weiterverarbeitet werden.

Fiir einen reibungslosen Import wird folgendes Vorgehen empfohlen:

Zunachst missen die Export-Dateien aus dem eigenen Verzeichnis (falls in den Einstellungen definiert)
oder dem Standard-Verzeichnis: /TAPUCATE/Export des Smartphones/Tablets auf den PC kopiert
werden. Das kann entweder (ber ein USB-Kabel erfolgen oder schnell und einfach Gber einen Web-
Browser (iber das heimische WLAN-Netz (Web-App).

Hinwels: Das Herunterladen von Dateien (Exporte/ Backups/ sonstige Dateien) mittels eines Web-
Browsers auf den PC ist u.a. Bestandteil der TAPUCATE-WLAN-Erweiterung und kann separat in
GooglePlay™ erworben werden. Ausfiihrliche Informationen dazu finden Sie auch im separaten
Handbuch auf unserer WebSeite.

Ed - O T
m Start EinngEﬂ Seitenlayout Formeln Daten
. . . ™
Dann sollte ein leeres Dokument in Microsoft Excel Jﬁ N En ey N 2 @
geoffnet werden. @ L LU L v g
Aus  Ausdem  Aus anderen Vorhandene Alle
Access  Web Text en Verbindungen | aktualisieren~ =
Externe Da £n Ver
Al - 5
Uber den Reiter DATEN — “Externe Daten abrufen” ... die
Funktion = “Aus Text” auswahlen: A B c D E
1
2
3
a
Dann die zu importierende Datei auswahlen:
Marme Anderungsdatum Typ
4 Nicht angegeben (5)
| 7| AC_EXP_Eintraege 2012.2011 08:05 CSV-Datei
| 2| AC_EXP_Erinnerungen 20122011 0&:05 C5V-Datei
2| AC_EXP_Motendetails 2012.2011 08:05 CSV-Date
| 7| AC_EXP_Schueler 2012.2011 09:43 CSV-Datei
|7 AC_IMP_Schueler 1612 2011 0915 CSV-Datei

| Typ: C5V-Datei

LR
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In diesem Dialog sollte immer ,,Getrennt” ausgewahlt sein. Sind im Text Sonderzeichen z.B. aus der
spanischen oder franzésischen Sprache enthalten, sollte der Dateiursprung ,,Unicode (UTF-8)“ gewahlt
werden! Dann ... “Weiter >” ...

———eery

Dir Texlkonverlisrungs-Aegstant hat erkarnt, dass thre Daten mit Trennzeicdhen wersehen snd,
‘wann ale Angaban karrakt sind, kldeen Ske auf ‘Weiter ', oder wiblan Se dan kameitten Datentyp,
Urspringicher Catensyp
l.l.laHnn S den Catdbyp, der Thre Daten am besten besthraibe
/Zcichen wie 7.8, Kommas acer Tabstepps rennen Feker (Zwcel 4.0-Standand),
*er ginel in Sazllen ausgenichlel, mil Leerssichen avischen fedam Fakd,

Import begirnen in Zelke: |1 |+f Cabeursorung: | Windows (A0S0

Vorschay der Dabes Do =apenschifiimport Export_Badwpll.4 Export_ImaorthaC_EXP Sdw

Elaage™; "Hachnama™; "Fornann" ; "Samarkung™; "Hotds"; "Ceachleche"; "Cebursasag"; " &
2a” ,".n:su i"ZetTina™i v ."'1.'"..';.;':,' BRI

] *I:qu:h" "Max": s *0scerleuf":"m": 5
'3a®; "Brizpiel";: "Tina™; ; "Hochbagabt™; "u";:
L] ™ | 3

[ Abbrecen | [ czuod | [ weter s | | Ferastelen |

In der nachsten Ansicht ist als Trennzeichen standardmaRig NUR der Tabstopp ausgewahlt. Bitte
stellen sie hier das Semikolon bzw. Komma (je nach TAPUCATE-Einstellungen) ein. Andernfalls werden
die Datensatze nicht in Zellen getrennt.

oot sz I e

Cieses Dizlogfeld ermoglicht es thnen, Trennzeichen festnulegen. Sie kinnen in der Vorschaw der markerten Daten sehen,
wie Thr Text erscheinen wind.

| Aufenanderfolgende Trennzeschen als ein Zeichen behandiedn

Teutoudlifizerer: |*

schnams Tornaze Bemeckung Hotiz schlscht
aRE Eeseina
srersans [asisl Heshaalr Sehkple sus 01,10,
. <] Maw Pataelaud
aispial Cima Heoeshbagabe

1 ¥

(tmeten | [[<ma ) [Casers ] [ramnsm

In dem nachsten Dialog-Fenster kénnen Formatierungen pro Tabellen-Spalte definiert werden.

Es ist aber einfacher, diesen Dialog mit “Weiter” zu ibergehen und die dann importierten Daten in der
erstellten Tabelle nach den eigenen Vorstellungen zu bearbeiten.

Beim "Textkonvertierungs-Assistenten Schritt 3 von 3" steht bei allen Spalten "Standard" als Format
und dann denkt Excel, dass Zahlen mit einem Punkt nur ein Datum sein kann und dndert diese dann
um. In der Tabelle erscheinen dann keine Noten mehr, sondern verschiedene Datums-Formate.
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Daher: Markieren Sie bitte einmal die zwei Spalten mit den Noten (oder auch alle Spalten) und
aktivieren als "Datenformat der Spalten" -> , Text”.

Dieses Dialogfeld ermaglicht es Thnen, jede Spalte zu markieren und den Datentyp festzulegen.
Datenformat der Spalten
(") Standard

Die Option 'Standard' behalt Datums- und Zahlenwerte bei und wandelt
alle anderen Werte in Text um.

Etandazd
Fategorie
miindlich
Bchriftlich
miindlich
l.fuartal

Jetzt muss nur noch ausgewahlt werden, an welcher Stelle die Tabelle importiert werden soll ....

- —
| Daten impnrtiere‘ @u

Wo sollen die Daten eingefligt werden?
(@ Bestehendes Arbeitshlatt:

R

.
=H3

(71 Neues Arbeitsblatt

(Evemutone ) (o] (eecin

... und dann sind alle Daten importiert und kénnen nach Belieben be- und verarbeitet werden.

A B C D E F
1 [KlasselMachname Vorname Bemerkung Motiz Geschlecht Geb
2 3a Test Bettina w
3 3a Mustermann Daniel Wechselt Schule zum 01.10. m
4 3a Demo Max Osterlauf m
5 3a Beispiel Tina Hochbegabt w
6 5c Tester Tina m
I 5c Muster Maxi m
8 5C Demodaten Daniela m
9 (&0 Reiznial Reattina m
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Weiterverarbeitung in OpenOffice/LibreOffice

Die Uber die Export-Funktion erstellten CSV-Dateien kénnen z.B. in OpenOffice bzw. LibreOffice
importiert und weiterverarbeitet werden.

Fiir einen reibungslosen Import wird folgendes Vorgehen empfohlen:

Zunachst missen die Export-Dateien aus dem eigenen Verzeichnis (falls in den Einstellungen definiert)
oder dem Standard-Verzeichnis: /TAPUCATE/Export des Smartphones/Tablets auf den PC kopiert
werden. Das kann entweder (ber ein USB-Kabel erfolgen oder schnell und einfach Gber einen Web-
Browser liber das heimische WLAN-Netz (Web-App).

HINwWEIS: Das Herunterladen von Dateien (Exporte/ Backups/ sonstige Dateien) mittels eines Web-
Browsers auf den PC ist u.a. Bestandteil der TAPUCATE-WLAN-Erweiterung und kann separat in
GooglePlay™ erworben werden. Ausfiihrliche Informationen dazu finden Sie auch im separaten
Handbuch auf unserer WebSeite.

Im Datei-Manager die zu importierende Datei auswahlen, mit der RECHTEN Maustaste Dialog-Fenster
6ffnen und mit “Offnen mit ...” — “OpenOffice.org Calc” oder , LibreOffice Calc” auswihlen:

|| AC_EXP_Eintraege 20122011 08:05 C5V-Datei 1KB
] AC_EXP_Erinnerungen 2012.2011 08:05 CSV-Datei 1KB
|| AC_EXP_Motendetails - AAD AN NRAE | 4 KB
[5] AC_EXP_Schueler Giinen 1KB
[ 5] ACIMP_Schueler iy A KR
Offnen mit 4 j Editor
Ausgewshlte Dateien mit Avira Gberprifen |‘._—(| Microsoft Excel
L\

Vargingerversionen wiederherstellen OpenOffice.org Cale
Senden an 4 Standardprogramm auswahlen...

Ausschneiden

Kopieren

Bitte stellen sie sicher, dass hier das Semikolon bzw. Komma (je nach TAPUCATE-Einstellungen)
angeklickt ist. Andernfalls werden die
Datensatze nicht in Zellen getrennt.

3 Texdimpont - [AL_EXP_Schusler.csv] = = |

Trnport

~ P QK
Sind im Text Sonderzeichen z.B. aus der e g e v i) [l
o Sprache Standand - Devtsch [Deutse hland) [=] [ﬂl

spanischen oder franzdsischen Sprache _— & T
enthalten, sollte der Zeichensatz ,Unicode || rrennoptionen :

(UTF-8)“ gewahlt werden! Und mit “OK” ... Ll
@ Getrennt
. A A T Tabulzter [l kemma g [ Andere | [
. sind dann alle Daten in einer neuen ] semikolon 7] Lesrasieh :
Tabelle importiert und kdnnen nach T Feldirenner susammenfessen i e
Belieben be- und verarbeitet werden. retee Uetun e

[¥] Werte in Hachkomma als Text

[ Erweiterte Zahlenerkennyng
Felder
Spaltentyp - |

Standard |Standard  [Standard [Standard  |Standard

3

I 1 Mlasmae HNachreme Worname Eemerkung totiz

| 2 [aa TIzsc Betring

IT ] Mustermann Daniel Wechaels Schule zum 01,2
[ 4[5 Damn Maz Daterlanf

|5 ka Beiapiel Tima Hochbegabs L4
& 5c Tanter Tina

| T B MuETEY Maxi =
e T T v
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XIV. Weitere Funktionen/ Einstellungen

XIV. Weitere Funktionen/ Einstellungen

A. Checklisten

Checklisten: Allgemeine Informationen

Checklisten sind beliebige , Abhaklisten” fiir eine Klasse, in denen alle oder ausgewahlte Schiler
zugeordnet sind. Sie sind fur zusammenhangende/voriibergehende Information vorgesehen, z.B. Geld
fiir Klassenfahrt, Unterschrift vorlegen, Anmeldungen usw.

HINWEIS: Fir die Erfassung von (dauerhaften) Informationen, welche Schiiler bewerten, sind die
Eintrage vorgesehen. Wenn fehlende Hausaufgaben (ber die Eintrage erfasst werden, werden diese
in der Schilerlbersicht auch aufsummiert!

J Klassenliste

J Listen-Bereich

14 [ 5 |
sport Lei ' Tume | Schwi m
m 130 290 226 2

Fleck, Franz (16)

Kopiergeld
Fallig: 12.02.13

Offen: nErIedigtz m

® 16:10 %

Die Ubersicht aller Checklisten befindet sich im Listen-Bereich.

® O|® D O|60 0|® 0|0 [ehisral 7] [ ® o O
5a | 5b | 8b | 9Lg| 9a | 9c | 10a | 10f|| 11c | 12a | 12f
EG234 EG123 1.06123 123EG 2.0G234 | 1.0G678 EG234 2.0G 45 206345 | 1.0G234 EG 456 Neue Checkliste
10a A-Z Nachname Lﬁ Checklisten @)
Beispiel, Bettina (16) @) startgeld Osterlauf . o
Englisch Fallig: 22.03.13 Offen: "4 Erledigt: :
Eltembrief =>» Einfacher Tapp:
Spor el ofien: B credig J) Offnet Checkliste zum
Materialgeld
Fillig: 07.06.13 often: [P Erlediqt: 71 Abhaken
Demho,'DanieI ( 16;) . 00 Startgeld HermannsLauf
Wechselt zum 01.03 :eSc ule watte X S
e m Fallig: 24.06.137 . offen: il Erledigt: I 3 .
218 E‘m 1 Elternsprechtag: Einladung ok Doppe Ilta pp offnet
n \ 5 2 Fallig: 01.07.13 offen: [F8 Erledigt: JE)] .
~Sport - Ka Rt Gl Seamimdn Checklisten-Kontext-
LCols | afal Fallig: 22.07.13 offen: [l Erledigt: I Menii:
Engel, Elfi (15) [2) Klassenfahrt: ok von Eltern
Englisch Fallig: 30.07.13 OffEn:mErledig(:n 1) Abhaken

2) eMail allen

3) eMail Offenen
4) eMail Erledigten
5) Bearbeiten

6) Loschen

Mit einer Streich-Bewegung nach links oder rechts (oder mit einem Tapp auf das Listen Drop-Down
Menii) zwischen den verschiedenen Listen/Ubersichten gewechselt werden:

=>» Klassen-Eintrage
=>» Checklisten

=>» Ubersicht Serieneingaben
=>» Ubersicht Erinnerungen

Alle erfassten Checklisten werden in der Ubersicht Checklisten gespeichert und kénnen dort jederzeit
wieder geoffnet und ggfs. bearbeitet werden.
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XIV. Weitere Funktionen/ Einstellungen

Sind wahrend eines Schuljahres viele Checklisten erfasst worden und ist die Ladezeit dieser Elemente
deutlich erhéht (bei leistungsschwéacheren Geraten kann das evtl. auftreten), kann in den Einstellungen
die Anzahl der zu ladenden Checklisten reduziert werden, siehe: @ ,Einstellungen zur Ansicht
Klassentbersicht”, Seite 16.

Die Checklisten werden in folgender Reihenfolge nach dem Status und fiir eine bessere Ubersicht mit
folgender farblicher Kennzeichnung gelistet:

1. Fallige und noch nicht erledigte Checklisten -

2. Offene und noch nicht erledigte Checklisten grau

3. Erledigte Checklisten -

Die erste Zeile enthdlt den Titel, das Datum zeigt das Falligkeitsdatum und unter , Offen:” bzw.
»Erledigt:“ wird angezeigt, wie viel Schiiler noch nicht abgehakt (Offen) bzw. schon abgehakt (Erledigt)
wurden.

Checkliste erstellen

Mit einem Tapp auf den Button ,, + “ kann in der Ubersicht Checklisten eine neue Checkliste erstellt
werden.

D} Checkliste Vv X ?

Name: Geld Klassenfahrt einsammeln

Beispiel
: Bets

Bemerkung:

Zieldatum: 06.06.13

Beispiel

Klasse/Kurs: 10f Bettina

Demo
Daniel (16*)

&
¢
a} Demo
£X
€l

Daniel

Demo
Daniela

Engel
Elfi (15)

™ Muster

Max
‘w’

Test
6 Tina

Alle markieren Alle entfernen

S I I 1 I S I

® 10:21 =&

Zundchst muss ein Titel unter Name: erfasst werden. Im Feld Bemerkung: kann eine weitere
Information zur Checkliste notiert werden.
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Das Zieldatum: gibt an, wann die Checkliste erledigt sein sollte bzw. wann sie fallig wird.

Weiterhin wird hier festgelegt, welche Schiiler dieser Checkliste zugehoren. StandardmaRig sind
immer alle Schiler ausgewahlt, kdnnen aber durch einen einfachen Tapp auf den v~ eines Schiilers
,entfernt” werden.

AuBerdem ist es maoglich, diese
Checkliste als PDF-Datei zu sichern
und/oder zu drucken.

Checkliste

Name: Klassenfahrt: Geld einsammeln
Bemerkung: 50 Euro/Pers
Zieldatum: 31.01.13

Klasse/Kurs: 10f

Mit einem Tapp auf den Button
,Menii” 6ffnet sich das Kontext-Menu. *
Mit der Funktion - PDF-Screenshot v FQ:EM v l@:ﬁﬂ:‘
wird eine PDF-Datei mit den Daten Demo Demo

. . J ﬁ Daniel J i?) Daniela
dieser Checkliste erstellt. X il
v ﬂ Muster =) Test

‘.;){. Max <= £ Tina

Die Datei
,checklist_(Name)_(Datum).pdf” wird
im Verzeichnis & TAPUCATE/Export
gespeichert. Diese kann abhangig vom
vorhandenen Drucker entweder direkt
oder durch kopieren auf den PC
gedruckt werden.

Das kann entweder liber ein USB-Kabel
erfolgen oder schnell und einfach tber
einen  Web-Browser lber das
heimische WLAN-Netz (Web-App).

Hinwels: Das Herunterladen, Offnen
und/oder direkte Drucken von Dateien
mittels eines Web-Browsers auf den

PC ist u.a. Bestandteil der TAPUCATE-
WLAN-Erweiterung und kann separat
in GooglePlay™ erworben werden. Ausfiihrliche Informationen dazu finden Sie auch im separaten
Handbuch auf unserer WebSeite.

\id AndroClazs - Chechiste Stand: 21.12.12 Sel= tvon 1

HinweEIs: Bei aktuelleren Android-Versionen (ab 4.3) funktioniert bei einigen Tablets/Smartphones die
automatische Aktualisierung von Verzeichnissen im Dateiexplorer von Windows auf dem PC nicht
mehr.

D.h. wenn ein Mobil-Gerat per USB an den PC angeschlossen wird, kann es sein, dass die TAPUCATE-
Verzeichnisse nicht auf dem PC sichtbar sind und ein direktes Kopieren der Dateien nicht moglich ist.
Leider habe ich auf diese Aktualisierung und damit die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse auf dem
PC keinen Einfluss.
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Durch Neustart des Mobilgerdtes oder evtl. auch durch zeitweises Trennen des USB-Kabels kann
versucht werden, die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse im Datei-Explorer auf dem PC zu erreichen.

Sollte durch o.g. Aktionen die Anzeige der bestehenden TAPUCATE-Verzeichnisse am PC nicht moglich
sein, kdnnen Dateien Uiber den Datei-Manager des Tablets/Smartphones in ein auf den PC sichtbares
Verzeichniss kopiert werden!

DATENSCHUTZ: Die erzeugten PDF-Dateien sind standardmaRig nicht verschliisselt!

Unter - Einstellungen - Sicherheit kann ein Passwort festgelegt und eine Verschlisselung
eingeschaltet werden. Fiir das Offnen dieser PDF-Datei ist dann ein PDF-Programm nétig, dass mit dem
Passwortschutz umgehen kann.

Versenden Sie keine unverschliisselten Daten Uber das Internet! Fir das Versenden personen-
bezogener Daten ist aulerdem die Einwilligung der betroffenen Personen notwendig!

Bei Exporten: Bitte speichern Sie die Dateien zur Weiterverarbeitung auf einem sicheren Datentrager
und léschen sie dann vom Mobilgerat!

Checkliste bearbeiten

Name, Bemerkung, Falligkeitsdatum sowie die zugehoérigen Schiler koénnen jederzeit
bearbeitet/verdandert werden.

Uber das Checklisten-Kontext-Menii (DOPPELTAPP auf eine Checkliste) wird mit der Funktion
- Bearbeiten der Checklisten-Dialog wie bei der Erstellung gedffnet und alle Daten kdnnen
entsprechend bearbeitet werden.

Checkliste I6schen

Checklisten kdnnen jederzeit auch wieder geldscht werden.

Mit einem DOPPELTAPP oder einem LANGEN Tapp auf eine vorhandene Checkliste 6ffnet sich das
Checklisten-Kontext-Menii. Mit der Funktion - Loschen kann jede Checkliste einzeln gel6scht
werden.

Es konnen auch fir einen bestimmten Zeitraum z.B. am Schuljahresende, mehrere Checklisten auf
einmal geloscht werden. Das kann dann mit der Funktion - Zeitraum abschlieBen - Checklisten
endgiiltig (!) 16schen erfolgen.

WICHTIG: Bitte flihren Sie vor solchen Aktionen immer einen Daten-Export (Funktion: - Meni
- Datenexport) UND zusatzlich eine Datensicherung (Funktion: &> Meni - Daten sichern) durch.
Prifen Sie die Datensicherungs-Datei mit der Archiv-Funktion auf Funktionalitat!
Siehe: @ ,,Die Datensicherung”, Seite 144, und , Datenexport®, Seite 183 und ,Daten-Archiv“, Seite 138.
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Checkliste abhaken

Checklisten kénnen schnell und einfach in Listenform abgehakt werden.

Diese Abhakliste wird mit einem EINFACHEN Tapp auf eine erfasste Checkliste ge6ffnet und die Schiiler
kénnen abgehakt werden.

® D 0O 2] [clista) (7] [4 ® o O
5b 8b | 9Lg | 9a 9¢c | 10a | 10f | 11c | 12a | 12f
EG123 1.06123 123EG 2.06234 | 1.06678 EG 234 2.0G456 | 206345 | 1.06234 EG 456

10a A-Z Nachname | [ Checklisten ®
Beispiel, Bettina (16) @) startgeld Osterlauf

Englisch l:mmmm Fallig: 22.03.13 offen: [Pl Erledigt: {71

| . Eltemnbrief ~ 1
Faéllig: 02.06.13 ~.
Sport mmmm
mmm Materialgeld
3 1 3 ey

- = 90 Fallig: 07.06.13

Demo, Daniel (16*) @ R T T

Wechselt zum 01.03. die Schule

EraEmr (7 Checkiste —

Englisch :
23 o mqﬂm:
- L 4 ] 4 S Name: Elternbrief PDF-Screenshot
A

PO | s | Loch [ Tume | soh
| 201 [ 201 [ 208]1.93

0 8 | 4 4 Beispiel 2 Demo Engel
Engel, Elfi (15) v @ Bettina (16) v E Daniel (16*) v aﬂﬁ RE)

Englisch %m Bemerkung Bemerkung: Bemerkung
0
14 E?RE 5 | a Fleck Gangster ™\ Heuler
14 vV N cabi 15 v T Hansi (16)
SO 0. [ Lech [ Tume | s g Frenz (16) Gabi ( 3 i
mmm Bemetkung Bemerkung. Bemexkung
Irrsinn @ Jammer a Kiibel
Fleck, Franz (16) v a Irma (15) v Jacob (16) :a Kurt (16)
= G Bemerkung Bemerkung Bemerkung:
" Musterfrau { Mustermann ' Test
J 7 Michaela (16) Max (17) Timo (16)
Bemerku;g Bemerkung Bemerkung
Test g Testen Theater
v ﬂ Tina (16) v fcf‘. Tim v H Tina
Bemerkung Bemerkung Bemerkung:

Witz
‘/ -
* Wermner (16)
Bemerkung

Alle markieren Alle entfernen

®10:26« &

Uber das Checklisten-Kontext-Menii (DOPPELTAPP auf eine Checkliste) wird mit der Funktion
—-> Abhaken ebenfalls die Liste ge6ffnet.

Dann koénnen die Schiiler einfach ,abgehakt” werden und es kann auch eine Bemerkung zum Schiiler
erfasst werden.

AuRerdem ist es moglich, diese Checkliste als PDF-Datei zu sichern und/oder zu drucken.

Mit einem Tapp auf den Button ,Menii” o6ffnet sich das Kontext-Meni. Mit der Funktion
—> PDF-Screenshot wird eine PDF-Datei mit den Daten dieser Checkliste erstellt.

Die Datei ,checklist_(Name)_(Datum).pdf” wird im Verzeichnis © TAPUCATE/Export gespeichert.
Diese kann abhangig vom vorhandenen Drucker entweder direkt oder durch kopieren auf den PC
gedruckt werden.
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HINWEIS: Bei aktuelleren Android-Versionen (ab 4.3) funktioniert bei einigen Tablets/Smartphones die
automatische Aktualisierung von Verzeichnissen im Dateiexplorer von Windows auf dem PC nicht
mehr.

D.h. wenn ein Mobil-Gerat per USB an den PC angeschlossen wird, kann es sein, dass die TAPUCATE-
Verzeichnisse nicht auf dem PC sichtbar sind und ein direktes Kopieren der Dateien nicht moglich ist.
Leider habe ich auf diese Aktualisierung und damit die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse auf dem
PC keinen Einfluss.

Durch Neustart des Mobilgerdtes oder evtl. auch durch zeitweises Trennen des USB-Kabels kann
versucht werden, die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse im Datei-Explorer auf dem PC zu erreichen.

Sollte durch o.g. Aktionen die Anzeige der bestehenden TAPUCATE-Verzeichnisse am PC nicht moglich
sein, kénnen Dateien Giber den Datei-Manager des Tablets/Smartphones in ein auf den PC sichtbares
Verzeichniss kopiert werden!

DATENSCHUTZ: Die erzeugten PDF-Dateien sind standardmaRig nicht verschliisselt!

Unter - Einstellungen —> Sicherheit kann ein Passwort festgelegt und eine Verschliisselung
eingeschaltet werden. Fiir das Offnen dieser PDF-Datei ist dann ein PDF-Programm nétig, dass mit dem
Passwortschutz umgehen kann.

“«

Werden die Eingaben gespeichert, wird anschlieBend die Zahl unter ,Offen:“ und ,Erledigt:
aktualisiert. Sind alle Schiler einer Checkliste abgehakt, dndert sich auch automatisch die farbliche
Kennzeichnung von grau bzw. rot auf ...

Erledigte Checklisten -

Ebenso wird die Checkliste automatisch ans Ende der Ubersicht gesetzt.

Checkliste: eMail-Versand

Sind eMail-Adressen bei den Schiilerkontakten hinterlegt, siehe: @ “Schiler (Schilerstammdaten)
anlegen”, Seite 34, kdnnen eMails direkt aus der Ubersicht Checklisten erzeugt werden:

=>»  eMail an alle Schiler einer Checkliste
=  eMail an alle noch nicht abgehakten (offenen) Schiiler einer Checkliste

=  eMail an alle abgehakten (erledigten) Schiiler einer Checkliste

Mit einem DOPPELTAPP auf eine Checkliste 6ffnet sich das Checklisten-Kontext-Menii mit folgenden
Funktionen:

=  eMail allen
=>»  eMail Offenen
=  eMail Erledigten
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Mit der entsprechenden Auswahl werden dann alle entsprechenden Schiiler einer Checkliste per eMail
benachrichtig.

DATENSCHUTZ: Die erzeugten Dateien sind naturgemal nicht verschlisselt! Nutzen Sie beim Versenden
bitte unbedingt Verfahren zur eMail-Verschlisselung (OpenPGP oder S/MIME)! Entsprechende eMail-
Apps die das konnen, gibt es auch fir Android™ (z.B. K9-eMail in Verbindung mit APG)! Fir das
Versenden personenbezogener Daten ist aullerdem die Einwilligung der betroffenen Personen
notwendig!

Ist in den Einstellungen “+ > schiiler die Funktion -> eMails an Schiiler protokollieren aktiviert,
werden alle eMails an Schiler in den Schilerstammdaten unter ,Bemerkungen” gespeichert bzw.
protokolliert.

HINWEIS: Zu beachten dabei ist, dass nur eMail-Texte gespeichert werden kénnen, die auch in
TAPUCATE eingegeben wurden (z.B. Uiber die eMail-Vorlagen der Schiiler-Eintragsarten). Wird der Text
erst im externen eMail-Programm eingegeben wird, kann TAPUCATE den Text nicht kennen und
speichert dann nur den Empfianger und das Datum der eMail in den Bemerkungen der
Schillerdammdaten.

B. Sitzplan (TAPUCATE-Erweiterungs-App ,EP1°)

Allgemeine Informationen

HiNwEIs: Der Sitzplan inkl. aller Funktionen ist Bestandteil der TAPUCATE-Erweiterungs-App , EP1“
und kann separat im GooglePlay™ erworben werden.

Das Erweiterungs-Paket 1 ,EP1” erweitert TAPUCATE um folgende Funktionen:

> 4 Anzeige eines grafischen Leistungsverlaufes in der Schiileriibersicht

-> Sitzplan mit direkten Eingabemaglichkeiten flr Noten, Eintragen, zum Abhaken
von Checklisten u.v.m.
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10a Raum A [¢- Abwesenheit Keine Serieneingabe 24.03. Englisch = ﬁ
4 4 4 4 4 4

(]

@&| Eingabesperre

#, Noten eingeben g [+ A o
#Z Unterrichtsbeobachtung ﬁ ;
b
AN
Checkliste g [ 1215

Kiibel (17)

- Abwesenheit ]
Fehlende Hausaufgaben :
[ - R
a 1]

Fehlendes Material

Heuler (17)

Test (17) Testen

&

®10:19« &

Eine ausfuhrliche Beschreibung - auch zu den weiteren Inhalten der TAPUCATE-Erweiterungs-App
,EP1“ - finden Sie im separaten Handbuch.

C. TAPUCATE-Verzeichnis auf SD-Karte

ACHTUNG! Die Speicherung auf der SD-Karte wird seit Android 4.4 vom System restriktiver behandelt.

Zumindest auf einigen Geraten mit einem Android ab 4.4 funktioniert die Speicherung auf der SD-Karte
aus TAPUCATE heraus nicht mehr!

Derzeit empfehle ich, die Speicherung auf der SD-Karte nicht mehr zu verwenden! Evtl. wird die
Option mit einem der nachsten Updates wieder entfernt!
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"7/ TAPUCATE

GEBURTSTAGSLISTE

Klasse/Kurs Listen

~ Was soll in der Klassenliste der Hauptseite Zeige Gebunstage v
angezeigt werden Zeige eine Liste mit den aktuellen Geburtstagen bei Aktivierung der App
Schiiler-Ubersicht Anz. Tage fiir 'Vor Kurzem'
Wa”s in der Schiiler-Ubersicht angezeigt werden Anzahl Tage fir die kiirzliche Geburtstage angezeigt werden sollen
S0

., Benotung Anz. Tage fiir 'Demnachst’

" Ein-und Ausgabe von Noten, Anzahl Tage fir die kommende Geburtstage angezeigt werden sollen
Rundungsverhalten
ALLGEMEIN
Sicherheit
Passwort und Datensicherung Verzeichnis der SD-Karte ,.,-"']
Import/Export
F‘”S‘C”“”‘JC” fiir die CSV und PDF Exporte und TAPUCATE Verzeichnis auf der SD-Karte anlegen »
1 -
it Legt fest, dass das TAPUCATE Verzeichnis auf der SD-Karte abgelegt wird. v
. Der Pfad zur SD-Karte muss oben KORREKT(!) angegeben sein!
., EP1/Sitzplan i
74 Einstellungen fur die Funktionen des 1

Datumsformat
Falls das Datum vom Standard abweichend formatiert werden soll.

Erweiterungspaketes

Format fiir Schiilernamen
Das Format fir die Darstellung der Schiilernamen,

Schiiler auslassen

Schiiler auslassen, die einen Eintrag vom folgenden Typ haben (z.B. Schiler nicht bei
der zufalligen Auswahl beriicksichtigen, wenn sie einen 'Abwesenheit’ Eintrag haben.)
[Vorerstnur im Sitzplan!l

Mit einem Tapp auf ,Verzeichnis der SD-Karte” offnet sich ein ,Datei-Manager”, mit dem ein
Verzeichnis auf der SD-Karte ausgewahlt werden kann.

Es wird dabei nicht das TAPUCATE-Verzeichnis selbst ausgewahlt, sondern das Verzeichnis in dem das
TAPUCATE-Verzeichnis angelegt werden soll.

WicHTIG: Informieren Sie sich bitte genau, wie der Pfad zur SD-Karte auf lhrem Gerat lautet! Teilweise
gibt es drei oder mehr Verzeichnisse auf einem Gerat, die den Begriff ,SDCard” in irgendeiner Form
enthalten. Aber nur genau ein Pfad zielt wirklich auf die SDKarte! Die (ibrigen beschreiben Speicherorte
irgendwo im externen Speicher (womit eben NICHT die SD-Karte gemeint ist)!!

Zu beachten ist, dass bei einer Anderung des Speicherortes das TAPUCATE-Verzeichnis neu angelegt
wird! Das alte wird NICHT kopiert und auch NICHT gel6scht!

D.h. das z.B. die Schiilerfotos manuell in das neue Verzeichnis kopiert werden miissen.

Prifen Sie auch, ob z.B. zum Zweck der Datensicherung andere Apps auf das neue Verzeichnis
eingestellt werden missen.

Priifen Sie bitte ebenfalls, ob Datensicherungen nach der Anderung wirklich am gewiinschten Ort
landen!
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XV. Sonstiges

A. Support

Ich versuche immer einen guten und schnellen Support zu leisten! Bei inzwischen bis zu 100 eMails
pro Tag, die ich alleine und neben der Entwicklungstatigkeit abarbeite, wird das jedoch zunehmend
schwieriger.

Sie kdnnen mir sehr helfen, wenn Sie bei Support-Anfragen die folgenden Punkte beachten:

=>»  Teilen Sie mir bitte mit, welche Version von TAPUCATE Sie genau verwenden
(Menii = “Uber TAPUCATE"), welche Android Version und welches Gerét!

=>»  Teilen Sie mir bitte mit, ob Sie TAPUCATE bei Google Play oder im Amazon App-Store
gekauft haben

=>»  Beschreiben Sie Ihr Problem bitte méglichst detailliert (idealerweise mit Screenshots
und/oder Beispieldaten)

=>»  Wenn Sie mehrere Punkte haben, nummerieren Sie die bitte durch!

Danke!

Telefon-Support: Bitte haben Sie Verstandnis dafiir, dass ich keinen Support per Telefon leisten kann!
Das ist bei der Menge der Anfragen und dem Preis von TAPUCATE schlicht nicht moglich!

B. Fehlerberichte

Nach Abstiirzen bietet Android in der Regel an, einen Fehlerbericht an den Entwickler zu versenden.
Diese Berichte sind flir mich eine sehr wertvolle Hilfe bei der Fehlersuche!!

Fehler treten oft nur in ganz bestimmten Bediensituationen und Datenkonstellationen auf. Oft sogar
nur auf bestimmten Geraten. Es ist deshalb in vielen Fallen unmaoglich fir mich, den Fehler auf meinen
Geraten zu reproduzieren! Und das wiederum verhindert dann oft die Behebung des Fehlers.

Der Fehlerbericht, den ich von Google erhalte, enthalt die genaue Stelle im Programm, an der das
Problem auftritt und auch den Geratetyp, die App-Version, die Android-Version und das Datum des
Auftretens. Mit Hilfe dieser Information ist es fiir mich haufig Giberhaupt erst méglich, den Fehler zu
beseitigen!

Noch niitzlicher werden die Berichte, wenn Sie einen Kommentar mit einer kurzen Beschreibung des
Problems zufligen. Wenn Sie mich zusatzlich auch per eMail kontaktieren mochten, ist es auRerdem
hilfreich, wenn Sie lhren Namen dem Kommentar zufligen, damit ich den Bericht zuordnen kann!

Bitte schicken Sie mir zu Abstiirzen wenn moglich immer einen Fehlerbericht! Danke!
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C. Impressum/ Nutzungsbedingungen
Anbieter:

= Apenschie Software

=  Andreas Schilling

=  Finkenweg 12

= 33178 Borchen

= info@apenschi.de

Nutzungsbedingungen

Der Anbieter ist bemiht, die Informationen in diesem Nutzerhandbuch korrekt und aktuell zu halten,
kann aber weder fiir Aktualitdt, noch Richtigkeit oder Vollstdndigkeit eine Gewahr Gbernehmen. Er
behalt sich vor, den Inhalt dieses Nutzerhandbuches jederzeit zu dndern oder ganz zu entfernen.

Der Anbieter lUbernimmt, abgesehen von nachgewiesenem vorsatzlichem oder grob fahrldssigem
Handeln, grundsatzlich keinerlei Haftung fiir Schaden, die durch die Verwendung, nicht-Verwendung
oder Fehlerhaftigkeit der hier bereitgestellten Informationen und Medien entstehen.

Marken- und Urheberrechte
Alle Texte, Bilder und sonstige Medien in diesem Handbuch: © 2015 Apenschie Software

Vervielfaltigung und Weiterverarbeitung jeglicher Art bedarf der schriftlichen Genehmigung. Alle
Rechte vorbehalten.

Apenschie ist eine eingetragene Marke.

Android™, Google™, und GoogleDrive™ sind Marken von Google Inc.
Dropbox™ ist eine Marke von Dropbox Inc.

Microsoft™ und Excel™ sind eingetragene Marken der Microsoft Corporation.
Mac™ ist eine eingetragene Marke von Apple Inc.

Auch bei anderen Begriffen und Bildern in diesem Handbuch kann es sich um Marken oder
eingetragene Marken handeln. In diesem Fall liegen die Rechte an diesen Marken bei den jeweiligen
Rechteinhabern.

Anwendbares Recht
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