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II.  Einleitung  
 

Dieses Handbuch basiert auf Beschreibungen und Screenshots der Version:  

TAPUCATE - Lehrer App ŀǳŦ ŜƛƴŜƳ млά ¢ŀōƭŜǘ. 

 

TAPUCATE funktioniert auf allen Android-Smartphones und -Tablets ab Android-Version 4.0.3. 

Voraussetzung ist außerdem ein Zugang zu Google Play, um TAPUCATE kaufen und installieren zu 

können.  

TAPUCATE passt sich unterschiedlichen Displaygrößen automatisch an. 

 

Ein Unterschied ist, dass es beim Smartphone aus Platzgründen nicht möglich ist, den Listen-Bereich 

NEBEN der Klassenliste anzuzeigen.  

Hier steht dann der Button αListenά zur Verfügung, der zum Öffnen der unterschiedlichen Listen einmal 

getappt werden musǎΦ .ŜŦƛƴŘŜǘ Ƴŀƴ ǎƛŎƘ ƛƳ α[ƛǎǘŜƴōŜǊŜƛŎƘάΣ ƎŜƭŀƴƎǘ Ƴŀƴ Ƴƛǘ ŜƛƴŜƳ ¢ŀǇǇ ŀǳŦ ŘŜƴ 

.ǳǘǘƻƴ α{ŎƘǸƭŜǊά wieder zurück zur Klassenliste. 
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Ҧ TAPUCATE - Lehrer App Ҧ TAPUCATE - Lehrer App 

Ansicht auf Smartphone Ansicht auf 10 Zoll Tablet 

                 

 

Unterschiede der Klassenübersicht: 

Ҧ TAPUCATE ς Lehrer App  

Ansicht auf Smartphone: 

Ҧ TAPUCATE - Lehrer App 

Ansicht auf Tablet: 

 

ActionBar hat Platz für 2 Button: 

ǎǘŀƴŘŀǊŘƳŅǖƛƎ ǎƛƴŘ Řŀǎ Χ 

Č Neue Klasse  

Č Neuer Schüler 

 

ActionBar hat Platz für 5 Button: 

ǎǘŀƴŘŀǊŘƳŅǖƛƎ ǎƛƴŘ Řŀǎ Χ 

Č Neue Klasse 

Č Neuer Schüler 

Č Einstellungen 

Č Hilfe  

Č Menü 

 

Die Menü-Funktion lässt sich über die MENÜ-

TASTE des Smartphones öffnen. 

Die Menü-Funktion lässt sich über den MENÜ-

Button in der ActionBar öffnen. 

 

5ŜǊ αListen-Bereichά ƪŀƴƴ ƴǳǊ Ƴƛǘ ŜƛƴŜƳ ¢ŀǇǇ 

auf den .ǳǘǘƻƴ α[ƛǎǘŜƴά geöffnet werden. 

 

5ŜǊ αListen-Bereichά ǎǘeht standardmäßig im 

rechten Bereich neben dem Schülerbereich 

direkt zur Ansicht/Bearbeitung zur Verfügung. 
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Ҧ TAPUCATE - Lehrer App Ҧ TAPUCATE - Lehrer App 

Ansicht auf Smartphone Ansicht auf 10 Zoll Tablet 

                 

Lƴ ŘŜƴ {ŎƘǸƭŜǊǎǘŀƳƳŘŀǘŜƴ ƪǀƴƴŜƴ ŘƛŜ YƻƴǘŀƪǘŜΣ ŘƛŜ .ŜƳŜǊƪǳƴƎŜƴ ǎƻǿƛŜ ŘƛŜ !ƴƘŅƴƎŜ ǸōŜǊ ŘŜƴ αtŦŜƛƭ 

ƛƳ YǊŜƛǎά ƎŜǀŦŦƴŜǘ ǳƴŘ ŀǳŎƘ ǿƛŜŘŜǊ ƎŜǎŎƘƭƻǎǎŜƴ ǿŜǊŘŜƴΦ 

 

                 

In den Schülerübersicht werden die Einträge und Erinnerungen nicht neben, sondern unter den Noten 

angezeigt ς bitte scrollen. 
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Externe Tastaturen verwenden 

Die Eingabe längerer Texte oder das Anlegen einer größeren Anzahl Schüler, ist mit der virtuellen 

Tastatur von Android, selbst auf 10" Geräten, kein Vergnügen! 

Es können aber praktisch an jedes Android Gerät sehr einfach (!) externe Funk-Tastaturen (Bluetooth-

Tastaturen wie das Periboard 804 oder das Microsoft Wedge Keyboard oder viele andere) 

angeschlossen werden. I.d.R. kann sogar jede "normale" Tastatur per USB-Kabel/-Adapter an das 

Mobilgerät angeschlossen werden.  

Das Verwenden einer solchen Tastatur macht die Dateneingabe in TAPUCATE sehr viel angenehmer 

und effizienter!! 

TAPUCATE lässt sich inzwischen sehr gut per Tastatur bedienen! Die eingebauten Optimierungen für 

die Tastatureingabe, insb. auch die Tasten-Kürzel ermöglichen ein schnelles Arbeiten mit "echten" 

Tastaturen! 

 

Tastatur-Kürzel in TAPUCATE: 

In allen Eingabe-Seiten: 

F5 Ą Beenden mit speichern 

F10 Ą Beenden ohne Speichern 

STRG + P Ą PDF-Screenshot (falls Funktion verfügbar) 

STRG + Pfeil-Rechts Ą Nächster Datensatz (falls Funktion verfügbar) 

STRG + Pfeil-Links Ą Vorherige Datensatz (falls Funktion verfügbar) 

Pfeil-Rechts Ą Zum rechten Eingabefeld (falls vorh.) 

Pfeil-Links  Ą Zum linken Eingabefeld (falls vorh.) 

Pfeil-Runter/ Tab Ą Nächstes Eingabefeld 

Pfeil hoch/ Shift-Tab Ą Vorhergehendes Eingabefeld 

 

Hauptseite (Klassenübersicht): 

ESC Ą Beenden 

STRG + B  Ą Datensicherung 

STRG + G  Ą Geburtstagsliste 

STRG + K  Ą Aktuelle Klasse bearbeiten 

STRG + R  Ą Klassenerinnerung anlegen 

STRG + A  Ą Archiv Öffnen/Schließen 
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STRG + P  Ą PDF-Screenshot 

STRG + S  Ą Sitzpläne der aktuellen Klasse 

STRG + E  Ą Export 

STRG + H  Ą Klassenleiste aus-/einblenden 

STRG + NC  Ą Neue Klasse 

STRG + NS  Ą Neuer Schüler 

STRG + NI  Ą Neue Serieneingabe 
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III.  Übersichten  TAPUCATE 
 

A. Klassenübersicht  

Tapp-Funktionen der Klassenübersicht 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 auf Klassen-Kachel 

 auf Schülername 

 ŀǳŦ ƻŦŦŜƴŜ 9ƛƴǘǊŅƎŜ 

 ŀǳŦ Notenkategorie 

 ŀǳŦ CŀŎƘ 

 auf Titel der Liste 

 auf Sortier-Button 

 auf Klassenname 

 auf z.B. Erinnerung 

 auf Menü-Funktion  
       in der ActionBar 

Listenbereich Klassenliste 
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 9ƛƴŦŀŎƘŜǊ ¢ŀǇǇ Χ DOPPEL-Tapp Χ 
 

 

 

Č Klasse wechseln Č Öffnet Klassen-Kont.-Menü: 

o Sitzpläne (EP1) 

o Neue Erinnerung 

o Zufälliger Schüler  

o Schüler hinzufügen 

o Klasse bearbeiten 

o Klasse löschen 

o Neue Serieneingabe 

o Neue Checkliste 

o Neuer Klasseneintrag 

 Č Öffnet Listen-Menü für eine 

schnelle Auswahl einer anderen 

Liste 

 

 

 

 Č Öffnet z.B. Erinnerung Č Öffnet Kontext-Menü: 

o Bearbeiten 

o Löschen 

 

 Č Einstellung versch. 

Sortiermöglichkeiten 

 

 

 Č Klassen-Kacheln ein- bzw. 

ausblenden 

 

Č Filter-Funktion ein- bzw. 

ausblenden 

 Č Öffnet Schülerübersicht Č Öffnet Schüler-Kont.-Menü: 

o (Schüler-)Übersicht 

o Neue (Schüler-) Erinnerung 

o Anrufen 

o eMail senden 

o SMS senden (WLAN-Erw.) 

o Bearbeiten 

o Bild (vergrößert) anzeigen 

o Schüler aus Klasse entfernen 

o Löschen 

 

 Č Neuer Schülereintrag kann 

erstellt werden 

Č Öffnet Eintrags-Kont.-Menü: 

o eine eMail senden 

o eine SMS senden (WLAN-Erw.) 

o Liste per eMail senden 

o Status auf entschuldigt  

o Status auf benotet 

o eine Note eingeben 

o Note eingeben/ Status 

entschuldigt 

 Č Eingabe einer Einzelnote 

 

 

 

 

 

 Č Eingabe neuer (selbst definierter) 

Einträge 

 

  

 auf Klassen-Kachel 

 auf Titel der Liste 

 auf Sortier-Button 

 auf Klassenname 

 auf Eintrag 

 auf Schülername 

 ŀǳŦ bƻǘŜƴƪŀǘŜƎƻǊƛŜ 

 ƻŦŦŜƴŜ 9ƛƴǘǊŅƎŜ 

 ŀǳŦ CŀŎƘ 
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Streich-Funktionen der Klassenübersicht 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mit einer Streich-Bewegung nach links auf einer Schüler-Kachel wird die Schülerübersicht geöffnet des 

entsprechenden Schülers. 

Eine Streich-Bewegung nach rechts öffnet die Stammdaten des Schülers. 

 

 

 

Mit einer Streich-Bewegung nach links oder rechts über den Listenbereich (oder mit einem Tapp auf 

das Listen-Symbol inkl. Namen), kann zwischen folgenden Übersichten gewechselt werden: 

Č Klasseneinträge  

Č Serieneingaben 

Č Erinnerungen 

Č Checklisten 
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Einstellungen zur Klassenübersicht 

a) Einstellungen zur ActionBar der Klassenübersicht  

Die ActionBar in der Klassenübersicht kann mit bis zu 5 Funktions-Buttons (bei Smartphones i.d.R. 2) 

belegt werden. Standardmäßig sind folgende Funktionen mit einem Button vertreten: 

Č Neue Klasse  

Č Neuer Schüler 

Č Einstellungen 

Č Hilfe 

Č Menü 

 

Sinnvoll ist es, die ActionBar mit den Funktionen zu belegen, die man selber häufig benutzt und somit 

schneller - mit einem Tapp - die Funktionen ausführen kann. 

 

 

 

 

 

 

Über den Button Einstellungen  Ҧ Allgemein kann die Auswahl der Funktions-Button geändert 

werden: 

Č Hilfe (Standard) 

Č Datensicherung 

Č Datenexport 

Č Filter 

Č Neue Serieneingabe 

Č Serieneingaben 

Č Sitzplan (EP1) 

Č Kalender (EP2) 



III. 5ȄÂÅÒÓÉÃÈÔÅÎ 4!05#!4% 

© 2015 Apenschi® Software Seite 17  
 

Č Neue Klasse (Standard)  

Č Neuer Schüler (Standard) 

 

Č Einstellungen (Standard) 

Č Geburtstage 

Č Archiv 

 

Nach einem Neustart von TAPUCATE sind diese dann als Button in der ActionBar verfügbar. 

 

b)  Einstellungen zur Ansicht Klassenübersicht  

 

Über Einstellungen  Ҧ Klassen/Kurs Listen können noch weitere Einstellungen zur 

Klassenübersicht vorgenommen werden. 
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Mit der Funktion Ҧ Unterkategorien anzeigen kann festgelegt werden, ob alle, oder nur die 

Hauptkategorien angezeigt werden sollen. 

aƛǘ Ҧ Berechnete Endnoten anzeigen werden die automatisch erzeugten und aktuellen Endnoten 

angezeigt. 

Dann kann definiert werden, ob die Anzahl der Noten einer Notenkategorie und auch der 

Notenkategorie-Name angezeigt werden soll oder nicht (wg. Platz-Reduzierung). 

Sind Geburtsdaten und Schülerfotos erfasst, ist sinnvoll, sich diese und auch das Alter/Geburtstag in 

der Schülerübersicht direkt anzeigen zu lassen. 

Mit der Funktion Ҧ Ids anzeigen wird die SchülerID in der Klassenliste hinter dem Schülernamen 

angezeigt. 

Lǎǘ αAlle Endnoten anzeigenά ŀƪǘƛǾƛŜǊǘΣ ǿŜǊŘŜƴ ŀƭƭŜ manuell erstellten Endnoten mit dem errechneten 

Wert sowie der tatsächlich vergebenen Note in der Klassenübersicht angezeigt.  

Die berechneten und manuell erstellten Endnoten können aber auch statt mit Werten mit dem Noten-

Namen ŀƴƎŜȊŜƛƎǘ ǿŜǊŘŜƴ όbŀƳŜ αмҌά ǎǘŀǘǘ ²ŜǊǘ αлΦтάύΦ 5ƛŜs kann in den Ҧ Einstellungen Ҧ Benotung 

Ҧ Namen statt Werte für berechnete Endnoten und/oder Ҧ Namen statt Werte für Endnoten 

eingestellt werden. 

Sind einem die Touch-Felder vom Schüler-Namen und der Sortierung zu klein, können diese durch die 

Ҧ CǳƴƪǘƛƻƴŜƴ αGroße Schülernamenά ǎƻǿƛŜ αButton-Größeά ǾŜǊƎǊǀǖŜǊǘ ǿŜǊŘŜƴΦ 

Je nach Anzahl der Notenkategorien und der Darstellung der fälligen Einträge kann es hilfreich sein, 

die Fach-Breite zu reduzieren. Dies erfolgt über die Funktion Ҧ α.ǊŜƛǘŜ ŘŜǊ CŀŎƘŀƴȊŜƛƎŜάΦ 

Wird darüber hinaus noch mehr Platz benötigt, kann die Listen-Ansicht deaktiviert werden. Dann steht 

die komplette Tablet-Breite für die Darstellung aller Notenkategorien und fälligen Einträge zur 

Verfügung. 

Es kann aber auch die Breite der Listen-Spalte eingestellt werden. Je nachdem wie viel Platz für 

Notenkategorien benötigt werden, kann die Listen-Ansicht breiter oder schmaler eingestellt werden. 

 

Beim Layout für Schüler-Kacheln kann festgelegt werden, an welcher Stelle das Foto in welcher Größe 

angezeigt werden soll: 

Č Noten unter dem Bild   Č Noten neben dem Bild 

Č Noten unter dem großen Bild  Č Noten neben dem großen Bild 

 

 

 

 

 

 



III. 5ȄÂÅÒÓÉÃÈÔÅÎ 4!05#!4% 

© 2015 Apenschi® Software Seite 19  
 

Außerdem kann die Anzahl der angezeigten Elemente (Erinnerungen/ Klassen-Einträge/ Checklisten/ 

Serieneingaben) einer Liste festgelegt werden. Standardmäßig werden alle Elemente angezeigt. Bei 

αŅƭǘŜǊŜƴά DŜǊŅǘŜƴ ƪŀƴƴ ŘƛŜǎ ŀōŜǊ Ȋǳ ƭŅƴƎŜǊŜƴ [ŀŘŜȊŜƛǘŜƴ ŦǸƘǊŜƴΦ 5ŀƘŜǊ ƪŀƴƴ Ŝǎ ǎƛƴƴǾƻƭƭ ǎŜƛƴΣ ŘƛŜ 

Anzahl der Elemente zu reduzieren.  

 

Mit der Funktion Methode für Notenanzahl wird eingestellt, ob bei der Anzeige der Notenanzahl  

Č jede Kategorie nur ihre eigenen Noten 

zählt (Standard) oder ob 

 

 

 

 

 

Č jede Kategorie auch die Noten der 

Unterkategorien in der Anzeige 

berücksichtigt. 

 

 

Mit der Funktion Anzuzeigende Eintragsdaten wird festgelegt, welche Eintragsdaten angezeigt werden 

sollen:  

Č die Summe der Eintragswerte oder  

 

 

 

 

 

 

Č die Anzahl der Einträge. 

 

 

 

c) Neues Laden der Schüler einer Klassenliste/ Beschleunigte 

Klassenwechsel  

 

Über Einstellungen  Ҧ Klassen/Kurs Listen kann ein Schüler-Nachlade-Intervall von 0 ms bis  

400 ms definiert werden, d.h. es wird festgelegt in welchem Zeitraum die Schülerdaten (Bilder, 

Notenkacheln, Einträge etc.) geladen werden sollen. 

Ein Nachlade-IntŜǊǾŀƭƭ Ǿƻƴ αл Ƴǎά bedeutet, dass beim Aufrufen einer neuen Klasse zunächst ALLE 

Schüler inkl. aller Schülerdaten geladen werden und erst anschließend mit der Eingabe neuer Daten 

begonnen werden kann.  
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HINWEIS: In Abhängigkeit von der Anzahl der Fächer, der Noten und Eintrage, der Geschwindigkeit des 

Gerätes und der Arbeitsweise des Nutzers, dauert ein Klassenwechsel teilweise lange, da immer alle 

Schülerkacheln geladen und somit immer auch viele Daten in den Speicher geladen werden, die evtl. 

gar nicht gebraucht werden, weil man z.B. nur wegen der Listen-Ansicht auf die Klasse umgeschaltet 

hatte. Es kann außerdem sein, dass die anschließende Bereinigung des Speichers zu Verzögerungen 

und Rucklern an anderer Stelle (Listen-Ansicht, Schülerübersicht, Serieneingabe) führt. 

 

Ein Nachlade-LƴǘŜǊǾŀƭƭ Ǿƻƴ αплл Ƴǎά bedeutet, dass beim Aufrufen einer neuen Klasse werden die 

Kacheln zunächst nur mit dem Schülerdaten (Name, Foto, Bemerkungen) aller gefüllt und die ersten 

sichtbaren Schüler mit den kompletten Daten. Erst beim Scrollen bzw. sobald ein scrollen endet, 

werden die Fächer, Noten und Einträge bei den dann aktuell sichtbaren Kacheln/ Schülern ergänzt. 

Auf diese Art und Weise 

Č werden nur die Daten geladen, die tatsachlich gebraucht werden und damit der 

Speicher nicht unnötig belastet 

Č erfolgen die Klassenwechsel wesentlich schneller, da nur die zuerst sichtbaren 

Kacheln gefüllt werden und die auch erst NACH dem Wechsel der Klasse 

Č wird ein sofortiges Scrollen bis zum letzten Schuler ermöglicht 

Č werden nur genau die Daten geladen, die der Lehrer auch sehen möchte, da erst 

beim Stopp des Scrollens die sichtbaren Kacheln gefüllt werden 

 

 

TIPP: Bei einer wahrgenommenen Verlangsamung sollten Sie zunächst versuchen, die Einstellung des 

Parameters Schüler-Nachlade-Intervall von Null beginnend langsam zu erhöhen, bis Sie für sich den 

optimalen Wert gefunden haben. Insbesondere bei größeren Kacheln kann dabei ein HÖHERER Wert 

zu einem schnelleren Klassenwechsel führen. 
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B. Schülerübersicht  

 

Mit einer Streich-Bewegung nach links über eine Schüler-Kachel, mit einem einfach Tapp auf den 

Schülernamen oder durch das Schüler-Kontext-Menü (DOPPELTAPP auf den Schülernamen  

Ҧ Übersicht) öffnet sich die Schülerübersicht des entsprechenden Schülers. 

Tapp-Funktionen der Schülerübersicht 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 ŀǳŦ {ȅƳōƻƭ αϣά ŘŜǊ 
Eintrags-Titelleiste 

 auf Erinnerung 

 auf Eintrag 

 auf End-Note 

 auf Note 

 auf Menü-Funktion  
       in der ActionBar 

 ŀǳŦ {ȅƳōƻƭ αҌά ŘŜǊ 
Eintrags-Titelleiste 

 ŀǳŦ {ȅƳōƻƭ αҌά ŘŜǊ 
Noten-Titelleiste  

 auf Leistungs- 
ǾŜǊƭŀǳŦ ό!ǇǇΥ α9tмάύ 

 auf Filter-Funktion  
       in der ActionBar 

 auf Symbol Schüler-
stammdaten 
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 9ƛƴŦŀŎƘŜǊ ¢ŀǇǇ Χ 
 

DOPPEL-Tapp Χ 

 

 

Č Öffnet den Filter  

 

 

Č Öffnet Kontext-Menü:  

o eMail mit PDF 

o PDF-Screenshot 

 

 

 

 

Č Öffnet bzw. schließt die Ansicht 

der Eintrags-Details 

 

 

 

 

 

Č Anlage eines neuen Eintrages 

 

 

 

 

 Č Öffnet den Eintrag: 

o zur Information oder 

o auch (!) zum Bearbeiten 

Č Öffnet Eintrags-Kontext-Menü: 

o Eintrag bearbeiten 

o Eintrag löschen 

o Eine E-Mail senden 

 

 Č Öffnet die Schülerstammdaten 

 

 

 

 Č Erfassung einer neuen Note 

 

 

 

 

 Č Öffnet PopUp-Fenster mit 

Kurzinformationen zur Note 

Č Öffnet Noten-Kontext-Menü: 

o Bearbeiten 

o Löschen 

o Zugehörige Serieneingabe 

 

 Č Öffnet den Leistungsverlauf 

Achtung: Wird nur mit dem 

½ǳǎŀǘȊƳƻŘǳƭ α9tмά ŀƴƎŜȊŜƛƎǘΣ 

welches separat erworben werden 

muss. 

 

 

 Č Öffnet die Endnote: 

o zur Information oder 

o auch (!) zum Bearbeiten 

Č Öffnet Kontext-Menü: 

o Bearbeiten 

o Löschen 

o Alle löschen 

 

 Č Öffnet die Erinnerung: 

o zur Information oder 

o auch (!) zum Bearbeiten 

Č Öffnet Erinnerungs-Kontext-

Menü: 

o Erinnerung bearbeiten 

o Erinnerung löschen 
  

 ŀǳŦ {ȅƳōƻƭ αҌά ŘŜǊ 
Eintrags-Titelleiste 
 

 auf Menü-Funktion 

 ŀǳŦ {ȅƳōƻƭ αҌά ŘŜǊ 
Noten-Titelleiste  
 

 auf Eintrag 

 ŀǳŦ {ȅƳōƻƭ αϣά ŘŜǊ 
Eintrags-Titelleiste 
 

 auf Note 

 auf Leistungs- 
ǾŜǊƭŀǳŦ ό!ǇǇΥ α9tмάύ 

 auf End-Note  

 auf Erinnerung 

 auf Filter-Funktion 

 auf Symbol Schüler-
stammdaten  
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Streich-Funktionen der Schülerübersicht 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mit einer Streich-Bewegung nach links über das α{ŎƘǸƭŜǊŦŜƭŘά wird die Schülerübersicht des nächsten 

Schülers geöffnet.  

Eine Streich-Bewegung nach rechts über Řŀǎ α{ŎƘǸƭŜǊŦŜƭŘά öffnet die Schülerübersicht des vorherigen 

Schülers. 
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Einstellungen zur Schülerübersicht 

 

 

 

 

 

Über α9ƛƴǎǘŜƭƭǳƴƎŜƴά  Ҧ αSchülerά können verschiedene Einstellungen zur Darstellung der 

Schülerübersicht vorgenommen werden. 

Die Darstellung des Schülernamens kann unter Ҧ Format des Schülernamen geändert werden: 

Č D. Demo (V. Nachname) Č Demo, Daniel  (Nachname, Vorname) 

Č Daniel D. (Vorname N.)   Č Daniel Demo  (Vorname Nachname) 

Č Daniel  (Vorname)   Č Demo  (Nachname) 

 

Unter Ҧ Sortierung der Namen kann ausgewählt werden, welche Sortierung bei Namen mit 

Sonderzeichen angewendet werden soll. 

Mit der Funktion Ҧ Schüler auslassen kann festgelegt werden, dass Schüler mit einer bestimmten 

Einmal-Eintragsart, z.B. einer Abwesenheit, nicht bei den Funktionen Ҧ Zufälligen Schüler auswählen 

oder ҦSchnelles Benoten in der Serieneingabe aufgerufen werden. 
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Ist die Funktion Ҧ eMails an Schüler protokollieren aktiviert, werden alle eMails an Schüler in den 

{ŎƘǸƭŜǊǎǘŀƳƳŘŀǘŜƴ ǳƴǘŜǊ α.ŜƳŜǊƪǳƴƎŜƴά ƎŜǎǇŜƛŎƘŜǊǘ ōȊǿΦ ǇǊƻǘƻƪƻƭƭƛŜǊǘΦ  

HINWEIS: Zu beachten dabei ist, dass nur eMail-Texte gespeichert werden können, die auch in 

TAPUCATE eingegeben wurden (z.B. über die eMail-Vorlagen der Schüler-Eintragsarten). Wenn über 

das Kontextmenü des Schülers "eMail senden" aufgerufen wird und der Text erst im externen eMail-

Programm eingegeben wird, kann TAPUCATE den Text nicht kennen und speichert dann nur den 

Empfänger und das Datum der eMail.  

 

Standartmäßig ist die Funktion Ҧ Zuschneiden-Dialog anzeigen aktiviert. Es öffnet sich nach dem 

einfügen eines Schülerfotos immer ein Dialog, mit dem das aktuelle Foto zugeschnitten werden kann. 

Wird keine Information zu Durchschnittsnoten benötigt, kann die Anzeige in der Schülerübersicht mit 

den Funktionen Ҧ Schülerdurchschnitt anzeigen deaktiviert werden.  

Ist einem auch hier die Anzeige der Noten zu klein, kann diese mit der Funktion Ҧ Größere Darstellung 

vergrößert werden. 

Zu den Einträgen: grundsätzlich ist es so, dass in der Schülerübersicht ALLE festgelegten Einträge 

angezeigt werden ς unabhängig von einem tatsächlich vorhandenen Eintrag. Dies kann u.U. etwas 

unübersichtlich sein.  

Aus diesem Grund lässt sich die Anzeige der Eintragsüberschriften OHNE tatsächliche Einträge mit der 

Cǳƴƪǘƛƻƴ Ҧ Zeige Eintragsarten ohne Einträge an- bzw. ausschalten. 

Außerdem besteht die Möglichkeit, dass ALLE Einträge direkt (aufgeklappt) angezeigt werden Funktion 

Ҧ Einträge automatisch aufklappen. 

Lƴ ŘŜǊ {ŎƘǸƭŜǊǸōŜǊǎƛŎƘǘ ƪǀƴƴŜƴ ŜƛƴȊŜƭƴŜ bƻǘŜƴ Ƴƛǘ ŜƛƴŜƳ ǎƻƎΦ αaŀǊƪŜǊά ƳŀǊƪƛŜǊǘ ǿŜǊŘŜƴΣ ȊΦ.Φ ŜƛƴŜƳ 

α·άΦ {ǘŀƴŘŀǊŘƳŅǖƛƎ ƛǎǘ Řŀǎ α·ά ǾƻǊƎŜǎŜƘŜƴΦ ¦ƴǘŜǊ Ҧ Standard Marker kann ein anderes Symbol für 

ŜƛƴŜƴ αaŀǊƪŜǊά ōŜǎǘƛƳƳǘ werden. 
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C. Schüler-Dialog (Schüler stammdaten)  

 

Mit einer Streich-Bewegung nach rechts auf einer Schüler-Kachel oder über das Schüler-Kontext-

Menü (DOPPELTAPP ŀǳŦ ŘŜƴ {ŎƘǸƭŜǊƴŀƳŜƴ Ҧ .ŜŀǊōŜƛǘŜƴύ, öffnen sich die Stammdaten des 

entsprechenden Schülers. 

Tapp-Funktionen im Schüler-Dialog 

FENSTER: STAMMDATEN EINES SCHÜLERS 

 

Erläuterungen zu den Inhalten, siehe: Ā αFunktionen zum Schülerά, Seite 36. 

Streich-Funktionen im Schüler-Dialog 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menü 

Fenster schließen: 
Č Abbruch 

Fenster schließen: 
Č Speichern 
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Mit einer Streich-Bewegung nach links bzw. rechts im LINKEN Schüler-Bereich kommt man zum 

nächsten oder vorherigen Schüler. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mit einer Streich-Bewegung nach links bzw. rechts im RECHTEN Schüler-Bereich kann zwischen den  

Č Kontakten 

Č Bemerkungen 

Č Anhängen 

Č Aktivitäten/ Erfolge (Erweiterungs-!ǇǇ α9t2ά) 

Č Fördermaßnahmen (Erweiterungs-!ǇǇ α9t2ά) 

eines Schülers gewechselt werden. 
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IV. Die Klasse 
 

A. Funktionen  zur Klasse 

Erste Schritte: Klasse anlegen 

bŀŎƘ ŘŜǊ bŜǳƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴ ǀŦŦƴŜǘ ǎƛŎƘ ȊǳƴŅŎƘǎǘ ŘƛŜǎŜ {ŜƛǘŜ Ƴƛǘ ŘŜƴ α9ǊǎǘŜƴ {ŎƘǊƛǘǘŜƴάΦ 5ƛŜǎŜ ŜƴǘƘŀƭǘŜƴ 

nützliche Informationen, bitte lesen Sie sich diese sorgfältig durch. 

 

 

 

Nun können bereits Klassen und Schüler angelegt werden. 

Einfacher und schneller geht eine Eingabe aller Klassen-, Schülerdaten und Schülerfotos über den CSV-

Import, siehe: Ā αSchülerdaten importierenά, Seite 176. 

 

Selbstverständlich können ALLE Daten auch manuell ς auch mit Hilfe einer externen Tastatur (siehe 

Seite 11) - eingetragen werden. 

Mit einem Tapp auf den Button  Neue Klasse öffnet sich das Klassen-Fenster (siehe 

Folgeseite) und es kann zunächst eine neue Klasse angelegt werden. 

  

Menü öffnen 

Hilfe öffnen 

Einstellungen öffnen 

Neuen Schüler anlegen 

Neue Klasse anlegen 
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Hier können oben ersichtliche Felder eingetragen werden.  

Ein Tapp auf αbƻǘŜƴ-{ŎƘŜƳŀά öffnet einen Dialog mit einer Vielzahl vordefinierter Notenschemata, 

z.B. 

Č 1+ bis 6 

Č 0 bis 15 Punkte 

Č 1 bis 5 

Č Χ 

 
Ist das benötigte Notenschema nicht vorhanden, kann ein eigenes Notenschema angelegt werden, 

siehe: Ā αEigenes Notenschema anlegenά, Seite 83. 

Jede Klasse kann somit individuell mit unterschiedlichen Notenschemata benotet werden! 

HINWEIS: Ohne Notenschema ist keine Noteneingabe möglich! 

Ein Tapp auf den Button Ҧ Zufügen/Entfernen öffnet einen Dialog mit einer Vielzahl vordefinierter 

Fächer, aus denen ein oder mehrere Fächer für diese Klasse gewählt werden können. Ist ein benötigtes 

Fach nicht vorhanden, können auch eigene Fächer angelegt werden, siehe: Ā folgenden Abschnitt. 

Alle Fächer können auch jederzeit um weitere Fächer erweitert und auch jederzeit wieder 

reduziert/deaktiviert werden.  

ACHTUNG: Sind bereits Daten zu einem Fach eingetragen, welches deaktiviert werden soll, werden alle 

Noten/Einträge/Erinnerungen zu diesem Fach ebenfalls gelöscht!  

WICHTIG: Bitte führen Sie vor solchen Aktionen immer einen Daten-Export (Funktion: Ҧ Menü  

Ҧ Datenexport) UND zusätzlich eine Datensicherung (Funktion: Ҧ Menü Ҧ Daten sichern) durch. 

Prüfen Sie die Datensicherungs-Datei mit der Archiv-Funktion auf Funktionalität!  

Siehe: Ā αDie DatensicherungάΣ {ŜƛǘŜ 149Σ ǳƴŘ αDatenexportάΣ {ŜƛǘŜ 188 und αDaten-ArchivάΣ Seite 143. 
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Weiterhin ist es möglich, beliebig viele Dateianhänge (Fotos, Dokumente etc.) und Bemerkungen 

zuzufügen. Dafür gibt es eine Listenansicht, die mit einem Tapp oder mit einer Streichbewegung 

umgeschaltet werden kann. 

 

 

 

Zum Schluss können noch Daten zum Klassenlehrer und/oder eines weiteren (Fach-)Lehrers 

eingetragen werden.  

Eigene Fächer anlegen bzw. löschen 

Ist das gewünschte Fach nicht in der Fächerliste enthalten, kann ein eigenes Fach zugefügt werden.  

Mit einem Tapp auf den Button Ҧ Neues Fach öffnet sich ein Dialog, in dem eine beliebige 

Fachbezeichnung eingetragen werden kann. Dieses Fach wird dann nach dem Speichern der 

Fächerliste zugefügt und kann dann durch einen Tapp auf den Button  

Ҧ Zufügen/Entfernen aktiviert werden. Sind keine Noten in einem αŜƛƎŜƴŜƴά CŀŎƘ ŜƛƴƎŜǘǊŀƎŜƴ ǳƴŘ 

wird dieses αŜƛƎŜƴŜά CŀŎƘ ƪŜƛƴŜǊ YƭŀǎǎŜ ȊǳƎŜƻǊŘƴŜǘ, wird es von TAPUCATE automatisch gelöscht. 

Klassen-Anhänge/-Bemerkungen anlegen, bearbeiten oder löschen 

Mit ŜƛƴŜƳ ¢ŀǇǇ ŀǳŦ Řŀǎ αҌά-Symbol, können beliebig viele Klassen-Anhänge und -Bemerkungen 

zugefügt werden. 

Bei den Bemerkungen kann zunächst ein Titel, dann ein Datum und ein ausführlicher Text erfasst 

ǿŜǊŘŜƴΦ aƛǘ ŘŜƳ αVά ǿƛǊŘ ŘƛŜ .ŜƳŜǊƪǳƴƎ ƎŜǎǇŜƛŎƘŜǊǘΦ 

Bei den Anhängen kann zusätzlich über die Geräte-Kamera ein direkt fotografiertes Bild angefügt 

werden. 
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Mit einem einfachen Tapp auf eine Bemerkung öffnet sich 

die Bemerkung und kann bearbeitet werden. 

Mit einem einfachen Tapp auf einen Anhang, z.B. ein Foto, 

wird dieses ebenfalls zur Ansicht geöffnet. 

 

Mit einem DOPPELTAPP auf eine Bemerkung oder einen Anhang, öffnet sich ein Dialog und mit der 

Funktion Ą Löschen dann die Bemerkung bzw. der Anhang gelöscht werden. 

 

 

WICHTIG: ½ǳ ōŜŀŎƘǘŜƴ ƛǎǘΣ Řŀǎǎ ŘƛŜ 5ŀǘŜƛŜƴ ƛƴ ŘŜǊ α!ƴƘŅƴƎŜά-Liste nicht kopiert werden, d.h. es wird 

nur eine Referenz zum ursprünglichen Speicherort erstellt.  

Es ist besser, die anzuhängenden Dokumente in das Verzeichnis /TAPUCATE/Docs zu kopieren und die 

Kopie dann für den Anhang auszuwählen. In diesem Verzeichnis können Sie auch anzuhängende Fotos 

ablegen.  
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ACHTUNG: Foto-Anhänge dürfen NICHT im Verzeichnis /TAPUCATE/Images abgelegt werden, da hier 

nur von TAPUCATE verkleinerte Schülerfotos liegen dürfen. Andere Bilder könnten evtl. automatisch 

gelöscht werden!"  

{ƛƴŘ ŀƭƭŜ !ƴƘŅƴƎŜ ƛƴ ŘŜƳ α5ƻŎǎά-Verzeichnis kopiert, können alle referenzierten Dokumente durch 

Kopie des kompletten TAPUCATE-Verzeichnisses einfach gesichert werden.  

Wird ein referenziertes Dokument oder Foto gelöscht, ist das Dokument ist nicht mehr aufrufbar! 

Klasse bearbeiten 

 

Über das Klassen-Kontext-Menü (DOPPELTAPP auf eine Klassen-Kachel) kann mit der Funktion  

Ҧ Bearbeiten das Fenster zur Klassen geöffnet und in allen Bereichen jederzeit verändert werden. 

Klasse löschen  

Über das Klassen-Kontext-Menü (DOPPELTAPP Tapp auf 

eine Klassen-Kachel) kann durch die Funktion  

Ҧ Klasse löschen die komplette Klasse inkl. aller Schüler-

Daten unwiederbringlich(!) gelöscht werden. 

WICHTIG: Bitte führen Sie vor solchen Aktionen immer 

einen Daten-Export (Funktion: Ҧ Menü Ҧ Datenexport) 

UND zusätzlich eine Datensicherung (Funktion: Ҧ Menü 

Ҧ Daten sichern) durch. Prüfen Sie die Datensicherungs-

Datei mit der Archiv-Funktion auf Funktionalität!  

Siehe: Ā αDie DatensicherungάΣ {ŜƛǘŜ 149, und 

αDatenexportάΣ {ŜƛǘŜ 188 und αDaten-ArchivάΣ Seite 143. 
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Klassendaten nach eig. Zeiträumen anzeigen/ filtern 

Es können feste Zeiträume zu Beginn des Schuljahres (oder später) festgelegt und benannt werden. 

Die Zeiträume können sich beliebig überschneiden, d.h. es kann ein Zeitraum für das Gesamtjahr 

angelegt werden und gleichzeitig auch für 1./2.Halbjahr (oder Quartale, Trimester,...). 

Mit der Filterfunktion können dann alle Schülerdaten für einzelne Fächer und/oder für selbst 

definierte Zeiträume angezeigt werden.  

Ausführliche Informationen zu den Zeiträumen, siehe: Ā αZeiträumeάΣ {ŜƛǘŜ 134. 

 

In der Klassenliste kann die Filter-Eingabe über Χ 

Č Řŀǎ Ҧ Menü Ҧ Filter,  

Č ǸōŜǊ ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ αFilterά ƻŘŜǊ  

Č durch DOPPEL-Tapp auf die Kopfleiste ein-/ausgeblendet werden. 

 

Der Button αFilterά ƛǎǘ ǎǘŀƴŘŀǊŘƳŅǖƛƎ ƴƛŎƘǘ ƛƴ ŘŜǊ !Ŏǘƛƻƴ.ŀǊ ŀƴƎŜƭŜƎǘΣ ƪŀƴƴ ŀōŜǊ ƛƴ ŘŜƴ  

Ҧ Einstellungen angepasst werden. Weitere Informationen zum Thema Einrichtung ActionBar, siehe: 

Ā αEinstellungen zur ActionBar der KlassenübersichtάΣ {ŜƛǘŜ 16. 

 

 

 

HINWEIS: Die berechnete AKTUELLE Endnote bezieht sich immer auf den aktuell gewählten Zeitraum. 
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Klasse/Klassenübersicht drucken/ PDF-Screenshot erstellen 

9ƛƴŜ YƭŀǎǎŜ ōȊǿΦ ŜƛƴŜ YƭŀǎǎŜƴǸōŜǊǎƛŎƘǘ ƪŀƴƴ Ƴƛǘ ŘŜǊ Cǳƴƪǘƛƻƴ Ҧ PDF-Screenshot schnell und einfach 

gedruckt werden. 

 

aƛǘ ŜƛƴŜƳ ¢ŀǇǇ ŀǳŦ ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ αMenüά    

öffnet sich das Kontext-Menü. Mit der Funktion  

Ҧ PDF-Screenshot wird eine PDF-Datei der 

Schülerübersicht erstellt. 

5ƛŜ 5ŀǘŜƛ αclasslist_(Klasse)_(Datum).pdfά ǿƛǊŘ 

im Verzeichnis Ҧ TAPUCATE/Export gespeichert. 

Diese kann abhängig vom vorhandenen Drucker 

entweder direkt oder durch kopieren auf den PC 

gedruckt werden. 

 

Das kann entweder über ein USB-Kabel erfolgen 

oder schnell und einfach über einen Web-

Browser über das heimische WLAN-Netz (Web-

App). 

HINWEIS: Das Herunterladen, Öffnen und/oder 

direkte Drucken von Dateien mittels eines Web-

Browsers auf den PC ist u.a. Bestandteil der 

TAPUCATE-WLAN-Erweiterung und kann separat 

in GooglePlayTM erworben werden. Ausführliche 

Informationen dazu finden Sie auch im separaten 

Handbuch auf unserer WebSeite. 

 

HINWEIS: Bei aktuelleren Android-Versionen (ab 4.3) funktioniert bei einigen Tablets/ Smartphones die 

automatische Aktualisierung von Verzeichnissen im Dateiexplorer von Windows auf dem PC nicht 

mehr.  

D.h. wenn ein Mobil-Gerät per USB an den PC angeschlossen wird, kann es sein, dass die TAPUCATE-

Verzeichnisse nicht auf dem PC sichtbar sind und ein direktes Kopieren der Dateien nicht möglich ist. 

Leider habe ich auf diese Aktualisierung und damit die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse auf dem 

PC keinen Einfluss. 

Durch Neustart des Mobilgerätes oder evtl. auch durch zeitweises Trennen des USB-Kabels kann 

versucht werden, die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse im Datei-Explorer auf dem PC zu erreichen. 

Sollte durch o.g. Aktionen die Anzeige der bestehenden TAPUCATE-Verzeichnisse am PC nicht möglich 

sein, können Dateien über den Datei-Manager des Tablets/Smartphones in ein auf den PC sichtbares 

Verzeichniss kopiert werden! 
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PDF-DATEI SCHÜLERÜBERSICHT:    CLASSLIST_10A_21122012.PDF 

 

 

DATENSCHUTZ: Die erzeugten PDF-Dateien sind standardmäßig nicht verschlüsselt!  

¦ƴǘŜǊ Ҧ Einstellungen Ҧ Sicherheit kann ein Passwort festgelegt und eine Verschlüsselung 

eingeschaltet werden. Für das Öffnen dieser PDF-Datei ist dann ein PDF-Programm nötig, dass mit dem 

Passwortschutz umgehen kann. 

Versenden Sie keine unverschlüsselten Daten über das Internet! Für das Versenden personen-

bezogener Daten ist außerdem die Einwilligung der betroffenen Personen notwendig!  
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V. Der Schüler 
 

A. Funktionen  zum Schüler 

Schüler (Schülerstammdaten) anlegen 

Im vorangegangenen Kapitel wurde die Klasse 10a angelegt...  

FENSTER: KLASSENÜBERSICHT 

 

 

Dann erst können Schüler zu dieser Klasse erfasst werden, sprich: OHNE Klasse - KEINE Schülereingabe! 

Einfacher und schneller geht eine Eingabe aller Klassen-, Schülerdaten und Schülerfotos über den CSV-

Import, siehe: Ā αSchülerdaten importierenάΣ {ŜƛǘŜ 176. 

 

Selbstverständlich können ALLE Schüler-Daten auch manuell ς auch mit Hilfe einer externen Tastatur 

(siehe Seite 11) - eingetragen werden. 

 

Mit einem Tapp auf den Button  Schüler zufügen Ҧ Neuen Schüler zufügen öffnet sich das 

Schüler-Fenster α{ŎƘǸƭŜǊ ōŜŀǊōŜƛǘŜƴά (siehe Folgeseite) und es kann ein neuer Schüler erfasst werden. 

  

Menü öffnen 

Hilfe öffnen 

Einstellungen öffnen 

Neuen Schüler anlegen 

Neue Klasse anlegen 
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FENSTER: SCHÜLER-STAMMDATEN  

 

Die Eingabe des Nachnamens ist Pflicht! ς andernfalls wird kein Schüler angelegt. Alle weiteren 

Eingabe-Felder können eingetragen werden ς die meisten sind selbsterklärend. 

Es gibt drei Möglichkeiten, Schülerfotos einem Schüler zuzuordnen: 

1. Fotos mit der Smartphone-/Tablet-Kamera fotografieren und zuordnen: 

Durch einen Tapp auf den Fotoplatzhalter oder auf das Kamera-Symbol (1. von oben) öffnet 

sich automatisch die Kamerafunktion des Smartphones/Tablets und das damit fotografierte 

Bild wird automatisch nach dem speichern eingefügt. 

 

2. Bereits erstellte Fotos dem Schüler manuell zuordnen: 

Vorab die bereits erstellten Fotos in das bestehende Verzeichnis  

Ҧ TAPUCATE/ImageImport kopieren. Mit einem Tapp auf das Bild-Symbol (2. von oben) im 

Schüler-Fenster öffnet sich der Fotomanager des Smartphone/Tablets und das entsprechende 

Foto kann ausgewählt werden. 

 

3. Bereits erstellte Fotos dem Schüler durch den CSV-Import zuordnen: 

Vorab die bereits erstellten Fotos in das bestehende Verzeichnis  

Ҧ TAPUCATE/ImageImport kopieren und mit der Funktion Ҧ Import den Schülern zuordnen. 

Ausführliche Informationen zur Vorgehensweise, siehe:  Ā αImport SchülerfotosάΣ {ŜƛǘŜ 186. 

 

Mit den weiteren Symbolen neben dem Schüler-Foto oder mit den Funktionen im Ҧ Menü kann dieses 

gedreht, geschnitten oder auch gelöscht werden. 

 

HINWEIS: Alle Original-Fotos, egal ob mit der Smartphone-/Tablet-Kamera fotografiert oder über den 

Import importiert (Verzeichnis Ҧ TAPUCATE/ImageImport), können nach einer erfolgreichen Schüler-

Zuordnung anschließend gelöscht werden. TAPUCATE ŜǊǎǘŜƭƭǘ ŜƛƴŜ αŜƛƎŜƴŜά ǾŜǊǎŎƘƭǸǎǎŜƭǘŜ Cƻǘƻ-Datei 

und legt diese in einem geschützten Speicherbereich, auf den der Benutzer keinen direkten Zugriff hat. 

Menü: 

¶ Hilfe 

¶ Bild auswählen 

¶ Bild von Kamera 

¶ Bild links drehen 

¶ Bild rechts drehen 

¶ Bild entfernen 

¶ Daten verschieben 

¶ PDF-Screenshot 

¶ Gewählte Farbe 
für alle verwend. 
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Standartmäßig ist in den Ҧ Einstellungen Ҧ Schüler die Funktion Ҧ Zuschneiden-Dialog anzeigen 

aktiviert. Es öffnet sich nach dem einfügen eines Schülerfotos immer ein Dialog, mit dem das aktuelle 

Foto zugeschnitten werden kann. Ist die Anzeige dieses Dialogs nicht erforderlich, kann er in den 

Einstellungen deaktiviert werden. 

 

Das Marker-Feld kann beliebig benutzt werden, um Schüler zu markieren (z.B. alle Teilnehmer einer 

bestimmten Aktion). Der Marker wird überall in der App hinter dem Schülernamen ausgegeben. Es ist 

auch möglich, die Klassenliste nach Markern zu sortieren. 

Das ID-Feld kann beliebig benutzt werden, um beim Schüler eine eigene ID zu hinterlegen. Diese kann 

auch in der Klassenliste hinter dem Schülernamen angezeigt werden: Ҧ MENÜ ҦKlasse/Kurs Listen  

Ҧ IDs anzeigen. 

Wird ein Geburtsdatum eingetragen, wird automatisch ein Eintrag in der Geburtstagsliste erzeugt, 

siehe: Ā αGeburtstagslisteά, Seite 56.  

Weiterhin kann in sämtlichen Ansichten das aktuelle Alter [Mustermann, Max (16)] und auch ein 

Geburtstag [Mustermann, Max (16*)] angezeigt werden, siehe: Ā αEinstellungen zur ActionBar der 

Klassenübersichtά, Seite 17. 

 

¦ƴǘŜǊ ŘŜƳ tǳƴƪǘ αKlassen/Kurseά ƪǀƴƴŜƴ ŀƭƭŜ YƭŀǎǎŜƴ ōȊǿΦ YǳǊǎŜ ŀǳǎƎŜǿŅƘƭǘ ǿŜǊŘŜƴΣ ƛƴ ŘŜƴŜƴ ŘƛŜǎŜǊ 

Schüler unterrichtet wird. Ist eine αStammklasseά ausgewählt, wird diese in der Klassenübersicht der 

Nebenklassen/-Kurse  angezeigt, z.B. [10a], siehe: Ā folgende Seite. 

Beim αSortierindexά kann mit Hilfe einer nummerischen Zahlen-Folge bei allen Schülern eine beliebige 

Sortier-Reihenfolge festgelegt werden, beispielsweise nach der Sitzreihenfolge. Nach diesem 

Sortierindex können die Schüler in der Klassenübersicht dann über den Button Ҧ Sortierung 

entsprechend sortiert werden. Diese Reihenfolge wird dann auch in der Serieneingabe übernommen. 

LƳ αBemerkungs-CŜƭŘά kann eine kurze Bemerkung zum Schüler eingetragen werden. Dieser Eintrag 

ist nur hier sichtbar. !ǳǎŦǸƘǊƭƛŎƘŜ .ŜƳŜǊƪǳƴƎŜƴ ƪǀƴƴŜƴ ƛƳ w9/I¢9b .ŜǊŜƛŎƘ ǳƴǘŜǊ α.ŜƳŜǊƪǳƴƎŜƴά 

erfasst werden. 

LƳ DŜƎŜƴǎŀǘȊ ȊǳǊ αbƻǘƛȊά. Dieser Eintrag ist sowohl in der Klassenübersicht als auch in der 

Schülerübersicht direkt beim Schüler unter seinem Namen sichtbar. 

 

Mit der Fǳƴƪǘƛƻƴ αSichtbarkeitά ǿƛǊŘ ŘŜŦƛƴƛŜǊǘΣ ƻō Ŝƛƴ {ŎƘǸƭŜǊ αImmer sichtbarάΣ ǎǇǊƛŎƘΥ in ALLEN Listen 

ǳƴŘ !ƴǎƛŎƘǘŜƴΣ αNur in Klassenlisteά ƻŘŜǊ ƛƴ αKlassenliste und Schülerübersichtά sichtbar ist. Diese 

letzten beiden Funktionen sind sinnvoll, wenn beispielsweise ein Schüler die Klasse/Schule verlässt, 

die Daten aber noch nicht gelöscht werden sollen und dieser Schüler bei div. Ansichten 

(Serieneingaben) nicht mehr aufgelistet werden soll. 

5ƛŜ αBild-IDά wird automatisch von TAPUCATE eingetragen, sobald ein Schülerfoto zugeordnet wurde. 

Diese ID-Nummer zeigt die interne Bildnummer, wie im Verzeichnis Ҧ TAPUCATE/Images zu finden ist. 

aƛǘ ŘŜǊ !ǳǎǿŀƘƭ ŜƛƴŜǊ αCŀǊōŜά färbt sich die Schüler-Kachel ǳƴŘ Ƴƛǘ ŘŜǊ !ǳǎǿŀƘƭ αTextfarbeά ŘƛŜ 

Schrift in der Klassenübersicht entsprechend. Sollen diese Farben auch bei allen Schülern angewendet 

werden, steht im Ҧ Menü die Funktion Ҧ αGewählte Farbe für alle verwendenά ȊǳǊ ±ŜǊŦǸƎǳƴƎΦ 
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HINWEIS: Mit einer Wisch-Bewegung auf der LINKEN Seite werden die Schülerstammdaten des 

vorherigen bzw. nachfolgenden Schülers angezeigt. 

 

a) Schüler-Kontakte erfassen  

 

Auf der RECHTEN Seite stehen mit einer Wisch-Bewegung nach links oder rechts folgende Ansichten 

zur Verfügung: 

Č Kontakte 

Č Anhänge 

Č Bemerkungen 

Č Aktivitäten/ Erfolge (Erweiterungs-!ǇǇ α9t2ά) 

Č Fördermaßnahmen (Erweiterungs-!ǇǇ α9t2ά) 

 

 

 

Auf der RECHTEN Seite im Schüler-Dialog können bis zu  

3 Kontakte mit Adress-Daten, diversen Telefonnummern 

und eMail-Adressen eingepflegt werden. 

Mit diesen Angaben können dann aus der Klassen- und 

auch Schülerübersicht heraus Informationen zum Schüler 

per E-Mail verschickt werden oder direkt Anrufe getätigt 

werden. 
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b)  Schüler-Anhänge und -Bemerkungen erstellen  

 

Mit einem Tapp auf das αҌά-Symbol, können beliebig viele Klassen-Anhänge und -Bemerkungen 

zugefügt werden. 

Bei den Bemerkungen kann zunächst ein Titel, dann ein Datum und ein ausführlicher Text erfasst 

ǿŜǊŘŜƴΦ aƛǘ ŘŜƳ αVά ǿƛǊŘ ŘƛŜ .ŜƳŜǊƪǳƴƎ ƎŜǎǇŜƛŎƘŜǊǘΦ .Ŝƛ ŘŜƴ !ƴƘŅƴƎŜƴ ƪŀƴƴ ȊǳǎŅǘȊƭƛŎƘ ǸōŜǊ ŘƛŜ 

Geräte-Kamera ein direkt fotografiertes Bild angefügt werden. 

 

 

 

HINWEIS: Ist in der Klassenübersicht den Einstellungen die Funktion Ҧ eMails an Schüler 

Protokollieren aktiviert, werden alle eMails an Schüler hier in den Schülerstammdaten unter 

α.ŜƳŜǊƪǳƴƎŜƴά ƎŜǎǇŜƛŎƘŜǊǘ ōȊǿΦ ǇǊƻǘƻƪƻƭƭƛŜǊǘΦ  

 

Mit einem einfachen Tapp auf eine Bemerkung öffnet sich die Bemerkung und kann bearbeitet 

werden. Mit einem einfachen Tapp auf einen Anhang, z.B. ein Foto, wird dieses ebenfalls zur Ansicht 

geöffnet. 
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Mit einem DOPPELTAPP 

auf eine Bemerkung oder 

einen Anhang, öffnet sich 

ein Dialog und mit der 

Funktion Ą Löschen 

dann die Bemerkung 

bzw. der Anhang gelöscht 

werden. 

 

 

 

WICHTIG: Zu beachten ist, 

Řŀǎǎ ŘƛŜ 5ŀǘŜƛŜƴ ƛƴ ŘŜǊ α!ƴƘŅƴƎŜά-Liste nicht kopiert werden, d.h. es wird nur eine Referenz zum 

ursprünglichen Speicherort erstellt.  

Es ist besser, die anzuhängenden Dokumente in das Verzeichnis /TAPUCATE/Docs zu kopieren und die 

Kopie dann für den Anhang auszuwählen. In diesem Verzeichnis können Sie auch anzuhängende Fotos 

ablegen.  

ACHTUNG: Foto-Anhänge dürfen NICHT im Verzeichnis /TAPUCATE/Images abgelegt werden, da hier 

nur von TAPUCATE verkleinerte Schülerfotos liegen dürfen. Andere Bilder könnten evtl. automatisch 

gelöscht werden!"  

{ƛƴŘ ŀƭƭŜ !ƴƘŅƴƎŜ ƛƴ ŘŜƳ α5ƻŎǎά-Verzeichnis kopiert, können alle referenzierten Dokumente durch 

Kopie des kompletten TAPUCATE-Verzeichnisses einfach gesichert werden.  

Wird ein referenziertes Dokument oder Foto gelöscht, ist das Dokument ist nicht mehr aufrufbar! 

 

c) Schüler-Fördermaßnahmen und ɀAktivitäten/Erfolge erfassen  

 

Mit einem Tapp auf das αҌά-Symbol, können analog zu den Schüler-Anhängen und -Bemerkungen auch 

beliebig viele Notizen über Fördermaßnahmen und Aktivitäten/Erfolge zugefügt werden. 

Diese Funktionen sind Bestandteil der TAPUCATE-Erweiterungs-!ǇǇ α9t2ά und ŘƛŜ !ǇǇ α9tнά kann 

separat im GooglePlayTM erworben werden.  

 

Die TAPUCATE-Erweiterungs-!ǇǇ α9t2ά ist eine externe App, die TAPUCATE um verschiedene 

Funktionen erweitert: 

Č Punkte-/ Fehler-/ Prozentschlüssel mit der eingegebene Punktzahlen direkt in 

Noten umgerechnet werden können 

Č Stundenplan und Kalender 

Č TAPUCATE Script - Eine Programmierschnittstelle, die es auch Nutzern ermöglicht, 

TAPUCATE um neue Funktionen zu erweitern 
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Č Schüler-Suche sucht Schüler in allen Klassen und scrollt automatisch zum 

gewählten Schüler 

Č Neue Listen in den Schülerstammdaten 

 

Eine ausführliche Beschreibung - auch zu den weiteren Inhalten der TAPUCATE-Erweiterungs-App 

α9t2ά - finden Sie im separaten Handbuch. 

Schülerstammdaten exportieren 

Die Stammdaten aller Schüler können für eine Weiterverarbeitung in Tabellenkalkulations-

programmen exportiert werden.  

Aus der Klassenübersicht heraus kann über die Menü-¢ŀǎǘŜ ŘƛŜ Cǳƴƪǘƛƻƴ Ҧ Datenexport gestartet 

werden.  

aƛǘ ŜƛƴŜƳ ¢ŀǇǇ ŀǳŦ ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ α5Ŝǘŀƛƭǎ ς {ŎƘǸƭŜǊά ǿŜǊŘŜƴ ŘƛŜ {ŎƘǸƭŜǊǎǘŀƳƳŘŀǘŜƴ ƛƴ ŜƛƴŜ /{±-Datei 

αAC_EXP_Schueler.csvά ŜȄǇƻǊǘƛŜǊǘΦ 5ƛŜǎŜ 5ŀǘŜƛ ōŜŦƛƴŘŜǘ ǎƛŎƘ ƛƳ ±ŜǊȊŜƛŎƘƴƛǎ Ҧ TAPUCATE/Export. 

Ausführliche Informationen und Beschreibungen zum Export und zur anschließenden 

Weiterverarbeitung in einem Tabellenkalkulationsprogramm, siehe: Ā αDatenexportάΣ {ŜƛǘŜ 189. 

Schülerstammdaten drucken/ PDF-Screenshot erstellen  

{ŎƘǸƭŜǊǎǘŀƳƳŘŀǘŜƴ ƪǀƴƴŜƴ Ƴƛǘ ŘŜǊ Cǳƴƪǘƛƻƴ Ҧ PDF-Screenshot schnell und einfach gedruckt werden. 

 

aƛǘ ŜƛƴŜƳ ¢ŀǇǇ ŀǳŦ ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ αMenüά    öffnet sich das Kontext-Menü. Mit der Funktion  

Ҧ PDF-Screenshot wird eine PDF-Datei mit den Schülerstammdaten erstellt. 
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5ƛŜ 5ŀǘŜƛ αstudent_data_(Name)_(Datum).pdfά ǿƛǊŘ ƛƳ ±ŜǊȊŜƛŎƘƴƛǎ Ҧ TAPUCATE/Export 

gespeichert. Diese kann abhängig vom vorhandenen Drucker entweder direkt oder durch kopieren auf 

den PC gedruckt werden. 

 

Das kann entweder über ein USB-Kabel erfolgen oder schnell und einfach über einen Web-Browser 

über das heimische WLAN-Netz (Web-App). 

HINWEIS: Das Herunterladen, Öffnen und/oder direkte Drucken von Dateien mittels eines Web-

Browsers auf den PC ist u.a. Bestandteil der TAPUCATE-WLAN-Erweiterung und kann separat in 

GooglePlayTM erworben werden. Ausführliche Informationen dazu finden Sie auch im separaten 

Handbuch auf unserer WebSeite. 

 

HINWEIS: Bei aktuelleren Android-Versionen (ab 4.3) funktioniert bei einigen Tablets/Smartphones die 

automatische Aktualisierung von Verzeichnissen im Dateiexplorer von Windows auf dem PC nicht 

mehr.  

D.h. wenn ein Mobil-Gerät per USB an den PC angeschlossen wird, kann es sein, dass die TAPUCATE-

Verzeichnisse nicht auf dem PC sichtbar sind und ein direktes Kopieren der Dateien nicht möglich ist. 

Leider habe ich auf diese Aktualisierung und damit die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse auf dem 

PC keinen Einfluss. 

Durch Neustart des Mobilgerätes oder evtl. auch durch zeitweises Trennen des USB-Kabels kann 

versucht werden, die Anzeige der TAPUCATE-Verzeichnisse im Datei-Explorer auf dem PC zu erreichen. 

Sollte durch o.g. Aktionen die Anzeige der bestehenden TAPUCATE-Verzeichnisse am PC nicht möglich 

sein, können Dateien über den Datei-Manager des Tablets/Smartphones in ein auf den PC sichtbares 

Verzeichniss kopiert werden! 

 

DATENSCHUTZ: Die erzeugten PDF-Dateien sind standardmäßig nicht verschlüsselt!  

¦ƴǘŜǊ Ҧ Einstellungen Ҧ Sicherheit kann ein Passwort festgelegt und eine Verschlüsselung 

eingeschaltet werden. Für das Öffnen dieser PDF-Datei ist dann ein PDF-Programm nötig, dass mit dem 

Passwortschutz umgehen kann. 

Versenden Sie keine unverschlüsselten Daten über das Internet! Für das Versenden personen-

bezogener Daten ist außerdem die Einwilligung der betroffenen Personen notwendig!  
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PDF-DATEI SCHÜLERDAMMDATEN:    STUDENT_DATA_DDEMO_21122012.PDF 

 

Schülerstammdaten bearbeiten 

Aus der Klassenübersicht heraus können die Stammdaten eines Schülers mit einer Streich-Bewegung 

nach rechts auf einer Schüler-Kachel oder über das Schüler-Kontext-Menü (DOPPELTAPP auf den 

{ŎƘǸƭŜǊƴŀƳŜƴ Ҧ .ŜŀǊōŜƛǘŜƴ) geöffnet werden. 

Alle zuvor importierten/eingegebenen Daten können jederzeit beliebig verändert/bearbeitet werden. 

Angefügte Bemerkungen oder Anhänge können mit einem Tapp geöffnet und bearbeitet werden und 

mit einem DOPPELTAPP oder einem LANGEN Tapp über den Dialog gelöscht werden. 

Mit einer Streich-Bewegung nach links oder mit dem Button  werden die Änderungen gespeichert 

und die Klassenübersicht wird wieder geöffnet. 

Schüler mehreren Klassen/Kursen zuordnen 

Schüler können gleichzeitig in mehreren Klassen oder Kursen zugeordnet werden. Das kann zum einen 

durch die Eingabe bzw. Zuordnung in TAPUCATE direkt erfolgen oder aber auch über den Daten-

Import, siehe: Ā αSchülerdaten importierenά, Seite 176. 
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In der Schülerübersicht werden entsprechend der ausgewählten 

Klassen/Kurse jeweils alle Daten (Fächer, Noten, Erinnerungen, Einträge) 

aller Klassen oder Kurse aufgelistet. 

Lǎǘ ƛƳ CŜƴǎǘŜǊ α{ǘŀƳƳŘŀǘŜƴ ŜƛƴŜǎ {ŎƘǸƭŜǊǎά ŜƛƴŜ {ǘŀƳƳƪƭŀǎǎŜ 

ausgewählt, wird diese in den Nebenklassen/-kursen entsprechend in 

Klammern [Stammklasse] angezeigt. 

 

a) Schüler: mehreren Klassen/Kursen zuordnen  

 

Aus der Klassenübersicht heraus kann das Fenster 

mit den Schüler-Stammdaten mit einer Streich-

Bewegung nach rechts über eine Schüler-Kachel 

oder über das Schüler-Kontext-Menü (DOPPELTAPP 

ŀǳŦ ŘŜƴ {ŎƘǸƭŜǊƴŀƳŜƴ Ҧ Bearbeiten) geöffnet 

werden. 

aƛǘ ŜƛƴŜƳ ¢ŀǇǇ ŀǳŦ Ҧ Klassen/Kurse öffnet sich ein 

Dialog mit allen zur Verfügung stehenden Klassen 

bzw. Kursen.  

Hier können beliebige Klassen/Kurse aktiviert 

werden und mit der Bestätigung über den Button  

Ҧ αFertigά wird die Auswahl gespeichert. Der 

Schüler wird dann allen ausgewählten 

Klassen/Kursen zugeordnet. 

 

b)  Klasse/Kurs : vorhandene Schüler zuo rdnen 

 

Es besteht aber auch die Möglichkeit, Klassen/Kurse 

mit vorhandenen Schülern zu belegen. 

Mit einem Tapp auf den Button  Schüler 

zufügen oder über das Klassen-Kontext-Menü 

(DOPPELTAPP auf eine Klassen-Kachel) kann über 

die Funktion Ҧ Schüler hinzufügen im darauf 

folgenden Dialog gewählt werden, ob ein neuer 

Schüler angelegt, oder ein bereits vorhandener 

Schüler zugefügt werden soll. 

Mit einem Tapp auf Ҧ Vorhandenen Schüler 

können in der folgenden Schüler-Auflistung alle 

Schüler aktiviert werden, die dieser Klassen/diesem 

Kurs neu zugeordnet werden sollen.  
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Schüler in eine andere Klasse verschieben 

Schüler könne in eine andere Klasse verschoben werden: 

Č NUR die Schüler-Stammdaten, OHNE Noten, Einträge und Erinnerungen 

Č Schülerstammdaten inkl. ALLER Noten, Einträge und Erinnerungen 

 

Aus der Klassenübersicht heraus kann das Fenster mit den Schüler-Stammdaten mit einer Streich-

Bewegung nach rechts über eine Schüler-Kachel oder über das Schüler-Kontext-Menü (DOPPELTAPP 

ŀǳŦ ŘŜƴ {ŎƘǸƭŜǊƴŀƳŜƴ Ҧ .ŜŀǊōŜƛǘŜƴύ ƎŜǀŦŦƴŜǘ ǿŜǊŘŜƴΦ 

 

a) NUR Schüler-Stammdaten verschieben  

 

Sollen ausschließlich die Schülerstammdaten in eine neue Klasse verschoben werden, muss dazu in 

den Schüler-{ǘŀƳƳŘŀǘŜƴ ǳƴǘŜǊ ŘŜƳ tǳƴƪǘ αYƭŀǎǎŜƴκYǳǊǎŜά ŘƛŜ αƴŜǳŜά YƭŀǎǎŜ ŀƪǘƛǾƛŜǊǘ ǳƴŘ ǳƴǘŜǊ ŘŜƳ 

tǳƴƪǘ α{ǘŀƳƳƪƭŀǎǎŜά ŘƛŜ αŀƭǘŜά YƭŀǎǎŜ ŘŜŀƪǘƛǾƛŜǊǘ ǿŜǊŘŜƴΦ 

Bitte bedenken Sie, dass die Noten, Einträge und Erinnerungen dann nicht mehr vorhanden sind! Bitte 

führen Sie vorab eine Datensicherung durch! 

 

b)  ALLE Schüler-Daten verschieben  

 

Sollen ALLE Daten (Stammdaten, Noten, Einträge und Erinnerungen) in eine andere Klasse verschoben 

werden, muss folgendermaßen vorgegangen werden: 

 

1)  Ҧ Schüler-Stammdaten öffnen 

2)  Ҧ YƭŀǎǎŜκYǳǊǎŜΥ ϦƴŜǳŜϦ YƭŀǎǎŜ Ƴƛǘ 

auswählen (aktivieren) 

3)  Ҧ Menü Ҧ Daten verschieben:  

von "alter" nach "neuer" Klasse 

4)  Ҧ Stammklasse ändern: "neue" Klasse 

auswählen 

5)  Ҧ Klasse/Kurse: "alte" Klasse deaktivieren 
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Schüler löschen/ausblenden 

Es gibt verschiedene Möglichkeiten, einen Schüler aus einer Klasse zu entfernen. 

 

 

a) Schüler löschen (inkl. aller Schülerdaten) ɀ unwiederbringlich (!)  

 

Über das Schüler-Kontext-Menü (Klassenübersicht: DOPPELTAPP auf den Schülernamen/Bild) kann 

durch die Funktion Ҧ Löschen der Schüler mit seinen kompletten-Daten unwiederbringlich (!) gelöscht 

werden. 

 

WICHTIG: Bitte führen Sie vor solchen Aktionen immer einen Daten-Export (Funktion: Ҧ Menü  

Ҧ Datenexport) UND zusätzlich eine Datensicherung (Funktion: Ҧ Menü Ҧ Daten sichern) durch. 

Prüfen Sie die Datensicherungs-Datei mit der Archiv-Funktion auf Funktionalität!  

Siehe: Ā αDie DatensicherungάΣ {ŜƛǘŜ 149Σ ǳƴŘ αDatenexportάΣ {ŜƛǘŜ 188 und αDaten-ArchivάΣ Seite 143. 

 

b)  Schüler aus Klasse entfernen  

 

Über das Schüler-Kontext-Menü (Klassenübersicht: DOPPELTAPP auf den Schülernamen/Bild) kann 

durch die Funktion Ҧ Schüler aus Klasse entfernen der Schüler aus der Klasse entfernt werden. 

Die Schülerdaten werden aber nicht gelöscht und sie stehen beim Einfügen in die gleiche Klasse 

wieder zur Verfügung. 
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c) Schüler ausblenden  

 

Verlässt ein Schüler eine Klasse und die Schülerdaten 

sollen noch weiterhin zur Verfügung stehen, kann es 

sinnvoll sein, den Schüler aus allen Ansichten ς außer 

der Klassenübersicht und/oder der Schülerübersicht ς 

einfach auszublenden. 

Aus der Klassenübersicht heraus kann das Fenster mit 

den Schüler-Stammdaten mit einer Streich-Bewegung 

nach rechts über eine Schüler-Kachel oder über das 

Schüler-Kontext-Menü (DOPPELTAPP auf den 

Schülernamen  

Ҧ .ŜŀǊōŜƛǘŜƴύ ƎŜǀŦŦƴŜǘ ǿŜǊŘŜƴΦ  

 

Ein Tapp auf Ҧ Sichtbarkeit öffnet einen Dialog mit 

folgenden Möglichkeiten der Anzeige  

Č Immer sichtbar  

Č Nur in Klassenliste 

Č Klassenliste und Schülerübersicht 

Schüler sortieren 

Die Sortierung kann direkt in der Klassenübersicht eingestellt werden. Mit einem Tapp auf den Button 

α!-½ bŀŎƘƴŀƳŜά (bzw. die aktuell gewählte Sortierung) öffnet sich ein Kontext-Menü mit allen 

vordefinierten Sortiermöglichkeiten. 
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Klickt man dann eine gewünschte Sortierung an, wird automatisch die Reihenfolge der Schüler in der 

entsprechenden Klasse angepasst.  

Jede Sortierung kann pro Klasse unterschiedlich eingestellt werden. 

Es gibt eine Vielzahl vordefinierter Sortiermöglichkeiten: 

Č A-Z Nachname 

Č A-Z Vorname 

Č Geschlecht Nachn. 

Č Geschlecht Vorn. 

Č Geschlecht Geburtsdatum 

Č Geburtsdatum  

Č Notiz Nachname 

Č Bemerkung Nachname  

Č Id Nachname 

Č Stammklasse Nachname 

Č Stammklasse Id 

Č Sortier Index 

Č Marker 

Č Hintergrundfarbe 

Č Textfarbe 

Č Fach ς je Notenkategorie 

Č Fach - Endnote 

 

Die meisten sind selbsterklärend.  

 

HINWEIS: In den Ҧ Einstellungen Ҧ Schüler Ҧ Sortierung der Namen kann die Sortierungsmethode 

(Sortierung bei Sonderzeichen im Namen) festgelegt werden: 

Č DIN 5007-м α[ŜȄƛƪƻƎǊŀŦƛǎŎƘά ƻŘŜǊ  

Č DIN 5007-н α¢ŜƭŜŦƻƴōǳŎƘά ƻŘŜǊ  

Č αmǎǘŜǊǊŜƛŎƘ & ƴŀŎƘ !ά 

 

.Ŝƛ αbƻǘƛȊ bŀŎƘƴŀƳŜά ǿƛǊŘ ƴŀŎƘ ŘŜƴ bƻǘƛȊŜƴ ǎƻǊǘƛŜǊǘΣ ŘƛŜ ƛƴ ŘŜƳ {ŎƘǸƭŜǊ-Fenster (DOPPELTAPP auf 

ŘŜƴ {ŎƘǸƭŜǊƴŀƳŜƴ Ҧ .ŜŀǊōŜƛǘŜƴύ ǳƴǘŜǊ αbƻǘƛȊŜƴά ŜǊŦŀǎǎǘ ǿǳǊŘŜƴΦ 

 

Die Schüler in der Klassenübersicht können auch nach einer eigenen, beliebigen Reihenfolge  

(Ҧ über den Sortierindex) sortiert werden, beispielsweise nach der Sitzreihenfolge.  

Dazu einfach die Schüler-Stammdaten öffnen: aus der 

Klassenübersicht mit einer Streich-Bewegung nach 

rechts über eine Schüler-Kachel oder über das 

Schüler-Kontext-Menü (DOPPELTAPP auf den 

{ŎƘǸƭŜǊƴŀƳŜƴ Ҧ .ŜŀǊōŜƛǘŜƴύΦ 

Unter dem Punkt Sortierindex kann dann bei jedem 

Schüler ein beliebige Zahl erfasst werden, die dann 

nach der Sortierung die gewünschte Reihenfolge 

ergibt, z.B. 10, 20, 30 Χ für die ersten Schüler. 
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Schüler-Kontakt kontaktieren: anrufen, eMail oder SMS senden 

Sind im Schüler-Dialog bei mind. einem Kontakt mind. eine Telefon-Nr. oder eMail-Adresse 

eingepflegt, dann kann dieser Kontakt einfach aus der Klassen- oder Schülerübersicht über den Schüler 

(i.d.R. Tochter/Sohn) informiert werden. 

 

 

a) Schüler-Kontakt  anrufen  

 

Über das Schüler-Kontext-Menü (Klassenübersicht: DOPPELTAPP auf den Schülernamen/Bild) kann 

mit der Funktion Ҧ Anrufen direkt ein Gespräch zur Kontaktperson aufgebaut werden.  

 

b)  eMail an Schüler-Kontakt  

 

DATENSCHUTZ: TAPUCATE verschickt aus Datenschutzgründen selbst keine eMails! Daher ist TAPUCATE 

für den Versand von eMails auf externe eMail-Apps angewiesen und jede eMail muss vom Benutzer 

bestätigt werden.  

Die erzeugten eMail-Daten sind naturgemäß nicht verschlüsselt! Nutzen Sie beim Versenden bitte 

unbedingt Verfahren zur eMail-Verschlüsselung (OpenPGP oder S/MIME)! Entsprechende eMail-Apps 

die das können, gibt es auch für !ƴŘǊƻƛŘϰ (z.B. K9-eMail in Verbindung mit APG)! Für das Versenden 

personenbezogener Daten ist außerdem die Einwilligung der betroffenen Personen notwendig! 

TAPUCATE schickt also die eMail-Daten in einem standardisierten Format an die zuständige (vom 

Benutzer ausgewählte) App. Leider interpretieren nicht alle eMail-Apps die übergebenen Daten richtig. 

Dazu scheint leider ausgerechnet auch die Standard-eMail-App von !ƴŘǊƻƛŘϰ zu gehören. Ich habe 

dafür bisher noch keine Lösung gefunden.  

D.h. falls Ihre eMail-App nicht mitspielt, müssten Sie vermutlich für TAPUCATE eine andere verwenden. 

Funktionieren tut z.B. (abhängig von der Version) DƻƻƎƭŜ aŀƛƭϰ und K9-eMail. Insbesondere K9-eMail 
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ist empfehlenswert, weil es eine gute, kostenlose OpenSource Software ist, die zudem auch eMail-

Verschlüsselung unterstützt.  

Bitte installieren Sie bei eMail-tǊƻōƭŜƳŜƴ ŘƛŜ !ǇǇ αYф-eMŀƛƭάΣ ŀƭǘŜǊƴŀǘƛǾ ŘƛŜ Ŝaŀƛƭ-App Google Mailϰ, 

und beim Versand aus TAPUCATE heraus wählen Sie immer dieses aus.  

 

Über das Schüler-Kontext-Menü (Klassenübersicht: DOPPELTAPP auf den Schülernamen/Bild) kann 

mit der Funktion Ҧ E-Mail senden direkt eine eMail an die Kontaktperson geschrieben werden.  

 

Weiterhin können Kontaktpersonen einfach über Einträge, beispielsweise Abwesenheiten/ 

Verspätungen oder fehlenden Hausaufgaben, per eMail informiert werden.   

 

Werden Einträge in der Klassenübersicht angezeigt, kann durch das Eintrags-Kontext-Menü 

(DOPPELTAPP auf den Eintrag) eine Info-eMail verschickt werden: 

Č αeine eMail sendenά erstellt eine eMail  

gemäß der Standard-eMail-Vorlage  

(ĄMenü Ą Konfiguration Ą Schüler-

Eintragsart) 

 

Č αListe per eMail sendenά ŦǸƘǊǘ ŀƭƭŜ 9ƛƴǘǊŅƎŜ  

(hier: 3 Abwesenheiten insgesamt) - auch die 

entschuldigten - einer Eintragsart in der eMail aus 

 

 

 

Gleiches gilt für alle Einträge in der Schülerübersicht. Durch einen DOPPELTAPP auf einen Eintrag kann 

an dieser Stelle auch über das Eintrags-Kontext-Menü eine Info-eMail betreffend den Eintrag und der 

Standard-eMail-Vorlage verschickt werden. 
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Weitere Informationen zum Einrichten einer Standard-eMail-Vorlage zu den Einträgen, siehe:  

Ā αNeue Schüler-EintragsART (!) anlegenάΣ {ŜƛǘŜ 115. 

 

Ist in den Einstellungen  Ҧ Schüler die Funktion Ҧ eMails an Schüler protokollieren aktiviert, 

ǿŜǊŘŜƴ ŀƭƭŜ Ŝaŀƛƭǎ ŀƴ {ŎƘǸƭŜǊ ƛƴ ŘŜƴ {ŎƘǸƭŜǊǎǘŀƳƳŘŀǘŜƴ ǳƴǘŜǊ α.ŜƳŜǊƪǳƴƎŜƴά ƎŜǎǇŜƛŎƘŜǊǘ ōȊǿΦ 

protokolliert.  

 

HINWEIS: Zu beachten dabei ist, dass nur eMail-Texte gespeichert werden können, die auch in 

TAPUCATE eingegeben wurden (z.B. über die eMail-Vorlagen der Schüler-Eintragsarten). Wird der Text 

erst im externen eMail-Programm eingegeben wird, kann TAPUCATE den Text nicht kennen und 

speichert dann nur den Empfänger und das Datum der eMail in den Bemerkungen der 

Schülerdammdaten.  
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c) SMS an Schüler -Kontakt (WLAN-Erweiterung)  

 

HINWEIS: Die SMS-Funktion ist u.a. Bestandteil der TAPUCATE-WLAN-Erweiterung und kann separat in 

GooglePlayTM erworben werden.  

 

Die WLAN-Erweiterung für TAPUCATE ist eine externe App, die TAPUCATE um verschiedene 

Funktionen erweitert: 

Č Übertragung des aktuellen TAPUCATE Datenbestandes zu anderen Android-Gerä-

ten (Smartphone/ Tablet), auf denen TAPUCATE installiert ist 

Č Übertragung des aktuellen TAPUCATE Datenbestandes zum PC-Tool für 

TAPUCATE 

Č Herunterladen von Datensicherungen mittels eines Web-Browsers auf den PC 

(oder andere Geräte) 

Č Öffnen/Drucken von Exporten mittels eines Web-Browsers auf dem PC (oder 

anderen Geräten) 

Č Übertragen von Dateien in die TAPUCATE-Verzeichnisse auf das Mobilgerät (aus 

dem Browser heraus) 

Č Löschen/Umbenennen von Dateien in den TAPUCATE -Verzeichnissen auf dem 

Mobilgerät 

Č Versenden von SMS an Schüler (bzw. deren Kontakte, z.B. den Eltern) 

 

 

 

 

 

 

Eine ausführliche Beschreibung - auch zu den weiteren Inhalten 

der TAPUCATE-WLAN-Erweiterung - finden Sie im separaten 

Handbuch auf unserer WebSeite. 
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Schüler suchen 

HINWEIS: Diese Funktion ist Bestandteil der TAPUCATE-Erweiterungs-!ǇǇ α9t2ά und ŘƛŜ !ǇǇ α9tнά 

kann separat im GooglePlayTM erworben werden.  

 

Mit einem Tapp auf das αLupenά-Symbol, können Schüler 

klassenunabhängig  

Č nach Vornamen oder Nachnamen, 

Č nach Marker oder ID 

gesucht werden. 

 

Die TAPUCATE-Erweiterungs-!ǇǇ α9t2ά ist eine externe App, die TAPUCATE um verschiedene 

Funktionen erweitert: 

Č Punkte-/ Fehler-/ Prozentschlüssel mit der eingegebene Punktzahlen direkt in 

Noten umgerechnet werden können 

Č Stundenplan und Kalender 

Č TAPUCATE Script - Eine Programmierschnittstelle, die es auch Nutzern ermöglicht, 

TAPUCATE um neue Funktionen zu erweitern 

Č Schüler-Suche sucht Schüler in allen Klassen und scrollt automatisch zum 

gewählten Schüler 

Č Neue Listen in den Schülerstammdaten 

 

Eine ausführliche Beschreibung - auch zu den weiteren Inhalten der TAPUCATE-Erweiterungs-App 

α9t2ά - finden Sie im separaten Handbuch. 
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Schüler-Erinnerung erstellen 

Klassenübersicht:  

Über das Schüler-Kontext-Menü 

(Klassenübersicht: DOPPELTAPP auf den 

Schülernamen/Bild) kann mit der Funktion  

Ҧ Neue Erinnerung eine Erinnerung zum 

Schüler erfasst werden.  

 

 

 

 

 

Schülerübersicht: 

In der Schülerübersicht kann mit einem Tapp 

ŀǳŦ ŘŜƴ αҌά-Button direkt beim Schüler eine 

neue Erinnerung erfasst werden.  

 

Weitere Informationen zum Thema 

Erinnerungen, siehe: Ā αDie ErinnerungenάΣ 

Seite 127. 

 

 

Anzeige Alter und Geburtstag eines Schülers 

Ist ein Geburtsdatum in den Schülerstammdaten eingetragen, kann das aktuelle Alter sowie der 

Geburtstag angezeigt werden. 

 

Anzeige Alter/Geburtstag:  

Über den Button Einstellungen  Ҧ Klassen/Kurs Listen Ҧ Alter anzeigen 

kann die Ansicht des Alters/Geburtstages aktiviert werden. 

Das aktuelle Alter wird dann in sämtlichen Ansichten (z.B. Klassen-, 

Schülerübersicht) direkt hinter dem Schülernamen in Klammern angefügt 

[Mustermann, Max (16)].  

Hat ein Schüler heute Geburtstag ǿƛǊŘ ƴƻŎƘ Ŝƛƴ α*ά ŀƭǎ aŀǊƪƛŜǊǳƴƎ ȊǳƎŜŦǸƎǘ [Mustermann, Max (16*)]. 
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Zufälliger Schüler auswählen 

Über das Klassen-Kontext-Menü (DOPPELTAPP auf Klassenkachel) kann mit der Funktion Ҧ Zufälliger 

Schüler ein Schüler nach dem Zufalls-Prinzip ausgewählt.  

 

 

Über Einstellungen  Ҧ Schüler kann mit der Funktion Ҧ Schüler auslassen festgelegt werden, dass 

Schüler mit einer bestimmten Einmal-Eintragsart, z.B. einer Abwesenheit, nicht bei der Funktionen  

Ҧ Zufälligen Schüler auswählen aufgerufen werden. 

Geburtstagsliste  

Nach dem Start von TAPUCATE kann einmal täglich automatisch 

eine Geburtstagsliste angezeigt werden. Voraussetzung ist 

natürlich, dass Schüler-Geburtstage auch bei den Schülern 

eingepflegt wurden.  

 

Über den Button Einstellungen Ҧ Allgemein kann die 

automatische Anzeige der Geburtstagsliste mit der Funktion  

Ҧ Zeige Geburtstage komplett deaktiviert werden. 

 

Die Geburtstagsliste lässt sich aber auch jederzeit manuell 

aufrufen:  

Ҧ MENÜ Ҧ Geburtstage. 

 


























































































































































































































































































































